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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ
ИРКУТСКИЙ РАЙОН

УСТЬ-БАЛЕЙСКОГОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ОБ ОТМЕНЕ ПОСТАНОВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ УСТЬ-
БАЛЕЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ОТ 
26.12.2022Г. № 121 «ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОЛОЖЕНИЯ

О ПРЕДСТАВЛЕНИИ ГРАЖДАНАМИ, ПРЕТЕНДУЮЩИМИ НА 
ЗАМЕЩЕНИЕ ДОЛЖНОСТЕЙ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ, И 

МУНИЦИПАЛЬНЫМИ СЛУЖАЩИМИ УСТЬ-БАЛЕЙСКОГО
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ СВЕДЕНИЙ О ДОХОДАХ, 

РАСХОДАХ, ОБ ИМУЩЕСТВЕ И ОБЯЗАТЕЛЬСТВАХ 
ИМУЩЕСТВЕННОГО ХАРАКТЕРА»

В соответствии со ст. 15  Федерального  закона от 2 марта 2007 г. N 25-ФЗ "О 
муниципальной службе в Российской Федерации",  ст. 13.1 Закона Иркутской области от 15 
октября 2007 г. N 88-ОЗ "Об отдельных вопросах муниципальной службы в Иркутской 
области", руководствуясь ст.ст. 6, 32 Устава Усть-Балейского муниципального образования, 
администрация Усть-Балейского муниципального образования 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Отменить постановление администрации Усть-Балейского муниципального 

образования от 26.12.2022г. № 121 «Об утверждении положения о представлении 
гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы, и 
муниципальными служащими Усть-Балейского муниципального образования сведений о 
доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера».

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации  Усть-Балейского 
муниципального образования          В.В. Тирских



03.04.2023 г. № 43 
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
ИРКУТСКИЙ РАЙОН 

УСТЬ-БАЛЕЙСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 
АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
О СОЗДАНИИ ПАТРУЛЬНЫХ ГРУПП ДЛЯ ОПЕРАТИВНОГО 

РЕАГИРОВАНИЯ НА ВОЗМОЖНЫЕ ЧРЕЗВЫЧАЙНЫЕ СИТУАЦИИ 
В НАСЕЛЕННЫХ ПУНКТАХ УСТЬ-БАЛЕЙСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
 

В целях предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций на территории Усть-Балейского 
муниципального образования руководствуясь Федеральным законом от 06.10. 2003 года № 131- ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст. 19, ст. 30 
Федерального закона от 21.12.1994 года № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», ст. 20 Закона 
Иркутской области от 7.10. 2008 года № 78-оз «О пожарной безопасности в Иркутской области»,  ст.6 
Устава Усть-Балейского муниципального образования: 

 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

 
1. Создать патрульные группы для оперативного реагирования на территории Усть-Балейского 

муниципального образования (приложение 1) 
1.1. Целью патрулирования считать: 
- патрулирование населенных пунктов по выявлению несанкционированных отжигов сухой 

растительности, сжиганию населением мусора на территории населенных пунктов; 
- идентификация и выявление возникших термических точек вблизи населенных пунктов; 
- передача информации в ЕДДС муниципального образования о складывающейся обстановке и 

запрос сил и средств (при необходимости) для тушения загораний; 
- своевременное обнаружение возгораний; 
- принятие первичных мер по тушению возгораний; 
- выявление и пресечение нарушений требований пожарной безопасности; 
- проведение разъяснительной и профилактической работы среди населения, распространения 

листовок на противопожарную тематику направленной на предупреждение и недопущение фактов 
неосторожного обращения с огнём; 

- соблюдение мер противопожарной безопасности в жилом секторе, в местах массового отдыха 
населения, а также в ходе работ в лесных массивах и при полевых работах в пожароопасный период; 

2. Информацию о состоянии и развитии пожароопасной обстановки ситуации передавать 
дежурному диспетчеру ЕДДС Иркутского района по тел. 717-112. 

3. Опубликовать настоящее постановление в «Вестнике Усть-Балейского муниципального 
образования» и на сайте Усть-Балейского муниципального образования. 

4. Контроль за исполнением данного распоряжения оставляю за собой. 
 

 
Глава Усть-Балейского  
муниципального образования  
В.В. Тирских 
 



 
Приложение 1 

к постановлению главы  
Усть-Балейского МО 

 от 28 января 2023 № 3 
 

 
 

 Состав 
патрульных групп для оперативного реагирования на возможные чрезвычайные 

ситуации на территории Усть-Балейского муниципального образования. 
 
  
 п. Усть-Балей в следующем составе: 
Якутов Артем Владиславович – депутат Думы Усть-Балейского муниципального 
образования (т. 89041598100) 
Зверева Юлия Игоревна - ведущий специалист по имущественным отношениям, (т. 
89041538386) 
 
 с. Еловка в следующем составе: 
Бутырский Александр Анатольевич –заместитель главы администрации, ( т. 
89526184577) 
Швец Иннаида Николаевна – староста с. Еловка (т. 89041529717) 
 
 д. Зорино- Быково в следующем составе: 
Барсукова Наталья Александровна – главный специалист- помощник главы 
администрации, ( т. 89041381556) 
Маликов Эдуард Вячеславович– директор МКУ ХЭС ( т. 89500937730) 
 
 д. Быкова в следующем составе: 
Емельянова Надежда Васильевна – культ организатор МУК ЦКС Усть-Балейского МО, 
(т. 89500945013) 
Никитенко Владимир Анатольевич - сторож администрации Усть-Балейского МО (т. 
89501258948)  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



10.04.2023 г. №43а 
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
ИРКУТСКИЙ РАЙОН 

УСТЬ-БАЛЕЙСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 
ГЛАВА  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

О НАЗНАЧЕНИИ ПУБЛИЧНЫХ СЛУШАНИЙ ПО ПРОЕКТУ 
РЕШЕНИЯ ДУМЫ УСТЬ-БАЛЕЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 

ОБРАЗОВАНИЯ «ОБ ИСПОЛНЕНИИ БЮДЖЕТА УСТЬ-
БАЛЕЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ЗА 2022 ГОД» 

      
В  целях реализации прав граждан Усть-Балейского муниципального образования 

на осуществление местного самоуправления, руководствуясь статьями 15,28,36,52 
Федерального закона от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Уставом Усть-
Балейского муниципального образования, Положением «О бюджетном процессе  в 
Усть-Балейском муниципальном образовании», утвержденного Решением Думы Усть-
Балейского муниципального образования от  29.04.2021г. № 461-163-1/дсп: 

  
ПОСТАНОВЛЯЮ: 

  1. Назначить  и провести  публичные слушания по проекту решения Думы «Об 
исполнении бюджета Усть-Балейского муниципального образования за 2022 год » на 21 
апреля  2023 года в 14-00 часов  в здании администрации Усть-Балейского 
муниципального образования по адресу д. Зорино-Быково ул. Трактовая № 2. 
  2.  Создать рабочую группу, ответственную за подготовку и проведение публичных 
слушаний, в следующем составе; 
- Барсукова Н.А.- и.о. заместителя главы администрации  
- Тирских В.В. –глава Усть-Балейского МО (по согласованию) 
- Артеменко Ю.Ю.- председатель бюджетной комиссии Думы 
- Пахалуева Н.С.- начальник финансово-экономического отдела 
3. Установить срок предоставления письменных замечаний и предложений жителей 
Усть-Балейского муниципального образования по проекту решения Думы  «Об 
исполнении  бюджета Усть-Балейского образования за 2022 год», а также заявок на 
участие (выступление) в публичных слушаниях по указанному проекту до 16-00 часов 
24 апреля 2023 года. 
Замечания, предложения и заявки принимаются по адресу: Иркутский район д. Зорино-
Быково ул. Трактовая № 2 с 8-00-до12-00 часов, с 13-00 до 16-00 часов (кроме субботы 
и воскресенья). 

4. Рабочей комиссии, ответственной за подготовку и проведение публичных 
слушаний (Пахалуева Н.С.) 



1) В срок до 14 апреля 2023 года разместить настоящее постановление и проект 
решения Думы «Об исполнении  бюджета Усть-Балейского образования за 2022 
год» на досках объявлений в местах массового скопления людей, а также на 
официальном сайте Усть-Балейского муниципального образования  ust-baleiskoe-
mo.ru. 

2) В соответствии с пунктами 3 настоящего постановления обеспечить прием 
письменных замечаний и предложений по проекту решения Думы «Об 
исполнении бюджета Усть-Балейского образования за 2022 год». 

3) Подготовить и опубликовать информацию о результатах публичных слушаний по 
указанному проекту, включая мотивированное обоснование принятого решения, в 
срок до 26  апреля 2023 года; 

4) Осуществлять иные полномочия организатора публичных слушаний, 
предусмотренные Положением о публичных слушаниях 

5. Опубликовать данное постановление в «Вестнике Усть-Балейского 
муниципального образования» 

6. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
 
Глава Усть-Балейского 
муниципального образования                                                                          Тирских В.В. 
 

 
10.04.2023г. №43б 

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 

ИРКУТСКИЙ РАЙОН 
УСТЬ-БАЛЕЙСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 

ГЛАВА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
О ПРОЕКТЕ РЕШЕНИЯ ДУМЫ УСТЬ-БАЛЕЙСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ОБ ИСПОЛНЕНИИ 
БЮДЖЕТА УСТЬ-БАЛЕЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 

ОБРАЗОВАНИЯ ЗА 2022ГОД» 
 
         В соответствии со статьей 264.5 главы 25.1 Бюджетного кодекса Российской 
Федерации, Положением о бюджетном процессе в Усть-Балейском муниципальном 
образовании, утвержденного Решением Думы Усть-Балейского муниципального 
образования от 29.04.2021г. № 46-163-1/дсп, руководствуясь Уставом Усть-Балейского 
муниципального образования 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1.Одобрить и внести на очередное заседание Думы Усть-Балейского муниципального 
образования проект решения Думы Усть-Балейского МО «Об исполнении бюджета 



Усть-Балейского муниципального образования за 2022 год» (прилагается). 
2.Определить докладчиком по данному вопросу начальника финансового – 
экономического отдела администрации Усть-Балейского муниципального образования 
Пахалуеву Н.С. 
3. Опубликовать настоящее постановление на сайте ust-baleiskoe-mo.ru., в 
информационном бюллетене «Вестник» Усть-Балейского муниципального 
образования. 
Глава Усть-Балейского 
муниципального образования                                                                            Тирских В.В. 
 
 

______2023г. № ___-___-___/дсп 
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
ИРКУТСКИЙ РАЙОН 

УСТЬ-БАЛЕЙСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 
ДУМА 

ПРОЕКТ РЕШЕНИЯ 
 

 «ОБ ИСПОЛНЕНИИ БЮДЖЕТА УСТЬ-БАЛЕЙСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ЗА 2022ГОД» 

 
Рассмотрев годовой отчет об исполнении бюджета Усть-Балейского муниципального 
образования за 2022 год, в соответствии с главой 25.1 Бюджетного кодекса Российской 
Федерации, Положением «О бюджетном процессе в Усть-Балейском муниципальном 
образовании» утвержденного Решением Думы Усть-Балейского муниципального 
образования от  29.04.2021г. № 46-163-1/дсп, решением Думы Усть-Балейского 
муниципального образования от 23 декабря 2021 года № 54-202-3/дсп «О бюджете Усть-
Балейского муниципального образования на 2022 год и на плановый период 2023 и 2024 
годов» (с соответствующими   изменениями), руководствуясь Уставом Усть-Балейского 
муниципального образования,  Дума Усть-Балейского муниципального образования   

РЕШИЛА: 
     1.Утвердить отчет об исполнении бюджета Усть-Балейского муниципального 
образования за 2022 год по доходам в сумме 24 258 005,05 рублей, по расходам в сумме 
21 388 199,43 рублей с профицитом в сумме   2 869 805,62 рублей.  
  2.Утвердить показатели исполнения бюджета Усть-Балейского муниципального 
образования за 2022 год. 
1)  по доходам бюджета Усть-Балейского МО по кодам   классификации доходов 
бюджетов согласно приложению №1 к настоящему решению; 
2)  по расходам бюджета Усть-Балейского МО по ведомственной структуре расходов 
бюджета Усть-Балейского МО, согласно приложению №2 к настоящему решению; 
3)  по расходам бюджета Усть-Балейского МО по разделам и подразделам 



классификации расходов бюджета Усть-Балейского МО, согласно приложению №3 к 
настоящему решению; 
4) по источникам финансирования дефицита бюджета Усть-Балейского МО по кодам 
классификации источников финансирования дефицитов бюджетов согласно 
приложению №4 к настоящему решению; 

3. Утвердить отчет об использовании бюджетных ассигнований резервного фонда 
администрации Усть-Балейского муниципального образования на 01.01.2023г, согласно 
приложению №5 к настоящему решению; 
 4. Утвердить отчет об использовании средств дорожного фонда Усть-Балейского 
муниципального образования на 01.01.2023года; 

5.  Опубликовать настоящее решение Думы Усть-Балейского муниципального 
образования на сайте ust-baleiskoe-mo.ru., в информационном бюллетене «Вестник» 
Усть-Балейского муниципального образования; 
6. Контроль исполнения настоящего решения возложить на комиссию по бюджету.  
 
Председатель Думы 
Усть-Балейского муниципального образования                                                Тирских В.В. 
 

Приложение 1 
 к проекту решения Думы Усть-Балейского  

муниципального образования 
 «Об исполнении бюджета Усть-Балейского 
 муниципального образования за 2022 год» 

от _____2023г.№ __-__-__/ дсп                                                                                                                           
Показатели исполнения бюджета Усть-Балейского 

муниципального образования за 2022 год по доходам 
бюджета Усть-Балейского МО по кодам классификации 

доходов бюджета                                                                                                                          
(руб.)Наименование показателя 

ГАД 
(АД) 

Код бюджетной 
 классификации 
доходов  Усть-
Балейского МО 

Исполнено 

Доходы бюджета - всего   24 258 005,05 
Управление Федерального казначейства по Иркутской области 100  1 706 260,61 
  Доходы от уплаты акцизов на дизельное топливо, подлежащие 
распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и 
местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных 
нормативов отчислений в местные бюджеты 100 10302230010000110 855 360,46 
  Доходы от уплаты акцизов на моторные масла для дизельных и (или) 
карбюраторных (инжекторных) двигателей, подлежащие 
распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и 
местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных 
нормативов отчислений в местные бюджеты 100 10302240010000110 4 620,26 
  Доходы от уплаты акцизов на автомобильный бензин, подлежащие 
распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и 
местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных 
нормативов отчислений в местные бюджеты 100 10302250010000110 944 414,55 
  Доходы от уплаты акцизов на прямогонный бензин, подлежащие 
распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и 
местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных 
нормативов отчислений в местные бюджеты 100 10302260010000110 -98 134,66 
Управление Федеральной налоговой службы по Иркутской области 182  1 829 911,68 
Налог на доходы физических лиц с доходов, источником которых 
является налоговый агент, за исключением доходов, в отношении 
которых исчисление и уплата налога осуществляются в соответствии 

 
 
 10102010010000110 666 411,66 



со статьями 227, 227.1 и 228 Налогового кодекса Российской 
Федерации 

 
182 

Налог на доходы физических лиц с доходов,  полученных  от 
осуществления деятельности физическими лицами, 
зарегистрированными в качестве индивидуальных предпринимателей, 
нотариусов, занимающихся частной практикой, адвокатов, учредивших 
адвокатские кабинеты и других лиц, занимающихся частной практикой 
в соответствии со статьей 227 Налогового Кодекса Российской 
Федерации 182 1 0102020010000110 595,56 
Налог на доходы физических лиц с доходов,  полученных физическими 
лицами в соответствии со статьей 228 Налогового Кодекса Российской 
Федерации 

 
182 

10102030010000110 2 274,36 
Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, 
применяемым к объектам налогообложения, расположенным в 
границах поселений 

 
 

182 10601030100000110 506 359,95 
Земельный налог с организаций, обладающих земельным участком 
расположенным в границах поселений 182 10606033100000110 82 067,73 
Земельный налог с физических лиц, обладающих земельным участком 
расположенным в границах поселений  

 
182 10606043100000110 572 202,42 

Администрация Усть-Балейского муниципального образования 731  20 721 832,76 
Администрация Усть-Балейского муниципального образования 731 10000000000000000 611 009,76 
Государственная пошлина за совершение нотариальных действий 
должностными лицами органов местного самоуправления, 
уполномоченными в соответствии с законодательными актами 
Российской Федерации на совершение нотариальных действий 

731 
 10804020010000110 3 550,00 

Прочие доходы от оказания платных услуг (работ) получателями 
средств бюджетов поселений 

731 
11301995100000130 607 459,76 

Безвозмездные поступления 731 20000000000000000 20 110 823,00 
Дотации бюджетам сельских поселений на выравнивание бюджетной 
обеспеченности из бюджетов муниципальных районов 731 2021600110000150 17 592 623,00 
Прочие субсидии бюджетам поселений 731 2022999910000150 993 300,00 
Субвенции бюджетам сельских поселений на выполнение 
передаваемых полномочий субъектов Российской Федерации 731 20230024100000150 700,00 
Субвенции бюджетам поселений на осуществление первичного 
воинского учета на территориях, где отсутствуют военные 
комиссариаты 

 
 

731 20235118100000150 151 600,00 
Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам сельских 
поселений из бюджетов муниципальных районов на осуществление 
части полномочий по решению вопросов местного значения в 
соответствии с заключенными соглашениями 731 2 0240014100000150 0,00 
Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам сельских 
поселений 731 20249999100000150 1 372 600,00 
 

Приложение 2 
 к проекту решения Думы Усть-Балейского  

муниципального образования 
«Об исполнении бюджета Усть-Балейского 
 муниципального образования за 2022 год» 

от _____2023г.№ __-__-__/ дсп                                                                                                                           
Показатели исполнения бюджета Усть-Балейского муниципального образования за 2022 год по 

расходам бюджета Усть-Балейского МО по ведомственной структуре расходов бюджета 
                                                   (Руб.) 

Наименование АДМ РЗ Пр ЦСР ВР Исполнено 
Администрация Усть-Балейского муниципального 
образования 731     21 388 199,43 
ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ 731 01 00 00.0.00.00000 000 10 351 707,61 
Функционирование высшего должностного лица субъекта 
Российской Федерации и муниципального образования 731 01 02 00.0.00.00000 000 1 506 287,17 
Непрограммные расходы органов местного самоуправления 731 01 02 91.0.00.00000 000 1 506 287,17 



Непрограммные расходы органов местного самоуправления 
за счет средств местного бюджета 731 01 02 91.1.00.00000 000 1 506 287,17 
Осуществление органами местного самоуправления 
полномочий местного значения 731 01 02 91.1.00.60000 000 1 506 287,17 
Обеспечение деятельности в сфере установленных функций 731 01 02 91.1.00.60001 000 1 506 287,17 
Расходы на выплаты персоналу государственных 
(муниципальных) органов 731 01 02 91.1.00.60001 120 1 506 287,17 
Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) 
органов  731 01 02 91.1.00.60001 121 1 159 748,00 
Взносы по обязательному социальному страхованию на 
выплаты денежного содержания и иные выплаты 
работникам государственных (муниципальных органов)    731 01 02 91.1.00.60001 129 346 539,17  
Функционирование Правительства Российской Федерации, 
высших исполнительных органов государственной власти 
субъектов Российской Федерации, местных администраций 731 01 04 00.0.00.00000 000 7 232 354,90 
Непрограммные расходы органов местного самоуправления 731 01 04 91.0.00.00000 000 7 232 354,90 
Непрограммные расходы органов местного самоуправления 
за счет средств местного бюджета 731 01 04 91.1.00.00000 000 7 231 654,90 
Осуществление органами местного самоуправления 
полномочий местного значения 731 01 04 91.1.00.60000 000 7 231 654,90 
Обеспечение деятельности в сфере установленных функций 731 01 04 91.1.00.60001 000 7 231 654,90 
Расходы на выплаты персоналу государственных 
(муниципальных) органов 731 01 04 91.1.00.60001 120 5 376 672,91 
Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) 
органов  731 01 04 91.1.00.60001 121  4 158 838,39 
   Взносы по обязательному социальному страхованию на 
выплаты денежного содержания и иные выплаты 
работникам государственных (муниципальных органов)    731 01 04 91.1.00.60001 129 1 217 834,52 
Закупка товаров работ и услуг для государственных 
(муниципальных) нужд                                          731 01 04 91.1.00.60001 200 1 846 787,41 
Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 731 01 04 91.1.00.60001 240 1 846 787,41 
Закупка товаров, работ и услуг в сфере информационно-
коммунальных технологий 731 01 04 91.1.00.60001 242 43 530,00 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 731 01 04 91.1.00.60001 244 1 327 896,10 
Закупка энергетических ресурсов 731 01 04 91.1.00.60001 247 475 361,31 
Уплата налогов, сборов и иных платежей 731 01 04 91.1.00.60001 850 8 194,58 
Уплата прочих налогов, сборов                                          731 01 04 91.1.00.60001 852                                                                                                                 3 793,00 
Уплата иных платежей                                          731 01 04 91.1.00.60001 853                                                                                                               4 401,58 
Непрограммные расходы органов местного самоуправления 
за счет средств областного бюджета 731 01 04 91.2.00.00000 000 700,00 
Осуществление областного государственного полномочия 
по определению перечня должностных лиц органов 
местного самоуправления, уполномоченных составлять 
протоколы об административных правонарушениях, 
предусмотренных отдельными законами Иркутской области 
об административной ответственности 731 01 04 91.2.00.73150 000 700,00 
Закупка товаров работ и услуг для государственных 
(муниципальных)нужд                                          731 01 04 91.2.00.73150 200 700,00 
Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных(муниципальных)нужд 731 01 04 91.2.00.73150 240 700,00 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 731 01 04 91.2.00.73150 244 700,00 
Обеспечение проведения выборов и референдумов 731 01 07 91.1.00.60003 000 898 984,23 
Иные бюджетные ассигнования 731 01 07 91.1.00.60003 800 898 984,23 
Специальные расходы 731 01 07 91.1.00.60003 880 898 984,23 
Резервные фонды 731 01 11 00.0.00.00000 000 0,00 
Непрограммные расходы органов местного самоуправления 731 01 11 91.0.00.00000 000 0,00 



Непрограммные расходы органов местного самоуправления 
за счет средств местного бюджета 731 01 11 91.1.00.00000 000 0,00 
Осуществление органами местного самоуправления 
полномочий местного значения 731 01 11 91.1.00.60000 000 0,00 
Резервный фонд администрации муниципального 
образования 731 01 11 91.1.00.60004 000 0,00 
Резервные средства                                              731 01 11 91.1.00.60004 870 0,00 
Другие общегосударственные вопросы 731 01 13 00.0.00.00000 000 714 078,31 
Непрограммные расходы органов местного самоуправления 731 01 13 91.0.00.00000 000 714 078,31 
Непрограммные расходы органов местного самоуправления 
за счет средств местного бюджета 731 01 13 91.1.00.00000 000 714 078,31 
Осуществление органами местного самоуправления 
полномочий местного значения 731 01 13 91.1.00.60000 000 714 078,31 
  Обеспечение деятельности в сфере установленных 
функций бюджетных, автономных и казенных учреждений 731 01 13 91.1.00.60002 000 714 078,31 
  Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения 
выполнения функций государственными 
(муниципальными) органами, казенными учреждениями, 
органами управления государственными внебюджетными 
фондами 731 01 13 91.1.00.60002 100 555 645,81 
  Расходы на выплаты персоналу казенных учреждений 731 01 13 91.1.00.60002 110 555 645,81 
Фонд оплаты труда казенных учреждений 731 01 13 91.1.00.60002 111 426 210,74 
Взносы по обязательному социальному страхованию на 
выплаты по оплате труда работников и иные выплаты 
работникам казенных учреждений 731 01 13 91.1.00.60002 119 129 435,07 
Закупка товаров работ и услуг для государственных 
(муниципальных) нужд                                          731 01 13 91.1.00.60002 200 158 424,64 
Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 731 01 13 91.1.00.60002 240 158 424,64 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 731 01 13 91.1.00.60002 244 158 424,64 
Уплата налогов, сборов и иных платежей 731 01 13 91.1.00.60002 850 7,86 
Уплата иных платежей                                          731 01 13 91.1.00.60002 853                                                                                                               7,86 
НАЦИОНАЛЬНАЯ ОБОРОНА 731 02 00 00.0.00.00000 000 151 600,00 
Мобилизационная и вневойсковая подготовка 731 02 03 00.0.00.00000 000 151 600,00 
Непрограммные расходы органов местного самоуправления 731 02 03 91.0.00.00000 000 151 600,00 
Непрограммные расходы органов местного самоуправления 
за счет средств федерального  бюджета 731 02 03 91.3.00.00000 000 151 600,00 
Субвенции на осуществление первичного воинского учета 
на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты 731 02 03 91.3.00.51180 000 151 600,00 
Расходы на выплаты персоналу государственных 
(муниципальных) органов 731 02 03 91.3.00.51180 120 143 814,70 
Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) 
органов и взносы по обязательному социальному 
страхованию        731 02 03 91.3.00.51180 121 111 941,32 
Взносы по обязательному социальному страхованию на 
выплаты денежного содержания и иные выплаты 
работникам государственных (муниципальных органов 731 02 03 91.3.00.51180 129 31 873,38 
Закупка товаров работ и услуг для государственных 
(муниципальных)нужд                                          731 02 03 91.3.00.51180 200 7 785,30 
Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 731 02 03 91.3.00.51180 240 7 785,30 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 731 02 03 91.3.00.51180 244 7 785,30 
НАЦИОНАЛЬНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ И 
ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 731 03 00 00.0.00.00000 000 52 000,00 
Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций 
природного и техногенного характера, пожарная 
безопасность 731 03 10 00.0.00.00000 000 52 000,00 



Подготовка населения и организаций к действиям в 
чрезвычайной ситуации в мирное и военное время 731 03 10 91.1.00.60006 000 52 000,00 
Закупка товаров работ и услуг для государственных 
(муниципальных) нужд                                          731 03 10 91.1.00.60006 200 52 000,00 
Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 731 03 10 91.1.00.60006 240 52 000,00 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 731 03 10 91.1.00.60006 244 52 000,00 
НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА 731 04 00 00.0.00.00000 000 2 048 420,46 
Дорожное хозяйство (дорожные фонды) 731 04 09 00.0.00.00000 000 1 044 920,46 
Непрограммные расходы органов местного самоуправления  731 04 09 91.0.00.00000 000 1 044 920,46 
Непрограммные расходы органов местного самоуправления 
за счет средств местного бюджета 731 04 09 91.1.00.00000 000 1 044 920,46 
Иные мероприятия в сфере установленных функций 731 04 09 91.1.00.60011 000 1 044 920,46 
Закупка товаров работ и услуг для государственных 
(муниципальных) нужд                                          731 04 09 91.1.00.60011 200 1 044 920,46 
Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 731 04 09 91.1.00.60011 240 1 044 920,46 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 731 04 09 91.1.00.60011 244 1 044 920,46 
Другие вопросы в области национальной экономики 731 04 12 00.0.00.00000 000 1 003 500,00 
Непрограммные расходы органов местного самоуправления  731 04 12 91.0.00.00000 000 1 003 500,00 
Непрограммные расходы органов местного самоуправления 
за счет средств местного бюджета 731 04 12 91.1.00.60011 000 404 500,00 
Иные мероприятия в сфере установленных функций 731 04 12 91.1.00.60011 200 404 500,00 
Закупка товаров работ и услуг для государственных 
(муниципальных) нужд                                          731 04 12 91.1.00.60011 240 404 500,00 
Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 731 04 12 91.1.00.60011 244 404 500,00 
Мероприятия на подготовку документов по планировке 
территорий 731 04 12 22.1.00.S2980 000 599 000,00 
Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 731 04 12 22.1.00.S2980 200 599 000,00 
Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 731 04 12 22.1.00.S2980 240 599 000,00 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 731 04 12 22.1.00.S2980 244 599 000,00 
ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО 731 05 00 00.0.00.00000 000 1 066 635,93 
Коммунальное хозяйство 731 05 02 00.0.00.00000 000 8 317,25 
Непрограммные расходы органов местного самоуправления 731 05 02 91.0.00.00000 000 8 317,25 
Непрограммные расходы органов местного самоуправления 
за счет средств местного бюджета 731 05 02 91.1.00.00000 000 8 317,25 
Иные мероприятия в сфере установленных функций 731 05 02 91.1.00.60011 000 8 317,25 
Закупка товаров работ и услуг для государственных 
(муниципальных) нужд                                          731 05 02 91.1.00.60011 200 8 317,25 
Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 731 05 02 91.1.00.60011 240 8 317,25 
Закупка энергетических ресурсов 731 05 02 91.1.00.60011 247 8 317,25 
Благоустройство 731 05 03 00.0.00.00000 000 1 058 318,68 
Непрограммные расходы органов местного самоуправления 731 05 03 91.0.00.00000 000 1 058 318,68 
Непрограммные расходы органов местного самоуправления 
за счет средств местного бюджета 731 05 03 91.1.00.00000 000 608 318,68 
Мероприятия в области жилищно-коммунального хозяйства 731 05 03 91.1.00.60100 000 608 318,68 
Уличное освещение 731 05 03 91.1.00.60101 000 151 287,18 

Закупка товаров работ и услуг для государственных 
(муниципальных) нужд                                          731 05 03 91.1.00.60101 200 151 287,18 
Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 731 05 03 91.1.00.60101 240 151 287,18 



Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 731 05 03 91.1.00.60101 244 38 938,33 
Закупка энергетических ресурсов 731 05 03 91.1.00.60101 247 112 348,85 
Прочие мероприятия по благоустройству городских 
округов и поселений 731 05 03 91.1.00.60105 000 457 031,50 
Закупка товаров работ и услуг для государственных 
(муниципальных) нужд                                          731 05 03 91.1.00.60105 200 457 031,50 
Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 731 05 03 91.1.00.60105 240 457 031,50 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 731 05 03 91.1.00.60105 244 457 031,50 
Реализация мероприятий перечня проектов народных 
инициатив 731 05 03 91.4.00.S2370 000 450 000,00 
Закупка товаров работ и услуг для государственных 
(муниципальных) нужд                                          731 05 03 91.4.00.S2370 200 450 000,00 
Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 731 05 03 91.4.00.S2370 240 450 000,00 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных 731 05 03 91.4.00.S2370 244 450 000,00 
ОБРАЗОВАНИЕ 731 07 00 00.0.00.00000 000 30 550,00 
Профессиональная подготовка, переподготовка и 
повышение квалификации 731 07 05 00.0.00.00000 000 30 550,00 
Непрограммные расходы органов местного самоуправления 731 07 05 91.0.00.00000 000 30 550,00 
Непрограммные расходы органов местного самоуправления 
за счет средств местного бюджета 731 07 05 91.1.00.00000 000 30 550,00 
Осуществление органами местного самоуправления 
полномочий местного значения 731 07 05 91.1.00.60000 000 30 550,00 
Обеспечение деятельности в сфере установленных функций 731 07 05 91.1.00.60001 000 12 850,00 
Закупка товаров работ и услуг для государственных 
(муниципальных)нужд                                          731 07 05 91.1.00.60001 200 12 850,00 
Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных(муниципальных)нужд 731 07 05 91.1.00.60001 240 12 850,00 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 731 07 05 91.1.00.60001 244 12 850,00 
  Обеспечение деятельности в сфере установленных 
функций бюджетных, автономных и казенных учреждений 731 07 05 91.1.00.60002 000 17 700,00 
Закупка товаров работ и услуг для государственных 
(муниципальных) нужд                                          731 07 05 91.1.00.60002 200 17 700,00 
Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 731 07 05 91.1.00.60002 240 17 700,00 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 731 07 05 91.1.00.60002 244 17 700,00 
КУЛЬТУРА, КИНЕМАТОГРАФИЯ 731 08 00 00.0.00.00000 000 7 262 800,50 
Культура 731 08 01 00.0.00.00000 000 7 262 800,50 
Непрограммные расходы органов местного самоуправления 731 08 01 91.0.00.00000 000 7 262 800,50 
Непрограммные расходы органов местного самоуправления 
за счет средств местного бюджета 731 08 01 91.1.00.00000 000 7 262 800,50 
Осуществление органами местного самоуправления 
полномочий местного значения 731 08 01 91.1.00.60000 000 7 262 800,50 
Мероприятия по осуществлению деятельности дворцов и 
домов культуры, других учреждений культуры 731 08 01 91.1.00.60015 000 7 262 800,50 
Расходы на выплаты персоналу казенных учреждений 731 08 01 91.1.00.60015 110 4 094 464,53 
Фонд оплаты труда казенных учреждений 731 08 01 91.1.00.60015 111 3 182 723,13 
Взносы по обязательному социальному страхованию на 
выплаты по оплате труда работников и иные выплаты 
работникам казенных учреждений 731 08 01 91.1.00.60015 119 911 741,40 
Закупка товаров работ и услуг для государственных 
(муниципальных) нужд                                          731 08 01 91.1.00.60015 200 3 166 421,06 



Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 731 08 01 91.1.00.60015 240 3 166 421,06 
Закупка товаров, работ и услуг в сфере информационно-
коммунальных технологий 731 08 01 91.1.00.60015 242 28 588,80 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 731 08 01 91.1.00.60015 244 2 642 525,07 
Закупка энергетических ресурсов 731 08 01 91.1.00.60015 247 495 307,19 
Уплата налогов, сборов и иных платежей 731 08 01 91.1.00.60015 850 1 914,91 
Уплата иных платежей                                          731 08 01 91.1.00.60015 853 1 914,91 
СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА 731 10 00 00.0.00.00000 000 152 004,00 
Пенсионное обеспечение 731 10 01 00.0.00.00000 000 152 004,00 
Непрограммные расходы органов местного самоуправления 731 10 01 91.0.00.00000 000 152 004,00 
Непрограммные расходы органов местного самоуправления 
за счет средств местного бюджета 731 10 01 91.1.00.00000 000 152 004,00 
Осуществление органами местного самоуправления 
полномочий местного значения поселения  731 10 01 91.1.00.60000 000 152 004,00 
Доплаты к пенсиям муниципальных служащих 731 10 01 91.1.00.60018 000 152 004,00 
Иные пенсии, социальные доплаты к пенсиям  731 10 01 91.1.00.60018 312 152 004,00 
ОБСЛУЖИВАНИЕ ГОСУДАРСТВЕННОГО 
(МУНИЦИПАЛЬНОГО) ДОЛГА 731 13 00 00.0.00.00000 000 6 322,60 
Обслуживание государственного (муниципального) 
внутреннего долга 731 13 01 91.1.00.60019 700 6 322,60 
Обслуживание муниципального внутреннего долга 731 13 01 91.1.00.60019 730 6 322,60 
МЕЖБЮДЖЕТНЫЕ ТРАНСФЕРТЫ ОБЩЕГО 
ХАРАКТЕРА БЮДЖЕТАМ БЮДЖЕТНОЙ СИСТЕМЫ 
РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

 
731 14 00 00.0.00.00000 000 266 161,33 

Прочие межбюджетные трансферты общего характера 731 14 03 00.0.00.00000 000 266 161,33 
Непрограммные расходы органов местного самоуправления 731 14 03 91.0.00.00000 000 266 161,33 
Непрограммные расходы органов местного самоуправления 
за счет средств местного бюджета 731 14 03 91.1.00.00000 000 266 161,33 
Осуществление органами местного самоуправления 
полномочий местного значения поселения 731 14 03 91.1.00.60000 000 266 161,33 

Иные межбюджетные трансферты 731 14 03 91.1.00.60020 
   
000 266 161,33 

Межбюджетные трансферты 731 14 03 91.1.00.60020 500 266 161,33 
Иные межбюджетные трансферты 731 14 03 91.1.00.60020 540 266 161,33 

 
   Приложение 3 

 к проекту решения Думы Усть-Балейского  
муниципального образования 

«Об исполнении бюджета Усть-Балейского 
 муниципального образования за 2022 год» 

от _____2023г.№ __-__-__/ дсп                                                                                                                           
Показатели исполнения бюджета Усть-Балейского муниципального образования за 2022 год по 
расходам бюджета Усть-Балейского МО по разделам и подразделам классификации расходов 

бюджета 
 (Руб.) 

Наименование кода РЗ ПР Исполнено 
Общегосударственные вопросы 01  10 351 707,61 
Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и 
муниципального образования 01 

 
02 1 506 287,17 

Функционирование Правительства Российской Федерации, высших органов 
исполнительной власти субъектов РФ, местных администраций 01 

 
04 

 
7 232 354,90 

Обеспечение проведения выборов и референдумов 01 07 898 984,23 
Другие общегосударственные вопросы 01 13 714 078,31 
Национальная оборона 02  151 600,00 
 Мобилизационная и вневойсковая подготовка 02 03 151 600,00 



Национальная безопасность и правоохранительная деятельность 03 00 52 000,00 
Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 
характера, пожарная безопасность 03 10 52 000,00 
Национальная экономика 04  2 048 420,46 
Дорожное хозяйство (Дорожные фонды) 04 09 1 044 920,46 
Другие вопросы в области национальной экономики 04 12 1 003 500,00 
Жилищно-коммунальное хозяйство 05 00 1 066 635,93 
Коммунальное хозяйство 05 02 8 317,25 
Благоустройство 05 03 1 058 318,68 
Образование 07 00 30 550,00 
Профессиональная подготовка, переподготовка и повышение квалификации 07 05 30 550,00 
Культура, кинематография. 

08  7 262 800,50 
Культура 08 01 7 262 800,50 
Социальная политика 10  152 004,00 
Пенсионное обеспечение 10 01 152 004,00 
Обслуживание государственного и муниципального долга 13  6 322,60 
Обслуживание государственного (муниципального) внутреннего долга 13 01 6 322,60 
Межбюджетные трансферты общего характера бюджетам бюджетной системы 
Российской  Федерации  

 
14 

 
 266 161,33 

Прочие межбюджетные трансферты общего характера 14 03 266 161,33 
Итого   21 388 199,43 

 
Приложение 4 

 к проекту решения Думы Усть-Балейского  
муниципального образования 

«Об исполнении бюджета Усть-Балейского 
 муниципального образования за 2022 год» 

от _____2023г.№ __-__-__/ дсп                                                                                                                           
Показатели исполнения бюджета Усть-Балейского муниципального образования за 2022 год по источникам 

финансирования   дефицита бюджета Усть-Балейского МО по кодам классификации   источников 
финансирования  дефицитов  бюджетов 

                                                                                (руб.) 

Наименование Код Исполнено 
Источники внутреннего финансирования дефицита бюджета 000 01 00 00 00 00 0000 000 -2 869 805,62 
Кредиты кредитных организаций в валюте Российской Федерации 000 01 02 00 00 00 0000 000 0,00 

Получение кредитов от кредитных организаций в валюте Российской 
Федерации 000 01 02 00 00 00 0000 700 0,00 

Получение кредитов от кредитных организаций бюджетами сельских 
поселений в валюте Российской Федерации 731 01 02 00 00 10 0000 710 0,00 

Погашение кредитов, предоставленных кредитными организациями в 
валюте Российской Федерации 000 01 02 00 00 00 0000 800 0,00 

Погашение бюджетами  сельских поселений кредитов от кредитных 
организаций в валюте Российской Федерации 731 01 02 00 00 10 0000 810 0,00 

Бюджетные кредиты из других бюджетов бюджетной системы 
Российской Федерации  000 01 03 00 00 00 0000 000 -300 000,00 

Получение бюджетных кредитов из других бюджетов бюджетной 
системы Российской Федерации в валюте Российской Федерации 000 01 03 01 00 00 0000 700 0,00 
Получение кредитов из других бюджетов бюджетной системы 
Российской Федерации бюджетами сельских поселений  в валюте 
Российской Федерации 731 01 03 01 00 10 0000 710 0,00 
Погашение бюджетных кредитов, полученных из других бюджетов 
бюджетной системы Российской Федерации в валюте Российской 
Федерации 000 01 03 01 00 00 0000 800 -300 000,00 



Погашение бюджетами сельских поселений кредитов из других 
бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в валюте 
Российской Федерации 731 01 03 01 00 10 0000 810 -300 000,00 
Изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджетов 000 01 05 00 00 00 0000 000 -2 569 805,62 
Увеличение остатков средств бюджетов 000 01 05 00 00 00 0000 500 -24 566 182,76 
Увеличение прочих остатков  средств бюджетов 000 01 05 02 00 00 0000 500 -24 566 182,76 
Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов 000 01 05 02 01 00 0000 510 -24 566 182,76 

Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов сельских 
поселений 73101 05 02 01 10 0000 510 -24 566 182,76 

Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов субъектов 
Российской Федерации 000 01 05 02 01 02 0000 510   
Уменьшение остатков средств бюджетов 000 01 05 00 00 00 0000 600 21 996 377,14 
Уменьшение прочих остатков средств бюджетов 000 01 05 02 00 00 0000 600 21 996 377,14 
Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов 000 01 05 02 01 00 0000 610 21 996 377,14 
Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов сельских 
поселений 731 01 05 02 01 10 0000 610 21 996 377,14 
Иные источники внутреннего финансирования дефицитов бюджетов 000 01 06 00 00 00 0000 000   

 
 
 

Приложение 5 
 к проекту решения Думы Усть-Балейского  

муниципального образования 
«Об исполнении бюджета Усть-Балейского 
 муниципального образования за 2022 год» 

от _____2023г.№ __-__-__/ дсп  

Отчет об использовании бюджетных ассигнований резервного фонда администрации  
Усть-Балейского муниципального образования  

на 01.01.2023г.                                                                                                                                                              
                                                             Руб. 

Получатель Основание Направление средств Сумма Исполнено 
     

ИТОГО РАСХОДОВ   0,00 0,00 
Размер бюджетных ассигновании резервного фонда администрации Усть-Балейского 
муниципального образования, установлен решением Думы Усть-Балейского муниципального 
образования №54-202-3/дсп от 23.12.2021г. (в редакции от 22.12.2022г. №3-14-1/дсп) «О бюджете 
Усть-Балейского муниципального образования на 2022 год и на плановый период 2023 и 2024 годов» 
в размере 20000,00 руб. 
Нераспределенный размер бюджетных ассигновании резервного фонда администрации Усть-
Балейского муниципального образования на отчетную дату составляет 20000,00 руб. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 Приложение 6 

  к проекту решения Думы Усть-Балейского  

 

муниципального образования  
«Об исполнении бюджета Усть-Балейского 
 муниципального образования за 2022 год» 

 от _____2023г.№ __-__-__/ дсп 

Отчет об использовании средств дорожного фонда  
Усть-Балейского муниципального образования на 01.01.2023года 

       (тыс. руб.) 
Наименование статей Утверждено на 

отчетную дату 
Фактически 

исполнено на 
отчетную дату 

Процент 
исполнения 

1. Доходы, всего 1706,26 1706,26 100,00 

в том числе по источникам: 
   

1. Акцизы на автомобильный бензин, прямогонный 
бензин, дизельное топливо, моторные масла для 

дизельных и карбюраторных (инжекторных) двигателей, 
производимые на территории Российской Федерации, 
подлежащих зачислению в бюджет Усть-Балейского 

муниципального образования 

1706,26 1706,26 100,00 

2. Часть налоговых и неналоговых доходов 0,00 0,00 
 

2. Расходы-всего 1870,34 1044,92 55,87 

в том числе по направлениям: 
   

1.Капитальный ремонт, ремонт и содержание 
автомобильных дорог общего пользования местного 

значения, включая подготовку проектной документации; 

1708,34 882,92 51,68 

2. Осуществление мероприятий по обеспечению 
безопасности дорожного движения на автомобильных 

дорогах общего пользования местного значения 

0,00 0,00 
 

3. Осуществление иных мероприятий в отношении 
автомобильных дорог общего пользования местного 

значения 

162,00 162,00 100,00 

3.Остатки прошлых лет - всего 164,08 825,42 - 

в том числе по источникам: 
   

1. Целевые средства областного бюджета (акцизы) 
   

2. Собственные 164,08 825,42 - 

3. Экономия 
   

 
 
 
 
 
 
 
 
 



18.04.2023 г. № 44 
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
ИРКУТСКИЙ РАЙОН 

УСТЬ-БАЛЕЙСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 
АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

                                                                                     
О НАЗНАЧЕНИИ ПУБЛИЧНЫХ СЛУШАНИЙ 

ПО РАССМОТРЕНИЮ ПРОЕКТА ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ 
В ПРАВИЛА ЗЕМЛЕПОЛЬЗОВАНИЯ И ЗАСТРОЙКИ  

УСТЬ-БАЛЕЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
ИРКУТСКОГО РАЙОНА ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
В целях соблюдения прав человека на благоприятные условия жизнедеятельности, 

прав и законных интересов правообладателей земельных участков и объектов капитального 
строительства, в соответствии со  ст. 24, 28  Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, ст. 14, 28 Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ “Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации”, Уставом Усть-
Балейского муниципального образования,  постановлением Главы  администрации   Усть-
Балейского муниципального образования от  15.02.2023 года  № 18а «О подготовке проекта 
внесения изменений в Правила землепользования и застройки Усть-Балейского 
муниципального образования»  

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Назначить и провести публичные слушания по обсуждению проекта «Внесение 

изменений в Правила землепользования и застройки Усть-Балейского муниципального 
образования»  на 18.05.2023 года в 10 часов 00 минут в здании администрации Усть-Балейского 
муниципального образования по адресу: Иркутский район, д. Зорино-Быково, ул. Трактовая, 2. 
           2. Действующей рабочей комиссии по разработке проекта внесения изменений в Правила 
землепользования и застройки Усть-Балейского муниципального образования провести 
публичные слушания в соответствии с действующим законодательством.  
           3. Информационные материалы проекта внесения изменения в Правила землепользования 
и застройки Усть-Балейского муниципального образования размещены на интернет-сайте 
администрации www.ust-baleyskoe-mo.ru и представлены на экспозиции по адресу: 664532, 
Иркутская область, Иркутский район, д. Зорино-Быково, ул. Трактовая, 2, (здание администрации). 
Экспозиция открыта в период с 18.04.2023 года до 18.05.2023 года, по рабочим дням: с 8-00 до 17-
00 часов (перерыв на обед с 12 -00 до 13 -00 часов).  
          4. Предложения и замечания, касающиеся обсуждаемых вопросов, для включения их в 
протокол публичных слушаний принимаются в письменной форме, в период с 18.04.2023 года до 
18.05.2023 года, по рабочим дням: с 8-00 до 17-00 часов (перерыв на обед с 12-00 до 13-00 
часов). 
          5. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Вестник Усть-
Балейского муниципального образования» и на интернет-сайте администрации www.ust-
baleyskoe-mo.ru. 
          6. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
 
Глава Усть-Балейского муниципального образования                                                       В. В. Тирских  

http://yandex.ru/clck/jsredir?bu=4eap37&from=yandex.ru%3Bsearch%2F%3Bweb%3B%3B&text=&etext=8751.mRVP262aU8tJfJTyPgpW2eFoCaOi5Iyys9b6gHpeSGZVQRPapEdAQIleTg8Oqh-uzKCK4kznA4rlZ4VUmhN0t5UuDhKXyN-Ex42d74VlPeeEvdN7Lnozvbz-AMnoLd1Pd_KHt-A6aRrYQwGYXKHzWXNaDgrNVIUjYT2CfLZXaF24kKq2ePhtWJMfGVQCxGYH.3e5d8417c89d33c84cb4b1ac7b5c866587bb12ba&uuid=&state=PEtFfuTeVD4jaxywoSUvtB2i7c0_vxGdnZzpoPOz6GQgc4BsEMFl6WLsMpbj5NuROXku2v7ai0jWjYs5Aqu_Ie07SluJiKDwNrqaP6KRXVhAy7t_TN6escprKu6GVyVC&&cst=AiuY0DBWFJ5Hyx_fyvalFOdRdRtJ-qe1f7rV-BponQ6LW4ZhWo2xPWzqdWmm5owAhyj-h5Xn-wdHavFdjjPrN81qV922Wsr6jO2zsgjFcl0pgjQcGtxQbS1gKfk26X5A3Zo9LwiRaR8g52D3_PQS6btnzlPQaS-aal8GNkB4jhMMuvkWDSEw6gI9SWPn22q709iKj81Ldc2ICLu7WjuLUFV5IWB6YmTZbU4RYxC7gH6_tHb51Vyg1xTbI1GaUDT3hS-fmpmEPLG9KfkE16MoMzfNtPZ-b03ZyIdGIgCZUZiR0g9oUXmRuK3MhZxadoOavN7HapG0vx-ydD8NhL5phetmNgc3RGTVmMOEdEdujOPLmvUh0YsS4__R6S2YkE9YiQnYxbN7tQ3A02N-tPnkGRBzBaoRpQh1sLNxOMm5KGK86fpMhY6El15CJZX5kQo0VOw59wBYhG_KYetuFt0DV_JFEOpBfH0gR_cFFQvP9YqEuk04nFSCRnX6p1oLgY4qvKB4LKeT-GMv-oiTbERjo3awUdI93N_Y6JGNWVTSbsR6D5pF_Mb8ymELTlsi0ziXXlf8qaVpPLxj5c_CNDf8ecp4oppbBsMEB41BUGLQkhrqaw5meGDJOy-Zl-8xL8paoVlJBhnYOblZXYVrRW5aMOswdPc3VM5EFN67dYRpPc5j5o6LD35NcVJRjcAVBzsOLDIOpP_J7YC7juXVF33r7-iO1LKOeTxKmojT-sQWasfFo8SuqYTGyVdDH4UwjC-RVOnw7u69iYdqBS6II6RudPix8jdvLMKx5EWnNMATbcAM3IM2RxcTe4cvTTnVuYDPKik5Gp-S59colgL-7A_dP-wgShn-VWGgj48Gv58ypvVr66g7brXpmt7Z4QRPiWGK5UZGHc6ZmgHA6YlIyN2W66n-cVC1O-t11s6nSB73jBCpFGVgdkbL-5980fgRjlWf-awgBZIgJbmKUwSQhpSzwiFbsNGNmv4WkPcttckXvDzvN-8Wz99D-1cW99Eg__Jr1pjUuiFcusqDe-GXDRHbWw_MiEFw5L-eRlwxRqz8ajWRAknZozzr2gUR4-w66VfnpP81f0zTx479x9ajPYwlsgfMLrkMfLj5&data=UlNrNmk5WktYejR0eWJFYk1LdmtxZ1J5bXJFYURVM2ZtRmhEOF9ia3ZPZGR2UGt3R1JzYWxzcWN6dUZLWHJTUjJYVGQxc1hnUlNSZzhMeFVDOVBmVFY2VDRhNU84WG1jdnhRYVJabWphcFEs&sign=f04486b4dab31949a98e50ec86390016&keyno=0&b64e=2&ref=orjY4mGPRjk5boDnW0uvlrrd71vZw9kpVBUyA8nmgRGT7nGqYMoHxksAT0PYQ7I7RZmJpxGW4dAbAfNqcBGbW9uJ_sHbG4AemkVNwnGsg1N4tJ6MzHiEk5WJ8Lm2DlESAIcJqqLSSGeGhAjgORbixuyDtPGZ_lFQ27LuWibLkAAAV1Gdzfd2ZndX15dTmf5HlapDbFhOhx9j5GWKs_Orb9rllyeC6154AyMFLSi5HjyFif3uFSfy
http://yandex.ru/clck/jsredir?bu=4eap37&from=yandex.ru%3Bsearch%2F%3Bweb%3B%3B&text=&etext=8751.mRVP262aU8tJfJTyPgpW2eFoCaOi5Iyys9b6gHpeSGZVQRPapEdAQIleTg8Oqh-uzKCK4kznA4rlZ4VUmhN0t5UuDhKXyN-Ex42d74VlPeeEvdN7Lnozvbz-AMnoLd1Pd_KHt-A6aRrYQwGYXKHzWXNaDgrNVIUjYT2CfLZXaF24kKq2ePhtWJMfGVQCxGYH.3e5d8417c89d33c84cb4b1ac7b5c866587bb12ba&uuid=&state=PEtFfuTeVD4jaxywoSUvtB2i7c0_vxGdnZzpoPOz6GQgc4BsEMFl6WLsMpbj5NuROXku2v7ai0jWjYs5Aqu_Ie07SluJiKDwNrqaP6KRXVhAy7t_TN6escprKu6GVyVC&&cst=AiuY0DBWFJ5Hyx_fyvalFOdRdRtJ-qe1f7rV-BponQ6LW4ZhWo2xPWzqdWmm5owAhyj-h5Xn-wdHavFdjjPrN81qV922Wsr6jO2zsgjFcl0pgjQcGtxQbS1gKfk26X5A3Zo9LwiRaR8g52D3_PQS6btnzlPQaS-aal8GNkB4jhMMuvkWDSEw6gI9SWPn22q709iKj81Ldc2ICLu7WjuLUFV5IWB6YmTZbU4RYxC7gH6_tHb51Vyg1xTbI1GaUDT3hS-fmpmEPLG9KfkE16MoMzfNtPZ-b03ZyIdGIgCZUZiR0g9oUXmRuK3MhZxadoOavN7HapG0vx-ydD8NhL5phetmNgc3RGTVmMOEdEdujOPLmvUh0YsS4__R6S2YkE9YiQnYxbN7tQ3A02N-tPnkGRBzBaoRpQh1sLNxOMm5KGK86fpMhY6El15CJZX5kQo0VOw59wBYhG_KYetuFt0DV_JFEOpBfH0gR_cFFQvP9YqEuk04nFSCRnX6p1oLgY4qvKB4LKeT-GMv-oiTbERjo3awUdI93N_Y6JGNWVTSbsR6D5pF_Mb8ymELTlsi0ziXXlf8qaVpPLxj5c_CNDf8ecp4oppbBsMEB41BUGLQkhrqaw5meGDJOy-Zl-8xL8paoVlJBhnYOblZXYVrRW5aMOswdPc3VM5EFN67dYRpPc5j5o6LD35NcVJRjcAVBzsOLDIOpP_J7YC7juXVF33r7-iO1LKOeTxKmojT-sQWasfFo8SuqYTGyVdDH4UwjC-RVOnw7u69iYdqBS6II6RudPix8jdvLMKx5EWnNMATbcAM3IM2RxcTe4cvTTnVuYDPKik5Gp-S59colgL-7A_dP-wgShn-VWGgj48Gv58ypvVr66g7brXpmt7Z4QRPiWGK5UZGHc6ZmgHA6YlIyN2W66n-cVC1O-t11s6nSB73jBCpFGVgdkbL-5980fgRjlWf-awgBZIgJbmKUwSQhpSzwiFbsNGNmv4WkPcttckXvDzvN-8Wz99D-1cW99Eg__Jr1pjUuiFcusqDe-GXDRHbWw_MiEFw5L-eRlwxRqz8ajWRAknZozzr2gUR4-w66VfnpP81f0zTx479x9ajPYwlsgfMLrkMfLj5&data=UlNrNmk5WktYejR0eWJFYk1LdmtxZ1J5bXJFYURVM2ZtRmhEOF9ia3ZPZGR2UGt3R1JzYWxzcWN6dUZLWHJTUjJYVGQxc1hnUlNSZzhMeFVDOVBmVFY2VDRhNU84WG1jdnhRYVJabWphcFEs&sign=f04486b4dab31949a98e50ec86390016&keyno=0&b64e=2&ref=orjY4mGPRjk5boDnW0uvlrrd71vZw9kpVBUyA8nmgRGT7nGqYMoHxksAT0PYQ7I7RZmJpxGW4dAbAfNqcBGbW9uJ_sHbG4AemkVNwnGsg1N4tJ6MzHiEk5WJ8Lm2DlESAIcJqqLSSGeGhAjgORbixuyDtPGZ_lFQ27LuWibLkAAAV1Gdzfd2ZndX15dTmf5HlapDbFhOhx9j5GWKs_Orb9rllyeC6154AyMFLSi5HjyFif3uFSfy
http://yandex.ru/clck/jsredir?bu=4eap37&from=yandex.ru%3Bsearch%2F%3Bweb%3B%3B&text=&etext=8751.mRVP262aU8tJfJTyPgpW2eFoCaOi5Iyys9b6gHpeSGZVQRPapEdAQIleTg8Oqh-uzKCK4kznA4rlZ4VUmhN0t5UuDhKXyN-Ex42d74VlPeeEvdN7Lnozvbz-AMnoLd1Pd_KHt-A6aRrYQwGYXKHzWXNaDgrNVIUjYT2CfLZXaF24kKq2ePhtWJMfGVQCxGYH.3e5d8417c89d33c84cb4b1ac7b5c866587bb12ba&uuid=&state=PEtFfuTeVD4jaxywoSUvtB2i7c0_vxGdnZzpoPOz6GQgc4BsEMFl6WLsMpbj5NuROXku2v7ai0jWjYs5Aqu_Ie07SluJiKDwNrqaP6KRXVhAy7t_TN6escprKu6GVyVC&&cst=AiuY0DBWFJ5Hyx_fyvalFOdRdRtJ-qe1f7rV-BponQ6LW4ZhWo2xPWzqdWmm5owAhyj-h5Xn-wdHavFdjjPrN81qV922Wsr6jO2zsgjFcl0pgjQcGtxQbS1gKfk26X5A3Zo9LwiRaR8g52D3_PQS6btnzlPQaS-aal8GNkB4jhMMuvkWDSEw6gI9SWPn22q709iKj81Ldc2ICLu7WjuLUFV5IWB6YmTZbU4RYxC7gH6_tHb51Vyg1xTbI1GaUDT3hS-fmpmEPLG9KfkE16MoMzfNtPZ-b03ZyIdGIgCZUZiR0g9oUXmRuK3MhZxadoOavN7HapG0vx-ydD8NhL5phetmNgc3RGTVmMOEdEdujOPLmvUh0YsS4__R6S2YkE9YiQnYxbN7tQ3A02N-tPnkGRBzBaoRpQh1sLNxOMm5KGK86fpMhY6El15CJZX5kQo0VOw59wBYhG_KYetuFt0DV_JFEOpBfH0gR_cFFQvP9YqEuk04nFSCRnX6p1oLgY4qvKB4LKeT-GMv-oiTbERjo3awUdI93N_Y6JGNWVTSbsR6D5pF_Mb8ymELTlsi0ziXXlf8qaVpPLxj5c_CNDf8ecp4oppbBsMEB41BUGLQkhrqaw5meGDJOy-Zl-8xL8paoVlJBhnYOblZXYVrRW5aMOswdPc3VM5EFN67dYRpPc5j5o6LD35NcVJRjcAVBzsOLDIOpP_J7YC7juXVF33r7-iO1LKOeTxKmojT-sQWasfFo8SuqYTGyVdDH4UwjC-RVOnw7u69iYdqBS6II6RudPix8jdvLMKx5EWnNMATbcAM3IM2RxcTe4cvTTnVuYDPKik5Gp-S59colgL-7A_dP-wgShn-VWGgj48Gv58ypvVr66g7brXpmt7Z4QRPiWGK5UZGHc6ZmgHA6YlIyN2W66n-cVC1O-t11s6nSB73jBCpFGVgdkbL-5980fgRjlWf-awgBZIgJbmKUwSQhpSzwiFbsNGNmv4WkPcttckXvDzvN-8Wz99D-1cW99Eg__Jr1pjUuiFcusqDe-GXDRHbWw_MiEFw5L-eRlwxRqz8ajWRAknZozzr2gUR4-w66VfnpP81f0zTx479x9ajPYwlsgfMLrkMfLj5&data=UlNrNmk5WktYejR0eWJFYk1LdmtxZ1J5bXJFYURVM2ZtRmhEOF9ia3ZPZGR2UGt3R1JzYWxzcWN6dUZLWHJTUjJYVGQxc1hnUlNSZzhMeFVDOVBmVFY2VDRhNU84WG1jdnhRYVJabWphcFEs&sign=f04486b4dab31949a98e50ec86390016&keyno=0&b64e=2&ref=orjY4mGPRjk5boDnW0uvlrrd71vZw9kpVBUyA8nmgRGT7nGqYMoHxksAT0PYQ7I7RZmJpxGW4dAbAfNqcBGbW9uJ_sHbG4AemkVNwnGsg1N4tJ6MzHiEk5WJ8Lm2DlESAIcJqqLSSGeGhAjgORbixuyDtPGZ_lFQ27LuWibLkAAAV1Gdzfd2ZndX15dTmf5HlapDbFhOhx9j5GWKs_Orb9rllyeC6154AyMFLSi5HjyFif3uFSfy


19.04.2023 № 46 
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
ИРКУТСКИЙ РАЙОН 

УСТЬ-БАЛЕЙСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 
ГЛАВА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

ОБ ОТМЕНЕ ПОСТАНОВЛЕНИЯ ГЛАВЫ АДМИНИСТРАЦИИ 
ОТ 18.05.2015 Г. № 40 «ОБ УТВЕРЖДЕНИИ СХЕМЫ 

ВОДОСНАБЖЕНИЯ И ВОДООТВЕДЕНИЯ НА ПЕРИОД ПО 
2029 ГОД УСТЬ-БАЛЕЙСКОГО МУНЦИПАЛЬНОГО 

ОБРАЗОВАНИЯ» 
   

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Гороховского 
муниципального образования, Глава Усть-Балейского муниципального образования 

 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 
  1. Отменить Постановление Главы Усть-Балейского муниципального образования от 

18.05.2015 г. № 40 «Об утверждении Схемы водоснабжения и водоотведения на период по 
2029 год Усть-Балейского муниципального образования». 

   2. Опубликовать настоящее постановление в установленном законом порядке. 
 3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя 
главы Усть-Балейского муниципального образования 
 
 
Глава администрации  
Усть-Балейского МО      
В. В. Тирских 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



19 АПРЕЛЯ 2023 ГОДА № 48 
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
ИРКУТСКИЙ РАЙОН 

УСТЬ-БАЛЕЙСКОГОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 
АДМИНИСТРАЦИЯ 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПРОГРАММЫ В ОБЛАСТИ 
ЭНЕРГОСБЕРЕЖЕНИЯ И ПОВЫШЕНИЯ ЭНЕРГЕТИЧЕСКОЙ 

ЭФФЕКТИВНОСТИ НА 2024-2026 ГГ. 
В соответствии с Федеральным законом от 23 ноября 2009 г. № 261-ФЗ «Об 

энергосбережении и о повышении энергетической эффективности, и о внесении изменений в 
отдельные законодательные акты Российской Федерации», с целью обеспечения 
рационального использования энергетических ресурсов за счет реализации мероприятий по 
энергосбережению и повышению энергетической эффективности, администрация Усть-
Балейского муниципального образования  

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Утвердить Программу в области энергосбережения и повышения энергетической 

эффективности на 2024-2026 гг.  администрации Усть-Балейского муниципального 
образования. 

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию и размещению в 
сети Интернет на официальном сайте администрации Усть-Балейского муниципального 
образования. 

4. Назначить о ответственным за исполнение Программы энергосбережения заместителя 
главы Усть-Балейского муниципального образования Бутырского А.А. 

5. Контроль исполнения настоящего приказа оставляю за собой. 
  
Глава администрации Усть-Балейского  
муниципального образования                                                          В.В. Тирских 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ОТ 19.04.2023 Г. № 49 
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
ИРКУТСКИЙ РАЙОН 

УСТЬ-БАЛЕЙСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 
АДМИНИСТРАЦИЯ УСТЬ-БАЛЕЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНООГО 

ОБРАЗОВАНИЯ 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«УСТАНОВЛЕНИЕ СЕРВИТУТА В ОТНОШЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО 
УЧАСТКА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

СОБСТВЕННОСТИ» НА ТЕРРИТОРИИ УСТЬ-БАЛЕЙСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ИРКУТСКОГО РАЙОНА 

ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ 
 

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27 
июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», Уставом Усть-Балейского муниципального образования Иркутского 
района Иркутской области, администрация Усть-Балейского муниципального образования 
Иркутского района Иркутской области  
 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной 
собственности» на территории Усть - Балейского муниципального образования Иркутского 
района Иркутской области (прилагается). 
2. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования. 

 
Глава администрации Усть-Балейского 
муниципального образования 
В. В. Тирских 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 



Приложение  
к постановлению администрации  

Усть- Балейского муниципального образования  
Иркутского района  
Иркутской области  

от «19» апреля 2023 г. № 49 
 

 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«УСТАНОВЛЕНИЕ СЕРВИТУТА В ОТНОШЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА, 
НАХОДЯЩЕГОСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ» НА ТЕРРИТОРИИ УСТЬ- 

БАЛЕЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ИРКУТСКОГО РАЙОНА ИРКУТСКОЙ 
ОБЛАСТИ 

 
Общие положения 

 
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Установление 
сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности» 
разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной 
услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных 
процедур) при осуществлении полномочий Усть- Балейского муниципального образования 
Иркутского района Иркутской области. 
  

Круг Заявителей 
 

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, 
юридические лица и индивидуальные предприниматели. 
 

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 
 

1.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется: 
1) непосредственно при личном приеме заявителя в администрацию Усть- Балейского 
муниципального образования Иркутского района Иркутской области (далее - Уполномоченный 
орган) или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных 
услуг (далее - многофункциональный центр); 
2) по телефону Уполномоченным органом или многофункционального центра; 
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи; 
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ); 
на официальном сайте Уполномоченного органа (http://ust-baleyskoe-mo.ru/ ); 
5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного 
органа или многофункционального центра.  
1.4. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
способов подачи заявления о предоставлении услуги; 
адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые 
необходимо для предоставления муниципальной услуги; 
справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений 
Уполномоченного органа); 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги; 

https://www.gosuslugi.ru/


порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; порядка получения сведений о ходе 
рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах 
предоставления муниципальной услуги; 
по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги; 
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, 
и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги. 
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги 
осуществляется бесплатно. 
1.5. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо 
Уполномоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий 
консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся 
по интересующим вопросам. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в 
который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и 
должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 
Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, 
телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо 
или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно 
будет получить необходимую информацию. 
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один 
из следующих вариантов дальнейших действий: 
изложить обращение в письменной форме; назначить другое время для консультаций. 
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, 
выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной 
услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение. 
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 
1.6. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственный 
за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет 
гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5. настоящего Административного 
регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О 
порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее - Федеральный 
закон № 59-ФЗ). 
1.7. На ЕПГУ размещаются сведения, которые являются необходимыми обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, предусмотренные Положением о федеральной 
государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской 
Федерации от 24 октября 2011 года № 861. 
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без 
использования программного обеспечения, установка которого на технические средства 
заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем 
программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 
авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных. 
1.8. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления услуги, и в многофункциональном центре размещается следующая 
справочная информация: 



о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных 
подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также 
многофункциональных центров; 
справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных 
за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора 
(при наличии); 
адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи 
Уполномоченного органа в сети «Интернет». 
1.9. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, 
регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе 
Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для 
ознакомления. 
1.10. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на 
информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в 
соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и 
Уполномоченным органом с учетом требований к информированию, установленных 
Административным регламентом. 
1.11. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги 
и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его 
представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном 
подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону 
посредством электронной почты. 
 

Стандарт предоставления муниципальной услуги  
 

Наименование муниципальной услуги 
 

2.1. Муниципальная услуга «Установление сервитута в отношении земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности». 
  
Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную 

услугу 
 
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом – администрацией 
Усть- Балейского муниципального образования Иркутского района Иркутской области. 
2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие Уполномоченные органы 
(многофункциональные центры при наличии соответствующего соглашения о 
взаимодействии). 
При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с: 
1) Федеральной налоговой службой России для подтверждения принадлежности Заявителя к 
категории юридических лиц или индивидуальных предпринимателей. 
2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается 
требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные 
органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги. 
 

Описание результата предоставления муниципальной услуги 
 

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 



1) уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в 
предложенных заявителем границах (форма приведена в Приложении № 1 к настоящему 
Административному регламенту); 
2) предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с 
приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории (форма приведена в 
Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту); 
3) проект соглашения об установлении сервитута (форма приведена в Приложении № 3 к 
настоящему Административному регламенту); 
4) решение об отказе в предоставлении услуги (форма приведена в Приложении №5 к 
настоящему Административному регламенту). 
  

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости 
обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 

срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи 
(направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной 

услуги 
  
2.6. Срок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с Земельным 
кодексом Российской Федерации. 
Органом государственной власти Иркутской области, органом местного самоуправления 
может быть предусмотрено оказание муниципальной услуги в иной срок, не превышающий 
установленный Земельным кодексом Российской Федерации. 
  
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 

  
2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 
услуги: 
1) Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ; 
2) Федеральный закон от 25.10.2001. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса 
Российской Федерации»; 
3) Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ; 
4) Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации 
недвижимости»; 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 
услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен в 
федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций)» и на ЕПГУ. (указать также перечень 
региональных (муниципальных) информационных ресурсов при наличии). 
Уполномоченный орган обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных 
правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, на официальном 
сайте Уполномоченного органа в сети Интернет, а также в соответствующем разделе 
федерального реестра. 

 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их 
получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления 

  
2.8. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет: 



1) Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно приложению № 5 к 
настоящему Административному регламенту. 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления 
осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости 
дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 
В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата 
предоставления муниципальной услуги: 
в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; 
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в 
Уполномоченном органе, многофункциональном центре; 
на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре; 
2) Документ, удостоверяющего личность Заявителя или представителя Заявителя 
(предоставляется в случае личного обращения в уполномоченный орган). В случае 
направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего 
личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в 
Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава 
соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем 
направления запроса с использованием системы межведомственного электронного 
взаимодействия; 
3) Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от имени 
Заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя Заявителя). При 
обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный организацией, удостоверяется 
усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица 
организации, а документ, выданный физическим лицом, - усиленной квалифицированной 
электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной 
квалифицированной электронной подписи в формате sig3; 
4) Схема границ сервитута на кадастровом плане территории. 
2.9. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.8. Административного 
регламента, направляются (подаются) в Уполномоченный орган в электронной форме путем 
заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ. 
 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных 
услуг 

 
2.10. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в 
предоставлении государственных или муниципальных услуг: 
1) Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц; 
2) Сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, в 
случае подачи заявления индивидуальным предпринимателем. 
2.11. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя: 
1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление 
или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, 
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги. 
2. Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации и Иркутской области, муниципальными правовыми 
актами Усть- Балейского муниципального образования Иркутского района Иркутской области 



находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, 
государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных 
государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении государственных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 
статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 
210-ФЗ). 
3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением следующих случаев: 
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 
муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 
муниципальной услуги; наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 
и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 
истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального 
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги; 
выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 
противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, 
служащего, работника многофункционального центра, работника организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя 
Уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
№210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства. 
 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 
 
2.12. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, отсутствуют. 
 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги 

 
2.13. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги 
законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 
2.13.1 Заявление об установлении сервитута направлено в орган исполнительной власти или 
орган местного самоуправления, которые не вправе заключать соглашение об установлении 
сервитута. 
2.13.2 Установлено, что планируемое на условиях сервитута использование земельного 
участка не допускается в соответствии с федеральными законами. 
2.13.3 Установлено, что установление сервитута приведет к невозможности использовать 
земельный участок в соответствии с его разрешенным использованием или к существенным 
затруднениям в использовании земельного участка. 



2.13.4   Документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам 
(сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия. 
  

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги 
 

2.14. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, 
отсутствуют. 
  
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, 

взимаемой за предоставление муниципальной услуги 
 

2.15. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 
  

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы 
 
2.16. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления государственной услуги, 
отсутствуют. 
  

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной 

услуги 
 
2.17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в 
Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более15 минут. 

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги, в том числе в электронной форме 

 
2.18. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат 
регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления 
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
  
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 
 
2.19. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений 
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача 
результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для 
граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания 
(строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается 
стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование 
стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) 
выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки 
транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в 



порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, 
перевозящих таких инвалидов и (или) детей- инвалидов. 
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся 
на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) 
предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими 
обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 
Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован 
информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: наименование; 
местонахождение и юридический адрес; режим работы; 
график приема; 
номера телефонов для справок. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать 
санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 
противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой оповещения о 
возникновении чрезвычайной ситуации; средствами оказания первой медицинской помощи; 
туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых 
определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в 
помещении, а также информационными стендами. 
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для 
чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным 
шрифтом. 
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками 
заявлений, письменными принадлежностями. 
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с 
указанием: 
номера кабинета и наименования отдела; 
фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за 
прием документов; 
графика приема Заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано 
персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным 
базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием 
фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности. 
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 
предоставляется муниципальная услуга; 
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены 
здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие 
объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с 
использование кресла- коляски; 
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения; 
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых 
предоставляется муниципальная услуга, и к государственной услуге с учетом ограничений их 
жизнедеятельности; 



дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также 
надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными 
рельефно-точечным шрифтом Брайля; 
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное 
обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная 
услуги; 
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 
государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами. 
  

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
 

2.20. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 
2.21. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления 
муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования 
(в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации. 
2.22. Возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной 
услуги с помощью ЕПГУ; 
2.23. Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в 
том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий. 
2.24. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 
2.25. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом 
ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом. 
2.26. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными 
лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги. 
2.27. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их 
некорректное (невнимательное) отношение к заявителям. 
2.28. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления 
муниципальной услуги. 
2.29. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) 
Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при 
предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения 
об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей. 
  

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенности 

предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

 
2.30. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 
осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и 
получения результата муниципальной услуги в многофункциональном центре. 
2.31. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых 
документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ. 
В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством 
подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении 
муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде. 
Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем 
вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для 
предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА 
заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой 



электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание 
заявления. 
Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего 
Административного регламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет 
на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в 
случае направления заявления посредством ЕПГУ. 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления 
муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в 
многофункциональном центре в порядке, указанном в заявлении предусмотренным пунктом 
2.8 настоящего Административного регламента. 
2.32.  Электронные документы представляются в следующих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, 
xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff. 
Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с 
оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с 
сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с 
использованием следующих режимов: 
- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного 
текста); 
- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного 
графического изображения); 
- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных 
графических изображений либо цветного текста); 
- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи 
лица, печати, углового штампа бланка; 
- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых 
содержит текстовую и (или) графическую информацию. 
Электронные документы должны обеспечивать: 
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам 
(подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к 
содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде 
отдельного электронного документа. 
 

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме 
 

Исчерпывающий перечень административных процедур 
 
3.1.  Описание административных процедур и административных действий подуслуги 
«Установление публичного сервитута в отдельных целях»: 
1) Проверка документов и регистрация заявления; 
2) Получение сведений посредством СМЭВ; 
3) Рассмотрение документов и сведений; 
4) Принятие решения; 
5) Выдача результата на бумажном носителе (опционально). 
Описание административных процедур представлено в Приложении №13 к настоящему 
Административному регламенту. 
 



Перечень административных процедур (действий) при предоставлении 
муниципальной услуги в электронной форме 

 
3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 
обеспечиваются: 
- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 
- формирование заявления; 
- прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги; 
- получение результата предоставления муниципальной услуги; 
- получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 
- осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 
- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 
Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 
 
Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме 

 
3.3. Формирование заявления. 
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы 
заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной 
форме. 
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после 
заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении 
некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о 
характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного 
сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 
При формировании заявления заявителю обеспечивается: 
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пункте 
2.7 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент 
по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для 
повторного ввода значений в электронную форму заявления; 
г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с 
использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в 
части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без 
потери ранее введенной информации; 
е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не 
менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в течение не менее 3 
месяцев. 
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством 
ЕПГУ. 
3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи 
заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, - в 
следующий за ним первый рабочий день: 
а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 
направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления; 



б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления 
либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги. 
3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного 
органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее - ответственное 
должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой 
Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее - ГИС). 
Ответственное должностное лицо: 
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в 
день; 
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы); 
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного 
регламента. 
3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается 
возможность получения документа: 
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 
подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного 
заявителю в личный кабинет на ЕПГУ; 
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который 
заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре. 
3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления 
муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. 
Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также 
информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в 
любое время. 
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры 
предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания 
предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о 
предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления 
муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 
3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с 
Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей 
территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных 
подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также 
применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном 
прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных 
обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 
декабря 2012 года №1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности 
руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их 
структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных 
фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных 
услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для 



принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими 
руководителями своих должностных обязанностей». 
3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или 
бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо 
муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона №210-ФЗ и 
в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 
ноября 2012 года №1198 «О федеральной государственной информационной системе, 
обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг». 
 

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах 

 
3.9. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполномоченный 
орган с заявлением с приложением документов, указанных в пункте 2.7. настоящего 
Административного регламента. 
3.11. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в 
пункте 2.12 настоящего Административного регламента. 
3.12. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке: 
3.12.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с 
заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится 
указание на их описание. 
3.12.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 3.13.1 пункта 
3.13. настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения соответствующих 
изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги. 
3.12.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, 
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 
3.13. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты 
регистрации заявления, указанного в подпункте 3.13.1 пункта настоящего подраздела. 
 

Формы контроля за исполнением административного регламента Порядок 
осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными 
должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также 
принятием ими решений 

 
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного 
регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе 
должностными лицами Администрации (Уполномоченного органа), уполномоченными на 
осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги. 
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и 
письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации (Уполномоченного 
органа). 
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
выявления и устранения нарушений прав граждан; 
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие 
жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 



  
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 

полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и 
формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 
проведение плановых и внеплановых проверок. 
4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы 
Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При 
плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю 
подлежат: 
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; соблюдение положений 
настоящего Административного регламента; правильность и обоснованность принятого 
решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о 
предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской 
Федерации, нормативных правовых актов Иркутской области и нормативных правовых актов 
органов местного самоуправления Усть- Балейского муниципального образования Иркутского 
района Иркутской области; 
обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на 
качество предоставления муниципальной услуги. 
  

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

 
4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений 
настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Иркутской области 
и нормативных правовых актов органов местного самоуправления Усть- Балейского 
муниципального образования Иркутского района Иркутской области осуществляется 
привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством 
Российской Федерации. 
Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность 
принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями 
законодательства. 
 

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной 
услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

 
4.5.  Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за 
предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных 
процедур (действий). 
Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления 
муниципальной услуги; 
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного 
регламента. 
4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению 
допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению 
нарушений. 



Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений 
и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения. 
  
Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, 
муниципальных служащих 

 
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) 
Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных 
служащих, многофункционального центра, а также работника многофункционального центра 
при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее - 
жалоба). 
  

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение 
жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном 

(внесудебном) порядке 
  
5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с 
жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме: 
в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, 
руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия 
(бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа; 
в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, 
руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа; 
к руководителю многофункционального центра - на решения и действия (бездействие) 
работника многофункционального центра; 
к учредителю многофункционального центра - на решение и действия (бездействие) 
многофункционального центра. 
В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя 
многофункционального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб 
должностные лица. 
  

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в 
том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных 

услуг (функций) 
 

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на 
информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте 
Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) 
на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному 
заявителем (представителем). 
 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 
(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых 

(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги 
 

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 
Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его 
должностных лиц регулируется: 
Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг»; 



постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О 
федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс 
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных 
при предоставлении государственных и муниципальных услуг». 
 

Особенности выполнения административных процедур (действий) в 
многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных 

услуг 
 

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги, выполняемых многофункциональными 

центрами 
 

6.1 Многофункциональный центр осуществляет: 
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в 
многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением 
муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления 
муниципальной услуги в многофункциональном центре; 
выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном 
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в 
многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги, а также 
выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из 
информационных систем органов, предоставляющих муниципальных услуг; 
иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом №210-ФЗ. 
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ для реализации своих 
функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации. 
 

Информирование заявителей 
 

6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется 
следующими способами: 
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения 
информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных 
центров; 
б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством 
почтовых отправлений, либо по электронной почте. 
При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует 
заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной 
форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время 
предоставления консультации - не более15 минут, время ожидания в очереди в секторе 
информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 
15 минут. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, 
фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, 
принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении 
заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 
минут; 
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник 
многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование 
по телефону, может предложить заявителю: 



изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со 
способом, указанным в обращении); 
назначить другое время для консультаций. 
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в 
письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения 
в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, 
поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в 
письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в 
многофункциональный центр в письменной форме. 
  

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги 
 

6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче 
результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган 
передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю 
(представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии 
заключенным между Уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке, 
утвержденном Постановлением №797. 
Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в 
многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным 
ими в порядке, установленном Постановлением №797. 
6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной 
услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной 
очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи. 
Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: устанавливает 
личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с 
законодательством Российской Федерации; 
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя 
заявителя); 
определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; 
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра 
электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати 
многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами 
Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской 
Федерации); 
заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати 
многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами 
Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской 
Федерации); 
выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за 
каждый выданный документ; 
запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг 
многофункциональным центром. 
 
 

 
 
 
 
 
 



Приложение № 1 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 
 

Форма уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в 
предложенных заявителем границах 

 
 

(наименование уполномоченного органа) 
  

Кому:_____________________  
ИНН _______________________ 

Представитель: _________________ 
Контактные данные заявителя 

(представителя):_______________  
Тел.: ____________ 

Эл. почта:______________ 
  

Уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в 
предложенных заявителем границах 

  
________________________                                 ___________________________ 
дата решения уполномоченного                            номер решения уполномоченного 
органа                                                                 органа 
  
По результатам рассмотрения запроса № ______от ____________________________ об 
установлении сервитута с целью_________________________________________________ 
________________________________________________________________________________  

(размещение линейных объектов и иных сооружений; проведение изыскательских работ; 
недропользование; проход (проезд) через соседний участок, строительство, реконструкция, 

эксплуатация линейных объектов); 
на земельном участке: ____________________________(кадастровые номера (при их наличии) 
земельных участков, в отношении которых устанавливается публичный сервитут), 
расположенных ____________________ (адреса или описание местоположения земельных участков 
или земель); 
на части земельного участка: ____________________ (кадастровые номера (при их наличии) 
земельных участков, в отношении которых устанавливается публичный сервитут), расположенных 
_____________________ (адреса или описание местоположения земельных участков или земель); 
площадью __________________________. 
уведомляем об установлении сервитута в предложенных заявителем границах (границы территории, 
в отношении которой устанавливается сервитут). 
 
 
_________________         ___________________         ______________________________ 
Ф.И.О.                                     Подпись                   Должность уполномоченного сотрудника 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение № 2 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 
 
Форма предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах 

с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории 
 

наименование уполномоченного органа) 
  

Кому:_____________________  
ИНН _______________________ 

Представитель: _________________ 
Контактные данные заявителя 

(представителя):_______________  
Тел.: ____________ 

Эл. почта:______________ 
  

Предложение о заключении соглашения об установлении сервитута 
  
________________________                                 ___________________________ 
дата решения уполномоченного                            номер решения уполномоченного 
органа                                                                 органа 
  
По результатам рассмотрения запроса № ______от ____________________________ об 
установлении сервитута с целью _____________ (размещение линейных объектов, сооружений связи, 
специальных информационных знаков и защитных сооружений, не препятствующих разрешенному 
использованию земельного участка, проведение изыскательских работ ведение работ, связанных 
с пользованием недрами и иные цели)); 
на земельном участке:____________ (кадастровые номера (при их наличии) земельных участков, в 
отношении которых устанавливается публичный сервитут), расположенных    (адреса или 
описание местоположения земельных участков или земель); 
на части земельного участка: ______________ (кадастровые номера (при их наличии) земельных 
участков, в отношении которых устанавливается публичный сервитут), расположенных 
_______________ (адреса или описание местоположения земельных участков или земель); 
площадью_______________; 
предлагаем ___________ (предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в 
иных границах). 
Границы _____________ (предлагаемые границы территории, в отношении которой 
устанавливается сервитут). 
Приложение: схема границ сервитута на кадастровом плане территории. 
  
_________________         ___________________         ______________________________ 
Ф.И.О.                                     Подпись                   Должность уполномоченного сотрудника 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение № 3 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной 
услуги 

 
Форма проекта соглашения об установлении сервитута 

  
СОГЛАШЕНИЕ № _____  

об установлении сервитута 
___________________________                                                               _________________ 
Место заключения соглашения                                                                           Дата 
  
____________________________________(наименование уполномоченного органа) в лице  
(ФИО и должность уполномоченного сотрудника, подписавшего проект соглашения), 
действующего(ей) на основании _____________________________ (наименование НПА, на 
основании которого действует орган, предоставляющий услугу), именуемая в дальнейшем 
«Сторона 1», с одной стороны, и (Фамилия Заявителя (для ФЛ, ИП) или полное наименование 
организации (для ЮЛ)) в лице ____________________________________________________ 
(ФИО уполномоченного лица организации -Заявителя, подписавшего соглашение), (в случае 
если Стороной 2 по договору является физическое лицо, указываются дата рождения, 
данные документа, удостоверяющего личность; в случае если Стороной 2 по договору 
является индивидуальный предприниматель или юридическое лицо, дополнительно 
указываются ИНН и ОГРН заявителя), именуемое в дальнейшем "Сторона 2", с другой 
стороны, совместно именуемые в дальнейшем "Стороны", заключили настоящее Соглашение 
о нижеследующем: 
  

1. Предмет Соглашения 
 
1.1. Сторона 1 предоставляет Стороне 2 право ограниченного пользования (сервитут) 
земельным участком/частью земельного участка с кадастровым номером части земельного 
участка: (кадастровый номер земельного участка (части земельного участка) в 
отношении которого устанавливается сервитут), площадью: 
_____________________________, местоположением: _____________________________ 
(адрес (местоположение) земельного участка (части земельного участка) в отношении 
которого устанавливается сервитут), категория земель: 
_____________________________, вид разрешенного использования: 
_____________________________ (далее - Земельный участок). 
1.2. Границы сервитута определены в Схеме границ сервитута на кадастровом плане 
территории, являющейся неотъемлемой часть настоящего Соглашения, прилагается. 
1.3. Срок действия сервитута: ____________________. 
1.4. Земельный участок предоставляется Стороне 2 для цели: __________________________ 
(размещение линейных объектов, сооружений связи, специальных информационных знаков 
и защитных сооружений, не препятствующих разрешенному использованию земельного 
участка, проведение изыскательских работ ведение работ, связанных с пользованием 
недрами и иные цели). 
1.5. Сервитут вступает в силу после его регистрации в Едином государственном реестре 
недвижимости. 
(п. 1.5 Соглашения применяется в случае, если сервитут устанавливается на срок более 
трех лет). 
1.6. Обязанность по подаче (получению) документов для государственной регистрации 
сервитута лежит на Стороне 2. Расходы, связанные с государственной регистрацией 
сервитута, несет Сторона. 
  



2. Права и обязанности Сторон 
2.1. Сторона 1 обязана: _____________________________. 
2.2. Сторона 1 имеет право: _____________________________. 
2.3. Сторона 2 обязана: _____________________________. 
2.4. Сторона 2 имеет право: _____________________________, 
  
3. Плата за установление сервитута 
 
3.1. Размер платы за установление сервитута определяется в соответствии 
с_____________________________ (реквизиты НПА, устанавливающего Порядок 
установления платы за установление сервитута). 
3.2. Размер платы за установление сервитута на Земельный участок составляет 
_____________________________. 
Расчет платы за установление сервитута является неотъемлемой часть настоящего 
Соглашения. 
3.3.  Плата за установление сервитута на Земельный участок вносится Стороной 2 путем 
перечисления денежных средств по следующим реквизитам: ___________________________. 
  

4. Ответственность Сторон 
 

4.1. Ответственность Сторон за невыполнение (ненадлежащее выполнение) условий 
настоящего Соглашения устанавливается в соответствии с действующим законодательством. 
4.2. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение 
обязательств по настоящему Соглашению, если оно явилось следствием обстоятельств 
непреодолимой силы, если эти обстоятельства непосредственно и негативно повлияли на 
исполнение настоящего договора. Указанные обстоятельства должны быть подтверждены 
документально уполномоченным органом о наступлении обстоятельств непреодолимой силы, 
заинтересованная сторона незамедлительно обязана уведомить письмом. 
4.3. Изменение и расторжение настоящего Соглашения возможно по соглашению сторон или 
решению суда, по основаниям, предусмотренным действующим законодательством 
Российской Федерации. 
4.4. Споры и разногласия, возникающие из настоящего Соглашения или в связи с ним, будут 
решаться сторонами, по возможности, путем переговоров. 
4.5. В случаях, когда достижение взаимоприемлемых решений оказывается невозможным, 
спорные вопросы между Сторонами передаются на рассмотрение в судебные органы по месту 
нахождения Земельного участка. 
  
5. Иные положения 
 
5.1. Изменения и дополнения к настоящему Соглашению действительны только тогда, когда 
они оформлены в письменном виде и подписаны обеими Сторонами. 
5.2. Во всем, что не урегулировано настоящим Соглашением, Стороны будут 
руководствоваться нормами действующего законодательства Российской Федерации. 
5.3. Настоящее Соглашение составлено в 3 экземплярах, имеющих одинаковую юридическую 
силу. 
5.4. Неотъемлемыми частями настоящего Соглашения являются: 
1) Схема границ сервитута на кадастровом плане территории (на часть земельного участка); 
2) Расчет размера платы за установление сервитута. 
  
6. Адреса, реквизиты и подписи Сторон 
Сторона 1: _____________________________  Сторона 2: _____________________________  



Приложение к Соглашению об установлении сервитута 
  

Расчет размера платы за установление сервитута 
  
Расчет размера платы за установление сервитута произведен в порядке: 
1) в порядке, установленном органом государственной власти субъекта Российской 
Федерации, в отношении земельных участков, находящихся в собственности субъектов 
Российской Федерации, и земельных участков, государственная собственность на которые не 
разграничена; 
2) в порядке, установленном органом местного самоуправления, в отношении земельных 
участков, находящихся в муниципальной собственности. 
Расчет размера платы за установление сервитута произведен на основании ___________ 
__________________________________________________________________________ 

(реквизиты НПА, устанавливающего Порядок установления платы за установление 
сервитута) 

  
Приложение № 4  

к Административному регламенту  
по предоставлению муниципальной услуги 

 
Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной  

услуги 
 

наименование уполномоченного органа) 
  

Кому:_____________________  
ИНН _______________________ 

Представитель: _________________ 
Контактные данные заявителя 

(представителя):_______________  
Тел.: ____________ 

Эл. почта:______________ 
  

РЕШЕНИЕ 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

  
№_________ от _______________ 
      (номер и дата решения) 
  
По результатам рассмотрения заявления по услуге  _______________ (наименование 
подуслуги) №  _______________от _______________и приложенных к нему документов 
принято решение отказать в предоставлении услуги, по следующим основаниям: 
  

№ пункта 
административного 
регламента 

Наименование основания для отказа в 
соответствии с единым стандартом 

Разъяснение причин 
отказа в 
предоставлении услуги 



2.12.1. Заявление об установлении сервитута 
направлено в орган исполнительной 

власти или орган местного самоуправления, 
которые не вправе заключать соглашение об 
установлении сервитута. 

Указываются 
основания такого 
вывода 

2.12.2. Установлено, что планируемое н условиях 
сервитута использование земельного участка не 
допускается в соответствии с федеральными 
законами. 

Указываются 
основания такого 
вывода 

2.12.3 Установлено, что установление сервитута 
приведет к невозможности использовать 
земельный участок соответствии с его 
разрешенным использованием или к 
существенным затруднениям в использовании 
земельного участка. 

Указываются 
основания такого 
вывода 

2.12.14. Документы (сведения), представленные 
заявителем, противоречат документам 
(сведениям), полученным в рамках 

межведомственного взаимодействия. 

Указываются 
основания такого 
вывода 

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление услуги с 
заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 
орган, уполномоченный на предоставление услуги, а также в судебном порядке. 
  
_________________         ___________________         ______________________________ 
Ф.И.О.                                     Подпись                   Должность уполномоченного сотрудника 
  

 
Приложение № 5 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной 

услуги 
  

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги 
«Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности» 
 

(наименование органа, принимающего решение об установлении публичного сервитута) 

Сведения о заявителе 
Заявитель обратился лично? □ Заявитель обратился лично 

□ Обратился представитель заявителя 
Данные заявителя Юридического лица 

Полное наименование организации 
Сокращенное наименование организации 
Организационно-правовая форма организации 
ОГРН 
ИНН 
Электронная почта 
Почтовый адрес 
Фактический адрес 
Фамилия Имя Отчество руководителя ЮЛ 
Наименование документа, удостоверяющего личность руководителя ЮЛ 
Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя ЮЛ 



Дата выдачи документа, удостоверяющего личность руководителя ЮЛ 
Телефон руководителя ЮЛ 

Данные заявителя Физического лица 
Фамилия Имя Отчество 
Наименование документа, удостоверяющего личность 
Серия 
Номер 
Дата выдачи 
Телефон 
Электронная почта 

Данные заявителя Индивидуального предпринимателя 
Фамилия Имя Отчество 
ОГРНИП 
ИНН 
Наименование документа, удостоверяющего личность 
Серия 
Номер 
Дата выдачи 
Телефон 
Электронная почта 

Сведения о представителе 
Кто представляет интересы 
заявителя? 

□ Физическое лицо 
□ Индивидуальный предприниматель 
□ Юридическое лицо 

Обратился руководитель 
юридического лица? 

□ Обратился руководитель 
□ Обратилось иное уполномоченное лицо 

Представитель Юридическое лицо 
Полное наименование 
ОГРН 
ИНН 
Телефон 
Электронная почта 
Фамилия Имя Отчество 
Наименование документа, удостоверяющего личность 
Серия 
Номер 
Дата выдачи 

Представитель Физическое лицо 
Фамилия Имя Отчество 
Наименование документа, удостоверяющего личность 
Серия 
Номер 
Дата выдачи 
Телефон 
Электронная почта 

Представитель Индивидуальный предприниматель 
Фамилия Имя Отчество 
ОГРНИП 
ИНН 
Наименование документа, удостоверяющего личность 
Серия 
Номер 



Дата выдачи 
Телефон 
Электронная почта 

Вариант предоставления услуги 
Выберите цель публичного 
сервитута 

□  Размещение линейных объектов и иных сооружений 
□  Проведение изыскательских работ 
□  Недропользование 
□  Проход (проезд) через соседний участок, 
строительство, реконструкция, эксплуатация линейных 
объектов 
□  Иные цели 

Сервитут устанавливается □  На земельный участок 
□  На часть земельного участка 

Для установления сервитута на ЗУ 
Предоставить сведения о ЗУ: кадастровый (условный) номер; адрес или описание местоположения 
ЗУ 

Для установления сервитута на часть ЗУ 
Часть земельного участка 
поставлена на кадастровый учет? 

□  Часть земельного участка поставлена на кадастровый учет 
□  Часть земельного участка не поставлена на кадастровый учет 

Предоставить сведения о части ЗУ: кадастровый номер ЗУ; адрес или описание местоположения ЗУ, 
площадь (в случае, если часть ЗУ поставлена на кадастровый учет) 
Предоставить сведения о части ЗУ: кадастровый номер ЗУ; адрес или описание местоположения ЗУ, 
площадь (в случае, если часть ЗУ не поставлена на кадастровый учет) 
Схема границ сервитута на 
кадастровом плане территории 

Приложить документ 

Срок установления сервитута 
Подпись: Дата: 
  "    " г. 
(подпись) (инициалы, фамилия)   



 

Приложение № 6  
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 

 
 

  
Описание административных процедур и административных действий  

по предоставлению муниципальной услуги 
  

Основание для 
начала 

административной 
процедуры 

Содержание 
административных 
действий 

Срок выполнения 
административных 

действий 

Должностное лицо, 
ответственное за 

выполнение 
административного 

действия 

Место выполнения 
административного 

действия/ 
используемая 

информационная 
система 

Критерии 
принятия 
решения 

Результат 
административного 
действия, способ 

фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 
1. Проверка документов и регистрация заявления 

Поступление 
заявления и 
документов для 
предоставления 
муниципальной 
услуги в 
Уполномоченный 
орган 

Прием и регистрация 
заявления в 
электронной базе 
данных по учету 
документов 

 Должностное 
лицо 
Уполномоченного 
органа, 
ответственно е 
за регистрацию 
корреспонденции 

Уполномоченный 
орган / ГИС 

 Регистрация заявления и 
документов в ГИС 
(присвоение номера и 
датирование); 
назначение 
должностного лица, 
ответственного за 
предоставление 
муниципальной услуги, и 
передача ему документов 

Проверка заявления и 
документов, 
представленных для 
получения 
муниципальной услуги 

 Должностное 
лицо 
Уполномоченного 
органа, 
ответственное 
за предоставление 
муниципальной 
услуги 

Уполномоченный 
орган / ГИС 

Направленное заявителю 
электронное сообщение 
о приеме заявления к 
рассмотрению либо 
отказа в приеме 
заявления к 
рассмотрению 

Направление 
заявителю 
электронного 
сообщения о приеме 

Отсутствуют 



 

заявления к 
рассмотрению либо 
отказа в приеме 
заявления к 
рассмотрению с 
обоснованием 
отказа 

2. Получение сведений посредством СМЭВ 
Пакет 
зарегистрированных 
документов, 
поступивших 
должностному лицу, 
ответственному за 
предоставление 
муниципальной 
услуги 

Направление 
межведомственных 
запросов в органы и 
организации, 
указанные в пункте 2.3 
Административного 
регламента 

1 рабочий день Должностное 
лицо 
Уполномоченного 
органа, 
ответственное 
за 
предоставление 
муниципальной 
услуги 

Уполномоченный 
орган/ГИС/ СМЭВ 

Наличие 
документов, 
необходимых 
для 
предоставлени
я 
муниципально
й 
услуги, 
находящихся в 
распоряжении 
государственн
ых 
органов 
(организаций) 

Направление 
межведомственного 
запроса в органы 
(организации), 
предоставляющие 
документы (сведения), 
предусмотренные 
пунктами 2.9. 
Административного 
регламента, в том числе с 
использованием СМЭВ 

Получение ответов на 
межведомственные 
запросы, 
формирование 
полного комплекта 
документов 

5 рабочих дней Должностное 
лицо 
Уполномоченного 
органа, 
ответственное 
за предоставление 
муниципальной 
услуги 

Уполномоченный 
орган/ГИС/ СМЭВ 

 Получение документов 
(сведений), необходимых 
для предоставления 
муниципальной услуги 

3. Рассмотрение документов и сведений 
Пакет 
зарегистрированных 
документов, 
поступивших 
должностному лицу, 
ответственному за 
предоставление 

Проверка 
соответствия 
документов 
и сведений 
требованиям 
нормативных 
правовых актов 

До 9 рабочих 
дней 

Должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги 

Уполномоченный 
орган) / 
ГИС 

Наличие или 
отсутствие 
оснований для 
предоставлени
я 
муниципально
й услуги 

Подготовка проекта 
результата 
предоставления 
муниципальной услуги 



 

муниципальной 
услуги 

предоставления  
муниципальной услуги 

 

4. Принятие решения о предоставлении услуги 
Проект результата 
предоставления 
муниципальной 
услуги 

Принятие решения о 
предоставления  
муниципальной услуги 
или об 
отказе в 
предоставлении 
услуги 

В день 
рассмотрения 
документов и 
сведений 

Должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги; 
Руководитель 
Уполномоченного 
органа) или иное 
уполномоченное 
им лицо 

Уполномоченный 
орган)/ ГИС 

 Результат 
предоставления 
муниципальной услуги 
по форме, приведенной в 
Приложении № 1-4 к 
Административному 
регламенту, 
подписанный усиленной 
квалифицированной 
подписью руководителя 
Уполномоченного органа 
или иного 
уполномоченного им 
лица. 
Уведомление об отказе в 
предоставлении  
муниципальной услуги, 
приведенное в 
Приложении № 2 к 
Административному 
регламенту, 
подписанный усиленной 
квалифицированной 
подписью руководителя 
Уполномоченного органа 
или иного 
уполномоченного им 
лица. 

 Направление в 
многофункциональный 
центр 
результата  
муниципальной 
услуги, 
указанного в пункте 
2.5 

В сроки, 
установленные 
соглашение 
м о 
взаимодействии 
между 
Уполномоченным 
органом и 
многофункци 

Должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги 

Уполномоченный 
орган)/АИС МФЦ 

Указание 
заявителем в 
Запросе 
способа 
выдачи 
результата 
муниципально
й 
услуги в 

Выдача результата 
Муниципальной услуги 
заявителю в форме 
бумажного документа, 
подтверждающего 
содержание 
электронного документа, 
заверенного печатью 
многофункционального 



 

Административного 
регламента, в 
форме электронного 
документа, 
подписанного 
усиленной 
квалифицированной 
электронной 
подписью 
уполномоченного 
должностного лица 
Уполномоченного 
органа (в случае, 
если предусмотрено 
региональными 
соглашениями) 

ональным 
центром 

многофункцио
наль 
ном центре, а 
также 
подача 
Запроса 
через 
многофункцио
наль 
ный центр 

центра; 
внесение сведений в 
ГИС о выдаче результата 
муниципальной услуги 

 Направление 
заявителю результата 
предоставления  
муниципальной услуги 
в личный 
кабинет на ЕПГУ 

В день 
регистрации 
результата 
предоставления 
муниципальной 
услуги 

Должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги 

ГИС Результат 
муниципальной услуги, 
направленный заявителю 
на личный кабинет на 
ЕПГУ 

5. Выдача результата (независимо от выбора заявителя) 
Формирование и 
регистрация 
результата 
муниципальной 
услуги, указанного в 
пункте 2.5 
Административного 
регламента, в 
форме 
электронного 
документа в ГИС 

Регистрация 
результата 
предоставления  
муниципальной услуги 

После 
окончания 
процедуры 
принятия 
решения (в 
общий срок 
предоставления 
муниципальной 
услуги 
не 
включается) 

Должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги 

Уполномоченный 
орган)/ГИС 

 Внесение сведений о 
конечном результате 
предоставления 
муниципальной услуги 

 Направление в 
многофункциональный 
центр 
результата  

В сроки, 
установленные 
соглашением о 

Должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, 
ответственное за 

Уполномоченный 
орган) /АИС МФЦ 

Указание 
заявителем в 
Запросе 
способа 

Выдача результата 
Муниципальной услуги 
заявителю в форме 
бумажного документа, 



 

муниципальной 
услуги, 
указанного в пункте 
2.5 
Административного 
регламента, в 
форме электронного 
документа, 
подписанного 
усиленной 
квалифицированной 
электронной подписью 
уполномоченного 
должностного 
лица 
Уполномоченного 
органа (в 
случае, если 
предусмотрено 
региональными 
соглашениями) 

взаимодействии 
между 
Уполномоченным 
органом и 
многофункци 
ональным 
центром  

предоставление 
муниципальной 
услуги 

выдачи 
результата 
муниципально
й 
услуги в 
многофункцио
наль 
ном центре, а 
также 
подача 
Запроса 
через 
многофункцио
наль 
ный центр 

подтверждающего 
содержание электронного 
документа, 
заверенного печатью 
многофункционального 
центра; 
внесение сведений в ГИС 
о выдаче результата 
муниципальной услуги 

 Направление 
заявителю результата 
предоставления  
муниципальной услуги 
в личный 
кабинет на ЕПГУ 

В день 
регистрации 
результата 
предоставления 
муниципальной 
услуги 

Должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги 

ГИС  Результат 
Муниципальной услуги, 
направленный заявителю 
на личный кабинет на 
ЕПГУ 



 

ОТ 19.04.2023 Г. № 50 
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
ИРКУТСКИЙ РАЙОН 

УСТЬ-БАЛЕЙСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 
АДМИНИСТРАЦИЯ УСТЬ-БАЛЕЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНООГО 

ОБРАЗОВАНИЯ 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ОТНЕСЕНИЕ 

ЗЕМЕЛЬ ИЛИ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ В СОСТАВЕ ТАКИХ 
ЗЕМЕЛЬ К ОПРЕДЕЛЕННОЙ КАТЕГОРИИ ЗЕМЕЛЬ ИЛИ 

ПЕРЕВОД ЗЕМЕЛЬ И ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ В СОСТАВЕ 
ТАКИХ ЗЕМЕЛЬ ИЗ ОДНОЙ КАТЕГОРИИ В ДРУГУЮ»  

 
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», Земельным кодексом 
Российской Федерации, руководствуясь Уставом Усть-Балейского муниципального 
образования Иркутского района Иркутской области, администрация Усть-Балейского 
муниципального образования Иркутского района Иркутской области  

 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель 
к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в составе 
таких земель из одной категории в другую» согласно приложению. 

2. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального 
опубликования. 

 
Глава администрации Усть-Балейского 
муниципального образования 
В. В. Тирских 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
Приложение к постановлению  

Администрации Усть-Балейского  
муниципального образования  

Иркутского района Иркутской области 
От «19» апреля 2023 Г. № 50 

 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ОТНЕСЕНИЕ ЗЕМЕЛЬ ИЛИ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ В 
СОСТАВЕ ТАКИХ ЗЕМЕЛЬ К ОПРЕДЕЛЕННОЙ КАТЕГОРИИ ЗЕМЕЛЬ ИЛИ ПЕРЕВОД 

ЗЕМЕЛЬ И ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ В СОСТАВЕ ТАКИХ ЗЕМЕЛЬ ИЗ ОДНОЙ 
КАТЕГОРИИ В ДРУГУЮ»  

 
I. Общие положения 

1. Предмет регулирования Административного регламента 
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной 
категории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель из 
одной категории в другую» разработан в целях повышения качества и доступности 
предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и 
последовательность действий (административных процедур) при осуществлении 
полномочий по отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к 
определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких 
земель из одной категории в другую  в Усть-Балейском муниципальном образовании 
Иркутского района Иркутской области. 

 
2. Круг Заявителей 

2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, в 
том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, 
юридические лица (далее - Заявитель). 

2.2. Интересы заявителей могут представлять лица, обладающие 
соответствующими полномочиями (далее - представитель). 

 
3. Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 
3.1. Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной 

услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги: 

1) публичное письменное консультирование (посредством размещения 
информации): 

- на официальном веб - сайте Органа и Государственного бюджетного учреждения 
Иркутской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее – ГБУ РК «МФЦ»); 

- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ) и в государственной 
информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Иркутской 
области» (далее – РПГУ); 

- на информационных стендах, в местах предоставления муниципальной услуги 
Органа и многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр); 

2) индивидуальное консультирование по справочным телефонным номерам Органа 
и многофункциональный центр; 

3) индивидуальное консультирование по почте, в том числе посредством 
электронной почты (в случае поступления соответствующего запроса в Орган или 



 

многофункциональный центр); 
4) посредством индивидуального устного информирования. 
3.2. Публичное письменное консультирование осуществляется путем размещения 

информационных материалов на информационных стендах в местах предоставления 
муниципальной услуги, публикации информационных материалов в средствах массовой 
информации, включая публикацию на официальном сайте Органа и ГБУ РК «МФЦ», ЕПГУ, 
РПГУ. Консультирование путем публикации информационных материалов на 
официальных сайтах, в средствах массовой информации регионального уровня 
осуществляется Органом.  

На информационных стендах Органа, в местах предоставления муниципальной 
услуги, размещается следующая информация: 

- исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальной услуги; 
- выдержки из Административного регламента и приложения к нему; 
- номера кабинетов, в которых предоставляется муниципальная услуга; фамилии, 

имена, отчества (последнее - при наличии) и должности соответствующих должностных 
лиц, режим приема ими заявителей; 

- адрес официального сайта ГБУ РК «МФЦ», на котором можно узнать адрес и 
графики работы многофункциональных центров; 

- выдержки из нормативных правовых актов по наиболее часто задаваемым 
вопросам; 

- исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

- формы заявлений; 
- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, 

предоставляющих муниципальную услугу. 
3.3. Сектор информирования и ожидания многофункциональных центров включает 

в себя: 
а) информационные стенды или иные источники информирования, содержащие 

актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения 
государственных и муниципальных услуг, в том числе: 

перечень государственных и муниципальных услуг, предоставление которых 
организовано в многофункциональном центре; 

сроки предоставления государственных и муниципальных услуг; 
размеры государственной пошлины и иных платежей, уплачиваемых заявителем 

при получении государственных и муниципальных услуг, порядок их уплаты; 
информацию о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также об услугах, 

необходимых и обязательных для предоставления государственных и муниципальных 
услуг, размерах и порядке их оплаты; 

порядок обжалования действий (бездействия), а также решений органов, 
предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные 
услуги, государственных и муниципальных служащих, многофункциональных центров, 
работников многофункциональных центров; 

информацию о предусмотренной законодательством Российской Федерации и 
Иркутской области ответственности должностных лиц органов, предоставляющих 
государственные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные 
услуги, работников многофункционального центра, работников привлекаемых организаций 
за нарушение порядка предоставления государственных и муниципальных услуг; 

информацию о порядке возмещения вреда, причиненного заявителю в результате 
ненадлежащего исполнения либо неисполнения многофункциональным центром или его 
работниками, а также привлекаемыми организациями или их работниками обязанностей, 
предусмотренных законодательством Российской Федерации и Иркутской области; 

режим работы и адреса иных многофункциональных центров и привлекаемых 
организаций, находящихся на территории Иркутской области; 



 

иную информацию, необходимую для получения государственной и муниципальной 
услуги; 

б) не менее одного окна (рабочего места), оборудованного персональным 
компьютером с возможностью доступа к информационным системам, печатающим и 
сканирующим устройством, электронной системой управления очередью и 
предназначенного для информирования заявителей о порядке предоставления 
государственных и муниципальных услуг, о ходе рассмотрения запросов о предоставлении 
государственных и муниципальных услуг, а также для предоставления иной информации, 
в том числе указанной в подпункте «а» настоящего пункта. Окна (рабочие места), 
созданные в соответствии с настоящим подпунктом, не являются окнами приема и выдачи 
документов; 

в) программно-аппаратный комплекс, обеспечивающий доступ заявителей к ЕПГУ, 
РПГУ, а также к информации о государственных и муниципальных услугах, 
предоставляемых в многофункциональном центре; 

г) стулья, кресельные секции, скамьи (банкетки) и столы (стойки) для оформления 
документов с размещением на них форм (бланков) документов, необходимых для 
получения государственных и муниципальных услуг; 

д) электронную систему управления очередью. 
3.4. Индивидуальное консультирование по телефону не должно превышать 10 

минут. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании 
Органа, многофункционального центра, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, 
отчестве (при наличии) и должности специалиста, осуществляющего индивидуальное 
консультирование по телефону. Консультации общего характера (о местонахождении, 
графике работы, требуемых документах) также предоставляются с использованием 
средств автоинформирования (при наличии). При автоинформировании обеспечивается 
круглосуточное предоставление справочной информации.  

3.5. Индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте). 
При индивидуальном консультировании по почте ответ на обращение 

заинтересованного лица направляется почтой в адрес заинтересованного лица. Ответ 
направляется в письменном виде, электронной почтой либо через веб – сайт Органа в 
зависимости от способа обращения заинтересованного лица или способа доставки ответа, 
указанного в письменном обращении (в случае обращения в форме электронного 
документа в срок, установленный законодательством Российской Федерации). Датой 
получения обращения является дата регистрации входящего обращения в Органе или 
многофункциональном центре. 

3.6. Время ожидания заявителя при индивидуальном консультировании при личном 
обращении не должно превышать 15 минут. 

Индивидуальное консультирование при личном обращении каждого заявителя 
должностным лицом Органа или работником многофункционального центра не должно 
превышать 10 минут. 

3.7. Должностное лицо Органа, предоставляющего муниципальную услугу, работник 
многофункционального центра, при ответе на обращения заявителей: 

- при устном обращении заявителя (по телефону или лично) могут дать ответ 
самостоятельно. В случаях, когда должностное лицо Органа, работник 
многофункционального центра не может самостоятельно ответить на заданный при 
телефонном обращении вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован 
(переведен) другому должностному лицу или обратившемуся лицу сообщается 
телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию; 

- при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения должны 
отвечать вежливо и корректно; 

- при ответе на телефонные звонки должностное лицо Органа, работник 
многофункционального центра, осуществляющие консультирование, должны назвать 
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), занимаемую должность и 
наименование Органа. По результатам консультирования должностное лицо, 



 

осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить 
заявителю меры, которые необходимо предпринять; 

- ответы на письменные обращения даются в простой, четкой и понятной форме в 
письменном виде и должны содержать: 

ответы на поставленные вопросы; 
должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ; 
фамилию и инициалы исполнителя; 
наименование структурного подразделения-исполнителя; 
номер телефона исполнителя; 
- не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за рамки 

информирования о стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и 
влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей. 

3.8. На ЕПГУ, РПГУ и официальном сайте Органа размещается следующая 
информация: 

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также 
перечень документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной 
инициативе; 

2) круг заявителей; 
3) срок предоставления муниципальной услуги; 
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги; 
5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной 

услуги; 
6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги; 
7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги; 

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении 
муниципальной услуги. 

Информация на ЕПГУ, РПГУ о порядке и сроках предоставления муниципальной 
услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной государственной 
информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций)», предоставляется заявителю бесплатно. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется 
без выполнения заявителем каких – либо требований, в т.ч. без использования 
программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя 
требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем 
программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 
авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных. 

3.9. Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель вправе 
получить при личном, письменном обращении в Орган, предоставляющий услугу, а также 
посредством телефонной связи Органа. Кроме того, сведения о ходе предоставления 
муниципальной услуги заявитель вправе получить посредством РПГУ (для заявлений, 
поданных посредством РПГУ), электронной почты Органа. 

3.10. Справочная информация подлежит обязательному размещению на ЕПГУ, 
РПГУ, официальном сайте Органа, предоставляющего муниципальную услугу и является 
доступной для заявителя. Орган, предоставляющий муниципальную услугу обеспечивает 
размещение и актуализацию справочной информации в электронном виде посредством 
ЕПГУ, РПГУ, официального сайта Органа.  

К справочной информации относится: 
- место нахождения и графики работы Органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, его структурных подразделений, предоставляющих муниципальную услугу, 



 

государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые 
необходимо для получения муниципальной услуги, а также отделений (центров) 
многофункционального центра; 

- справочные телефоны структурных подразделений Органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии); 

- адреса официального сайта Органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
расположенного на Портале Правительства Иркутской области, а также электронной почты 
и (или) формы обратной связи в сети «Интернет». 

Информация о предоставлении муниципальной услуги должна быть доступна для 
инвалидов. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
4. Наименование муниципальной услуги 

Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной 
категории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель из 
одной категории в другую. 

 
5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

5.1. Муниципальную услугу предоставляет администрацией Усть-Балейского 
муниципального образования Иркутского района Иркутской области (далее- Орган или 
Уполномоченный орган).  

5.2. Муниципальная услуга может предоставляться в многофункциональном центре 
в части:  

- приема, регистрации и передачи в Орган заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги; 

- информирования о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе 
выполнения  
запроса о предоставлении муниципальной услуги; 

- выдачи результата предоставления муниципальной услуги.  
5.3. В предоставлении муниципальной услуги Уполномоченные органы 

взаимодействуют с:  
- Инспекцией Федеральной налоговой службы Иркутской области; 
- Государственным комитетом по государственной регистрации и кадастру Иркутской 

области; 
- органами, уполномоченными на проведение государственной экологической 

экспертизы.  
5.4. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе 

согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 
обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения 
услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате 
предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части первой статьи 9 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ). 
 

6. Описание результата предоставления муниципальной услуги 
6.1. В случае обращения с заявлением об отнесении земельного участка к 

определенной категории земель (Приложение № 1 к Административному регламенту): 
- Решение уполномоченного органа об отнесении земельного участка к 

определенной категории земель по форме, согласно Приложению № 4 к настоящему 
Административному регламенту; 

- Решение уполномоченного органа об отказе в предоставлении услуги по форме, 
согласно Приложению № 6 к настоящему Административному регламенту. 

6.2. В случае обращения с ходатайством (Приложение № 2 к Административному 
регламенту) о переводе земельного участка из одной категории в другую: 
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- Решение уполномоченного органа о переводе земельного участка из одной 
категории в другую по форме, согласно Приложению № 5 к настоящему 
Административному регламенту; 

- Решение уполномоченного органа об отказе в предоставлении услуги по форме, 
согласно Приложению № 6 к настоящему Административному регламенту. 
 

7. Срок предоставления муниципальной услуги 
7.1. Срок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с 

Федеральным законом от 21 декабря 2004 г. № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных 
участков из одной категории в другую». 

Уполномоченным органом может быть предусмотрено оказание муниципальной 
услуги в иной срок, не превышающий установленный Федеральным законом от 21 декабря 
2004 г. № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в 
другую». 

7.2. В случае представления заявителем документов через многофункциональный 
центр или направления запроса в электронном виде, посредством РПГУ, срок 
предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления (регистрации) 
документов в Уполномоченном органе. 

Многофункциональный центр обеспечивает передачу заявления и документов в 
Уполномоченный орган в срок, не превышающих 2 рабочих дней, следующих за днем 
приема документов в многофункциональном центре. 

7.3. Передача в многофункциональный центр результата предоставления 
муниципальной услуги по заявлениям, поступившим через многофункциональный центр, 
осуществляется не позднее 2 рабочих дней, следующих за днем окончания, 
установленного действующим законодательством срока предоставления муниципальной 
услуги. 

Многофункциональный центр осуществляет выдачу заявителю результата 
предоставления муниципальной услуги в течение срока хранения готового результата, 
предусмотренного соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром 
и Уполномоченным органом. 

 
8. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление  

муниципальной услуги 
8.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги размещен на ЕПГУ, РПГУ и официальном сайте Уполномоченного 
органа. 

 
9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем, в том числе в 

электронной форме 
9.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет: 
9.1.1. В случае обращения об отнесении земельного участка к определенной 

категории земель: 
1) согласие(я) правообладателя(ей) земельного участка на отнесение земельного 

участка к определенной категории земель (за исключением случая, если 
правообладателем земельного участка является лицо, с которым заключено соглашение 
об установлении сервитута в отношении такого земельного участка); 

2) правоустанавливающие или правоудостоверяющие документы на земельный 
участок; 

3) проект рекультивации земель (в случаях, установленных законодательством); 
4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от 

имени заявителя; 



 

5) Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно 
Приложению №1 к настоящему Административному регламенту. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ формирование 
заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ, РПГУ 
без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

В заявлении также указывается один из следующих способов направления 
результата предоставления муниципальной услуги: 

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ; 
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа 

в Уполномоченном органе, многофункциональном центре; 
на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре. 
9.1.2. В случае обращения о переводе земельного участка из одной категории в 

другую: 
1) согласие(я) правообладателя(ей) земельного участка на перевод земельного 

участка из состава земель одной категории в другую (за исключением случая, если 
правообладателем земельного участка является лицо, с которым заключено соглашение 
об установлении сервитута в отношении такого земельного участка); 

2) правоустанавливающие или правоудостоверяющие документы на земельный 
участок; 

3) проект рекультивации земель (в случаях, установленных законодательством); 
4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от 

имени заявителя; 
5) ходатайство о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно 

Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту. 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ формирование 

заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ, РПГУ 
без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

В ходатайстве также указывается один из следующих способов направления 
результата предоставления муниципальной услуги: 

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ; 
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа 

в Уполномоченном органе, многофункциональном центре; 
на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре. 
9.1.3. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя. 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ сведения из документа, 

удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении 
учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из 
состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем 
направления запроса с использованием системы межведомственного электронного 
взаимодействия. 

В случае, если заявление подается представителем, дополнительно 
предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от 
имени заявителя. 

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдан 
юридическим лицом – должен быть подписан усиленной квалификационной электронной 
подписью уполномоченного лица, выдавшего документ. 

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдан 
индивидуальным предпринимателем – должен быть подписан усиленной 
квалификационной электронной подписью индивидуального предпринимателя. 

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдан нотариусом 
– должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, 
в иных случаях – подписан простой электронной подписью. 

9.2. Документы, прилагаемые к заявлению, представляемые в электронной форме, 
направляются в следующих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, 



 

rar, sig, png, bmp, tiff. 
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются 

в виде отдельного электронного документа. 
Допускается формирование электронного документа путем сканирования 

непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое 
осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 
dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов: 

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) 
цветного текста); 

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных 
от цветного графического изображения); 

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных 
графических изображений либо цветного текста); 

- с сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической 
подписи лица, печати, углового штампа бланка; 

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из 
которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 

Электронные документы должны обеспечивать: 
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам 

(подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к 
содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

9.3. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 9.1. 
Административного регламента, направляются (подаются) в Уполномоченный орган в 
электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ, 
РПГУ. 

Формы документов для заполнения могут быть получены заявителем при личном 
обращении в Уполномоченный орган, в электронной форме на официальном вебсайте 
Уполномоченного органа, ЕПГУ, РПГУ. 

 
10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии  
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов  
местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги 
10.1. Для предоставления муниципальной услуги Уполномоченным органом 

запрашиваются в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том 
числе с использованием единой системы межведомственного электронного 
взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного 
электронного взаимодействия) в государственных органах, органах местного 
самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного 
самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы 
и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе следующие 
документы и сведения:  
1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц; 
2) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей; 
3) сведения из Единого государственного реестра недвижимости в отношении 
земельного участка; 
4) сведения о положительном заключении государственной экологической 
экспертизы (не электронное межведомственное информационное взаимодействие). 

10.2. Заявитель вправе, по собственной инициативе предоставить документы, 
предусмотренные пунктом 10.1 Административного регламента.  

Непредставление вышеуказанных документов не является причиной для отказа в 



 

предоставлении муниципальной услуги. 
 

11. Указание на запрет требовать от заявителя 
11.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу не вправе: 
- отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые 
для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о 
сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на ЕПГУ, РПГУ 
на официальном сайте Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги; 

- отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и 
документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в 
соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, 
опубликованной на ЕПГУ, РПГУ на официальном сайте Уполномоченного органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги; 

- требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения 
идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, 
необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо 
забронировать для приема; 

- требовать представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальных услуг; 

- требовать представления документов и информации, которые в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации и Иркутской области, 
муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении Уполномоченного органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов 
местного самоуправления и (или) подведомственных организаций, участвующих в 
предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, 
указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ; 

- требовать от заявителя предоставления документов, подтверждающих внесение 
заявителем платы за предоставление муниципальной услуги; 

- требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением 
получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате 
предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 
Федерального закона № 210-ФЗ; 

- требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных 
подпунктами «а» - «г» пункта 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ; 

- требовать от заявителя предоставления на бумажном носителе документов и 
информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 
7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ за исключением случаев, если 
нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием 
предоставления государственной услуги, и иных случаев, установленных федеральными 
законами. 

 



 

12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги 

12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
указанных в пункте 9.1 настоящего Административного регламента, в том числе 
представленных в электронной форме:  

- с ходатайством обратилось ненадлежащее лицо; 
- к ходатайству приложены документы, состав, форма или содержание которых не 

соответствуют требованиям земельного законодательства; 
-запрос о предоставлении услуги подан в орган местного самоуправления, в 

полномочия которых не входит предоставление услуги; 
-некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления о 

предоставлении услуги на ЕПГУ, РПГУ (недостоверное, неправильное либо неполное 
заполнение); 

-представление неполного комплекта документов, необходимого для 
предоставления услуги; 

-представленные документы, необходимые для предоставления услуги, утратили 
силу; 

-представленные документы имеют подчистки и исправления текста, которые не 
заверены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

-представленные документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет 
в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для 
предоставления услуги; 

-представленные электронные образы документов не позволяют в полном объеме 
прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа; 

-подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для 
предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований. 

 Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя в Уполномоченный орган за 
получением услуги. 

Основанием для отказа в приеме документов заявителя работником 
многофункционального центра является отсутствие либо отказ в предоставлении 
заявителем оригинала документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя 
заявителя, а также предоставление недействительного документа, удостоверяющего 
личность заявителя. 

 
13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги 
13.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 

законодательством Российской Федерации не предусмотрены. 
13.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
- наличие отрицательного заключения государственной экологической экспертизы в 

случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами; 
- установление несоответствия испрашиваемого целевого назначения земель или 

земельных участков утвержденным документам территориального планирования и 
документации по планировке территории, землеустроительной документации. 

13.3. В случае обращения с заявлением о переводе земель или земельных участков 
в составе таких земель из одной категории в другую, дополнительно: 

- федеральными законами установлены ограничения или запреты на перевод 
земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую. 

 
14. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги 
14.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной 

услуги, отсутствуют. 



 

 
15. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 
иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

15.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 
 

16. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги 
16.1. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги отсутствует. 
 

17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги 

17.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 
в Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15 
минут. 

 
18. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 
18.1. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги в 

Уполномоченном органе осуществляется в течение 1 рабочего дня со дня получения 
заявления и документов, указанных в пункте 9.1 Административного регламента. 

18.2. Заявление и документы, подаваемые через многофункциональный центр, 
передаются в Орган в срок, не превышающий 2 рабочих дней, со дня их поступления в 
многофункциональный центр, и регистрируются Органом в этот же день. 

При наличии оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 12.1 
настоящего Административного регламента, Уполномоченный орган не позднее 
следующего за днем поступления заявления рабочего дня направляет Заявителю либо его 
представителю решение об отказе в приеме заявления по форме, приведенной в 
Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту. 

 
19. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 

услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении 
муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 

перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 
том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в 

соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 
инвалидов 

19.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием 
заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а 
также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать 
удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок 
общественного транспорта.  

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания 
(строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, 
организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. 
За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.  

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке 
(парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной 
парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами 
III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и 
транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.  

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе 



 

передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых 
предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, 
тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными 
приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и 
передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о 
социальной защите инвалидов.  

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован 
информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:  

- наименование;  
- местонахождение и юридический адрес;  
- режим работы;  
- график приема;  
- номера телефонов для справок.  
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.  
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:  
- противопожарной системой и средствами пожаротушения;  
- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;  
- средствами оказания первой медицинской помощи;  
- туалетными комнатами для посетителей.  
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых 

определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в 
помещении, а также информационными стендами.  

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются 
удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест 
полужирным шрифтом.  

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), 
бланками заявлений, письменными принадлежностями.  

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) 
с указанием:  

- номера кабинета и наименования отдела;  
- фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности  
- ответственного лица за прием документов;  
- графика приема Заявителей.  
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть 

оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым 
информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим 
устройством.  

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с 
указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.  

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:  
- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в 

котором предоставляется муниципальная услуга;  
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 

расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а 
также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки 
из него, в том числе с использование кресла- коляски;  

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения;  

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых 
для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в 
которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом 
ограничений их жизнедеятельности;  

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а 



 

также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, 
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;  

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;  
- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее  
- специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых 

предоставляются муниципальная услуги;  
- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 

муниципальной услуги наравне с другими лицами;  
- выделение на всех парковках общего пользования, около объектов и мест отдыха, 

не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки 
транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, 
перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III 
группы распространяются нормы настоящей части в порядке, определяемом 
Правительством Российской Федерации. На указанных транспортных средствах должен 
быть установлен опознавательный знак «Инвалид» и информация об этих транспортных 
средствах должна быть внесена в федеральный реестр инвалидов; 

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых 
для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом 
ограничений их жизнедеятельности. 

В случаях, если существующие объекты невозможно полностью приспособить с 
учетом потребностей инвалидов, до их реконструкции или капитального ремонта, 
принимаются согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, 
осуществляющих свою деятельность на территории поселения, муниципального района, 
городского округа, минимальные меры для обеспечения доступа инвалидов к месту 
предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечить 
предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном 
режиме. 

19.2. Должностные лица, работающие с инвалидами, проходят инструктирование 
или обучение по вопросам, связанным с обеспечением доступности для них объектов 
социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и услуг. 

 
20. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

20.1. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги 
являются: 

- при предоставлении муниципальной услуги количество взаимодействий заявителя 
с должностными лицами Уполномоченного органа, ответственными за предоставление 
муниципальной услуги, не более 3-х раз, продолжительность каждого обращения не 
превышает 15 минут; 

- услуга предоставляется через многофункциональные центры в соответствии с 
соглашением о взаимодействии; 

В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 
22.12.2012          № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг», в целях предоставления услуги, в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг Иркутской области обеспечивается доступ к 
ЕПГУ, РПГУ для заявителя или его представителя. 

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 
услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий в 
том числе посредством ЕПГУ и РПГУ (в случае подачи соответствующего запроса 
посредством ЕПГУ, РПГУ); 

- наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления 
муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего 
пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации.  

20.2. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги 



 

являются:  
- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со 

стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным 
регламентом;  

- минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными 
лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги. 

Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется предоставлением 
муниципальной услуги в соответствии со стандартом предоставления муниципальной 
услуги, а также отсутствием:  

- обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное 
(невнимательное) отношение к заявителям;  

- нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной 
услуги;  

- заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного 
органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении 
муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об 
удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей; 

- безосновательных отказов в приеме заявлений о предоставлении муниципальной 
услуги от заявителей и в предоставлении муниципальной услуги; 

- очередей при приеме заявлений о предоставлении муниципальной услуги от 
заявителей и выдаче результатов предоставления муниципальной услуги; 

- некомпетентности специалистов. 
 

21. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в 

случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному 
принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной 

форме 
21.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 

осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ, 
РПГУ и получения результата муниципальной услуги в многофункциональном центре. 

21.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде.  
Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых 

документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ, РПГУ. 
В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ, РПГУ 

посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о 
предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в 
электронном виде. 

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется 
заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, 
необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При 
авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается 
подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного 
на подписание заявления. 

Запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, подписанные простой электронной подписью и поданные заявителем с 
соблюдением требований части 2 статьи 21.1 и части 1 статьи 5 Федерального закона «Об 
электронной подписи» и требованиями Федерального закона № 210-ФЗ, признаются 
равнозначными запросу и иным документам, подписанным собственноручной подписью и 
представленным на бумажном носителе, за исключением случаев, если федеральными 
законами или иными нормативными правовыми актами установлен запрет на обращение 
за получением государственной или муниципальной услуги в электронной форме. 

Результаты предоставления муниципальной услуги направляются заявителю, 
представителю заявителя в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ в форме электронного 



 

документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 
уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в случае направления 
заявления посредством ЕПГУ, РПГУ. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ результат 
предоставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном 
носителе в многофункциональном центре в порядке, предусмотренном пунктом 46.1 
настоящего Административного регламента.  

21.3. В соответствии с пунктом 2(1) Правил определения видов электронной 
подписи, использование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 «О видах электронной подписи, 
использование которых допускается при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг» заявитель - физическое лицо вправе использовать простую 
электронную подпись в случае, если идентификация и аутентификация заявителя - 
физического лица осуществляются с использованием единой системы идентификации и 
аутентификации, при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи 
личность физического лица установлена при личном приеме.  

21.4. В соответствии с «Правилами определения видов электронной подписи, 
использование которых допускается при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг», утвержденными Постановлением Правительства Российской 
Федерации от 25.06.2012 №634 «О видах электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг», при 
обращении за получением муниципальной услуги в электронном виде заявитель - 
юридическое лицо использует усиленную квалифицированную электронную подпись. 

 
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме  

22. Исчерпывающий перечень административных процедур 
22.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 
1) проверка документов и регистрация заявления; 
2) получение сведений посредством Федеральной государственной 

информационной системы «Единая система межведомственного электронного 
взаимодействия» (далее – СМЭВ); 

3) рассмотрение документов и сведений; 
4) принятие решения; 
5) выдача результата. 
 

23. Проверка документов и регистрация заявления 
23.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление 

в Орган соответствующего заявления. Запрос (заявление) представляется заявителем 
(представителем заявителя) в Уполномоченный орган, посредством почтовой связи или в 
электронной форме через ЕПГУ, РПГУ. 

23.2. Содержание административных действий: 
23.2.1. Прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие 

оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 12.1 
Административного регламента. 

Ответственный за выполнение административного действия: должностное лицо 
Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги. 

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, производит прием 
заявления, согласно установленной форме (Приложения № 1 к настоящему 
Административному регламенту, в зависимости от цели обращения), и приложенных к 
нему документов лично от заявителя или его уполномоченного представителя. В случае 



 

представления заявления при личном обращении заявителя или представителя заявителя 
предъявляется документ, удостоверяющий соответственно личность заявителя или 
представителя заявителя. 

Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица, 
предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и сообщает реквизиты 
свидетельства о государственной регистрации юридического лица (листа записи Единого 
государственного реестра юридических лиц), а представитель юридического лица 
предъявляет также документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени 
этого юридического лица, или копию этого документа, заверенную печатью (при наличии 
печати) и подписью руководителя этого юридического лица. 

При представлении заявителем документов устанавливается личность заявителя, 
проверяются полномочия заявителя, осуществляется проверка соответствия сведений, 
указанных в заявлении, представленным документам, полнота и правильность 
оформления заявления. 

В ходе приема заявления и прилагаемых к нему документов специалист 
осуществляет их проверку на:  

- правильность оформления заявления;  
- комплектность приложенных к заявлению документов, указанных в пункте 9.1 

настоящего Административного регламента;  
- отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах неоговоренных 

исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их 
содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;  

- отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах записей, 
выполненных карандашом.  

После проверки документов специалист на оборотной стороне заявления ставит 
отметку о соответствии документов предъявляемым требованиям, после чего заявление 
регистрируется в журнале учета входящих документов, на нём ставится номер и дата 
регистрации.  

В случае выявления оснований для отказа в приеме документов направление 
заявителю в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ уведомления о 
недостоверности предоставленных документов, с указанием на документ, 
предусмотренный соответствующим пунктом Административного регламента либо о 
выявленных нарушениях.  

В случае выявления нарушений в предоставленных необходимых документов 
(сведений из документов), не исправления выявленных нарушений, формирование и 
направление заявителю в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ 
уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, с указанием причин отказа.  

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных 
пунктом 12.1 Административного регламента, регистрация заявления в электронной базе 
данных по учету документов. Ответственный за выполнение административного действия: 
должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за регистрацию 
корреспонденции. 

23.2.2. Проверка заявления и документов, представленных для получения 
муниципальной услуги. 

Ответственный за выполнение административного действия: должностное лицо 
Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги. 

Результатом осуществления административного действия является направленное 
заявителю электронное сообщение о приеме заявления к рассмотрению, либо об отказе в 
приеме заявления к рассмотрению. 

23.2.3. Направление заявителю электронного сообщения о приеме заявления 
к рассмотрению, либо об отказе в приеме заявления к рассмотрению с обоснованием 
отказа. 

Ответственный за выполнение административного действия: должностное лицо 



 

Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги. 
Результатом осуществления административного действия является направленное 

заявителю электронное сообщение о приеме заявления к рассмотрению, либо об отказе в 
приеме заявления к рассмотрению. 

23.3. Критерием принятия решения является наличие/отсутствие оснований для 
отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 12.1 Административного 
регламента. 

23.4. Результатом осуществления административной процедуры является 
регистрация заявления и документов посредством Портала государственных сервисов 
Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – ПГС ЕПГУ) 
(присвоение номера и датирование); назначение должностного лица, ответственного за 
предоставление муниципальной услуги, и передача ему документов. 

23.5. Срок осуществления административной процедуры составляет 1 рабочий день. 
Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация 

заявления и документов в журнале учета входящих документов. 
 

24. Получение сведений посредством межведомственного информационного 
взаимодействия, в т.ч. Федеральной государственной информационной системы 

«Единая система межведомственного электронного взаимодействия» 
24.1. Основанием для начала административной процедуры является пакет 

зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за 
предоставление муниципальной услуги. 

Ответственный за выполнение административной процедуры: должностное лицо 
Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги. 

Перечень административных действий, осуществляемых ответственным 
должностным лицом: 

24.1.1. Подготовка и направление межведомственных запросов в органы и 
организации, указанные в пункте 5.3 Административного регламента.  

Срок осуществления административного действия – в день регистрации заявления 
и документов. 

Критерий принятия решения: отсутствие документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных 
органов (организаций). 

Результатом осуществления административного действия является: направление 
межведомственного запроса в органы (организации), предоставляющие документы 
(сведения), предусмотренные пунктом 10.1 Административного регламента, в т.ч. с 
использованием СМЭВ. 

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры по 
межведомственному информационному взаимодействию является регистрация 
межведомственного запроса о представлении сведений или документов в учетном деле 
заявителя. 

24.1.2. Получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного 
комплекта документов. 

Срок осуществления административного действия – 3 рабочих дня со дня 
направления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие 
документ и информацию, если иные сроки не предусмотрены законодательством 
Российской Федерации и Иркутской области. 

Результатом осуществления административной процедуры является получение 
документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры по 
межведомственному информационному взаимодействию является регистрация 
межведомственного запроса о представлении сведений или документов в учетном деле 
заявителя. 

 



 

25. Рассмотрение документов и сведений 
25.1. Основанием для начала административной процедуры является пакет 

зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за 
предоставление муниципальной услуги. 

Ответственный за выполнение административной процедуры: должностное лицо 
Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги. 

Ответственное должностное лицо проверяет соответствие документов и сведений 
требованиям нормативных правовых актов предоставления муниципальной услуги. 

Критерием принятия решения является: наличие или отсутствие оснований для 
отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктами 13.2 – 13.3 
настоящего Административного регламента. 

Результатом осуществления административной процедуры является: проект 
результата предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в Приложении 
№ 4, № 5, № 6 настоящего Административного регламента. 

Срок осуществления административной процедуры составляет – до 5 рабочих дней. 
Способом фиксации результата административной процедуры является 

сформированное учетное дело заявителя, с присвоенным личным порядковым номером. 
 

26. Принятие решения 
26.1. Основанием для начала административной процедуры является поступивший 

должностному лицу, проект результата предоставления муниципальной услуги по форме, 
согласно Приложению № 4, № 5, № 6 к Административному регламенту.  

Ответственные за выполнение административной процедуры: должностное лицо 
Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 
руководитель Уполномоченного органа или иное уполномоченное лицо. 

26.2. Перечень административных действий, осуществляемых ответственным 
должностным лицом: 

26.2.1. Принимает и формирует решение о предоставлении или об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги. 

Критерием принятия решения является: наличие или отсутствие оснований для 
предоставления муниципальной услуги. 

Результатом осуществления административной процедуры является:  
- Результат предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в 

Приложении № 4, № 5, № 6 к Административному регламенту, подписанный усиленной 
квалифицированной подписью руководителя Уполномоченного органа или иного 
уполномоченного им лица.  

Срок осуществления административной процедуры – до 5 рабочих дней.  
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является 

отметка в канцелярии Органа, путем регистрации в журнале регистрации результата 
предоставления муниципальной услуги. 

27. Выдача результата 
27.1. Основанием для начала административной процедуры является 

формирование и регистрация результата предоставления муниципальной услуги в форме 
электронного документа посредством ПГС ЕПГУ. 

Ответственный за выполнение административной процедуры: должностное лицо 
Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги. 

27.2. Перечень административных действий, осуществляемых ответственным 
должностным лицом: 

27.2.1. Регистрация результата предоставления муниципальной услуги. 
Критерии принятия решения: принятое решение о предоставлении/отказе в 

предоставлении муниципальной услуги. 
Результатом осуществления административного действия является: внесение 

сведений о конечном результате предоставления муниципальной услуги.  
Срок осуществления административного действия: после окончания процедуры 



 

принятия решения (в общий срок предоставления муниципальной услуги не включается). 
27.2.2. Направление в многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг результата предоставления муниципальной 
услуги, в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа. 

Срок осуществления административного действия установлен соглашением о 
взаимодействии между Уполномоченным органом и многофункциональным центром. 

Место выполнения административного действия/используемая информационная 
система: Уполномоченный орган и АИС МФЦ. 

Критерием принятия решения является: указание заявителем в Запросе способа 
выдачи результата предоставления муниципальной услуги в многофункциональном 
центре, а также подача Запроса через многофункциональный центр. 

Результатом осуществления административного действия является:  
- выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю в форме 

бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, 
заверенного печатью многофункционального центра;  

- внесение изменений в ПГС ЕПГУ о выдаче результата предоставления 
муниципальной услуги. 

27.2.3. Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги 
в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ. 

Результатом осуществления административного действия является: результат 
предоставления муниципальной услуги, направленный заявителю в личный кабинет на 
ЕПГУ, РПГУ. 

Критерии принятия решения: принятое решение о предоставлении/отказе в 
предоставлении муниципальной услуги. 

Срок осуществления административного действия: в день регистрации результата 
предоставления муниципальной услуги. 

27.2.4. Результатом исполнения административной процедуры является выдача 
результата предоставления муниципальной услуги или направление его заявителю 
заказным письмом с уведомлением. 

 Результат осуществления административной процедуры: заявитель получает при 
личном обращении в Уполномоченный орган результат предоставления муниципальной 
услуги в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного 
документа. 

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры 
является выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги под 
роспись, в журнале выданных решений. 

 
28. Порядок осуществления административных процедур в электронной форме, в 

том числе с использованием ЕПГУ, а также официального сайта 
Уполномоченного органа 

28.1. Получение информации о порядке и сроках предоставления услуги 
Посредством ЕПГУ и РПГУ обеспечивается возможность информирования 

заявителя в части: 
1) доступа заявителей к сведениям об услуге; 
2) копирования в электронной форме запроса и иных документов, необходимых для 

получения услуги; 
3) подачи заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных 

технологий запроса о предоставлении услуги; 
4) получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении 

услуги, в случае подачи запроса в электронном виде, посредством ЕПГУ, РПГУ; 
5) получения результата предоставления услуги в электронной форме; 
6) осуществления оценки качества предоставления услуги; 
7) досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 



 

Уполномоченного органа (организации), должностного лица Уполномоченного органа 
(организации) либо государственного или муниципального служащего. 

На официальном сайте Уполномоченного органа, предоставляющего услугу 
обеспечивается возможность: 

1) доступа заявителей к сведениям об услуге; 
2) копирования в электронной форме запроса и иных документов, необходимых для 

получения услуги; 
3) осуществления оценки качества предоставления услуги; 
4) досудебного (внесудебного) обжалование решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа (организации), должностного лица Уполномоченного органа 
(организации) либо государственного или муниципального служащего. 

 
28.2.  Формирование заявления 

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной 
формы заявления на ЕПГУ, РПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в 
какой-либо иной форме.  

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после 
заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении 
некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о 
характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного 
сообщения непосредственно в электронной форме заявления.  

При формировании заявления заявителю обеспечивается:  
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных 

в пункте 9.1. Административного регламента, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;  

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;  
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой 

момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и 
возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;  

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений 
заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, 
опубликованных на ЕПГУ, РПГУ в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;  

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы 
заявления без потери ранее введенной информации;  

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ, РПГУ к ранее поданным им заявлениям 
в течение не менее одного года, а также к частично сформированным уведомлениям – в 
течение не менее 3 месяцев.  

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган 
посредством ЕПГУ, РПГУ.  

 
28.3. Прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных 

документов, необходимых для предоставления услуги 
Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента 

подачи заявления на ЕПГУ, РПГУ а в случае его поступления в нерабочий или праздничный 
день, – в следующий за ним первый рабочий день прием документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного 
сообщения о поступлении заявления.  

Электронное заявление становится доступным для должностного лица 
Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявление (далее – 
ответственное должностное лицо), посредством ПГС ЕПГУ.  

Ответственное должностное лицо:  
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, РПГУ с периодом 

не реже 2 раз в день;  



 

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов 
(документы);  

производит действия в соответствии с абзацем 1 настоящего пункта 
Административного регламента.  

 
28.4. Взаимодействие органов, предоставляющих государственные услуги, 

органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в 

предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-
ФЗ государственных и муниципальных услуг 

Взаимодействие органов, предоставляющих услуги, в части осуществления 
межведомственного электронного взаимодействия осуществляется согласно пункта 2 
части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ, а также предоставление документов и 
информации в случае, предусмотренном частью 4 статьи 19 Федерального закона № 210-
ФЗ, осуществляется в том числе в электронной форме с использованием единой системы 
межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных 
систем межведомственного электронного взаимодействия по межведомственному запросу 
Уполномоченного органа, предоставляющего услугу, подведомственной государственному 
органу или органу местного самоуправления организации, участвующей в предоставлении 
предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ государственных и 
муниципальных услуг. 

 
28.5. Получение результата предоставления услуги 

Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги 
обеспечивается возможность получения документа в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет 
на ЕПГУ, РПГУ. 

 
28.6. Получение сведений о ходе выполнения запроса 

Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате 
предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ, 
при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус 
электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете 
по собственной инициативе, в любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 
направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема 
заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 
начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и 
времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного 
решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат 
предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении 
муниципальной услуги. 

 
28.7. Осуществление оценки качества предоставления услуги 

Оценка качества предоставления муниципальной услуги в электронном виде 
доступна для заявителей посредством ЕПГУ, РПГУ. 

 
 



 

28.8. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 
(бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо 

государственного или муниципального служащего 
Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, 

действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного 
органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального 
закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской 
Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной 
информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 
государственных и муниципальных услуг.  

 
29. Порядок выполнения административных процедур (действий) 

многофункциональным центром 
29.1. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре, о ходе выполнения запроса о 

предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с 
предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о 
порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре 

При обращении заявителя в многофункциональный центр за получением 
консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, работник 
многофункционального центра, осуществляющий прием документов, информирует 
заявителя: 

- о сроках предоставления муниципальной услуги; 
- о необходимых документах для получения муниципальной услуги (по видам 

справок); 
- о возможном отказе в предоставлении муниципальной услуги, в случаях, 

предусмотренных пунктом 13.2. Административного регламента. 
При необходимости получения консультации в письменной форме работник 

многофункционального центра рекомендует заявителю лично направить письменное 
обращение в Орган, разъяснив при этом порядок рассмотрения письменного обращения 
заявителя в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

 
29.2. Прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и 

иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
В многофункциональном центре осуществляется прием заявлений и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, 
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги только при личном 
обращении заявителя, либо его представителя, при наличии документа, удостоверяющего 
личность представителя заявителя, документа, удостоверяющий полномочия 
представителя заявителя.  

Прием документов, полученных почтовым отправлением, либо в электронной форме 
не допускается. 

При обращении в многофункциональный центр заявитель предоставляет 
документы, представленные в п. 9.1 Административного регламента. 

В ходе приема документов, необходимых для организации предоставления 
муниципальной услуги, работник многофункционального центра: 

Устанавливает личность заявителя или представителя заявителя, в том числе 
проверяет документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия 
представителя заявителя. 

Основанием для отказа в приеме документов заявителя работником 
многофункционального центра является отсутствие либо отказ в предоставлении 
заявителем оригинала документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя 



 

заявителя, а также предоставление недействительного документа, удостоверяющего 
личность заявителя. 

 Проверяет правильность оформления заявления о предоставлении муниципальной 
услуги. В случае, если заявитель самостоятельно не заполнил форму заявления, по его 
просьбе, работник многофункционального центра, заполняет заявление в электронном 
виде. 

Если в заявлении не указан адрес электронной почты заявителя, предлагает (в 
устной форме) указать в заявлении адрес электронной почты в целях возможности 
уточнения в ходе предоставления муниципальной услуги необходимых сведений путем 
направления электронных сообщений, а также в целях информирования о ходе оказания 
муниципальной услуги. 

В случае предоставления заявителем подлинника документа, представление 
которого в подлиннике не требуется, работник многофункционального центра сверяет 
копии подлинника документов, представленных заявителем, с подлинниками таких 
документов, на копии проставляет отметку о соответствии копии документа его подлиннику 
заверяя ее своей подписью с указанием должности, фамилии и инициалов. Подлинник 
документа возвращается заявителю, а копия приобщается к комплекту документов, 
передаваемых в Орган. 

Комплектует заявление и необходимые документы (далее - комплект документов), 
составляя расписку принятых комплектов документов в двух экземплярах, которая 
содержит перечень предоставленных заявителем документов, с указанием даты и времени 
их предоставления, и прикрепляет его к заявлению.  

Выдает заявителю один экземпляр расписки в подтверждение принятия 
многофункциональным центром комплекта документов, предоставленных заявителем, 
второй экземпляр расписки передается в Орган с комплектом документов. 

Сообщает заявителю о дате получения результата муниципальной услуги, согласно 
пункту 7.3 настоящего Административного регламента. 

В срок, не превышающий 2 рабочих дней, следующих за днем приема комплекта 
документов, экспедитором многофункционального центра или иным уполномоченным 
лицом многофункционального центра, комплект документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги передается в Орган. 

Прием документов от экспедитора многофункционального центра или иного 
уполномоченного лица многофункционального центра, осуществляется сотрудниками 
Органа вне очереди. 

В ходе приема документов ответственное лицо Органа, проверяет комплектность 
документов в присутствии экспедитора многофункционального центра или иного 
уполномоченного лица многофункционального центра. 

В случае отсутствия документов, указанных в расписке, ответственное лицо Органа, 
в присутствии экспедитора многофункционального центра или иного уполномоченного 
лица многофункционального центра, делает соответствующую отметку в 
сопроводительном реестре. 

Один экземпляр сопроводительного реестра передаваемых комплектов документов 
остается многофункциональным центром с отметкой, должностного лица Органа, 
ответственного за предоставление муниципальной услуги, о получении, с указанием даты, 
времени и подписи лица, принявшего документы.  

В случае отказа в приеме документов от экспедитора многофункционального центра 
или уполномоченного лица многофункционального центра, должностное лицо Органа, 
незамедлительно, в присутствии экспедитора многофункционального центра или иного 
уполномоченного лица многофункционального центра, заполняет уведомление об отказе 
в приеме от многофункционального центра заявления и документов, принятых от 
заявителя с указанием причин(ы) отказа в приеме. 

 
 
 



 

29.3. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в 
том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих 

содержание электронных документов, направленных в многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг по результатам 

предоставления государственных и муниципальных услуг органами, 
предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими 
муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на 

бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, 
предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих 

муниципальные услуги 
Передача Органом результатов оказания муниципальной услуги в 

многофункциональном центре осуществляется не позднее 2 рабочих дней, следующих за 
днем окончания, установленного действующим законодательством срока предоставления 
муниципальной услуги. 

Должностное лицо Органа, ответственное за предоставление муниципальной 
услуги, посредством телефонной связи, уведомляет многофункциональный центр о 
готовности результата муниципальной услуги; 

В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
Органом, должностное лицо Органа в письменном виде уведомляет заявителя о таком 
решении, с указанием причин приостановления, отказа предоставлении муниципальной 
услуги. 

Должностное лицо Органа, передает в многофункциональный центр результат 
муниципальной услуги на основании сопроводительного реестра, с указанием даты, 
времени и подписи экспедитора многофункционального центра или иного 
уполномоченного лица многофункционального центра, принявшего документы. 

При обращении заявителя или представителя заявителя за результатом оказания 
муниципальной услуги в многофункциональном центре, работник многофункционального 
центра: 

- Устанавливает личность заявителя или представителя заявителя, в том числе 
проверяет документ, удостоверяющий личность; 

- Проверяет полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя 
при получении документов; 

- Знакомит заявителя или представителя заявителя с перечнем выдаваемых 
документов (оглашает названия выдаваемых документов); 

- Выдает документы заявителю или представителю заявителя. 
На копии запроса делает отметку о выдаваемых документах, с указанием их 

перечня, проставляет свою фамилию и инициалы, должность и подпись, Ф.И.О заявителя 
или его представителя и предлагает проставить подпись заявителя. 

Если заявитель или представитель заявителя отказывается получать результат 
муниципальной услуги, а также отказывается проставлять свою подпись в подтверждение 
получения, результат услуги не выдается. Работник многофункционального центра 
проставляет на описи отметку об отказе получения результата муниципальной услуги, с 
указанием причины, либо об отказе в проставлении заявителем своей подписи, указывая 
свою должность, Ф.И.О. и подпись. 

Если при получении заявителем результата муниципальной услуги в 
многофункциональном центре, заявителем или представителем заявителя выявлены 
опечатки и (или) ошибки в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах, работник многофункционального центра предлагает заявителю обратиться за 
исправлением опечаток и (или) ошибок непосредственно в Орган, предоставивший услугу. 

Многофункциональный центр обеспечивает хранение полученных от Органа 
документов, предназначенных для выдачи заявителю или представителю заявителя, а 
также направляют по реестру невостребованные документы в Орган, в сроки, 
определенные соглашением о взаимодействии. 

 



 

29.4. Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной 

квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при 
обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением 

перечня средств удостоверяющих центров, которые допускаются для 
использования в целях обеспечения указанной проверки 

Прием документов, полученных в электронной форме в многофункциональных 
центрах не допускается. 

 
30. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах 
30.1. Основанием для начала административной процедуры является 

представление (направление) заявителем в Орган в произвольной форме заявления об 
исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах. 

3.2. Должностное лицо структурного подразделения Органа, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, рассматривает заявление, представленное 
заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении сведений в срок, не 
превышающий 2 рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления. 

3.3. Критерием принятия решения по административной процедуре является 
наличие или отсутствие таких опечаток и (или) ошибок. 

3.4. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах должностное лицо 
структурного подразделения Органа, ответственное за предоставление муниципальной 
услуги, осуществляет исправление и замену указанных документов в срок, не 
превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления. 

3.5. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо структурного 
подразделения Органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 
письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не 
превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления. 

3.6. Результатом административной процедуры является выдача (направление) 
заявителю исправленного взамен ранее выданного документа, являющегося результатом 
предоставления муниципальной услуги, или сообщение об отсутствии таких опечаток и 
(или) ошибок. В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления 
муниципальной услуги документ, направленный на исправление ошибок, допущенных по 
вине Органа, многофункционального центра и (или) должностного лица Органа, работника 
многофункционального центра, плата с заявителя не взимается. 

 
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

31.  Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением должностными лицами положений административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими 
решений 

31.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего 
Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной 
основе должностными лицами Уполномоченного органа, уполномоченными на 
осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги. 
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и 
письменная информация специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа. 
 

 



 

32. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе 

порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги 

32.1. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
выявления и устранения нарушений прав граждан; 
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, 
содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 
проведение плановых и внеплановых проверок. 
32.2. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы 
Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При 
плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю 
подлежат: 
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 
соблюдение положений настоящего Административного регламента; 
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги. 
32.3. Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о 
предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской 
Федерации, нормативных правовых актов Иркутской области и нормативных правовых 
актов органов местного самоуправления Усть-Балейского муниципального образования 
Иркутского района Иркутской области; 
обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на 
качество предоставления муниципальной услуги. 
32.4. Срок проведения проверок не должен превышать 20 календарных дней. 

33. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной 

услуги 
33.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений 
настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Иркутской 
области и нормативных правовых актов органов местного самоуправления Усть-
Балейского муниципального образования Иркутского района Иркутской области 
осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации. 
Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность 
принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями 
законодательства. 

 
34. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля 

за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их 
объединений и организаций 

34.1.  Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль 
за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения 
административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
- направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества 

предоставления муниципальной услуги; 
- вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего 

Административного регламента. 



 

34.2. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению 
допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению 
нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их 
объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и 
предложения. 

 
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
многофункционального центра, а также их должностных лиц, государственных 

служащих, работников 
35. Информация для заявителя о его праве подать жалобу 

35.1.  Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) 
Уполномоченного органа, а также его должностных лиц в досудебном (внесудебном) 
порядке. 

35.2. Граждане имеют право обращаться лично, а также направлять 
индивидуальные и коллективные обращения, включая обращения объединений граждан, 
в том числе юридических лиц, в государственные органы, органы местного 
самоуправления, многофункциональный центр и их должностным лицам, в 
государственные и муниципальные учреждения, и иные организации, на которые 
возложено осуществление публично значимых функций, и их должностным лицам. 

35.3. Граждане реализуют право на обращение свободно и добровольно. 
Осуществление гражданами права на обращение не должно нарушать права и свободы 
других лиц. 

 
36. Предмет жалобы 

36.1. Нарушение срока регистрации запроса (комплексного запроса) о 
предоставлении муниципальной услуги. 

36.2.  Нарушение срока предоставления муниципальной услуги.  
36.3. Требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации и (или) Иркутской области, муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги. 

36.4. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации и (или) Иркутской области, 
муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у 
заявителя. 

36.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации и (или) Иркутской области, 
муниципальными правовыми актами.  

36.6. Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, 
не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации и (или) 
Иркутской области, муниципальными правовыми актами. 

36.7. Отказ Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу в 
исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока 
таких исправлений.  

36.8. Нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги. 

36.9. Приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и (или) Иркутской 



 

области, муниципальными правовыми актами.  
36.10. Требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210 - ФЗ. 

 
37. Органы государственной власти, организации должностные лица, 

которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) 
порядке 

37.1. В случае обжалования действий (бездействия) или решения Главы администрации 
(уполномоченного лица), жалоба подается в вышестоящий орган (в порядке 
подчиненности). 
В случае обжалования действий (бездействия) или решения заместителя Главы 
администрации, должностного лица Уполномоченного органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, жалоба направляется на рассмотрение Главе администрации. 

В Уполномоченном органе для заявителей предусматривается наличие на видном 
месте книги жалоб и предложений. 

37.2. В случае обжалования действий (бездействия) или решения работника 
многофункционального центра, осуществляющего прием документов, жалоба 
направляется на рассмотрение директору ГБУ РК «МФЦ». 

В случае обжалования действий (бездействия) или решения директора ГБУ РК 
«МФЦ» (уполномоченного лица), жалоба направляется Учредителю ГБУ РК «МФЦ» - 
Министерству внутренней политики, информации и связи Иркутской области. 

В многофункциональный центр для заявителей предусматривается наличие на 
видном месте книги жалоб и предложений. 

 
38. Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

38.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной 
форме (посредством ЕПГУ, РПГУ, официального сайта Уполномоченного органа, 
электронной почты), почтовой связью, в ходе предоставления муниципальной услуги, при 
личном обращении заявителя в Уполномоченный орган, посредством телефонной 
«горячей линии» Совета министров Иркутской области. 

Жалоба должна содержать: 
1) наименование Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения 
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Уполномоченного 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Уполномоченного 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

39. Сроки рассмотрения жалобы 
39.1. В случае досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и 
действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную 



 

услугу, жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, 
а в случае обжалования отказа Уполномоченного органа, предоставляющего 
муниципальную услугу в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 
Жалоба регистрируется в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня. 
 

40. Результат рассмотрения жалобы 
40.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 
а) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации и (или) 
Иркутской области;  
2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
40.2. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков 
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, 
наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляют 
имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

41. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы 
41.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной 
форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ 
о результатах рассмотрения жалобы. 
41.2. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, 
дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим 
муниципальную услугу в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений 
при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо 
совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 
41.3. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, 
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также 
информация о порядке обжалования принятого решения. 

42. Порядок обжалования решения по жалобе 
42.1. Принятое, по результатам рассмотрения жалобы, решение может быть обжаловано 
в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации и 
(или) Иркутской области. 

43. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для 
обоснования и рассмотрения жалобы 

43.1. Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган за получением информации 
и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, в письменной 
форме, в том числе при личном обращении заявителя, или в электронном виде. 

44. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы 

44.1. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель вправе получить 
на информационных стендах, в местах предоставления муниципальной услуги, 
посредством телефонной связи, при личном обращении, посредством почтовой связи, в 
электронном виде (ЕПГУ, РПГУ, официальный сайт Уполномоченного органа, электронная 
почта Уполномоченного органа). 
 
 
 
Начальник (указать структурное подразделение Уполномоченного органа)  
_________________                                  _______________ 
(подпись)                                                 (ФИО) 



 

Приложение № 1  
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Отнесение земель или земельных участков 
в составе таких земель к определенной 
категории земель или перевод земель и 
земельных участков в составе таких земель 
из одной категории в другую»  
 
кому: 
(наименование уполномоченного органа 
местного самоуправления Иркутской 
области) 
от кого: 
(наименование и данные организации для 
юридического лица / фамилия, имя, 
отчество для физического лица) 
(адрес места нахождения; адрес 
электронной почты;) 
 

Заявление 
об отнесении земельного участка к определенной категории земель 

 
Прошу отнести земельный участок: 
расположенный адресу (местоположение)____________________________________ 
 
площадью_______________________________________________________________ 
с кадастровым номером___________________________________________________ 
к категории земель _______________________________________________________ 
                              (указывается категория земель, к которой предполагается отнести 

земельный участок) 
Земельный участок принадлежи____________________________________________ 
                                                                            (указывается правообладатель земли 
(земельного участка) 
на праве_________________________________________________________________ 

(указывается право на землю (земельный участок) 
 
Результат услуги выдать следующим способом: 
_______________________________________________________________________ 
 

Приложения:____________________________________________________________                 
(документы, которые представил заявитель) 

Дата __________г
(должность) (подпись) (фамилия и инициалы) 



 

Приложение № 2  
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Отнесение земель или земельных участков 
в составе таких земель к определенной 
категории земель или перевод земель и 
земельных участков в составе таких земель 
из одной категории в другую»  
 
кому: 
(наименование уполномоченного органа 
местного самоуправления) 
от кого: 
(наименование и данные организации для 
юридического лица / фамилия, имя, 
отчество для физического лица) 
(адрес места нахождения; адрес 
электронной почты;) 
 

Ходатайство 
о переводе земельного участка из одной категории в другую 

 
Прошу перевести земельный участок: 

расположенный по адресу (местоположение) 
 
площадью ___________________________________________________________  
с кадастровым номером ___________________________________________________  
из категории земель ___________________________________________________  

                           (указывается категория земель, к которой принадлежит земельный 
участок) 

в категорию земель ____________________________________________________  
(указывается категория земель, в которую планируется осуществить перевод 

земельного 
участка) 

в связи _________________________________________________________________  
(указывается обоснование перевода земельного участка с указанием на положения 

Федерального закона от 21.12.2004 № 172-ФЗ) 
Земельный участок принадлежит ________________________________________  

                                                  (указывается правообладатель земли (земельного 
участка) 

на праве______________________________________________________________  
(указывается право на землю (земельный участок) 

Результат услуги выдать следующим способом:______________________________ 
Приложения: 

(документы, которые представил заявитель) 
Дата г.

(должность) 
(подпись) (фамилия и инициалы) 



 

 

Приложение № 3  
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Отнесение земель или земельных участков 
в составе таких земель к определенной 
категории земель или перевод земель и 
земельных участков в составе таких земель 
из одной категории в другую»  

 
 

 (наименование органа местного самоуправления) 
 

от _______ Кому:________________ 
№ _______           _____________________ 

 
РЕШЕНИЕ 

 
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги 

«Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к 
определенной категории земель или перевода земель или земельных 

участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию» 
 

Рассмотрев Ваше заявление от ________  № ________ и прилагаемые к нему 
документы, руководствуясь Федеральным законом от 21.12.2004 № 172-ФЗ «О переводе 
земель или земельных участков из одной категории в другую», _________ 
(уполномоченным органом) принято решение об отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления услуги, по следующим основаниям:  
-__________; 
-__________. 

Разъяснение причин отказа: 
- _________; 
- _________; 
- _________. 

Дополнительная информация: 
 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления услуги, а также иная дополнительная 
информация при наличии) 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о 
предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 
жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

  
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)(должность) (подпись) 



 

 

Приложение № 4  
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Отнесение земель или земельных участков 
в составе таких земель к определенной 
категории земель или перевод земель и 
земельных участков в составе таких земель 
из одной категории в другую»  

 
 

(наименование органа местного самоуправления) 
 

От ________ Кому: _____________ 
№ _________            ___________________ 

 
 

РЕШЕНИЕ 
об отнесении земельного участка к определенной категории земель 

 
Рассмотрев Ваше заявление от_____________ № _____________ и прилагаемые к 

нему документы, руководствуясь статьей 8 Земельного кодекса Российской Федерации, 
Федеральным законом от 21.12.2004 № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных 
участков из одной категории в другую», уполномоченным органом Усть-Балейского 
муниципального образования Иркутского района Иркутской области принято решение об 
отнесении земельного участка с кадастровым номером ________________________, 
площадью____ кв. м, расположенного по адресу: 
___________________________________________ 
___________________________________________________________________ 
к категории земель «____________________». 

 
Дополнительная информация: 
 

 
  
______________________                              ______________________                  
__________________________ 
            (должность)                                                     (подпись)                                            
(фамилия и инициалы) 
 
Дата _________________г.  



 

 

Приложение № 5  
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Отнесение земель или земельных участков 
в составе таких земель к определенной 
категории земель или перевод земель и 
земельных участков в составе таких земель 
из одной категории в другую»  

 
 

(наименование органа местного самоуправления) 
 

от ________ Кому:__________ 
№________ _______________ 

 
 

РЕШЕНИЕ 
о переводе земельного участка из одной категории в другую 

 
Рассмотрев Ваше заявление от_____ №______ и прилагаемые к нему документы, 

руководствуясь статьей 8 Земельного кодекса Российской Федерации, Федеральным 
законом от 21.12.2004 № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной 
категории в другую», уполномоченным органом _____________________ (наименование 
органа местного 
самоуправления) принято решение о переводе земельного участка с кадастровым 
номером _____, площадью _____ кв. м, расположенного по адресу: __________, из 
категории земель «____________» в категорию земель «__________», для 
цели:______________________________________________. 

Дополнительная информация: ____________________________________. 
 
 

 
______________________                              ______________________                  
__________________________ 
            (должность)                                                     (подпись)                                            
(фамилия и инициалы) 
 
Дата _________________г. 
 
 
 
 



 

 

Приложение № 6  
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Отнесение земель или земельных участков 
в составе таких земель к определенной 
категории земель или перевод земель и 
земельных участков в составе таких земель 
из одной категории в другую»  

 
 

(наименование органа местного самоуправления) 
 
от ________ Кому: ____________ 
№_________ __________________ 

 
 

РЕШЕНИЕ 
об отказе в предоставлении услуги 

 
От ____________   № _____________ 
 

Рассмотрев Ваше заявление от ___________ № _________ и прилагаемые к нему 
документы, руководствуясь Федеральным законом от 21.12.2004 № 172-ФЗ «О переводе 
земель или земельных участков из одной категории в другую», уполномоченным органом 
(наименование органа местного самоуправления) принято решение об отказе в 
предоставлении услуги по следующим основаниям: 
 ________________ ; 
Разъяснение причин отказа: 
 ________________ ; 
________________; 
Дополнительно информируем: 
                                                                                                                                . 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления услуги, а также иная дополнительная 

информация при наличии) 
Вы вправе повторно обратиться с запросом о предоставлении услуги после 

устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 

жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги (наименование органа 
местного самоуправления), а также в судебном порядке. 

 
 

______________________                             ______________________                  
__________________________ 
            (должность)                                                     (подпись)                                            
(фамилия и инициалы) 
 
Дата _________________г. 
 
 
 

 



 

 

20.04.2023г. № 51 
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
ИРКУТСКИЙ РАЙОН 

УСТЬ-БАЛЕЙСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 
АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
ОБ УСТАНОВЛЕНИИ ВИДА РАЗРЕШЕННОГО ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА С КАДАСТРОВЫМ НОМЕРОМ 
38:06:060101:71 РАСПОЛОЖЕННОГО ПО АДРЕСУ: ИРКУТСКАЯ 

ОБЛАСТЬ, ИРКУТСКИЙ РАЙОН, С. ЕЛОВКА, УЛ. ЦЕНТРАЛЬНАЯ, 
30 

 
В соответствии со ст. 37 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

руководствуясь Федеральным Законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Усть-
Балейского муниципального образования, администрация Усть-Балейского 
муниципального образования 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Установить вид разрешенного использования земельному участку из земель 

населенных пунктов с кадастровым номером 38:06:060101:71, площадью: 3322 кв. м., 
расположенного по адресу: Иркутская область, Иркутский район, с. Еловка, ул. 
Центральная, 30, расположенному в территориальной зоне: застройки индивидуальными 
жилыми домами (ЖЗ-1): «для ведения личного подсобного хозяйства (код 2.2)». 

2. Опубликовать настоящее Постановление в информационном бюллетене 
«Вестник Усть-Балейского муниципального образования» и на официальном сайте 
администрации Усть-Балейского муниципального образования (https://ust-baleyskoe-mo.ru).  

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.  
 
 
Глава Усть-Балейского 
муниципального образования                                                          
В. В. Тирских 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



 

 

20.04.2023г. № 52 
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
ИРКУТСКИЙ РАЙОН 

УСТЬ-БАЛЕЙСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 
АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
ОБ УСТАНОВЛЕНИИ ВИДА РАЗРЕШЕННОГО ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА С КАДАСТРОВЫМ НОМЕРОМ 
38:06:060203:100 РАСПОЛОЖЕННОГО ПО АДРЕСУ: ИРКУТСКАЯ 

ОБЛАСТЬ, ИРКУТСКИЙ РАЙОН, П. УСТЬ-БАЛЕЙ 
 

В соответствии со ст. 37 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 
руководствуясь Федеральным Законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Усть-
Балейского муниципального образования, администрация Усть-Балейского 
муниципального образования 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Установить вид разрешенного использования земельному участку из земель 

населенных пунктов с кадастровым номером 38:06:060203:100, площадью: 54 100 кв. м.,  
по адресу: Иркутская область, Иркутский район, п. Усть-Балей, расположенному в 
территориальной зоне: садоводческих или огороднических некоммерческих 
товариществ(СХЗ-2): «для ведения огородничества (код 13.1)». 

2. Опубликовать настоящее Постановление в информационном бюллетене 
«Вестник Усть-Балейского муниципального образования» и на официальном сайте 
администрации Усть-Балейского муниципального образования (https://ust-baleyskoe-mo.ru).  

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.  
 
 
Глава Усть-Балейского 
муниципального образования                                                          
В. В. Тирских 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

20.04.2023г. № 53 
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
ИРКУТСКИЙ РАЙОН 

УСТЬ-БАЛЕЙСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 
АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
ОБ УСТАНОВЛЕНИИ ВИДА РАЗРЕШЕННОГО ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА С КАДАСТРОВЫМ НОМЕРОМ 
38:06:060301:389 РАСПОЛОЖЕННОГО ПО АДРЕСУ: ИРКУТСКАЯ 

ОБЛАСТЬ, ИРКУТСКИЙ РАЙОН, Д. ЗОРИНО-БЫКОВО,  
УЛ. ЗАРЕЧНАЯ, 1 

 
В соответствии со ст. 37 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

руководствуясь Федеральным Законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Усть-
Балейского муниципального образования, администрация Усть-Балейского 
муниципального образования 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Установить вид разрешенного использования земельному участку из земель 

населенных пунктов с кадастровым номером 38:06:060301:389, площадью: 5100 кв. м.,  по 
адресу: Иркутская область, Иркутский район, д. Зорино-Быково, ул. Заречная, 1, 
расположенному в территориальной зоне: застройки индивидуальными жилыми домами 
(ЖЗ-1): «для ведения личного подсобного хозяйства (код 2.2)». 

2. Опубликовать настоящее Постановление в информационном бюллетене 
«Вестник Усть-Балейского муниципального образования» и на официальном сайте 
администрации Усть-Балейского муниципального образования (https://ust-baleyskoe-mo.ru).  

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.  
 
 
Глава Усть-Балейского 
муниципального образования                                                          
В. В. Тирских 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

20.04.2023 г. № 55 
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
ИРКУТСКИЙ РАЙОН 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ 

 
УСТЬ-БАЛЕЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

 
 

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОРЯДКА ПРОВЕДЕНИЯ 
МОНИТОРИНГА КАЧЕСТВА ФИНАНСОВОГО МЕНЕДЖМЕНТА 

ГЛАВНЫХ РАСПОРЯДИТЕЛЕЙ БЮДЖЕТНЫХ СРЕДСТВ, 
ГЛАВНЫХ АДМИНИСТРАТОРОВ ДОХОДОВ, ГЛАВНЫХ 

АДМИНИСТРАТОРОВ ИСТОЧНИКОВ ФИНАНСИРОВАНИЯ 
ДЕФИЦИТА БЮДЖЕТА УСТЬ-БАЛЕЙСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
 
   В соответствии со ст. 160.2-1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, 

руководствуясь приказом Министерства финансов Российской Федерации от 14.11.2019 
№1031 «Об утверждении методических рекомендаций по проведению мониторинга 
качества финансового менеджмента», администрация Усть-Балейского муниципального 
образования 

 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 
1.Утвердить Порядок проведения мониторинга качества финансового менеджмента 

главных распорядителей бюджетных средств, главных администраторов доходов, главных 
администраторов источников финансирования дефицита бюджета Усть-Балейского 
муниципального образования согласно приложению № 1. 

2. Утвердить Методику расчета и оценки показателей качества финансового 
менеджмента главных распорядителей бюджетных средств, главных администраторов 
доходов, главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета Усть-
Балейского муниципального образования согласно приложению № 2. 

3. Считать Утратившим силу постановление Главы Усть-Балейского муниципального 
образования от 29.06.2020 № 43а  «О порядке проведения мониторинга качества 
финансового менеджмента главного администратора средств местного бюджета». 

4. Разместить настоящее Постановление на официальном сайте Усть-Балейского 
сельского поселения http: www. http://ust-baleyskoe-mo.ru. 

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.  
6. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
 

Глава Усть-Балейского  
муниципального образования                         
В.В. Тирских 
 
 



 

 

Приложение 1 
утвержден 

постановлением Главы Усть-Балейского 
муниципального образования 

от 20.04.2023г. № 55 
 
 

ПОРЯДОК 
проведения мониторинга качества финансового менеджмента главных 

распорядителей бюджетных средств, главных администраторов 
доходов, главных администраторов источников финансирования 
дефицита бюджета Усть-Балейского муниципального образования 

 
1. Общие положения 

 
1.1 Настоящий Порядок в соответствии с пунктом 6 статьи 160.2-1 Бюджетного 

кодекса Российской Федерации определяет правила проведения мониторинга качества 
финансового менеджмента в отношении главных распорядителей бюджетных средств, 
главных администраторов доходов, главных администраторов источников 
финансирования дефицита бюджета Усть-Балейского муниципального образования 
(далее – главные администраторы), в том числе: 

- правила расчета и анализа значений показателей качества финансового 
менеджмента, формирования и представления информации, необходимой для 
проведения мониторинга; 

- правила формирования и представления отчета о результатах мониторинга (далее 
- отчет). 

1.2 Мониторинг качества финансового менеджмента (далее – мониторинг) главных 
администраторов проводится в целях: 

-определения качества финансового менеджмента главных администраторов; 
-предупреждения, выявления и пресечения бюджетных нарушений, определенных 

статьей 306.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации; 
- подготовки и реализации главными администраторами мер, направленных на 

повышение качества финансового менеджмента, в том числе на достижение целевых 
ориентиров значений показателей качества финансового менеджмента, достижение 
которых свидетельствует о высоком качестве финансового менеджмента. 

1.3 Мониторингу подлежат все главные администраторы, установленные на 
соответствующий финансовый год нормативно-правовым актом муниципального 
образования, являющиеся органами местного самоуправления. 

1.4 В целях обеспечения ежегодного мониторинга оценка качества проводится за 
финансовый год до 15 июня года, следующего за отчетным годом, начиная с отчетного 
периода за 2022 год.  

1.5 Мониторинг проводится финансово-экономическим отделом на основании 
исходных данных главных администраторов в соответствии с утвержденной настоящим 
постановлением Методикой расчета и анализа значений показателей качества 
финансового менеджмента главных распорядителей бюджетных средств, главных 
администраторов доходов, главных администраторов источников финансирования 
дефицита бюджета Усть-Балейского муниципального образования (далее - Методика) по 
показателям, представленным в приложении  № 1 к Методике. 

1.6 Главные администраторы в соответствии с перечнем показателей, указанных в 
приложении № 1 к Методике, ежегодно представляют в финансово-экономический отдел 
информацию, необходимую для оценки качества финансового менеджмента в срок до 1 
июня года, следующего за отчетным, по форме, приведенной в приложении № 2 к 



 

 

Методике. 
1.7 Финансово-экономический отдел вправе проводить проверку представляемой 

информации, получать в этих целях подтверждающие документы и материалы. 
1.8 Для проведения оценки качества финансового менеджмента используются 

следующие источники информации: 
- бюджетная отчетность главного администратора; 
- информация, запрашиваемая у главных администраторов, необходимая для 

составления исходных данных для проведения оценки; 
- автоматизированная информационная система «СВОД-СМАРТ»; 
-общедоступные (размещенные на официальных сайтах в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет») сведения; 
- результаты контрольно-ревизионных мероприятий, проведенных в течение 

отчетного периода; 
- иные документы и материалы (далее – источники информации). 

1.9 Финансово-экономический отдел на основании исходных данных главных 
администраторов производит расчёт показателей качества финансового менеджмента по 
форме, приведённой в приложении № 1 к Методике, формирует отчёт по каждому главному 
администратору согласно приложению № 3 к Методике, и составляет пояснительную 
записку к нему. 

1.10 В пояснительной записке к отчету финансово-экономический отдел на 
основании результатов проведенного годового мониторинга дает рекомендации по 
повышению качества финансового менеджмента.   

1.11 Отчёт о результатах мониторинга, подписанный начальником финансово-
экономического отдела, утверждается Главой муниципального образования. 

1.12 Результаты мониторинга качества финансового менеджмента размещаются на 
официальном сайте администрации Усть-Балейского муниципального образования в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в течение двух недель со дня 
утверждения отчёта о результатах мониторинга качества финансового менеджмента 
главных администраторов. 

 
 

Приложение 2 
утвержден 

постановлением Главы Усть-Балейского 
 муниципального образования 

от 20.04.2023 г. № 55 
 

МЕТОДИКА  
расчета и оценки показателей качества финансового менеджмента 

главных распорядителей бюджетных средств, главных 
администраторов доходов, главных администраторов источников 

финансирования дефицита бюджета Усть-Балейского муниципального 
образования 

 
1. Общие положения 

 
Методика расчета и оценки показателей качества финансового менеджмента 

главных распорядителей бюджетных средств, главных администраторов доходов, главных 
администраторов источников финансирования дефицита бюджета Усть-Балейского 
муниципального образования (далее – главные администраторы) определяет состав 
показателей, характеризующих качество финансового менеджмента, а также алгоритм 
проведения оценки качества финансового менеджмента. 



 

 

2. Показатели качества финансового менеджмента главного 
администратора  

 
2.1 Оценка качества финансового менеджмента производится по следующим 

направлениям: 
- оценка механизмов планирования доходов и расходов бюджета; 
- оценка результатов исполнения бюджета в части доходов и расходов; 
- оценка состояния учета и отчетности; 

- оценка организации внутреннего финансового аудита; 
- оценка качества управления активами; 
- оценка качества исполнения бюджетных процедур во взаимосвязи с выявленными 

бюджетными  нарушениями.  
Показатели оценки качества финансового менеджмента главного администратора 

приведены в приложении № 1 к Методике. 
2.3  Исходные данные для проведения оценки качества финансового менеджмента 

главного администратора приведены в приложении № 2 к 
Методике. 

Источники информации, содержащие значения исходных данных, указаны в графе 4 
приложения № 2 к Методике. 

2.4 Данные в графу 5 приложения № 2 к Методике указанного перечня вносятся 
главным администратором. В случае отсутствия исходных данных у главного 
администратора по показателю, то в соответствующую ячейку таблицы вписываются слова 
"показатель отсутствует". 

 
3. Оценка качества финансового менеджмента главного 

администратора  
 

3.1 Оценка качества финансового менеджмента рассчитывается на основании 
оценки по каждому из показателей, указанных в приложении № 1 к Методике. 

3.2 Максимальная оценка, которая может быть получена по каждому из 
показателей, равна 5 баллам, максимальная оценка качества финансового менеджмента 
по главному администратору равна 100 баллам. 

3.3 Минимальная оценка, которая может быть получена по каждому из 
показателей, равна 0 баллам. 

3.4 Оценка по каждому из показателей рассчитывается в следующем порядке: 
- в формулу, приведенную в графе 2 приложения № 1 к Методике, подставить 

требуемые исходные данные и произвести необходимые вычисления; 
- определить, к какому из диапазонов, приведенных в графе 4 приложения №1 к 

Методике, принадлежит полученный результат вычислений; 
- зафиксировать оценку, соответствующую выбранному диапазону, в графу 6 

приложения № 1 к Методике. 
3.5 В случае отсутствия исходных данных у главного администратора, в связи с 

отсутствием показателя, указанного в графе 2 приложения № 1 к Методике, считать 
значение данного показателя равным максимальному значению балльной шкалы, 
приведенной в графе 4 приложения № 1 к Методике. 

3.6  На основании расчета показателей качества финансового менеджмента  
формируется отчет о результатах проведения мониторинга качества финансового 
менеджмента главного администратора (далее – отчет) с указанием значений оценок 
качества финансового менеджмента главного администратора, по форме согласно 
приложению № 3 к Методике и пояснительная записка к нему. 

3.7 Отчет содержит следующие сведения: 
1)  суммарную оценку качества финансового менеджмента, которая определяется 



 

 

по формуле: 
                    КФМ = SUMBi, где                             (1) 

где: 
КФМ – суммарная оценка качества финансового менеджмента; 
Bi – оценка главного администратора по i-му направлению оценки, с учетом 

удельного веса. 
2) оценку качества финансового менеджмента по каждому направлению оценки, 

с учетом удельного веса, которая определяется по формуле: 
            Bi= (Ni/(SUMKj))*( SUMТj), где                       (2) 

Ni - максимальная оценка, которую может получить главный администратор по i-му 
направлению; 

Kj – максимально возможная оценка каждого показателя по главному 
администратору по j-ому показателю в рамках направления оценки по i-му направлению;  

Tj - оценка каждого показателя по главному администратору по j-ому показателю в 
рамках направления оценки по i-му направлению; 

3)  уровень качества финансового менеджмента по совокупности оценок полученных 
каждым главным администратором по применимым к нему показателям, который 
рассчитывается по следующей формуле: 

                                    
              Q =  КФМ

𝑀𝑀𝑀𝑀𝑀𝑀
  ,     где                                          (3) 

  
Q - уровень качества финансового менеджмента по главному администратору; 
MAX - максимально возможная оценка, которую может получить главный 

администратор за качество финансового менеджмента, исходя из применимости 
показателей. 

4)  рейтинговую оценку главного администратора за качество финансового 
менеджмента, которая рассчитывается по следующей формуле: 

 
                 𝑅𝑅  =  𝑄𝑄 ∗ 𝐺𝐺, где                                                  (4) 

R  - рейтинговая оценка главного администратора за качество финансового 
менеджмента; 

Q - уровень качества финансового менеджмента главного администратора; 
G – максимальная рейтинговая оценка, которая может быть получена главным 

администратором за качество финансового менеджмента по пятибалльной шкале - 
значение показателя равно 5.  

 
 



 

 

Приложение № 1 
к Методике расчета и оценки 
показателей качества финансового 
менеджмента главных 
распорядителей бюджетных средств, 
главных администраторов доходов, 
главных администраторов 
источников финансирования 
дефицита бюджета Усть-Балейского 
муниципального образования 

 
ПОКАЗАТЕЛИ 

ОЦЕНКИ КАЧЕСТВА ФИНАНСОВОГО МЕНЕДЖМЕНТА ГЛАВНОГО АДМИНИСТРАТОРА  
ЗА ______________ГОД 

__________________________________________________ 
(наименование главного администратора) 

 
Наименование 

показателя 

 
Формула расчета показателя 

Единица 
измерения 

Максимальная 
оценка по 

направлению/ шкала 
оценок по 

показателю 

 
Комментарий 

Оценка по 
направлению 

/оценка по 
показателю  

Расчет оценки 
по 

направлению / 
Расчет оценки 
по показателю  

       
1 2 3 4 5 6 7 

1. Оценка механизмов планирования доходов и расходов бюджета 25    
Р1 Своевременность 

представления реестра 
расходных обязательств 
главными распорядителями 
бюджетных средств (далее 
также – ГРБС, РРО) 

Р1 - количество дней отклонения даты 
регистрации письма ГРБС, к которому 
приложен РРО ГРБС на очередной 
финансовый год и плановый период от 
установленной даты предоставления 

день  Целевым 
ориентиром 
является 
достижение 
показателя равного 
0 

  

Р1 = 0 5 
Р1 = 1 4 
Р1 = 2 3 
Р1 = 3 2 
Р1 = 4 1 
Р1>= 5 0 



 

 

Р2 Оценка качества 
планирования поступлений 
доходов в местный бюджет  

Р1 =(Рисп / Рпл) х 100, 
где 
Рисп – исполнение доходов, 

администрируемых соответствующим 
главным администратором доходов 

Рпл – плановые назначения доходов, 
администрируемых соответствующим 
главным администратором доходов 

%  Позитивно 
расценивается 
уровень исполнения 
администрируемых  
доходов не менее 
100% и не более 
150% 

  

100% <Р2< 150% 5 
Р2>150% 4 
Р2< 100% 0 

Р3 Наличие правового акта, 
утверждающего методику 
прогнозирования поступлений 
доходов в бюджет  

Оценивается наличие утвержденной 
методики прогнозирования поступлений 
доходов в бюджет Усть-Балейского 
сельского поселения 

наличие / 
отсутствие 

 Позитивно 
расценивается 
наличие правового 
акта 

  

- наличие правового акта 5 

 
 

0 
- отсутствие правового акта 

Р4 Оценка качества 
планирования бюджетных 
ассигнований 

Р4 = (Оуточн / Рп) x 100, 
где: 
Оуточн - объем бюджетных ассигнований, 
перераспределенных за отчетный период, 
без учета изменений, внесенных в связи с 
уточнением бюджета в части 
межбюджетных трансфертов по областным 
и федеральным средствам; 
Рп - объем бюджетных ассигнований за 
отчетный период 

%  Показатель 
позволяет оценить 
качество 
планирования 
бюджетных 
ассигнований. 
Целевым 
ориентиром 
является 
достижение 
показателя, равного 
0 

  

Р4 = 0 5 
0 < Р4 <= 5% 4 
5% < Р4 <= 10% 3 
10% < Р4<= 15% 2 
15% < Р4 <= 20% 1 
Р4 > 20% 0 



 

 

Р5 Количество 
уведомлений о внесении 
изменений в бюджетную 
роспись в ходе исполнения 
бюджета (за исключением 
изменений по межбюджетным 
трансфертам из областного и 
федерального бюджета) 

Р5 - количество уведомлений о внесении 
изменений в бюджетную роспись в ходе 
исполнения бюджета (за исключением 
изменений по межбюджетным трансфертам 
из областного и федерального бюджета) 

кол-во  Большое количество 
уведомлений о 
внесении изменений 
в бюджетную 
роспись по 
расходам 
свидетельствует о 
низком качестве 
работы ГРБС по 
бюджетному 
планированию 

  

Р5<5 5 
от 5 до 10 4 
от 10 до 20 3 
от 20 до 40 2 
от 40 до 100 1 
Р4>100 0 

2. Оценка результатов исполнения бюджета в части доходов и расходов 35    
Р6 Уровень исполнения 

расходов ГРБС за счет средств 
местного бюджета (без учета 
межбюджетных трансфертов 
из областного и федерального 
бюджетов) 

Р6 = (Ркас / Рпр) х 100, 
   где 
Ркас - кассовые расходы ГРБС за счет 
средств местного бюджета (без учета 
межбюджетных трансфертов из областного 
и федерального бюджетов) в отчетном 
периоде, 
Рпр - ассигнования ГРБС за счет средств 
местного бюджета (без учета 
межбюджетных трансфертов из областного 
и федерального бюджетов) за отчетный 
период 

%  Позитивно 
расценивается 
уровень исполнения 
расходов за счет 
средств местного 
бюджета не менее 
95% 

  

Р6 >95% 5 
Р6>= 90-95% 4 
Р6>= 85-89% 3 
Р6>= 80-84% 2 
Р6>= 75-79% 1 
Р6< 74% 0 



 

 

Р7 Процент неисполненных 
принятых бюджетных 
обязательств на конец 
отчетного финансового года 

Р7=100 - ((D/ E) *100), где 
D – кассовое исполнение по принятым 
бюджетным обязательствам ГРБС в 
отчетном финансовом году; 
E – объем принятых бюджетных 
обязательств ГРБС в отчетном финансовом 
году 

%  Показатель 
позволяет оценить 
процент 
неисполненных 
принятых 
бюджетных 
обязательств 

  

Р7< 5% 5 
от 5% до 10% 4 
от 10% до 15% 3 
от 15% до 25% 2 
от 25% до 35% 1 
Р7 > 35% 0 

Р8 Процент неосвоенных 
бюджетных ассигнований на 
конец отчетного финансового 
года 

Оценивается освоение бюджетных 
ассигнований и своевременное принятие 
бюджетных обязательств на конец 
отчетного периода: 

Р8 = ((А-В) /(А/100)), где 
В – принятые бюджетные обязательства 
ГРБС; 
А – объем бюджетных ассигнований по 
ГРБС на конец отчетного года 

%  Показатель 
позволяет оценить 
процент не 
освоенных 
бюджетных 
ассигнований 

  

Р8 < 5% 5 
от 5% до 10% 3 
Р8 > 15% 0 



 

 

Р9 Доля кассовых расходов 
(без учета межбюджетных 
трансфертов, имеющих 
целевое назначение, из 
областного и федерального 
бюджетов), произведенных 
ГРБС и подведомственными  
ему учреждениями в IV 
квартале отчетного 
финансового года 

Р9 = Ркис (IV кв.) / Ркис (год) * 100, 
где: 

Ркис (IV кв.) - кассовые расходы (без учета 
расходов за счет субвенций и субсидий из 
областного и федерального бюджетов), 
произведенные ГРБС и 
подведомственными ему учреждениями в 
IV квартале отчетного финансового года; 
Ркис (год) - кассовые расходы (без учета 
расходов за счет субвенций и субсидий из 
областного и федерального бюджетов), 
произведенные ГРБС и 
подведомственными ему учреждениями за 
отчетный финансовый год 

%  Показатель 
выявляет 
концентрацию 
расходов ГРБС в IV 
квартале отчетного 
финансового года. 
Целевым 
ориентиром 
является значение 
показателя, равное 
или меньше 30% 

  

Р9< = 30% 5 
30% < Р9<= 35% 4 
35% < Р9<= 40% 3 
40% < Р9<= 45% 2 
45% < Р9<=50% 1 
Р9> 50% 0 

Р10 Изменение 
дебиторской задолженности 
по платежам в бюджет, 
администрируемых главными 
администраторами доходов, в 
отчетном периоде по 
сравнению с началом года 

Р10 = Дтоп- Дтнг, 
где 

Дтнг - объем дебиторской задолженности 
по платежам в местный бюджет, 
администрируемых соответствующими 
главными администраторами доходов, на 
начало отчетного года, 
Дтоп - объем дебиторской задолженности 
по платежам в местный бюджет, 
администрируемых соответствующими  
главными администраторами доходов на 
конец отчетного периода 

руб.      Позитивно 
расценивается  
отсутствие 
дебиторской 
задолженности 

  

Р10 < 0 (снижение дебиторской 
задолженности) 

5 



 

 

Р10 = 0 (дебиторская задолженность не 
изменилась) 

3 

Р10 > 0 (допущен рост дебиторской 
задолженности) 

0 

Р11 Наличие у ГРБС и 
подведомственных ему 
муниципальных учреждений               
просроченной   кредиторской 
задолженности 

Р11 = Ктп, 
где 

Ктп - объем просроченной кредиторской 
задолженности ГРБС и подведомственных 
ему муниципальных учреждений по 
расчетам с кредиторами на конец 
отчетного периода 

руб.  Целевым 
ориентиром 
является значение 
показателя, равное 0 

  

Р11 = 0 5 
Р11 > 0 0 

Р12 Эффективность 
управления кредиторской 
задолженностью по расчетам 
с поставщиками и 
подрядчиками 

Р12 = Ктоп - Кнг, 
где 

Ктоп - объем кредиторской задолженности 
по расчетам с поставщиками и 
подрядчиками на конец отчетного периода; 
Кнг - объем кредиторской задолженности 
по расчетам с поставщиками и 
подрядчиками на начало года 

 

руб.  Позитивно 
расценивается 
уровень управления 
финансами, при 
котором объем 
кредиторской 
задолженности по 
расчетам с 
поставщиками и 
подрядчиками 
снижается или 
отсутствует 

  

Р10 < 0 (снижение кредиторской 
задолженности) 

5 

Р10 = 0 (кредиторская задолженность не 
изменилась) 

4 

Р10 > 0 (допущен рост кредиторской 
задолженности) 

0 

3. Оценка состояния учета и отчетности 10    
Р13 Соблюдение сроков 

представления ГРБС годовой 
бюджетной отчетности 

Оценивается соблюдение сроков 
представления ГРБС годовой бюджетной 
отчетности: 

своевремен
но / 
несвоеврем
енно 

 Позитивно 
расценивается 
своевременное 
предоставление 
отчетности 

  

- годовая бюджетная отчетность 
представлена ГРБС в установленные сроки 

5 



 

 

- годовая бюджетная отчетность 
представлена ГРБС с нарушением 
установленных сроков 

0 

Р14 Качество составления 
ГРБС годовой бюджетной 
отчетности  

Оценивается качество предоставления 
бюджетной отчетности 

соответству
ет / не 
соответству
ет 

 Позитивно 
расценивается 
предоставление 
отчетности 
полностью 
соответствующей 
порядку ее 
составления 

  

- годовая бюджетная отчетность 
составлена ГРБС в полном соответствии с 
порядком ее составления 

5 

- годовая бюджетная отчетность 
составлена ГРБС с нарушением порядка ее 
составления 

0 

4. Оценка организации внутреннего финансового аудита 10    
Р15 Наличие  правового     

акта ГРБС об организации            
внутреннего финансового 
аудита 

Оценивается наличие или отсутствие 
правового акта  ГРБС об организации 
внутреннего финансового аудита 

 

наличие / 
отсутствие 

 Позитивно 
расценивается      
наличие правового 
акта   ГРБС об 
организации 
внутреннего 
финансового аудита 

  

- наличие правового акта ГРБС, 
определяющего организацию внутреннего 
финансового аудита 

5 

- отсутствие правового акта ГРБС, 
определяющего организацию внутреннего 
финансового аудита 

0 
 

Р16 Наличие плана 
проведения аудиторских 
мероприятий и заключений по 
результатам проведения 
аудиторских мероприятий 

Оценивается наличие или отсутствие плана 
проведения аудиторских мероприятий и 
заключений по результатам проведения 
аудиторских мероприятий: 

наличие / 
отсутствие 

 Позитивно 
расценивается      
наличие плана 
проведения 
аудиторских 
мероприятий и 
заключений по 
результатам 
проведения 
аудиторских 
мероприятий 

  

- наличие плана проведения аудиторских 
мероприятий и заключений по результатам 
проведения аудиторских мероприятий 

5 

- отсутствие плана проведения 
аудиторских мероприятий и заключений по 
результатам проведения аудиторских 
мероприятий 

0 

- отсутствие плана проведения 
аудиторских мероприятий и заключений по 
результатам проведения аудиторских 

5 



 

 

мероприятий, в связи с принятием решения 
об организации внутреннего финансового 
аудита в упрощенной форме 

5. Оценка качества управления активами  10    
Р17 Наличие недостач и 

хищений 
Оценивается наличие или отсутствие сумм 
недостач и хищений денежных средств и 
(или) материальных ценностей на конец 
отчетного периода: 

руб.  Позитивно 
расценивается 
отсутствие сумм 
недостач и хищений 
денежных средств и 
(или) материальных 
ценностей 

  

- отсутствие сумм недостач и хищений, 
значение равное 0 

5 

- наличие сумм недостач и хищений, 
значение равное > 0 

0 

6. Оценка качества исполнения бюджетных процедур во взаимосвязи с 
выявленными бюджетными нарушениями 

10    

Р18 Наличие фактов 
нарушения бюджетного 
законодательства и иных 
нормативно-правовых актов, 
выявленных органами 
муниципального финансового 
контроля 

 

Оценивается наличие или отсутствие 
выявленных нарушений: 

наличие / 
отсутствие 

 Показатель 
отражает качество 
финансовой 
дисциплины ГАБС в 
сфере применения 
бюджетного 
законодательства и 
иных нормативно-
правовых актов в 
работе учреждений, 
достоверности 
составления 
бюджетной 
отчетности, а также 
надежность ВФК.  

  

- отсутствие нарушений  5 
- наличие нарушений 0 

Максимальная оценка качества финансового менеджмента по главному 
администратору / Суммарная оценка качества финансового менеджмента по 
главному администратору 

100    

 
Начальник ФЭО ___________  ________________ 

             (подпись)         (ФИО) 
Приложение № 2 



 

 

к Методике расчета и оценки 
показателей качества финансового 
менеджмента главных 
распорядителей бюджетных 
средств, главных администраторов 
доходов, главных 
администраторов источников 
финансирования дефицита 
бюджета Усть-Балейского 
муниципального образования 
 

ИСХОДНЫЕ ДАННЫЕ ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ ОЦЕНКИ КАЧЕСТВА ФИНАНСОВОГО МЕНЕДЖМЕНТА 
ГЛАВНОГО АДМИНИСТРАТОРА 

 
Дата заполнения главным администратором   «___»______________ 20 ___г. 

________________________________________________________________________________ 
                   (наименование главного администратора) 

 

№ п/п Наименование исходных данных Единицы 
измерения Источник информации 

Исходные данные, 
главного 

администратора 
1 2 3 4 5 

Р1 
Р1 - Количество дней отклонения даты регистрации письма ГРБС, к 

которому приложен РРО ГРБС на очередной финансовый год и плановый 
период от установленной даты предоставления 

день Копии подтверждающих документов  

Р2 

Рисп – исполнение доходов, администрируемых соответствующим 
главным администратором доходов 

 
руб. Годовой отчет  

Рпл – плановые назначения доходов, администрируемых 
соответствующим главным администратором доходов руб. 

Решение о бюджете Усть-
Балейского муниципального 
образования  на очередной 

финансовый год и плановый период 

 

Р3 
Наличие / отсутствие нормативного акта, утверждающего методику 
прогнозирования поступлений доходов в бюджет Усть-Балейского 

муниципального образования 
 

Правовой акт об утверждении 
методики прогнозирования 

поступлений доходов 
 



 

 

Р4 

Оуточн - объем бюджетных ассигнований, перераспределенных за 
отчетный период, без учета изменений, внесенных в связи с уточнением 

бюджета в части межбюджетных трансфертов по областным и 
федеральным средствам 

руб. 

Решение о бюджете Усть-
Балейского муниципального 
образования  на очередной 

финансовый год и плановый период 

 

Рп - объем бюджетных ассигнований за отчетный период руб. 

Решение о бюджете Усть-
Балейского муниципального 
образования  на очередной 

финансовый год и плановый период 

 

Р5 
Р5 - количество уведомлений о внесении изменений в бюджетную роспись 

в ходе исполнения бюджета (за исключением изменений по 
межбюджетным трансфертам из областного и федерального бюджета) 

кол-во 
Уведомления об изменении в 

бюджетную роспись за отчетный 
период 

 

Р6 
Ркас - кассовые расходы ГРБС за счет средств местного бюджета (без 

учета межбюджетных трансфертов из областного и федерального 
бюджетов) в отчетном периоде 

руб. Годовой отчет  

 
 

Рпр - ассигнования ГРБС за счет средств местного бюджета (без учета 
межбюджетных трансфертов из областного и федерального бюджетов) за 

отчетный период 
руб. Годовой отчет  

Р7 D – кассовое исполнение по принятым бюджетным обязательствам ГРБС в 
отчетном финансовом году руб. Годовой отчет, данные УФК по 

Иркутской области  

 
 

E – объем принятых бюджетных обязательств ГРБС в отчетном 
финансовом году руб. Годовой отчет, данные УФК по 

Иркутской области  

Р8 
В – принятые бюджетные обязательства ГРБС руб. Годовой отчет, данные УФК по 

Иркутской области  

А – объем бюджетных ассигнований по ГРБС на конец отчетного года руб. Годовой отчет, данные УФК по 
Иркутской области  

Р9 

Ркис (IV кв.) - кассовые расходы (без учета расходов за счет субвенций и 
субсидий из областного и федерального бюджетов), произведенные ГРБС 

и подведомственными ему учреждениями в IV квартале отчетного 
финансового года 

руб. Годовой отчет  

Ркис (год) - кассовые расходы (без учета расходов за счет субвенций и 
субсидий из областного и федерального бюджетов), произведенные ГРБС 

и подведомственными ему учреждениями за отчетный финансовый год 
руб. Годовой отчет  

Р10 
Дтнг - объем дебиторской задолженности по платежам в местный бюджет, 

администрируемых соответствующими главными администраторами 
доходов, на начало отчетного года 

руб. Годовой отчет  

 
 

Дтоп - объем дебиторской задолженности по платежам в местный 
бюджет, администрируемых соответствующими  главными 

администраторами доходов на конец отчетного периода 
руб. Годовой отчет  



 

 

Р11 
Ктп - объем просроченной кредиторской задолженности ГРБС и 

подведомственных ему муниципальных учреждений по расчетам с 
кредиторами на конец отчетного периода 

руб. Годовой отчет  

Р12 Ктоп - объем кредиторской задолженности по расчетам с поставщиками и 
подрядчиками на конец отчетного периода; руб. Годовой отчет  

 
 

Кнг - объем кредиторской задолженности по расчетам с поставщиками и 
подрядчиками на начало года руб. Годовой отчет  

Р13 Годовая бюджетная отчетность представлена ГРБС в установленные 
сроки 

своевременно / 
несвоевременно 

Информация финансового органа, 
сопроводительное письмо  

Р14 Годовая бюджетная отчетность составлена ГРБС в полном соответствии с 
порядком ее составления 

соответствует / 
не соответствует Информация финансового органа  

P15 Наличие  правового акта ГРБС об организации внутреннего финансового 
аудита 

наличие / 
отсутствие 

Правовой акт главного 
администратора об организации            

финансового аудита 
 

Р16 
Наличие плана проведения аудиторских мероприятий наличие / 

отсутствие 
План проведения аудиторских 

проверок  

Наличие заключений по результатам проведенных аудиторских 
мероприятий 

наличие / 
отсутствие 

Заключение по результатам 
проведения аудиторских проверок  

Р17 Объем недостач и хищений 
 
 

руб. 
Годовой отчет  

Р18 Наличие или отсутствие выявленных нарушений наличие / 
отсутствие 

Заключение по результатам 
проведения проверок  

 
Руководитель  ___________  ________________ 

             (подпись)         (ФИО) 
       
Начальник ФЭО ___________  ________________ 

             (подпись)         (ФИО) 



 

 

Приложение № 3 
к Методике расчета и оценки 
показателей качества 
финансового менеджмента 
главных распорядителей 
бюджетных средств, главных 
администраторов доходов, 
главных администраторов 
источников финансирования 
дефицита бюджета Усть-
Балейского муниципального 
образования 

 
 

ОТЧЕТ О РЕЗУЛЬТАТАХ МОНИТОРИНГА 
 КАЧЕСТВА ФИНАНСОВОГО МЕНЕДЖМЕНТА УСТЬ-БАЛЕЙСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
 ЗА __________ГОД 

 
 

№ п/п  
 

Наименование направлений оценки, показателей 

__________________
_ 

(наименование главного 
администратора) 

Оценка по 
направлению / Оценка 

по показателю 
1 2 3 

1. Оценка механизмов планирования доходов и расходов бюджета  
Р1 Своевременность представления реестра расходных обязательств 

главными распорядителями бюджетных средств (далее также – 
ГРБС, РРО) 

 

Р2 Оценка качества планирования поступлений доходов в местный 
бюджет 

 

Р3 Наличие правового акта, утверждающего методику 
прогнозирования поступлений доходов в бюджет 

 

Р4 Оценка качества планирования бюджетных 
ассигнований 

 

Р5 Количество уведомлений о внесении изменений в бюджетную 
роспись в ходе исполнения бюджета (за исключением изменений 
по межбюджетным трансфертам из областного и федерального 
бюджета) 

 

2. Оценка результатов исполнения бюджета в части доходов и 
расходов  

 

Р6 Уровень исполнения расходов ГРБС за счет средств местного 
бюджета (без учета межбюджетных трансфертов из областного и 
федерального бюджетов) 

 

Р7 Процент неисполненных принятых бюджетных обязательств на 
конец отчетного финансового года 

 

Р8 Процент неосвоенных бюджетных ассигнований на конец 
отчетного финансового года 

 



 

 

Р9 Доля кассовых расходов (без учета межбюджетных 
трансфертов, имеющих целевое назначение, из областного и 
федерального бюджетов), произведенных ГРБС и 
подведомственными  ему учреждениями в IV квартале отчетного 
финансового года 

 

Р10 Изменение дебиторской задолженности по платежам в бюджет, 
администрируемых главными администраторами доходов, в 
отчетном периоде по сравнению с началом года 

 

Р11 Наличие у ГРБС и подведомственных ему муниципальных 
учреждений  просроченной  кредиторской задолженности 

 

Р12 Эффективность управления кредиторской задолженностью по 
расчетам с поставщиками и подрядчиками 

 

3. Оценка состояния учета и отчетности  
Р13 Соблюдение сроков представления ГРБС годовой бюджетной 

отчетности 
 

Р14 Качество составления ГРБС годовой 
бюджетной отчетности 

 

4. Оценка организации финансового аудита  
Р15 Наличие  правового     акта ГРБС об организации            внутреннего 

финансового аудита 
 

Р16 Наличие плана проведения аудиторских мероприятий и 
заключений по результатам проведения аудиторских мероприятий 

 

5. Оценка качества управления активами  
Р17 Наличие недостач и хищений  

6. Оценка качества исполнения бюджетных процедур во взаимосвязи с 
выявленными бюджетными нарушениями 

 

Р18 Наличие фактов нарушения бюджетного законодательства и 
иных нормативно-правовых актов, выявленных органами 
муниципального финансового контроля 
 

 

КФМ - суммарная оценка качества финансового 
менеджмента 

 

Q - уровень качества финансового менеджмента  
R - рейтинговая оценка главного администратора за 
качество финансового менеджмента 

 

 
      Руководитель   ___________  ________________ 

                    (подпись)         (ФИО) 
      Начальник ФЭО ___________  ________________ ___________ 

                    (подпись)         (ФИО)        (телефон) 
 
 
«__» _________ 20__ г. 
 

 
 

 
 
 



 

 

ОТ 28.04.2023 Г. № 57 
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
ИРКУТСКИЙ РАЙОН 

УСТЬ-БАЛЕЙСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 
АДМИНИСТРАЦИЯ УСТЬ-БАЛЕЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНООГО 

ОБРАЗОВАНИЯ 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ В СОБСТВЕННОСТЬ, АРЕНДУ, 
ПОСТОЯННОЕ (БЕССРОЧНОЕ) ПОЛЬЗОВАНИЕ, 

БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ ПОЛЬЗОВАНИЕ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА, 
НАХОДЯЩЕГОСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ, БЕЗ 

ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ» 
 
В соответствии с Федеральными законами от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 
июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», Уставом Усть-Балейского муниципального образования Иркутского 
района Иркутской области, администрация Усть-Балейского муниципального образования 
Иркутского района Иркутской области 

 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, 
безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной 
собственности, без проведения торгов» (приложение). 

2. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального 
опубликования. 

 
Глава Усть-Балейского 
муниципального образования 
В. В. Тирских 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



 

 

УТВЕРЖДЕН 
постановлением Администрации 

Усть-Балейского муниципального образования  
Иркутского района Иркутской области  

от 28.04.2023г. № 57 
  

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ В СОБСТВЕННОСТЬ, АРЕНДУ, ПОСТОЯННОЕ 
(БЕССРОЧНОЕ) ПОЛЬЗОВАНИЕ, БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ ПОЛЬЗОВАНИЕ ЗЕМЕЛЬНОГО 

УЧАСТКА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ, БЕЗ 
ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ» 

  
I. Общие положения 

  
Предмет регулирования Административного регламента 

  
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, 
безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной 
собственности, без проведения торгов» разработан в целях повышения качества и 
доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и 
последовательность действий (административных процедур) при осуществлении 
полномочий по предоставлению в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) 
пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в 
муниципальной собственности, без проведения торгов в Усть-Балейском муниципальном 
образовании Иркутского района Иркутской области. 

Возможные цели обращения: 
- предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности, в собственность за плату без проведения торгов; 
- предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности, в аренду без проведения торгов; 
- предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности, в постоянное бессрочное пользование; 
- предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности, в безвозмездное пользование. 
Настоящий Административный регламент не применяется при предоставлении 

земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения 
торгов в случаях, указанных в статье 39.5, в пункте 7 статьи 39.14 Земельного кодекса 
Российской Федерации, в случаях предоставления земельного участка, в целях, указанных 
в пункте 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации, а также в случаях, если 
требуется образование земельного участка или уточнение его границ в соответствии 
Федеральным законом от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ «О государственной регистрации 
недвижимости». 

  
Круг Заявителей 

  
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются (далее при 

совместном упоминании – Заявители) физические лица, юридические лица и 
индивидуальные предприниматели. 

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного 
регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями 
(далее – представитель). 
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Требования предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии 
с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам 

заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, 
предоставляющим услугу (далее – профилирование), а также результата, за 

предоставлением которого обратился заявитель 
  

1.4. Муниципальная услуга должна быть предоставлена Заявителю в соответствии с 
вариантом предоставления муниципальной услуги (далее – вариант). 

1.5. Вариант, в соответствии с которым заявителю будет предоставлена 
муниципальная услуга, определяется в соответствии с настоящим Административным 
регламентом, исходя из признаков Заявителя (принадлежащего ему объекта) и 
показателей таких признаков (перечень признаков Заявителя (принадлежащих им 
объектов), а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует 
одному варианту предоставления муниципальной услуги приведен в Приложении № 1 к 
настоящему Административному регламенту. 

  
Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной 

услуги 
 
1.6. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 

осуществляется: 
- непосредственно при личном приеме заявителя в администрации Усть-Балейского 

муниципального образования Иркутского района Иркутской области  
 (далее – Уполномоченный орган); 
- по телефону в Уполномоченном органе; 
- письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи; 
- посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 
- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – 
ЕПГУ); 

- на официальном сайте Уполномоченного органа (http://ust-baleyskoe-mo.ru/) (далее 
– официальный сайт); 

- посредством размещения информации на информационных стендах 
Уполномоченного органа. 

1.7. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
- способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
- адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в 

которые необходимо для предоставления муниципальной услуги; 
- справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных 

подразделений Уполномоченного органа); 
- документов, необходимых для предоставления услуги; 
- порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
- порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги; 
- порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) 

должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной 
услуги. 

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги 
осуществляется бесплатно. 

1.8. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо 
Уполномоченного органа, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой 
(корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам. 



 

 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании 
органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при 
наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать 
ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое 
должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, 
по которому можно будет получить необходимую информацию. 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает 
Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий: 

изложить обращение в письменной форме; назначить другое время для 
консультаций. 

Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять 
информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления 
муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать10 минут. 
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 
1.9. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, 

ответственное за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме 
разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 3.2 настоящего 
Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 02 
мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 
Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ). 

1.10. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о 
федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением 
Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без 
использования программного обеспечения, установка которого на технические средства 
заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем 
программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 
авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных. 

1.11. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах 
предоставления муниципальной услуги и в многофункциональном центре размещается 
следующая справочная информация: 

- о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и его структурных 
подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги; 

- справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, 
ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-
автоинформатора(при наличии); 

- адрес официального сайта, а также электронной почты и(или) формы обратной 
связи Уполномоченного органа в сети «Интернет». 

1.12. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные 
правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том 
числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются 
ему для ознакомления. 

1.13. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена 
заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем 
структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по 
телефону, посредством электронной почты. 
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II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
  

Наименование муниципальной услуги 
  

2.1. Муниципальная услуга «Предоставление в собственность, аренду, постоянное 
(бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося 
в муниципальной собственности, без проведения торгов». 

  
Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего 

муниципальную услугу 
  
2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Усть-Балейского 

муниципального образования Иркутского района Иркутской области. 
2.3. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган 

взаимодействует с: 
2.3.1. Федеральной налоговой службой в части получения сведений из Единого 

государственного реестра юридических лиц, сведений из Единого государственного 
реестра индивидуальных предпринимателей; 

2.3.2. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в 
части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости. 

2.3.3. Иными органами государственной власти, органами государственной власти, 
органами местного самоуправления, уполномоченными на предоставление документов, 
указанных в пункте 2.12 настоящего Административного регламента. 

2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу 
запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в 
перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги. 

  
Результат предоставления муниципальной услуги 

  
2.5. В соответствии с вариантами, приведенными в пункте 3.7 настоящего 

Административного регламента, результатом предоставления муниципальной услуги 
являются: 

2.5.1. проект договора купли-продажи земельного участка, находящегося в 
муниципальной собственности, без проведения торгов по форме согласно Приложению № 
2 к настоящему Административному регламенту; 

2.5.2. проект договора аренды земельного участка, находящегося в муниципальной 
собственности, без проведения торгов по форме согласно Приложению № 3 к настоящему 
Административному регламенту; 

2.5.3. проект договора безвозмездного пользования земельным участком, 
находящегося в муниципальной собственности, по форме согласно Приложению № 4 к 
настоящему Административному регламенту; 

2.5.4. решение о предоставлении земельного участка, находящегося в 
муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование по форме согласно 
Приложению № 5 к настоящему Административному регламенту; 

2.5.5. решение об отказе в предоставлении услуги по форме согласно Приложению № 
6 к настоящему Административному регламенту. 

2.6. Документом, содержащим решение о предоставление муниципальной услуги, на 
основании которого Заявителю предоставляются результаты, указанные в пункте 2.5 
настоящего Административного регламента, является правовой акт Уполномоченного 
органа, содержащий такие реквизиты, как номер и дата. 



 

 

2.7. Результаты муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего 
Административного регламента, могут быть получены посредством федеральной 
государственной информационной системы «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)» в форме электронного документа подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью (далее соответственно – ЕПГУ, 
УКЭП) должностного лица, уполномоченного на принятие решения. 

  
Срок предоставления муниципальной услуги 

  
2.8. Срок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с 

Земельным кодексом Российской Федерации. 
Органом государственной власти Иркутской области, органом местного 

самоуправления может быть предусмотрено оказание муниципальной услуги в иной срок, 
не превышающий установленный Земельным кодексом Российской Федерации. 

  
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

  
2.9. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального 
опубликования), информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования 
решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а 
также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников размещен на 
официальном сайте Уполномоченного органа, на ЕПГУ, в федеральной государственной 
информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций). 

  
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 
  
2.10. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет в 

Уполномоченный орган заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме 
согласно Приложению № 7 к настоящему Административному регламенту одним из 
следующих способов по личному усмотрению: 

2.10.1. в электронной форме посредством ЕПГУ. 
а) В случае представления Заявления и прилагаемых к нему документов указанным 

способом Заявитель, прошедший процедуры регистрации, идентификации и 
аутентификации с использованием федеральной государственной информационной 
системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных 
систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в 
электронной форме» (далее – ЕСИА) или иных государственных информационных систем, 
если такие государственные информационные системы в установленном Правительством 
Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии 
совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, 
заполняет форму указанного Заявления с использованием интерактивной формы в 
электронном виде, без необходимости дополнительной подачи Заявления в какой-либо 
иной форме. 

б) Заявление направляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными 
документами, указанными в подпунктах 2 – 5 пункта 2.11 настоящего Административного 
регламента. Заявление подписывается Заявителем, уполномоченным на подписание 
такого Заявления, УКЭП либо усиленной неквалифицированной электронной подписью 
(далее – УНЭП), сертификат ключа проверки которой создан и используется в 
инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 
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информационных систем, используемых для предоставления государственных и 
муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с 
использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, 
имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным 
органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с 
частью 5 статьи 8 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой 
электронной подписи (далее – ЭП), выданного ему при личном приеме в соответствии с 
Правилами использования простой ЭП при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской 
Федерации от 25 января 2013 года № 33, в соответствии с Правилами определения видов 
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634; 

2.10.2. на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный 
орган, в том числе через МФЦ в соответствии с Соглашением о взаимодействии, либо 
посредством почтового отправления с уведомлением о вручении. 

2.11. с заявлением о предоставлении муниципальной услуги Заявитель 
самостоятельно предоставляет следующие документы, необходимые для оказания 
муниципальной услуги и обязательные для предоставления: 

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги. В случае подачи заявления в 
электронной форме посредством ЕПГУ в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.10.1 
настоящего Административного регламента указанное заявление заполняется путем 
внесения соответствующих сведений в интерактивную форму на ЕПГУ, без необходимости 
предоставления в иной форме; 

2) документ, удостоверяющего личность Заявителя (предоставляется в случае 
личного обращения в Уполномоченный орган). В случае направления Заявления 
посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заинтересованного 
лица формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава 
соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем 
направления запроса с использованием федеральной государственной информационной 
системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – 
СМЭВ); 

3) документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени 
заявителя – в случае, если заявление подается представителем. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, 
удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении 
учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и 
могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы 
межведомственного электронного взаимодействия. 

При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный: 
а) организацией, удостоверяется УКЭП правомочного должностного лица 

организации; 
б) физическим лицом, - УКЭП нотариуса с приложением файла открепленной УКЭП в 

формате sig; 
4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации 

юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в 
случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо; 

5) подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим 
товариществом реестр членов такого товарищества в случае, если подано заявление 
предоставлении земельного участка такому товариществу; 

6) документ, подтверждающий членство заявителя в садоводческом или 
огородническом некоммерческом товариществе, в случае, если обращается член 
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садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества за предоставлением 
в собственность за плату; 

7) решение общего собрания членов садоводческого или огороднического 
товарищества о распределении участка заявителю, в случае, если обращается член 
садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества за предоставлением 
в собственность за плату или если обращается член садоводческого или огороднического 
товарищества за предоставлением в аренду; 

8) сообщение заявителя, содержащее перечень всех зданий, сооружений, объектов 
незавершенного строительства (при наличии), расположенных на земельном участке, с 
указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, 
сооружений, объектов незавершенного строительства (при наличии), принадлежащих на 
соответствующем праве заявителю, в случае, если обращается собственник здания, 
сооружения, помещения в таком здании, сооружении за предоставлением в собственность 
за плату, или если обращаются религиозная организация, которой на праве 
безвозмездного пользования предоставлены здания, сооружения; лица, относящиеся к 
коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока, и их общины, за 
предоставлением в безвозмездное пользование, или если обращаются собственник 
объекта незавершенного строительства; собственник здания, сооружения, помещений в 
них, лицо, которому эти объекты недвижимости предоставлены на хозяйственного ведения 
или на праве оперативного управления, за предоставлением в аренду; 

9) документы, удостоверяющие (устанавливающие) право заявителя на здание, 
сооружение, расположенные на испрашиваемом земельном участке, либо помещение в 
них, в случае если обращается собственник здания, сооружения, помещения в здании, 
сооружении за предоставлением в собственность за плату, или если обращается 
религиозная организация, являющаяся собственником здания или сооружения, за 
предоставлением в безвозмездное пользование, или если обращается собственник 
здания, сооружения, помещений в них, лицо, которому эти объекты недвижимости 
предоставлены на хозяйственного ведения или на праве оперативного управления, за 
предоставлением в аренду, если право на такое здание, сооружение либо помещение не 
зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН); 

10) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на объект 
незавершенного строительства, расположенный на испрашиваемом земельном участке, 
если обращается собственник объекта незавершенного строительства за 
предоставлением в аренду и право на такой объект незавершенного строительства не 
зарегистрировано в ЕГРН; 

11) документы, подтверждающие право заявителя на испрашиваемый земельный 
участок, в случае, если обращается собственник здания, сооружения, помещения в здании, 
сооружении, юридическое лицо, использующее земельный участок на праве постоянного 
(бессрочного) пользования, за предоставлением в собственность за плату или в аренду 
или, если обращается религиозная организация, которой на праве безвозмездного 
пользования предоставлены здания, сооружения, за предоставлением в безвозмездное 
пользование, или если обращается собственник объекта незавершенного строительства; 
собственник здания, сооружения, помещения в них, лицо, которому эти объекты 
недвижимости предоставлены на хозяйственного ведения или на праве оперативного 
управления, за предоставлением в аренду, если право на такой земельный участок не 
зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок); 

12) договор о комплексном освоении территории, если обращается арендатор 
земельного участка, предоставленного для комплексного освоения территории, о 
предоставлении в аренду земельного участка, образованного из земельного участка, 
предоставленного для комплексного освоения территории; 

13) соглашение о создании крестьянского (фермерского) хозяйства, в случае, если 
обращается крестьянское (фермерское)хозяйство, испрашивающее участок для 
осуществления своей деятельности, за предоставлением в безвозмездное пользование; 



 

 

14) документ, подтверждающий принадлежность гражданина к коренным 
малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока, если обращается 
гражданин, относящийся к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего 
Востока, за предоставлением в безвозмездное пользование; 

15) документы, подтверждающие право на предоставление участка в соответствии с 
целями использования земельного участка, в случае, если обращаются за 
предоставлением в постоянное (бессрочное) пользование или в случае, если обращается 
государственное или муниципальное учреждение; казенное предприятие; центр 
исторического наследия Президента Российской Федерации за предоставлением в 
безвозмездное пользование; 

16) приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки (либо сведения о трудовой 
деятельности) или трудовой договор (контракт) в случае, если обращается гражданин, 
работающий по основному месту работы в муниципальном образовании по специальности, 
которая установлена законом Иркутской области, или работник организации, которой 
земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, за 
предоставлением в безвозмездное пользование; 

17) договор найма служебного жилого помещения, в случае, если обращается 
гражданин, которому предоставлено служебное помещение в виде жилого дома, за 
предоставлением в безвозмездное пользование; 

18) соглашение об изъятии земельного участка, если обращается лицо, у которого 
изъят участок, предоставленный в безвозмездное пользование, за предоставлением в 
безвозмездное пользование или если обращается лицо, у которого изъят 
предоставленный в аренду земельный участок, за предоставлением в аренду; 

19) решение суда, на основании которого изъят земельный участок, в случае, если 
обращается лицо, у которого изъят участок, предоставленный в безвозмездное 
пользование, за предоставлением в безвозмездное пользование или если обращается 
лицо, у которого изъят предоставленный в аренду земельный участок, за предоставлением 
в аренду; 

20) гражданско-правовые договоры на строительство или реконструкцию объектов 
недвижимости, если обращается лицо, с которым заключен договор на строительство или 
реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет бюджетных 
средств, за предоставлением в безвозмездное пользование; 

21) решение общего собрания членов товарищества о приобретении права 
безвозмездного пользования земельным участком, предназначенным для ведения 
гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, в случае, если 
обращается садовое или огородническое некоммерческое товарищество за 
предоставлением в безвозмездное пользование; 

22) решение о создании некоммерческой организации, в случае, если обращается 
некоммерческая организация, созданная гражданами в целях жилищного строительства за 
предоставлением в безвозмездное пользование; 

23) решение субъекта Российской Федерации о создании некоммерческой 
организации в случае, если обращается некоммерческая организация, созданная 
субъектом Российской Федерации в целях жилищного строительства для обеспечения 
жилыми помещениями отдельных категорий граждан, за предоставлением в 
безвозмездное пользование; 

24) договор безвозмездного пользования зданием, сооружением, в случае, если 
обращается религиозная организация, которой на праве безвозмездного пользования 
предоставлены здания, сооружения, за предоставлением в безвозмездное пользование; 

25) решение общего собрания членов садоводческого или огороднического 
товарищества о приобретении участка общего назначения, с указанием долей в праве 
общей долевой собственности в случае, если обращается лицо, уполномоченное 
решением общего собрания членов садоводческого или огороднического товарищества за 
предоставлением в аренду; 



 

 

26) документ, подтверждающий членство заявителя в садоводческом или 
огородническом товариществе, если обращается член садоводческого или 
огороднического товарищества за предоставлением в аренду; 

27) выданный уполномоченным органом документ, подтверждающий принадлежность 
гражданина к категории граждан, обладающих правом на первоочередное или 
внеочередное приобретение земельных участков, если обратился гражданин, имеющий 
право на первоочередное приобретение земельного участка, за предоставлением в 
аренду; 

28) документ, подтверждающий право заявителя на предоставление земельного 
участка в собственность без проведения торгов, если обращается лицо, имеющее право 
на приобретение в собственность участка без торгов, за предоставлением в аренду; 

29) договор аренды исходного земельного участка, заключенный до дня вступления в 
силу Федерального закона от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной 
регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним», если обращается арендатор 
такого земельного участка за предоставлением в аренду земельного участка, 
образованного из ранее арендованного земельного участка; 

30) свидетельство, удостоверяющее регистрацию лица в качестве резидента особой 
экономической зоны, если обращается резидент особой экономической зоны за 
предоставлением в аренду; 

31) концессионное соглашение, если обращается лицо, с которым заключено 
концессионное соглашение, за предоставлением в аренду; 

32) договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного 
дома коммерческого использования, если обращается лицо, заключившее договор об 
освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома, за 
предоставлением в аренду; 

33) охотхозяйственное соглашение, если обращается лицо, с которым заключено 
охотхозяйственное соглашение, за предоставлением в аренду; 

34) инвестиционная декларация, в составе которой представлен инвестиционный 
проект, если обращается резидент зоны территориального развития, включенный в реестр 
резидентов такой зоны, за предоставлением в аренду; 

35) договор об условиях деятельности в свободной экономической зоне, 
инвестиционная декларация, свидетельство о включении юридического лица, 
индивидуального предпринимателя в единый реестр участников свободной экономической 
зоны, если обращается участник свободной экономической зоны на территориях 
Республики Крым и города федерального значения Севастополя за предоставлением в 
аренду; 

36) проектная документация на выполнение работ, связанных с пользованием 
недрами, государственное задание, предусматривающее выполнение мероприятий по 
государственному геологическому изучению недр, или государственный контракт на 
выполнение работ по геологическому изучению недр (в том числе региональному) либо их 
части, предусматривающий осуществление соответствующей деятельности, если 
обращается недропользователь за предоставлением в аренду; 

37) свидетельство о внесении казачьего общества в государственный реестр казачьих 
обществ в Российской Федерации, если обращается казачье общество за 
предоставлением в аренду; 

38) соглашение об управлении особой экономической зоной, если обращается 
управляющая компания, привлеченная для выполнения функций по созданию объектов 
недвижимости в границах особой экономической зоны и на прилегающей к ней территории 
и по управлению этими и ранее созданными объектами недвижимости, за 
предоставлением в аренду; 

39) соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой 
экономической зоны, если обращается лицо, с которым заключено соглашение о 
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взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны, за 
предоставлением в аренду; 

40) договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного 
дома социального использования, если обращается лицо, заключившее договор об 
освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального 
использования, за предоставлением в аренду; 

41) государственный контракт, если обращается лицо, с которым заключен 
государственный контракт на выполнение работ, оказание услуг для обеспечения обороны 
страны и безопасности государства, осуществляемых полностью за счет средств 
федерального бюджета, за предоставлением в безвозмездное пользование; 

42) специальный инвестиционный контракт, если обращается лицо, с которым 
заключен специальный инвестиционный контракт, за предоставлением в аренду; 

43) документ, предусматривающий выполнение международных обязательств, если 
обращается лицо, испрашивающее участок для выполнения международных 
обязательств, за предоставлением в аренду; 

44) договор аренды земельного участка, если обращается арендатор земельного 
участка за заключением нового договора аренды и если ранее договор аренды на такой 
земельный участок не был зарегистрировано в ЕГРН. 

Предоставление указанных документов не требуется в случае, если указанные 
документы направлялись в уполномоченный орган с заявлением о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого 
принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка. 

2.12. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги Заявитель вправе 
представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия, следующие документы, 
необходимые для оказания муниципальной услуги: 

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом 
лице, являющемся заявителем; 

2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 
об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем; 

3) выписка из ЕГРН об испрашиваемом земельном участке, о земельном участке, из 
которого образуется испрашиваемый земельный участок, об объекте недвижимости, 
расположенном на земельном участке; 

4) документ о предоставлении исходного земельного участка садоводческому 
некоммерческому товариществу или огородническому некоммерческому товариществу (за 
исключением случаев, если право на исходный земельный участок зарегистрировано в 
ЕГРН), если обращается член такого товарищества за предоставлением в собственность 
за плату или в аренду; если обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления 
решением общего собрания членов такого товарищества за предоставлением в 
собственность бесплатно или в аренду; 

5) утвержденный проект межевания территории, если обращается член 
садоводческого некоммерческого товарищества или огороднического некоммерческого 
товарищества за предоставлением в собственность за плату или в аренду; если 
обращается лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории; лицо, 
уполномоченное на подачу заявления решением общего собрания членов садоводческого 
некоммерческого товарищества или огороднического некоммерческого товарищества, за 
предоставлением в собственность бесплатно или в аренду; если обращается арендатор 
земельного участка, предоставленного для комплексного освоения территории, из 
которого образован испрашиваемый земельный участок, лицо, с которым заключен 
договор о развитии застроенной территории, лицо, заключившее договор об освоении 
территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого 
использования, юридическое лицо, заключившее договор об освоении территории в целях 



 

 

строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, за 
предоставлением в аренду; 

6) утвержденный проект планировки территории, если обращается лицо, с которым 
заключен договор о развитии застроенной территории, за предоставлением в 
собственность бесплатно, или если обращается арендатор земельного участка, 
предоставленного для комплексного освоения территории, из которого образован 
испрашиваемый земельный участок, лицо, с которым заключен договор о развитии 
застроенной территории, лицо, заключившее договор об освоении территории в целях 
строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования, юридическое 
лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации 
наемного дома социального использования, за предоставлением в аренду; 

7) распоряжение Правительства Российской Федерации, если обращается 
юридическое лицо, испрашивающее участок для размещения объектов социально- 
культурного назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов, за 
предоставлением в аренду; 

8) распоряжение высшего должностного лица субъекта Российской Федерации, если 
обращается лицо, испрашивающее земельный участок для размещения объектов 
социально-культурного и коммунально-бытового назначения, реализации масштабных 
инвестиционных проектов, за предоставлением в аренду; 

9) указ или распоряжение Президента Российской Федерации, если обращается лицо, 
испрашивающее земельный участок в соответствии с указом или распоряжением 
Президента Российской Федерации за предоставлением в аренду; 

10) выписка из документа территориального планирования или выписка из 
документации по планировке территории, подтверждающая отнесение объекта к объектам 
федерального, регионального или местного значения, если обращается юридическое 
лицо, испрашивающее участок для размещения указанных объектов, за предоставлением 
в аренду; 

11) решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов, если 
обращается лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за 
предоставлением в аренду; 

12) договор о предоставлении рыбопромыслового участка; если обращается лицо, 
имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за предоставлением 
в аренду; 

13) договор пользования водными биологическими ресурсами, если обращается 
лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за 
предоставлением в аренду; 

14) договор пользования рыбоводным участком, если обращается лицо, 
осуществляющее товарную аквакультуру (товарное рыбоводство), за предоставлением в 
аренду; 

15) решение Правительства Российской Федерации о сооружении ядерных установок, 
радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных 
веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения 
радиоактивных отходов и о месте их размещения, если обращается юридическое лицо, 
осуществляющее размещение ядерных установок, радиационных источников, пунктов 
хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ 
радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных отходов, за 
предоставлением в аренду. 

2.13. Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в 
электронной форме, направляются в следующих форматах: 

1) xml – для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по 
формированию электронных документов в виде файлов в формате xml; 

2) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим 
формулы; 



 

 

3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff – для документов с текстовым содержанием, в том числе 
включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с 
графическим содержанием; 

4) zip, rar – для сжатых документов в один файл; 
5) sig – для открепленной УКЭП. 
В случае если оригиналы документов, прилагаемых к Заявлению, выданы и 

подписаны органом государственной власти или органом местного самоуправления на 
бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в 
электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа 
(использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением 
ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех 
аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа 
бланка), с использованием следующих режимов: 

1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и(или) 
цветного текста); 

2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от 
цветного графического изображения); 

3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных 
графических изображений либо цветного текста). 

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из 
которых содержит текстовую и(или) графическую информацию. 

Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной 
форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество 
листов в документе. 

  
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 
  
2.14. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, являются: 
2.14.1. представление неполного комплекта документов; 
2.14.2. представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой; 
2.14.3. представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не 

заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
2.14.4. представленные в электронной форме документы содержат повреждения, 

наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, 
содержащиеся в документах для предоставления услуги; 

2.14.5. несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 
2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, 
усиленной квалифицированной электронной подписи; 

2.14.6. подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для 
предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований; 

2.14.7. неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной 
форме заявления на ЕПГУ. 

2.15. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, по форме, приведенной в приложении № 8 к настоящему 
Административному регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не 
позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления. 

2.16. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением 
муниципальной услуги. 
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Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

  
2.17. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 

законодательством не установлены. 
2.18. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
2.18.1. с заявлением обратилось лицо, которое в соответствии с земельным 

законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения 
торгов; 

2.18.2. указанный в заявлении земельный участок предоставлен на праве постоянного 
(бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого 
владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением обратился обладатель 
данных прав или подано заявление о предоставлении в безвозмездное пользование 
гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, 
лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства 
зданий, сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных 
участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не 
используемых для указанных нужд, на срок не более чем пять лет; 

2.18.3. указанный в заявлении земельный участок образуется в результате раздела 
земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому 
некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением 
члена этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или 
огородным) либо собственников земельных участков, расположенных в границах 
территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд 
(если земельный участок является земельным участком общего назначения); 

2.18.4. на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, 
сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или 
юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены 
сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение 
которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, 
размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, 
либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих 
здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а 
также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в 
отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного 
строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе 
самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными 
требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены 
обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации; 

2.18.5. на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, 
сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или 
муниципальной собственности, за исключением случаев, если на земельном участке 
расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), 
размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или 
объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской 
Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился 
правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта 
незавершенного строительства; 

2.18.6. указанный в заявлении земельный участок является изъятым из оборота или 
ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в 
заявлении; 
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2.18.7. указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для 
государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с 
заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное 
(бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в 
аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о 
резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного 
участка для целей резервирования; 

2.18.8. указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, 
в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной 
территории, за исключением случаев, если с заявлением обратился собственник здания, 
сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на 
таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка; 

2.18.9. указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, 
в отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии 
территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении 
которого с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за 
исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения 
объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов 
местного значения и с заявлением обратилось лицо, уполномоченное на строительство 
указанных объектов; 

2.18.10. указанный в заявлении земельный участок образован из земельного участка, 
в отношении которого заключен договор о комплексном развитии территории, и в 
соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для 
размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или 
объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением обратилось 
лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории, 
предусматривающий обязательство данного лица по строительству указанных объектов; 

2.18.11. указанный в заявлении земельный участок является предметом аукциона, 
извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 
Земельного кодекса Российской Федерации; 

2.18.12. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, поступило 
предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской 
Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право 
заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в 
соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской 
Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого 
аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса 
Российской Федерации; 

2.18.13. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, опубликовано и 
размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса 
Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для 
индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, 
ведения гражданами садоводства для собственных нужд или осуществления крестьянским 
(фермерским) хозяйством его деятельности; 

2.18.14. разрешенное использование земельного участка не соответствует целям 
использования такого земельного участка, указанным в заявлении, за исключением 
случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом 
планировки территории; 

2.18.15. испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны 
с особыми условиями использования территории, установленные ограничения 
использования земельных участков в которой не допускают использования земельного 
участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в 
заявлении; 
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2.18.16. испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных 
участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не 
используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении 
земельного участка в безвозмездное пользование гражданам и юридическим лицам для 
сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, 
не предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные 
участки включены в утвержденный в установленном Правительством Российской 
Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и 
безопасности и временно не используемых для указанных нужд, на срок не более чем пять 
лет; 

2.18.17. площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении 
земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческому 
товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 
Земельного кодекса Российской Федерации; 

2.18.18.указанный в заявлении земельный участок в соответствии с утвержденными 
документами территориального планирования и (или) документацией по планировке 
территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов 
регионального значения или объектов местного значения и с заявлением обратилось лицо, 
не уполномоченное на строительство этих объектов; 

2.18.19. указанный в заявлении земельный участок предназначен для размещения 
здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, 
государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением обратилось 
лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения; 

2.18.20. предоставление земельного участка на заявленном виде прав не 
допускается; 

2.18.21. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, не установлен вид 
разрешенного использования; 

2.18.22. указанный в заявлении земельный участок, не отнесен к определенной 
категории земель; 

2.18.23. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, принято решение 
о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек; 

2.18.24. указанный в заявлении земельный участок изъят для государственных или 
муниципальных нужд и указанная в заявлении цель последующего предоставления такого 
земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был 
изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или 
муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен 
на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; 

2.18.25. границы земельного участка, указанного в заявлении, подлежат уточнению в 
соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной 
регистрации недвижимости»; 

2.18.26. площадь земельного участка, указанного в заявлении, превышает его 
площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания 
территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми 
такой земельный участок образован, более чем на десять процентов; 

2.18.27. с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень 
государственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные 
частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии 
малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», обратилось лицо, 
которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в 
отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 
указанного Федерального закона. 
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Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги, и способы ее взимания 

  
2.19. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 
  

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

  
2.20. Регистрация направленного Заявителем заявления о предоставлении 

муниципальной услуги способами, указанными в пунктах 2.10.1 и 2.10.2 настоящего 
Административного регламента в Уполномоченном органе осуществляется не позднее 1 
(одного) рабочего дня, следующего за днем его поступления. 

2.21. В случае направления Заявителем заявления о предоставлении муниципальной 
услуги способами, указанными в пунктах 2.10.1 и 2.10.2 настоящего Административного 
регламента вне рабочего времени Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий 
праздничный день, днем получения заявления считается 1 (первый) рабочий день, 
следующий за днем его направления. 

  
Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга 
  
2.22. Административные здания, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

должны обеспечивать удобные и комфортные условия для Заявителей. 
Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием 

заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а 
также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать 
удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок 
общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания 
(строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, 
организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. 
За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 

На всех парковках общего пользования выделяется не менее 10 процентов мест (но 
не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых 
инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) 
детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы распространяются нормы 
настоящей части в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе 
передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых 
предоставляется услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными 
(контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными 
приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и 
передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о 
социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание уполномоченного органа государственной власти, органа 
местного самоуправления, организации должен быть оборудован информационной 
табличкой (вывеской), содержащей информацию: 

наименование; 
местонахождение и юридический адрес; 
режим работы; 
график приема; 
номера телефонов для справок. 



 

 

Помещения, в которых предоставляется услуга, должны соответствовать санитарно-
эпидемиологическим правилам и нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется услуга, оснащаются: 
противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
средствами оказания первой медицинской помощи; 
туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых 

определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в 
помещении, а также информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным 
для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным 
шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), 
бланками заявлений, письменными принадлежностями. 

Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) 
с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности 
ответственного лица за прием документов; 
графика приема заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть 

оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым 
информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим 
устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с 
указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности. 

При предоставлении услуги инвалидам обеспечиваются: 
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 

предоставляется услуга; 
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 

расположены здания и помещения, в которых предоставляется услуга, а также входа в 
такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том 
числе с использование кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых 
предоставляется услуга, и к услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а 
также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, 
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное 

обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги; 
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 

государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами. 
  

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
  

2.23. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги 
являются: 



 

 

2.23.1. наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 
предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», средствах массовой информации; 

2.23.2. доступность электронных форм документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 

2.23.3. возможность подачи заявления на получение муниципальной услуги и 
документов в электронной форме; 

2.23.4. предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом 
предоставления муниципальной услуги; 

2.23.5. удобство информирования Заявителя о ходе предоставления муниципальной 
услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги; 

2.23.6. возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении 
муниципальной услуги с помощью ЕПГУ; 

2.23.7. возможность получения информации о ходе предоставления Государственной 
услуги, в том числе с использованием сети «Интернет». 

2.24. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги 
являются: 

2.24.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со 
стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным 
регламентом. 

2.24.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с 
должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги. 

2.24.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их 
некорректное (невнимательное) отношение к заявителям. 

2.24.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления 
муниципальной услуги. 

2.24.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) 
Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при 
предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены 
решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей. 

  
Иные требования к предоставлению муниципальной услуги 

  
2.25. Услуги, являющиеся обязательными и необходимыми для предоставления 

муниципальной услуги, отсутствуют. 
2.26. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной 

услуги, не предусмотрены. 
2.27. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от 

заявителя: 
1) представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение 
заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в 
распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов 
местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных 
частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ муниципальных услуг, в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами, за исключением 
документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона N 210-



 

 

ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и 
информацию в орган, предоставляющую муниципальную услугу, по собственной 
инициативе; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы 
местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения 
документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, 
включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ; 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 
муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 
муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 
противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального 
центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о 
чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства; 

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные 
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на 
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления 
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

  
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе 
особенности выполнения административных процедур в электронной форме 

  
Исчерпывающий перечень административных процедур 

  
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 
1) прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для 

отказа в приеме документов: 
а) проверка направленного Заявителем Заявления и документов, представленных 

для получения муниципальной услуги; 



 

 

б) направление Заявителю уведомления о приеме заявления к рассмотрению либо 
отказа в приеме заявления к рассмотрению с обоснованием отказа по форме Приложения 
№ 8 к настоящему Административному регламенту; 

2) получение сведений посредством межведомственного информационного 
взаимодействия, в том числе с использованием СМЭВ: 

а) направление межведомственных запросов в органы и организации; 
б) получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного 

комплекта документов; 
3) рассмотрение документов и сведений: 
а) проверка соответствия документов и сведений требованиям нормативных 

правовых актов предоставления муниципальной услуги; 
4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги: 
а) принятие решения о предоставление или отказе в предоставлении муниципальной 

услуги с направлением Заявителю соответствующего уведомления; 
б) направление Заявителю результата муниципальной услуги, подписанного 

уполномоченным должностным лицом Уполномоченного органа; 
5) выдача результата (независимо от выбора Заявителю): 
а) регистрация результата предоставления муниципальной услуги. 
3.2. Описание административных процедур предоставления муниципальной услуги 

представлено в Приложении № 9 к настоящему Административному регламенту. 
  

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении 
муниципальной услуги услуг в электронной форме 

  
3.3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 

обеспечиваются: 
а) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 
б) формирование заявления; 
в) прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
г) получение результата предоставления муниципальной услуги; 
д) получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 
е) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 
ж) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий(бездействия) 

Уполномоченного органа либо действия(бездействие)должностных лиц Уполномоченного 
органа, предоставляющего государственную (муниципальную) услугу, либо 
государственного (муниципального) служащего. 

  
Порядок осуществления административных процедур (действий) 

в электронной форме 
  
3.4. Исчерпывающий порядок осуществления административных процедур (действий) 

в электронной форме. 
3.4.1. Формирование заявления. 
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной 

формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-
либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после 
заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении 
некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о 
характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного 
сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 



 

 

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных 
в пункте 2.11 настоящего Административного регламента, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой 

момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и 
возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений 
заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, 
опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы 
заявления без потери ранее введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в 
течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в течение 
не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган 
посредством ЕПГУ. 

3.4.2. Уполномоченный орган обеспечивает в сроки, указанные в пунктах 2.20 и 2.21 
настоящего Административного регламента: 

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 
направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления; 

б) регистрацию заявления и направление Заявителю уведомления о регистрации 
заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги. 

3.4.3. Электронное заявление становится доступным для должностного лица 
Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее – 
ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, 
используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги 
(далее – ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 

2 (двух) раз в день; 
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов 

(документы); 
производит действия в соответствии с пунктом 3.1 настоящего Административного 

регламента. 
3.4.4. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги 

обеспечивается возможность получения документа: 
в форме электронного документа, подписанного УКЭП уполномоченного 

должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет 
на ЕПГУ; 

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, 
который заявитель получает при личном обращении в МФЦ. 

3.4.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате 
предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при 
условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного 
заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по 
собственной инициативе, в любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 
направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема 



 

 

заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 
начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и 
времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного 
решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат 
предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении 
муниципальной услуги. 

3.5. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в 

соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности 
руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти 
(их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных 
услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия 
решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 
должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской 
Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности 
деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов 
исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов 
государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества 
предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении 
результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном 
прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных 
обязанностей». 

3.6. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, 
действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного 
органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального 
закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон 210-ФЗ) и в порядке, установленном 
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О 
федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс 
досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг». 

  
Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги 

  
3.7. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие варианты: 
3.7.1. предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности, в собственность за плату без проведения торгов; 
3.7.2. предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности, в аренду без проведения торгов; 
3.7.3. предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности, в безвозмездное пользование; 
3.7.4. предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности, в постоянное (бессрочное) пользование; 
3.7.5. отказ в предоставлении услуги. 
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Профилирование заявителя 
  

3.8. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется на основании 
ответов на вопросы анкетирования Заявителя посредством ЕПГУ. 

Перечень признаков Заявителей (принадлежащих им объектов), а также комбинации 
значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления 
муниципальной услуги приведены в Приложении № 1 к настоящему Административному 
регламенту. 

  
Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах 

  
3.9. В случае выявления опечаток и ошибок Заявитель вправе обратиться в 

Уполномоченный орган с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах в 
соответствии с Приложением № 10 настоящего Административного регламента (далее – 
заявление по форме Приложения № 10) и приложением документов, указанных в пункте 
2.11 настоящего Административного регламента. 

3.10. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке: 

1) Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный 
орган с заявлением по форме Приложения № 10; 

2) Уполномоченный орган при получении заявления по форме Приложения № 10, 
рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, 
являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги; 

3) Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, 
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с 
даты регистрации заявления по форме Приложения № 10. 

  
Особенности выполнения административных процедур (действий) в 

многофункциональных центрах предоставления государственных и 
муниципальных услуг 

 
3.10. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при 

предоставлении муниципальной услуги, выполняемых МФЦ 
 

3.10.1 МФЦ осуществляет: 
информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в 

МФЦ, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также 
консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ; 

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном 
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ 
по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, 
включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных 
систем органов, предоставляющих муниципальных услуг;  

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ. 
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для 

реализации своих функций МФЦ вправе привлекать иные организации. 
 

 
 



 

 

Информирование заявителей 
 

3.10.2. Информирование заявителя МФЦ осуществляется следующими способами: 
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем 

размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах МФЦ; 
б) при обращении заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством почтовых 

отправлений, либо по электронной почте. 
При личном обращении работник МФЦ подробно информирует заявителей по 

интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-
делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации - не более 15 
минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации 
о муниципальных услугах не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании 
организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника МФЦ, принявшего 
телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя 
по телефону работник МФЦ осуществляет не более 10 минут; 

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, 
работник МФЦ, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, 
может предложить заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в 
соответствии со способом, указанным в обращении); 

назначить другое время для консультаций. 
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется 

в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации 
обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в 
обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного 
документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, 
поступившем в МФЦ в письменной форме. 

 
Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги 

 
3.10.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания 

о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, 
Уполномоченный орган передает документы в МФЦ для последующей выдачи заявителю 
(представителю) способом, согласно заключенному Соглашению о взаимодействии. 

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в МФЦ 
определяются Соглашением о взаимодействии. 

3.10.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом 
муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из 
терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по 
предварительной записи. 

Работник МФЦ осуществляет следующие действия:  
устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего 

личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;  
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения 

представителя заявителя); 
определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;  
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра 

электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати 
МФЦ (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации 
случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации); 

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с 
использованием печати МФЦ (в предусмотренных нормативными правовыми актами 



 

 

Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба 
Российской Федерации);  

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи 
за каждый выданный документ; 

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества 
предоставленных услуг МФЦ. 

 
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

  
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдение и исполнением 

ответственными должностными лицами положений регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги, а также принятием ими решений 
  
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего 

административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной 
основе должностными лицами Уполномоченного органа, уполномоченными на 
осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная 
и письменная информация. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
- решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
- выявления и устранения нарушений прав граждан; 
- рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, 

содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 
  
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 

полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и 
формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

  
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 
4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы 

Уполномоченного органа, утверждаемых должностным лицом Уполномоченного органа. 
При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги 

контролю подлежат: 
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 
- соблюдение положений настоящего административного регламента; 
- правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги. 
Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
- получение от государственных органов, органов местного самоуправления 

информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов 
Российской Федерации, нормативных правовых актов Иркутской области, муниципальных 
правовых актов Усть-Балейского муниципального образования Иркутского района 
Иркутской области; 

- обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе 
на качество предоставления муниципальной услуги. 

  
 
 
 



 

 

Ответственность должностных лиц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги 
  
4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений 

положений настоящего административного регламента, осуществляется привлечение 
виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской 
Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность 
принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями 
законодательства. 

  
Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, 
их объединений и организаций 

  
4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за 

предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения 
административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
а) направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества 

предоставления муниципальной услуги; 
б) вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего 

административного регламента. 
4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению 

допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению 
нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их 
объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и 
предложения. 

  
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального 

закона № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, государственных или 
муниципальных служащих, работников 

 
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных 
служащих, МФЦ, работника МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, и их работников при предоставлении муниципальной 
услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба). 

 
Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на 

рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в 
досудебном (внесудебном) порядке 

 
5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе 

обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной 
форме:  



 

 

в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие) должностного 
лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и 
действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;  

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного 
лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа; к руководителю 
МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, - на 
решения и действия (бездействие) работника МФЦ, организации, указанной в части 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

к учредителю МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ - на решение и действия (бездействие) МФЦ, организации, указанной в 
части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. 

В Уполномоченном органе, МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, у учредителя МФЦ, организации, указанной в части 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, определяются уполномоченные на 
рассмотрение жалоб должностные лица. 

 
Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения 

жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и 
муниципальных услуг (функций) 

 
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на 

информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте 
Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и 
(или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, 
указанному заявителем (представителем). 

 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 

(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых 
(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги 

 
5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а 
также его должностных лиц регулируется: 

Федеральным законом № 210-ФЗ; 
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. № 1198 

«О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс 
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг». 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

Приложение № 1 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
  

Признаки, определяющие вариант предоставления муниципальной услуги 
  

№ 
п/п 

Наименование признака Значения признака 

1 2 3 

1. Цель обращения - Предоставление земельного участка в аренду без 
проведения торгов 

- Предоставление земельного участка в 
собственность за плату без проведения торгов 

- Предоставление земельного участка в 
безвозмездное пользование 

- Предоставление земельного участка в постоянное 
(бессрочное) пользование 

Критерии для формирования вариантов предоставления услуги для подуслуги 
«Предоставление земельного участка в аренду» 

2. 1. Кто обращается за 
услугой? 

2. Заявитель 
3. Представитель 

3. 4. К какой категории 
относится заявитель? 

5. Физическое лицо 
6. Индивидуальный предприниматель 
7. Юридическое лицо 

4. 8. Заявитель является 
иностранным юридическим 
лицом? 

9. Юридическое лицо зарегистрировано в РФ 
10. Иностранное юридическое лицо 

5. 11. К какой категории 
относится заявитель 
(физическое лицо)? 

12. Арендатор земельного участка 
13. Лицо, у которого изъят арендованный участок 
14. Гражданин, испрашивающий участок для 

сенокошения, выпаса животных, огородничества 
15. Лицо, с которым заключен договор о развитии 

застроенной территории 
16. Лицо, уполномоченное решением общего 

собрания членов садоводческого или 
огороднического товарищества 

17. Член садоводческого или огороднического 
товарищества 

18. Гражданин, имеющий право на первоочередное 
предоставление участка 

19. Собственник здания, сооружения, 
расположенного на земельном участке, помещения в 
них 

20. Собственник объекта незавершенного 
строительства 

21. Лицо, имеющее право на приобретение в 
собственность участка без торгов 



 

 

6. 22. К какой категории 
арендатора относится 
заявитель? 

23. Арендатор участка, имеющий право на 
заключение нового договора аренды 

24. Арендатор участка, из которого образован 
испрашиваемый участок 

25. Арендатор участка, предназначенного для 
ведения сельскохозяйственного производства 

26. Арендатор участка, предоставленного для 
комплексного освоения территории, из которого 
образован испрашиваемый участок 

7. 27. Договор аренды 
земельного участка 
зарегистрирован в ЕГРН? 

28. Договор зарегистрирован в ЕГРН 
29. Договор не зарегистрирован в ЕГРН 

8. 30. Договор аренды 
исходного земельного 
участка зарегистрирован в 
ЕГРН? 

31. Договор зарегистрирован в ЕГРН 
32. Договор не зарегистрирован в ЕГРН 

9. 33. На основании какого 
документа был изъят 
земельный участок? 

34. Соглашение об изъятии земельного участка 
35. Решение суда, на основании которого изъят 

земельный участок 

10. 36. Право на исходный 
земельный участок 

зарегистрировано в ЕГРН? 

37. Право зарегистрировано в ЕГРН 
38. Право не зарегистрировано в ЕГРН 

11. 39. Право на исходный 
земельный участок 

зарегистрировано в ЕГРН? 

40. Право зарегистрировано в ЕГРН 
41. Право не зарегистрировано в ЕГРН 

12. 42. Право на здание, 
сооружение, объект 
незавершенного 
строительства 
зарегистрировано в ЕГРН? 

43. Право зарегистрировано в ЕГРН 
44. Право не зарегистрировано в ЕГРН 

13. 45. Право заявителя на 
испрашиваемый участок в 
ЕГРН? 

46. Право зарегистрировано в ЕГРН 
47. Право не зарегистрировано в ЕГРН 

14. 48. К какой категории 
относится заявитель 
(индивидуальный 
предприниматель)? 

49. Арендатор земельного участка 
50. Крестьянское (фермерское)хозяйство, 

испрашивающее участок для осуществления своей 
деятельности 

51. Собственник объекта незавершенного 
строительства 

52. Крестьянское (фермерское) хозяйство, 
использующее участок сельскохозяйственного 
назначения 

53. Лицо, с которым заключен договор о развитии 
застроенной территории 

54. Лицо, у которого изъят арендованный участок 
55. Недропользователь 
56. Резидент особой экономической зоны 
57. Лицо, с которым заключено концессионное 

соглашение 



 

 

58. Лицо, заключившее договор об освоении 
территории в целях строительства и эксплуатации 
наемного дома коммерческого использования 

    59. Лицо, с которым заключено охотхозяйственное 
соглашение 

60. Лицо, испрашивающее участок для размещения 
водохранилища и (или) гидротехнического 
сооружения 

61. Резидент зоны территориального развития, 
включенный в реестр резидентов такой зоны 

62. Участник свободной экономической зоны на 
территориях Республики Крым и города 
федерального значения Севастополя 

63. Лицо, имеющее право на добычу (вылов) 
водных биологических ресурсов 

64. Лицо, осуществляющее товарную аквакультуру 
(товарное рыбоводство) 

65. Лицо, имеющее право на приобретение в 
собственность участка без торгов 

15. 66. К какой категории 
арендатора относится 
заявитель? 

66. Арендатор участка, имеющий право на 
заключение нового договора аренды 

67. Арендатор участка. из которого образован 
испрашиваемый участок 

68. Арендатор участка, предназначенного для 
ведения сельскохозяйственного производства 

69. Арендатор участка, предоставленного для 
комплексного освоения территории, из которого 

образован испрашиваемый участок 

16. 71. Договор аренды 
земельного участка 

зарегистрирован в ЕГРН? 

71. Договор зарегистрирован в ЕГРН 
72. Договор не зарегистрирован в ЕГРН 

17. 74. Договор аренды 
исходного земельного 
участка 

зарегистрирован в ЕГРН? 

74. Договор зарегистрирован в ЕГРН 
75. Договор не зарегистрирован в ЕГРН 

18. 77. Крестьянское 
(фермерское) хозяйство 
создано несколькими 

гражданами? 

77. Крестьянское (фермерское) хозяйство создано 
одним гражданином 

78. Крестьянское (фермерское) хозяйство создано 
двумя 

или более гражданами 
19. 80. Право на объект 

незавершенного 
строительства 

зарегистрировано в ЕГРН? 

80. Право зарегистрировано в ЕГРН 
81. Право не зарегистрировано в ЕГРН 

20. 83. Право заявителя на 
испрашиваемый участок в 

ЕГРН? 

83. Право зарегистрировано в ЕГРН 
84. Право не зарегистрировано в ЕГРН 

21. 86. На основании какого 
документа был изъят 
земельный участок? 

86. Соглашение об изъятии земельного участка 
87. Решение суда, на основании которого изъят 
земельный участок 



 

 

22. 89. На основании какого 
документа заявитель 
осуществляет 

недропользование? 

89. Проектная документация на выполнение работ, 
связанных с пользованием недрами 

90. Государственное задание, предусматривающее 
выполнение мероприятий по государственному 
геологическому изучению недр 

91. Государственный контракт на выполнение работ 
по 

геологическому изучению недр 
23. 93. На основании какого 

документа осуществляется 
добычу (вылов) водных 

биологических ресурсов? 

93. Решение о предоставлении в пользование 
водных биологических ресурсов 

94. Договор о предоставлении рыбопромыслового 
участка 

95. Договор пользования водными биологическими 
ресурсами 

24. 97. К какой категории 
относится заявитель 
(юридическое лицо)? 

97. Арендатор земельного участка 
98. Лицо, с которым заключен договор о развитии 

застроенной территории 
99. Собственник или пользователь здания, 

сооружения, помещений в них 
100. Собственник объекта незавершенного 

строительства 
101. Лицо, испрашивающее участок для 

размещения объектов инженерно-технического 
обеспечения 

102. Некоммерческая организация, которой участок 
предоставлен для комплексного освоения в целях 
индивидуального жилищного строительства 

103. Лицо, с которым заключен договор об освоении 
территории в целях строительства стандартного 
жилья 

104. Лицо, с которым заключен договор о 
комплексном освоении территории для 
строительства жилья 

105. Лицо, с которым заключен договор о 
комплексном развитии территории 

106. Лицо, использующее участок на праве 
постоянного (бессрочного) пользования 

107. Крестьянское (фермерское) хозяйство, 
использующее участок сельскохозяйственного 
назначения 

108. Крестьянское (фермерское) хозяйство, 
испрашивающее участок для осуществления своей 
деятельности 

109. Лицо, испрашивающее участок для 
размещения социальных объектов 

110. Лицо, испрашивающее участок для 
выполнения международных обязательств 

111. Лицо, у которого изъят арендованный участок 
112. Религиозная организация 
113. Казачье общество 
114. Лицо, имеющее право на приобретение в 

собственность участка без торгов 



 

 

115. Недропользователь 
116. Резидент особой экономической зоны 
117. Управляющая компания, привлеченная для 

выполнения функций по созданию объектов 
недвижимости в границах особой эконом. зоны и на 

прилегающей к ней территории и по управлению 
этими и ранее созданными объектами недвижимости 

118. Лицо, с которым заключено соглашение о 
взаимодействии в сфере развития инфраструктуры 
особой экономической зоны 

    119. Лицо, с которым заключено концессионное 
соглашение 

120. Лицо, заключившее договор об освоении 
территории в целях строительства и эксплуатации 
наемного дома 

121. Лицо, с которым заключен специальный 
инвестиционный контракт 

122. Лицо, с которым заключено охотхозяйственное    
соглашение 

123. Лицо, испрашивающее участок для 
размещения водохранилища или гидротехнического 
сооружения 

124. Резидент зоны территориального развития, 
включенный в реестр резидентов такой зоны 

125. Участник свободной экономической зоны на 
территориях Республики Крым и города 
федерального значения Севастополя 

126. Лицо, имеющее право на добычу (вылов) 
водных биологических ресурсов 

127. Лицо, осуществляющее товарную 
аквакультуру (товарное рыбоводство) 

128. Научно-технологический центр или фонд 
129. Публично-правовая компания «Единый 

заказчик в сфере строительства» 
130. Государственная компания «Российские 

автомобильные дороги» 
131. Открытое акционерное общество «Российские 

железные дороги» 
132. Лицо, испрашивающее участок в соответствии 

с указом или распоряжением Президента Российской 
Федерации 

25. 134. К какой категории 
арендатора относится 
заявитель? 

133. Арендатор участка, имеющий право на 
заключение нового договора аренды 

134. Арендатор участка, из которого образован 
испрашиваемый участок 

135. Арендатор участка, предназначенного для 
ведения сельскохозяйственного производства 

136. Арендатор участка, предоставленного для 
комплексного освоения территории, из которого 

образован испрашиваемый участок 



 

 

26. 139. Договор аренды 
земельного участка 

зарегистрирован в ЕГРН? 

140. Договор зарегистрирован в ЕГРН 
141. Договор не зарегистрирован в ЕГРН 

27. 142. Договор аренды 
исходного земельного 
участка 

зарегистрирован в ЕГРН? 

141. Договор зарегистрирован в ЕГРН 
142. Договор не зарегистрирован в ЕГРН 

28. 145. Право на здание, 
сооружение, помещение 

зарегистрировано в ЕГРН? 

144. Право зарегистрировано в ЕГРН 
145. Право не зарегистрировано в ЕГРН 

29. 148. Право на 
испрашиваемый земельный 
участок 

зарегистрировано в ЕГРН? 

147. Право зарегистрировано в ЕГРН 
148. Право не зарегистрировано в ЕГРН 

30. 151. Право на объект 
незавершенного 
строительства 

зарегистрировано в ЕГРН? 

150. Право зарегистрировано в ЕГРН 
151. Право не зарегистрировано в ЕГРН 

31. 154. Право заявителя на 
испрашиваемый участок в 

ЕГРН? 

155. Право зарегистрировано в ЕГРН 
156. Право не зарегистрировано в ЕГРН 

32. 157. Объект относится к 
объектам федерального, 
регионального или местного 

значения? 

156. Объект не относится к объектам 
федерального, регионального, местного значения 

157. Объект относится к объектам федерального, 
регионального или местного значения 

33. 160. Право заявителя на 
испрашиваемый участок 

зарегистрировано в ЕГРН? 

159. Право зарегистрировано в ЕГРН 
160. Право не зарегистрировано в ЕГРН 

34. 163. На основании какого 
документа заявитель 
обращается за получением 

участка? 

162. Распоряжение Правительства Российской 
Федерации 

163. Распоряжение высшего должностного лица 
субъекта 

Российской Федерации 
35. 166. На основании какого 

документа был изъят 
земельный участок? 

165. Соглашение об изъятии земельного участка 
166. Решение суда, на основании которого изъят 

земельный участок 
36. 169. На основании какого 

документа заявитель 
осуществляет 

недропользование? 

168. Проектная документация на выполнение 
работ, связанных с пользованием недрами 

169. Государственное задание, 
предусматривающее выполнение мероприятий по 
государственному геологическому изучению недр 

170. Государственный контракт на выполнение 
работ по 

геологическому изучению недр 
37. 173. Какой вид 

использования 
наемного дома 

планируется осуществлять? 

172. Коммерческое использование 
173. Социальное использование 



 

 

38. 176. На основании какого 
документа осуществляется 
добычу (вылов) водных 

биологических ресурсов? 

175. Решение о предоставлении в пользование 
водных биологических ресурсов 

176. Договор о предоставлении рыбопромыслового 
участка 

177. Договор пользования водными 
биологическими 

ресурсами 
39. 180. На основании какого 

документа заявитель 
обращается за получением 

участка? 

179. Указ Президента Российской Федерации 
180. Распоряжение Президента Российской 

Федерации 

40. 183. К какой категории 182. Арендатор земельного участка 
  относится заявитель 183. Лицо, с которым заключен договор о развитии 
  (иностранное юридическое застроенной территории 
  лицо)? 184. Собственник или пользователь здания, 

сооружения, 
    помещений в них 
    185. Собственник объекта незавершенного 
    строительства 
    186. Лицо, испрашивающее участок для 

размещения 
    объектов инженерно-технического обеспечения 
    187. Лицо, с которым заключен договор о 

комплексном 
    развитии территории 
    188. Лицо, испрашивающее участок для 

размещения 
    социальных объектов 
    189. Лицо, испрашивающее участок для 

выполнения 
    международных обязательств 
    190. Лицо, у которого изъят арендованный участок 
    191. Лицо, имеющее право на приобретение в 
    собственность участка без торгов 
    192. Недропользователь 
    193. Резидент особой экономической зоны 
    194. Лицо, с которым заключено соглашение о 
    взаимодействии в сфере развития инфраструктуры 
    особой экономической зоны 
    195. Лицо, с которым заключено концессионное 
    соглашение 
    196. Лицо, заключившее договор об освоении 
    территории в целях строительства и эксплуатации 
    наемного дома 
    197. Лицо, с которым заключен специальный 
    инвестиционный контракт 
    198. Лицо, с которым заключено охотхозяйственное 
    соглашение 
    199. Лицо, испрашивающее участок для 

размещения 



 

 

    водохранилища или гидротехнического сооружения 
    200. Резидент зоны территориального развития, 
    включенный в реестр резидентов такой зоны 
    201. Лицо, имеющее право на добычу (вылов) 

водных 
    биологических ресурсов 
    202. Лицо, осуществляющее товарную 

аквакультуру 
    (товарное рыбоводство) 
    203. Лицо, испрашивающее участок в соответствии 

с 
    указом или распоряжением Президента Российской 
    Федерации 
41. 206. К какой категории 

арендатора относится 
заявитель? 

205. Арендатор участка, имеющий право на 
заключение нового договора аренды 

206. Арендатор участка, из которого образован 
испрашиваемый участок 

207. Арендатор участка, предназначенного для 
ведения сельскохозяйственного производства 

208. Арендатор участка, предоставленного для 
комплексного освоения территории, из которого 

образован испрашиваемый участок 

42. 211. Договор аренды 
земельного участка 

зарегистрирован в ЕГРН? 

210. Договор зарегистрирован в ЕГРН 
211. Договор не зарегистрирован в ЕГРН 

43. 214. Договор аренды 
исходного земельного 
участка 

зарегистрирован в ЕГРН? 

213. Договор зарегистрирован в ЕГРН 
214. Договор не зарегистрирован в ЕГРН 

44. 217. Право на здание, 
сооружение, помещение 

зарегистрировано в ЕГРН? 

216. Право зарегистрировано в ЕГРН 
217. Право не зарегистрировано в ЕГРН 

45. 220. Право на 
испрашиваемый 

земельный участок 
зарегистрировано в ЕГРН? 

219. Право зарегистрировано в ЕГРН 
220. Право не зарегистрировано в ЕГРН 

46. 223. Право на объект 
незавершенного 
строительства 

зарегистрировано в ЕГРН? 

222. Право зарегистрировано в ЕГРН 
223. Право не зарегистрировано в ЕГРН 

47. 226. Право заявителя на 
испрашиваемый участок в 

ЕГРН? 

225. Право зарегистрировано в ЕГРН 
226. Право не зарегистрировано в ЕГРН 

48. 229. Объект относится к 
объектам федерального, 
регионального или местного 

значения? 

228. Объект не относится к объектам 
федерального, регионального, местного значения 

229. Объект относится к объектам федерального, 
регионального или местного значения 



 

 

49. 232. На основании какого 
документа заявитель 
обращается за 

предоставлением 
земельного 

участка? 

231. Распоряжение Правительства Российской 
Федерации 

232. Распоряжение высшего должностного лица 
субъекта Российской Федерации 

50. 234. На основании какого 
документа был изъят 

земельный участок? 

234. Соглашение об изъятии земельного участка 
235. Решение суда, на основании которого изъят 

земельный участок 
51. 238. На основании какого 

документа заявитель 
осуществляет 

недропользование? 

237. Проектная документация на выполнение 
работ, связанных с пользованием недрами 

238. Государственное задание, 
предусматривающее выполнение мероприятий по 
государственному геологическому изучению недр 

239. Государственный контракт на выполнение 
работ по 

геологическому изучению недр 
52. 242. Какой вид 

использования наемного 
дома планируется 

осуществлять? 

241. Коммерческое использование 
242. Социальное использование 

53. 245. На основании какого 
документа осуществляется 
добычу (вылов) водных 

биологических ресурсов? 

246. Решение о предоставлении в пользование 
водных биологических ресурсов 

245. Договор о предоставлении рыбопромыслового 
участка 

246. Договор пользования водными 
Биологическими 

ресурсами 
54. 249. На основании какого 

документа заявитель 
обращается за получением 

участка? 

248. Указ Президента Российской Федерации 
249. Распоряжение Президента Российской 

Федерации 

Критерии для формирования вариантов предоставления услуги для подуслуги 
«Предоставление земельного участка в собственность за плату» 

55. 1. Кто обращается за 
услугой? 

2. Заявитель 
3. Представитель 

56. 4. К какой категории 
относится заявитель? 

5. Физическое лицо 
6. Индивидуальный предприниматель 
7. Юридическое лицо 

57. 8. Заявитель является 
иностранным юридическим 

лицом? 

9. Юридическое лицо зарегистрировано в 
Российской Федерации 

10. Иностранное юридическое лицо 
58. 11. К какой категории 

относится заявитель 
(физическое лицо)? 

12. Собственник здания, сооружения либо 
помещения в здании, сооружении 

13. Член садоводческого или огороднического 
некоммерческого товарищества 

59. 14. Право на здание, 
сооружение, помещение 

зарегистрировано в ЕГРН? 

15. Право зарегистрировано в ЕГРН 
16. Право не зарегистрировано в ЕГРН 



 

 

60. 17. Право на 
испрашиваемый 

земельный участок 
зарегистрировано в ЕГРН? 

18. Право зарегистрировано в ЕГРН 
19. Право не зарегистрировано в ЕГРН 

61. 20. Право садоводческого 
или огороднического 
товарищества на исходный 
земельный участок 

зарегистрировано в ЕГРН? 

21. Право зарегистрировано в ЕГРН 
22. Право не зарегистрировано в ЕГРН 

62. 23. К какой категории 
относится заявитель 
(индивидуальный 
предприниматель)? 

24. Собственник здания, сооружения, либо 
помещения в здании, сооружении 

25. Лицо, с которым заключен договор о 
комплексном освоении территории 

26. Арендатор участка для ведения 
сельскохозяйственного производства 

27. Крестьянское (фермерское) хозяйство, 
использующее участок сельскохозяйственного 
назначения 

28. Крестьянское (фермерское) хозяйство, 
испрашивающее участок для осуществления своей 
деятельности 

63. 29. Право на здание, 
сооружение, помещение 

зарегистрировано в ЕГРН? 

30. Право зарегистрировано в ЕГРН 
31. Право не зарегистрировано в ЕГРН 

64. 32. Право на 
испрашиваемый земельный 
участок 

зарегистрировано в ЕГРН? 

33. Право зарегистрировано в ЕГРН 
34. Право не зарегистрировано в ЕГРН 

65. 35. Крестьянское 
(фермерское) хозяйство 
создано несколькими 

гражданами? 

36. Крестьянское (фермерское) хозяйство создано 
двумя или более гражданами 

37. Крестьянское (фермерское) хозяйство создано 
одним 

гражданином 
66. 38. К какой категории 

относится заявитель 
(юридическое лицо)? 

39. Собственник здания, сооружения либо 
помещения в здании, сооружении 

40. Арендатор участка для ведения 
сельскохозяйственного производства 

41. Лицо, с которым заключен договор о 
комплексном освоении территории 

42. Лицо, использующее земельный участок на 
праве постоянного (бессрочного) пользования 

43. Крестьянское (фермерское) хозяйство, 
использующее участок сельскохозяйственного 
назначения 

44. Крестьянское (фермерское) хозяйство, 
испрашивающее участок для осуществления своей 

деятельности 
67. 45. Право на здание, 

сооружение, помещение 
зарегистрировано в ЕГРН? 

46. Право зарегистрировано в ЕГРН 
47. Право не зарегистрировано в ЕГРН 



 

 

68. 48. Право на 
испрашиваемый земельный 
участок 

зарегистрировано в ЕГРН? 

49. Право зарегистрировано в ЕГРН 
50. Право не зарегистрировано в ЕГРН 

69. 51. Право на 
испрашиваемый 

земельный участок 
зарегистрировано в ЕГРН? 

52. Право зарегистрировано в ЕГРН 
53. Право не зарегистрировано в ЕГРН 

70. 54. К какой категории 
относится заявитель 
(иностранное юридическое 

лицо)? 

55. Лицо, с которым заключен договор о 
комплексном освоении территории 

56. Собственник здания, сооружения либо 
помещения в 

здании, сооружении 
71. 57. Право на здание, 

сооружение, помещение 
зарегистрировано в ЕГРН? 

58. Право зарегистрировано в ЕГРН 
59. Право не зарегистрировано в ЕГРН 

72. 60. Право на 
испрашиваемый 

земельный участок 
зарегистрировано в ЕГРН? 

61. Право зарегистрировано в ЕГРН 
62. Право не зарегистрировано в ЕГРН 

Критерии для формирования вариантов предоставления услуги для подуслуги 
«Предоставление земельного участка в безвозмездное пользование» 

73. 1. Кто обращается за 
услугой? 

2. Заявитель 
3. Представитель 

74. 4. К какой категории 
относится заявитель? 

5. Физическое лицо 
6. Индивидуальный предприниматель 
7. Юридическое лицо 

75. 8. К какой категории 
относится заявитель 
(физическое лицо)? 

9. Гражданин, испрашивающий участок для 
индивидуального жилищного строительства, личного 
подсобного хозяйства 

10. Работник организации, которой участок 
предоставлен в постоянное (бессрочное) 

пользование 
11. Работник в муниципальном образовании и по 

установленной законодательством специальности 
12. Гражданин, которому предоставлено служебное 

помещение в виде жилого дома 
13. Гражданин, испрашивающий участок для 

сельскохозяйственной деятельности 
14. Лицо, у которого изъят участок, который был 

предоставлен на праве безвозмездного пользования 
15. Лицо, относящееся к коренным малочисленным 

народам Севера, Сибири и Дальнего Востока 
Российской 

Федерации 
76. 16. На основании какого 

документа был изъят 
земельный участок? 

16. Соглашение об изъятии земельного участка 
17. Решение суда, на основании которого изъят 

земельный участок 
77. 19. К какой категории 

относится заявитель 
19. Лицо, с которым заключен договор на 

строительство или реконструкцию объектов 



 

 

(индивидуальный 
предприниматель)? 

недвижимости, осуществляемые полностью за счет 
бюджетных средств 

20. Лицо, испрашивающее участок для 
сельскохозяйственного, охотхозяйственного, 
лесохозяйственного использования 

21. Крестьянское (фермерское) хозяйство, 
испрашивающее участок для осуществления своей 
деятельности 

22. Лицо, у которого изъят участок, 
предоставленный в 

безвозмездное пользование 
78. 24. Крестьянское 

(фермерское) хозяйство 
создано несколькими 

гражданами? 

24. Крестьянское (фермерское) хозяйство создано 
одним гражданином 

25. Крестьянское (фермерское) хозяйство создано 
2 и 

более гражданами 
79. 27. На основании какого 

документа был изъят 
земельный участок? 

27. Соглашение об изъятии земельного участка 
28. Решение суда, на основании которого изъят 

земельный участок 
80. 30. К какой категории 

относится заявитель 
(юридическое лицо)? 

30. Религиозная организация 
31. Религиозная организация, которой 

предоставлены в безвозмездное пользование 
здания, сооружения 

32. Крестьянское (фермерское) хозяйство, 
испрашивающее земельный участок для 
осуществления своей деятельности 

33. Лицо, испрашивающее участок для 
сельскохозяйственного, охотхозяйственного, 

  
    лесохозяйственного использования 

34. Садовое или огородническое некоммерческое 
товарищество 
35. Некоммерческая организация, созданная 
гражданами в целях жилищного строительства 
36. Некоммерческая организация, созданная 
субъектом Российской Федерации в целях жилищного 
строительства для обеспечения жилыми 
помещениями отдельных категорий граждан 
37. Община лиц, относящихся к коренным 
малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего 
Востока Российской Федерации 
38. Лицо, у которого изъят участок, предоставленный 
в безвозмездное пользование 
39. Государственное или муниципальное учреждение 
40. Казенное предприятие 
41. Центр исторического наследия Президента 
Российской Федерации 
42. АО «Почта России» 
43. Публично-правовая компании «Единый заказчик в 
сфере строительства» 



 

 

81. 45. Строительство объекта 
недвижимости на 
испрашиваемом участке 
завершено? 

44. Строительство объекта недвижимости завершено 
45. Строительство объекта недвижимости не 
завершено 

82. 48. Право на объект 
недвижимости 
зарегистрировано в ЕГРН? 

47. Право зарегистрировано в ЕГРН 
48. Право не зарегистрировано в ЕГРН 

83. 51. Право заявителя на 
объект недвижимости 
зарегистрировано в ЕГРН? 

50. Право зарегистрировано в ЕГРН 
51. Право не зарегистрировано в ЕГРН 

84. 54. Зарегистрировано ли 
право на испрашиваемый 
земельный участок в ЕГРН? 

53. Право зарегистрировано в ЕГРН 
54. Право не зарегистрировано в ЕГРН 

85. 57. На основании какого 
документа был изъят 
земельный участок? 

56. Соглашение об изъятии земельного участка 
57. Решение суда, на основании которого изъят 
земельный участок 

Критерии для формирования вариантов предоставления услуги для подуслуги 
«Предварительное согласование предоставления земельного участка в постоянное 

(бессрочное пользование)» 

86. 1. Кто обращается за 
услугой? 

2. Заявитель 
3. Представитель 

87. 4. К какой категории относится 
заявитель? 

5. Государственное или муниципальное учреждение 
6. Казенное предприятие 
7. Центр исторического наследия Президента 
Российской Федерации 

  
 

Приложение № 2 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
  

Форма договора купли-продажи земельного участка, находящегося в государственной 
или муниципальной собственности, без проведения торгов 

 
ДОГОВОР КУПЛИ-ПРОДАЖИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА № 

 
(место заключения) «_ «20 г. 
  

(наименование органа) 
в лице , 

(указать уполномоченное лицо) 
действующего на основании , именуемый в дальнейшем «Сторона 1», и 2, именуемый 

в дальнейшем «Сторона 2», вместе именуемые «Стороны», заключили настоящий Договор 
о нижеследующем (далее – Договор): 

  
1. Предмет Договора 
 
По настоящему Договору Сторона 1 обязуется передать в собственность Стороны 2, 

а Сторона 2 обязуется принять и оплатить по цене и на условиях Договора земельный 
участок, именуемый в дальнейшем «Участок», расположенный по адресу: 



 

 

, площадью ( ) кв. м с кадастровым номером _ , категория земель ««, вид разрешенного 
использования земельного участка « «, в границах, указанных в выписке из Единого 
государственного реестра недвижимости об Участке (приложение № 1 к настоящему 
Договору). 

Участок предоставляется на основании 3. 
Переход права собственности на Участок подлежит обязательной государственной 

регистрации в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на 
недвижимое имущество (далее – орган регистрации прав). 

На Участке находятся объекты недвижимого имущества, принадлежащие 
Стороне 2 на праве 

________________________________________________________________________ 
(наименование и реквизиты правоустанавливающего, право подтверждающего 

документа) 
2 Указывается информация о стороне – участнике договора, которой предоставляется 

земельный участок: 
Согласно 
______________________________________________________________________ 
о юридическом лице – наименование организации, ИНН, ОГРН, адрес 

(местонахождения), лицо, действующее от имени организации (фамилия, имя и (при 
наличии) отчество, должность представителя, документ, на основании которого указанное 
лицо действует); 

о физическом лице – фамилия, имя и (при наличии) отчество, год рождения, документ, 
удостоверяющий личность, ИНН, место жительства 

3 Указываются положения статьи 39.3 Земельного кодекса Российской Федерации, 
являющиеся основанием для предоставления Участка в собственность без проведения 
торгов. 

4 Указывается в случае, если на Участке расположены объекты капитального 
строительства. 

В отношении Участка установлены следующие ограничения и 
обременения:_______________________________________ 

Части Участка, в отношении которых установлены ограничения и обременения, 
отображены в выписке из Единого государственного реестра недвижимости5. 

 
2. Цена Договора и порядок расчетов 

  
Цена Участка составляет ________________________________руб 
                                                  (цифрами и прописью) 
Денежные средства в сумме, указанной в пункте 2.1 настоящего Договора, 

перечисляются Стороной 2 на счет Стороны 1 в следующий срок: ____________________ 
в следующем порядке:_____________________________________________________ 
Оплата производится в рублях. Сумма платежа перечисляется по реквизитам 

Стороны 1: . 
Обязанность Стороны 2 по оплате считается исполненной в момент 
 

3. Обязанности Сторон 
Сторона 1 обязуется: 
В срок не позднее пяти рабочих дней со дня получения денежных средств, указанных 

в пункте 2.1 Договора, в полном объеме обязан направить в орган регистрации прав 
заявление о государственной регистрации прав с приложением Договора и иных 
необходимых для государственной регистрации прав документов в установленном 
законодательством порядке. 

При получении сведений об изменении реквизитов, указанных в пункте 2.2 
настоящего Договора, письменно уведомить о таком изменении Сторону 2. 

https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=9CF2F1C3-393D-4051-A52D-9923B0E51C0C


 

 

Сторона 2 обязуется: 
Полностью оплатить цену Участка в размере, порядке и сроки, установленные 

разделом 2 Договора. 
В течение календарных дней после получения от Стороны 1 
Документов, перечисленных в пункте 3.1.1 Договора, направить их в орган 

регистрации прав. 
Осуществлять использование Участка в соответствии с требованиями 

законодательства. 
Права, обязанности и ответственность Сторон, не предусмотренные настоящим 

Договором, устанавливаются в соответствии с действующим законодательством. 
 

4. Ответственность Сторон. 
  
За неисполнение или ненадлежащее исполнение условий Договора Стороны несут 

ответственность в соответствии с Договором, предусмотренную законодательством 
Российской Федерации. 

Ответственность Сторон за нарушение условий Договора, вызванное действием 
обстоятельств непреодолимой силы, регулируется законодательством Российской 
Федерации. 

 
5 Пункт 1.4 включается в Договор при наличии установленных в отношении Участка 

ограничений и обременений 
5. Рассмотрение споров 

 
5.1. Все споры между Сторонами, возникающие по Договору, разрешаются в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 
 

6. Заключительные положения 
  
Любые изменения и дополнения к Договору действительны при условии, если они 

совершены в письменной форме и подписаны Сторонами. 
Во всем остальном, что не предусмотрено Договором, Стороны руководствуются 

действующим законодательством Российской Федерации. 
Договор составлен в 3 (трех) экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по 

одному для каждой из Сторон и один для органа регистрации прав. 
Приложение: 
  

7. Реквизиты и подписи Сторон 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

Приложение № 3 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
  

Форма договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или 
муниципальной собственности, без проведения торгов 

  
ДОГОВОР АРЕНДЫ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА № 

  
(место заключения) «_ «20 г.                                                                    _ , 

                                                                                          (наименование органа) 
                                                                                                                 в лице , 

                                                                              (указать уполномоченное лицо) 
действующего на основании , именуемый в дальнейшем «Сторона 1», и 6, именуемый 

в дальнейшем «Сторона 2», вместе именуемые «Стороны», заключили настоящий Договор 
о нижеследующем (далее – Договор): 

  
1. Предмет Договора 

  
 По настоящему Договору Сторона 1 обязуется предоставить Стороне 2 за плату во 

временное владение и пользование земельный участок, именуемый в дальнейшем 
«Участок», расположенный по адресу: _ , площадью 

( ) кв. м с кадастровым номером , категория земель ««, вид разрешенного 
использования земельного участка « «, в границах, указанных в выписке из Единого 
государственного реестра недвижимости об Участке (приложение № 1 к настоящему 
Договору). 

Участок предоставляется на основании 7. 
Участок предоставляется для использования в соответствии с видом его 

разрешенного использования. 
На Участке находятся следующие объекты недвижимого имущества: 

____________________________________________________________________________ 
В отношении Участка установлены следующие ограничения и обременения: 

____________________________________________________________________________ 
 

6 Указывается информация о стороне – участнике договора, которой предоставляется 
земельный участок: 

о юридическом лице – наименование организации, ИНН, ОГРН, адрес 
(местонахождения), лицо, действующее от имени организации (фамилия, имя и (при 
наличии) отчество, должность представителя, документ, на основании которого указанное 
лицо действует); 

о физическом лице – фамилия, имя и (при наличии) отчество, год рождения, документ, 
удостоверяющий личность, ИНН, место жительства 

7 Указываются положения статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации, 
являющиеся основанием для предоставления Участка в аренду без проведения торгов 

8 Указывается в случае, если на Участке расположены объекты капитального 
строительства. 

 
Части Участка, в отношении которых установлены ограничения и обременения, 

отображены в выписке из Единого государственного реестра недвижимости9. 
 

2. Срок договора 
 
 Настоящий договор заключается на срок _ с «« 20 года по «« 

https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=9CF2F1C3-393D-4051-A52D-9923B0E51C0C


 

 

20__ года10. 
Земельный участок считается переданным Стороной 1 Стороне 2 и принятым 

Стороной 2 с момента подписания акта приема-передачи Участка. 
Договор считается заключенным с момента передачи Участка. Акт приема-передачи 

Участка подписывается одновременно с подписанием настоящего договора и является. 
 Договор подлежит государственной регистрации в установленном 

законодательством Российской Федерации порядке в органе, осуществляющем 
государственную регистрацию прав на недвижимое имущество (далее – орган регистрации 
прав)11. 

3. Арендная плата  
Размер ежемесячной платы за арендованный земельный участок составляет 
( _) рублей в (указать период). Размер арендной платы определен в приложении к 

Договору, которое является неотъемлемой частью Договора. 
Арендная плата вносится Стороной 2 не позднее числа каждого (указать период) 

путем перечисления указанной в пункте 3.1 настоящего Договора суммы перечисляется по 
реквизитам Стороны 1: _ . 

Размер арендной платы изменяется ежегодно путем корректировки индекса 
инфляции на текущий финансовый год в соответствии с на 
соответствующий год и не чаще одного раза в год (лет) при изменении базовой ставки 

арендной платы. В этом случае исчисление и уплата Стороной 2 арендной платы 
осуществляются на основании дополнительных соглашений к Договору. 

 Обязательства по оплате по Договору считаются исполненными после внесения 
Стороной 2 арендной платы в полном объеме за период, установленный пунктом 3.1 
Договора. При внесении Стороной 2 арендной платы не в полном объеме, размер которого 
установлен пунктом 3.1 Договора, обязательства Договора считаются неисполненными. 

Датой исполнения обязательств по внесению арендной платы является дата 
4. Права и обязанности Сторон  

Сторона 1 имеет право: 
Осуществлять контроль использования и охраны земель Стороной 2. 
На беспрепятственный доступ на территорию Участка с целью его осмотра на 

предмет соблюдения условий Договора. 
Требовать досрочного прекращения Договора в случаях, установленных 

законодательством Российской Федерации. 
  

9 Пункт 1.4 включается в Договор при наличии установленных в отношении Участка 
ограничений и обременений 10 Срок договора аренды определяется в соответствии со 
статьей 39.8 Земельного кодекса Российской Федерации 11 Не указывается для договоров, 
заключаемых на срок менее 1 года 

 
На возмещение убытков, причиненных ухудшением качества участка и экологической 

обстановки в результате хозяйственной деятельности Стороны 2, а также по иным 
основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации 

Сторона 1 обязана: 
Выполнять в полном объеме все условия Договора. 
В течение _ после подписания Сторонами Договора передать Стороне земельный 

участок по Акту приема-передачи. 
 Своевременно производить перерасчет арендной платы и своевременно 

информировать об этом Сторону 2. 
В случае прекращения Договора принять Участок от Арендатора по Акту приема-

передачи в срок . 
Сторона 2 имеет право: 
Использовать в установленном порядке Участок в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 
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Сдавать Участок в субаренду, а также передавать свои права и обязанности по 
настоящему Договору третьим лицам при письменном уведомлении Стороны 1, если иное 
не установлено федеральными законами12. 

Осуществлять другие права на использование Участка, предусмотренные 
законодательством Российской Федерации. 

Сторона 2 обязана: 
Использовать Участок в соответствии с целью и условиями его предоставления 
Своевременно производить арендные платежи за землю, установленные разделом 3 

Договора. 
Соблюдать требования земельного и экологического законодательства, не допускать 

действий, приводящих к ухудшению качественных характеристик Участка. 
Проводить работы по рекультивации Участка в соответствии с законодательством 

Российской Федерации13. 
Обеспечивать свободный доступ граждан к водному объекту общего пользования и 

его береговой полосе14. 
Обеспечить Стороне 1 (ее законным представителям), представителям органов 

государственного земельного надзора и муниципального земельного контроля доступ на 
участок по их требованию. 

Обеспечить в установленном законом порядке государственную регистрацию 
Договора, а также всех заключенных в последующем дополнительных соглашений к нему 
в течение ( ) рабочих дней с даты подписания Договора либо соглашений, в том числе нести 
расходы, необходимые для осуществления регистрации. 

При прекращении Договора передать Участок Стороне 1 по Акту приема- передачи в 
срок . 

5. Ответственность Сторон. 
За неисполнение или ненадлежащее исполнение условий Договора Стороны несут 

ответственность в соответствии с Договором, предусмотренную законодательством 
Российской Федерации. 

 
12 Если договор аренды заключен на срок менее 5 лет вместо слов «при письменном 

уведомлении» указываются слова «при письменном согласии». 
13 Указывается, если Участок предоставляется для проведения работ, связанных с 

пользованием недрами 
14 Указывается, если Участок расположен в границах береговой полосы водного 

объекта общего пользования 
Ответственность Сторон за нарушение условий Договора, вызванное действием 

обстоятельств непреодолимой силы, регулируется законодательством Российской 
Федерации. 

6. Рассмотрение споров 
6.1. Все споры между Сторонами, возникающие по Договору, разрешаются в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 
 

7. Расторжение Договора 
Стороны вправе требовать досрочного расторжения Договора в случаях, 

предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации. 
Досрочное расторжения Договора осуществляется по требованию Стороны 1 по 

истечении одного года после уведомления Стороны 2 о расторжении этого договора15. 
8. Заключительные положения 

Любые изменения и дополнения к настоящему Договору действительны при условии, 
если они совершены в письменной форме и подписаны Сторонами. 

Во всем остальном, что не предусмотрено настоящим Договором, Стороны 
руководствуются действующим законодательством Российской Федерации. 



 

 

Настоящий Договор составлен в 3 (трех) экземплярах, имеющих равную 
юридическую силу, по одному для каждой из Сторон и один для органа регистрации прав. 

 Приложение: 
 

9. Реквизиты и подписи Сторон 
 

15 Указывается, если Участок зарезервирован для государственных или 
муниципальных нужд 

  
 

Приложение № 4 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
  

Форма договора безвозмездного пользования земельным участком, находящегося в 
государственной или муниципальной собственности 

  
ДОГОВОР БЕЗВОЗМЕЗДНОГО ПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫМ УЧАСТКОМ № 
 (место заключения) «_ «20 г. 
  
_______________________________________________________________________, 

(наименование органа)16 
в лице _________________________________________________________________, 

(указать уполномоченное лицо) 
действующего на основании , именуемый в дальнейшем «Сторона 1», и 17, именуемый 

в дальнейшем «Сторона 2», вместе именуемые «Стороны», заключили настоящий Договор 
о нижеследующем (далее – Договор): 

 
1. Предмет Договора 

По настоящему Договору Сторона 1 обязуется предоставить Стороне 2 в 
безвозмездное пользование, земельный участок, именуемый в дальнейшем «Участок», 
расположенный по адресу: _ , площадью ( ) кв. м с кадастровым номером , категория 
земель ««, вид разрешенного использования земельного участка «__ «, в границах, 
указанных в выписке из Единого государственного реестра недвижимости об Участке 
(приложение № 1 к настоящему Договору). 

Участок предоставляется на основании_____________________________________ 18. 
Участок предоставляется для ____________________________________________. 
                                                                        (вид деятельности) 
 
 
16 В случае, если Договор заключается по основанию, указанному в подпункте 2 пункта 

2 статьи 39.9 Земельного кодекса Российской Федерации, указываются сведения об 
организации, которой земельный участок предоставлен в постоянное бессрочное 
пользование– наименование организации, ИНН, ОГРН, адрес (местонахождения), лицо, 

действующее от имени организации (фамилия, имя и (при наличии) отчество, 
должность представителя, документ, на основании которого указанное лицо действует) 

17 Указывается информация о стороне – участнике договора, которой 
предоставляется земельный участок: 

о юридическом лице – наименование организации, ИНН, ОГРН, адрес 
(местонахождения), лицо, действующее от имени организации (фамилия, имя и (при 
наличии) отчество, должность представителя, документ, на основании которого указанное 
лицо действует); 
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о физическом лице – фамилия, имя и (при наличии) отчество, год рождения, документ, 
удостоверяющий личность, ИНН, место жительства 

18 Указываются положения статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации, 
являющиеся основанием для предоставления Участка в безвозмездное пользование 

На Участке находятся следующие объекты недвижимого 
имущества:__________________________________________________________________ 

19.В отношении Участка установлены следующие ограничения и обременения: 
___________________________________________________________________________. 

Части Участка, в отношении которых установлены ограничения и обременения, 
отображены в выписке из Единого государственного реестра недвижимости20. 

2. Срок договора 
Настоящий договор заключается на срок _ с «« 20 года по «« 20__ года21. 
Земельный участок считается переданным Стороной 1 Стороне 2 и принятым 

Стороной 2 с момента подписания акта приема-передачи Участка. 
Договор считается заключенным с момента передачи Участка. Акт приема-передачи 

Участка подписывается одновременно с подписанием настоящего договора и является. 
Договор подлежит государственной регистрации в установленном законодательством 

Российской Федерации порядке в органе, осуществляющем государственную регистрацию 
прав на недвижимое имущество (далее – орган регистрации прав)22. 

3. Права и обязанности Сторон 
Сторона 1 имеет право: 
Осуществлять контроль использования и охраны земель Стороной 2. 
На беспрепятственный доступ на территорию Участка с целью его осмотра на 

предмет соблюдения условий Договора. 
Требовать досрочного прекращения Договора в случаях, установленных 

законодательством Российской Федерации. 
На возмещение убытков, причиненных ухудшением качества участка и экологической 

обстановки в результате хозяйственной деятельности Стороны 2, а также по иным 
основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации 

Сторона 1 обязана: 
Выполнять в полном объеме все условия Договора. 
В течение _ после подписания Сторонами Договора передать Стороне земельный 

участок по Акту приема-передачи. 
В случае прекращения Договора принять Участок от Арендатора по Акту приема-

передачи в срок . 
Сторона 2 имеет право: 
Использовать в установленном порядке Участок в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 
Осуществлять другие права на использование Участка, предусмотренные 

законодательством Российской Федерации. 
Сторона 2 обязана: 
Использовать Участок в соответствии с целью и условиями его предоставления 
 
 
19 Указывается в случае, если на Участке расположены объекты капитального 

строительства. 
20 Пункт 1.4 включается в Договор при наличии установленных в отношении Участка 

ограничений и обременений 21 Срок договора аренды определяется в соответствии со 
статьей 39.8 Земельного кодекса Российской Федерации 22 Не указывается для договоров, 
заключаемых на срок менее 1 года 

Соблюдать требования земельного и экологического законодательства, не допускать 
действий, приводящих к ухудшению качественных характеристик арендуемого участка и 
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прилегающих к нему территорий, экологической обстановки местности, а также к 
загрязнению территории. 

Обеспечить подготовку в отношении Участка проекта планировки территории и 
проекта межевания территории, а также проведение кадастровых работ, необходимых для 
образования земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания 
территории23. 

Обеспечить подготовку в отношении Участка проекта межевания территории, а также 
проведение кадастровых работ, необходимых для образования земельных участков в 
соответствии с утвержденным проектом межевания территории24. 

Обеспечить Стороне 1 (ее законным представителям), представителям органов 
государственного земельного надзора и муниципального земельного контроля доступ на 
участок по их требованию. 

При прекращении Договора передать Участок Стороне 1 по Акту приема- передачи в 
срок . 

Выполнять иные требования, предусмотренные земельным законодательством 
Российской Федерации. 

4. Ответственность Сторон. 
За неисполнение или ненадлежащее исполнение условий Договора Стороны несут 

ответственность в соответствии с Договором, предусмотренную законодательством 
Российской Федерации. 

Ответственность Сторон за нарушение условий Договора, вызванное действием 
обстоятельств непреодолимой силы, регулируется законодательством Российской 
Федерации. 

5. Рассмотрение споров 
5.1. Все споры между Сторонами, возникающие по Договору, разрешаются в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 
6. Расторжение Договора 

6.1. Стороны вправе требовать досрочного расторжения Договора в случаях, 
предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации. 

7. Заключительные положения 
Любые изменения и дополнения к настоящему Договору действительны при условии, 

если они совершены в письменной форме и подписаны Сторонами. 
Во всем остальном, что не предусмотрено настоящим Договором, Стороны 

руководствуются действующим законодательством Российской Федерации. 
  
23 Указывается, если Договор заключен с садоводческим некоммерческим 

товариществом 
24 Указывается, если Договор заключен с огородническим некоммерческим 

товариществом 
Настоящий Договор составлен в 3 (трех) экземплярах, имеющих равную 

юридическую силу, по одному для каждой из Сторон и один для органа регистрации прав. 
Приложение: 

8. Реквизиты и подписи Сторон 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

Приложение № 5 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
  

Форма решения о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) 
пользование_________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта 
Российской Федерации, органа местного самоуправления) 

                                    Кому:_________________ 
Контактные данные:_____________________ 
/Представитель:________________________ 

Контактные данные представителя:_______________________ 
  

РЕШЕНИЕ 
От «____» ____________ 20___г.                                                                              

№____ 
  
О предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование 
  
По результатам рассмотрения заявления от № _ (Заявитель:_______________) и 

приложенных к нему документов в соответствии со статьями 39.9, 39.17 Земельного 
кодекса Российской Федерации, принято РЕШЕНИЕ: 

Предоставить 25 (далее – Заявитель) в постоянное (бессрочное) пользование 
земельный участок, находящийся в собственности26/государственная собственность на 
который не разграничена (далее – 

Участок___________: с кадастровым номером _____________, площадью_______ кв. 
м, __________________ расположенный по адресу (при отсутствии адреса иное описание 
местоположения земельного участка). 

Вид (виды) разрешенного использования Участка: _. Участок относится к категории 
земель ««. 

На Участке находятся следующие объекты недвижимого 
имущества:________________________________27. 

25 Указываются наименование и место нахождения заявителя, а также 
государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации 
юридического лица в ЕГРЮЛ, идентификационный номер 

налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является иностранное 
юридическое лицо (для юридического лица)/ наименование органа государственной 
власти, если заявителем является орган 

государственной власти/наименование органа местного самоуправления, если 
заявителем является орган местного самоуправления; 

26 Указывается субъект Российской Федерации или муниципальное образование, в 
собственности которого находится Участок/земельные участки, из которых будет образован 
земельный участок 

27 Указывается при наличии на Участке объектов капитального строительства 
В отношении Участка установлены следующие ограничения и обременения: 

_______________________________________________________________________ 
Заявителю обеспечить государственную регистрацию права постоянного 

(бессрочного) пользования Участком. 
 _____________________________                 ____________________________ 
Должность уполномоченного лица                  Ф.И.О. уполномоченного лица 
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Приложение № 6 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
  

Форма решения об отказе в предоставлении услуги 
 

________________________________________________________________________ 
 (наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

  
Кому:_________________ 

Контактные данные:_____________________ 
 

РЕШЕНИЕ 
об отказе в предоставлении услуги 

№ ________                                                                       от «___» _____________ 
2022г.  

 
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Предоставление 

в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное 
пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без 
проведения торгов» от «___» _____________ 2022г. №_____ и приложенных к нему 
документов, на основании статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации 
органом, уполномоченным на предоставление услуги, принято решение об отказе в 
предоставлении услуги, по следующим основаниям: 
  

№ 
пункта 

админис 
тративно 

го 
регламе

н та 

Наименование основания для отказа в 
соответствии с единым стандартом 

Разъяснение причин 
отказа в предоставлении 

услуги 

2.19.1 С заявлением обратилось лицо, которое в 
соответствии с земельным законодательством не 
имеет права на приобретение земельного участка 
без проведения торгов 

Указываются основания 
такого вывода 

https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=9CF2F1C3-393D-4051-A52D-9923B0E51C0C


 

 

2.19.2 Указанный в заявлении земельный участок 
предоставлен на праве постоянного 
(бессрочного) пользования, безвозмездного 

пользования, пожизненного нааследуемого 
владения или аренды, за исключением случаев, 
если с заявлением обратился обладатель 
данных прав или подано заявление о 
предоставлении в безвозмездное пользование 
гражданам и юридическим лицам для 
сельскохозяйственного, охотхозяйственного, 

лесохозяйственного и иного использования, не 
предусматривающего строительства зданий, 
сооружений, если такие земельные участки 
включены в утвержденный в установленном 
Правительством Российской Федерации порядке 
перечень земельных участков, предоставленных 
для нужд обороны и безопасности и временно не 
используемых для указанных нужд, на срок не 
более чем пять лет 

Указываются 
основания такого вывода 

2.19.3 Указанный в заявлении земельный участок 
образуется в результате раздела земельного 
участка, предоставленного садоводческому или 
огородническому некоммерческому 
товариществу, за исключением случаев 
обращения с таким заявлением члена этого 
товарищества (если такой земельный участок 
является садовым или огородным) либо 
собственников земельных участков, 
расположенных в границах территории ведения 
гражданами садоводства или огородничества 
для собственных нужд (если земельный участок 
является земельным участком общего 
назначения) 

Указываются 
основания такого вывода 

2.19.4 На указанном в заявлении земельном участке 
расположены здание, сооружение, объект 
незавершенного строительства, принадлежащие 
гражданам или юридическим лицам, за 
исключением случаев, если на земельном 
участке расположены сооружения (в том числе 
сооружения, строительство которых не 
завершено), размещение которых допускается на 
основании сервитута, публичного сервитута, или 
объекты, размещенные в соответствии со 
статьей 39.36 Земельного кодекса Российской 
Федерации, либо с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратился собственник этих 
здания, сооружения, помещений в них, этого 
объекта незавершенного строительства, а также 
случаев, если подано заявление о 
предоставлении земельного участка и в 
отношении расположенных на нем здания, 
сооружения, объекта незавершенного 
строительства принято решение о сносе 

Указываются 
основания такого вывода 
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самовольной постройки либо решение о сносе 
самовольной постройки или ее приведении в 

   соответствие с установленными требованиями и в 
сроки, установленные указанными решениями, не 
выполнены обязанности, предусмотренные частью 
11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации 

  
 

2.19.5 На указанном в заявлении земельном участке 
расположены здание, сооружение, объект 
незавершенного строительства, находящиеся в 
государственной или муниципальной 
собственности, за исключением случаев, если на 
земельном участке расположены сооружения (в 
том числе сооружения, строительство которых не 
завершено), размещение которых допускается на 
основании сервитута, публичного сервитута, или 
объекты, размещенные в соответствии со статьей 
39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, 
либо с заявлением о предоставлении земельного 
участка обратился правообладатель этих здания, 
сооружения, помещений в них, этого объекта 
незавершенного строительства 

Указываются основания 
такого вывода 

 

2.19.6 Указанный в заявлении земельный участок 
является изъятым из оборота или ограниченным в 
обороте и его предоставление не допускается на 
праве, указанном в заявлении 

Указываются основания 
такого вывода 

2.19.7 Указанный в заявлении земельный участок 
является зарезервированным для 
государственных или муниципальных нужд в 
случае, если заявитель обратился с заявлением о 
предоставлении земельного участка в 
собственность, постоянное (бессрочное) 
пользование или с заявлением о предоставлении 
земельного участка в аренду, безвозмездное 
пользование на срок, превышающий срок действия 
решения о резервировании земельного участка, за 
исключением случая предоставления земельного 
участка для целей резервирования 

Указываются основания 
такого вывода 

2.19.8 Указанный в заявлении земельный участок 
расположен в границах территории, в отношении 
которой с другим лицом заключен договор о 
развитии застроенной территории, за исключением 
случаев, если с заявлением обратился 
собственник здания, сооружения, помещений в 
них, объекта незавершенного строительства, 
расположенных на таком земельном участке, или 
правообладатель такого земельного участка 

Указываются основания 
такого вывода 
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2.19.9 Указанный в заявлении земельный участок 
расположен в границах территории, в отношении 
которой с другим лицом заключен договор о 
комплексном развитии территории, или земельный 
участок образован из земельного участка, в 
отношении которого с другим лицом заключен 
договор о комплексном развитии территории, за 
исключением случаев, если такой земельный 
участок предназначен для размещения объектов 
федерального значения, объектов регионального 
значения или 

Указываются основания 
такого вывода 

  объектов местного значения и с заявлением 
обратилось лицо, уполномоченное на 
строительство указанных объектов 

  

2.19.10 Указанный в заявлении земельный участок 
образован из земельного участка, в отношении 
которого заключен договор о комплексном 
развитии территории, и в соответствии с 
утвержденной документацией по планировке 
территории предназначен для размещения 
объектов федерального значения, объектов 
регионального значения или объектов местного 
значения, за исключением случаев, если с 
заявлением обратилось лицо, с которым заключен 
договор о комплексном развитии территории, 
предусматривающий обязательство данного лица 
по строительству указанных объектов 

Указываются основания 
такого вывода 

2.19.11 Указанный в заявлении земельный участок 
является предметом аукциона, извещение о 
проведении которого размещено в соответствии с 
пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса 
Российской Федерации 

Указываются основания 
такого вывода 

2.19.12 В отношении земельного участка, указанного в 
заявлении, поступило предусмотренное 
подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного 
кодекса Российской Федерации заявление о 
проведении аукциона по его продаже или аукциона 
на право заключения договора его аренды при 
условии, что такой земельный участок образован в 
соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 
Земельного кодекса Российской Федерации и 
уполномоченным органом не принято решение об 
отказе в проведении этого аукциона по 
основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 
39.11 Земельного кодекса Российской Федерации 

Указываются основания 
такого вывода 
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2.19.13 В отношении земельного участка, указанного в 
заявлении, опубликовано и размещено в 
соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 
Земельного кодекса Российской Федерации 
извещение о предоставлении земельного участка 
для индивидуального жилищного строительства, 
ведения личного подсобного хозяйства, 
садоводства или осуществления крестьянским 
(фермерским) хозяйством его деятельности 

Указываются основания 
такого вывода 

2.19.14 Разрешенное использование земельного участка 
не соответствует целям использования такого 
земельного участка, указанным в заявлении, за 
исключением случаев размещения линейного 
объекта в соответствии с утвержденным проектом 
планировки территории 

Указываются основания 
такого вывода 

2.19.15 Испрашиваемый земельный участок полностью 
расположен в границах зоны с особыми условиями 
использования территории, установленные 
ограничения использования земельных участков в 
которой не допускают использования земельного 
участка в соответствии с целями использования 
такого земельного участка, указанными в 
заявлении 

Указываются основания 
такого вывода 

2.19.16 Испрашиваемый земельный участок не включен в 
утвержденный в установленном Правительством 
Российской Федерации порядке перечень 
земельных участков, предоставленных для нужд 
обороны и безопасности и временно не 
используемых для указанных нужд, в случае, если 
подано заявление о предоставлении земельного 
участка в безвозмездное пользование гражданам 
и юридическим лицам для сельскохозяйственного, 
охотхозяйственного, 
лесохозяйственного и иного использования, не 
предусматривающего строительства зданий, 
сооружений, если такие земельные участки 
включены в утвержденный в установленном 
Правительством Российской Федерации порядке 
перечень земельных участков, предоставленных 
для нужд обороны и безопасности и временно не 
используемых для указанных нужд, на срок не 
более чем пять лет 

Указываются основания 
такого вывода 

2.19.17 Площадь земельного участка, указанного в 
заявлении о предоставлении земельного участка 
садоводческому или огородническому 
некоммерческому товариществу, превышает 
предельный размер, установленный пунктом 6 
статьи 39.10 Земельного кодекса Российской 
Федерации 

Указываются основания 
такого вывода 
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2.19.18 Указанный в заявлении земельный участок в 
соответствии с утвержденными документами 
территориального планирования и (или) 
документацией по планировке территории 
предназначен для размещения объектов 
федерального значения, объектов регионального 
значения или объектов местного значения и с 
заявлением обратилось лицо, не уполномоченное 
на строительство этих объектов 

Указываются основания 
такого вывода 

2.19.19 Указанный в заявлении земельный участок 
предназначен для размещения здания, 
сооружения в соответствии с государственной 
программой 
Российской Федерации, государственной 
программой субъекта Российской Федерации и с 
заявлением обратилось лицо, не уполномоченное 
на строительство этих здания, сооружения 

Указываются 
основания такого 
вывода 

2.19.20 Предоставление земельного участка на 
заявленном виде прав не допускается 

Указываются основания 
такого вывода 

2.19.21 В отношении земельного участка, указанного в 
заявлении, не установлен вид разрешенного 
использования 

Указываются основания 
такого вывода 

2.19.22 Указанный в заявлении земельный участок, не 
отнесен к определенной категории земель 

Указываются основания 
такого вывода 

2.19.23 В отношении земельного участка, указанного в 
заявлении, принято решение о предварительном 
согласовании его предоставления, срок действия 
которого не истек 

Указываются основания 
такого вывода 

2.19.24 Указанный в заявлении земельный участок изъят 
для государственных или муниципальных нужд и 
указанная в заявлении цель последующего 
предоставления такого земельного участка не 
соответствует целям, для которых такой 
земельный участок был изъят, за исключением 
земельных участков, изъятых для 
государственных или муниципальных нужд в связи 
с признанием многоквартирного дома, который 
расположен на таком земельном участке, 
аварийным и подлежащим сносу или 
реконструкции 

Указываются основания 
такого вывода 

2.19.25 Границы земельного участка, указанного в 
заявлении, подлежат уточнению в соответствии с 
Федеральным законом от 13 июля 2015 г. № 218-
ФЗ «О государственной регистрации 
недвижимости» 

Указываются основания 
такого вывода 
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2.19.26 Площадь земельного участка, указанного в 
заявлении, превышает его площадь, указанную в 
схеме расположения земельного участка, проекте 
межевания территории или в проектной 
документации лесных участков, в соответствии с 
которыми такой земельный участок образован, 
более чем на десять процентов 

Указываются основания 
такого вывода 

2.19.27 С заявлением о предоставлении земельного 
участка, включенного в перечень государственного 
имущества или перечень муниципального 
имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 
Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 209-
ФЗ «О развитии малого и среднего 
предпринимательства в 
Российской Федерации», обратилось лицо, которое 
не является субъектом малого или среднего 
предпринимательства, или лицо, в отношении 
которого не может оказываться поддержка в 
соответствии с частью 3 статьи 14 указанного 
Федерального закона 

Указываются основания 
такого вывода 

  
Дополнительно информируем: . 
Вы вправе повторно обратиться c заявлением о предоставлении услуги после 

устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 

жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги в «Предоставление в 
собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное 
пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без 
проведения торгов», а также в судебном порядке. 
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Приложение № 7 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
  

Форма заявления о предоставлении услуги 
 

кому: ________________ 
от кого:___________________________ 

_______________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа) 

___________________________________________________ 
 (полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица, ИП) 

____________________________________________________ 
 (контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес) 

_____________________________________________________ 
 (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), данные 

документа, удостоверяющего личность, контактный телефон, адрес 
электронной почты, адрес регистрации, адрес 

фактического проживания уполномоченного лица) 
_______________________ 

(данные представителя заявителя) 
  

Заявление 
о предоставлении земельного участка 

  
Прошу предоставить земельный участок с кадастровым номером в 

___________________________________________________________________________2
8. 

Основание предоставления земельного участка:_____________________________ 29. 
Цель использования земельного участка ____________________________________. 
Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или 

муниципальных нужд ______________________________________________________30. 
 
28 Указывается вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный 

участок, если предоставление земельного участка указанному заявителю допускается на 
нескольких видах прав (собственность, аренда, постоянное (бессрочное) пользование, 
безвозмездное (срочное) пользование). В случае, если земельный участок 
предоставляется в аренду, безвозмездное пользование также указывается срок, на 
который будет предоставлен земельный участок, с учетом ограничений, предусмотренных 
пунктами 8, 9 статьи 39.8, пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской 
Федерации 

29 Указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов 
из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или 
пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации оснований 

30 Указывается в случае, если земельный участок предоставляется взамен 
земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд 

 
Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и 

(или) проекта планировки территории _________________________________________31. 
Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка 
____________________________________________________________________32. 

  

https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=9CF2F1C3-393D-4051-A52D-9923B0E51C0C
https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=9CF2F1C3-393D-4051-A52D-9923B0E51C0C


 

 

Приложение: 
  
Результат предоставления услуги прошу: 

направить в 
ЕПГУ/РПГУ 

форме электронного документа в Личный кабинет на   

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный 
орган государственной власти, орган местного самоуправления, организацию 
либо в МФЦ, расположенном по адресу: 

  

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:   

Указывается один из перечисленных способов 

 
 
______________________________ 
(подпись) (фамилия, имя, отчество 
(последнее - при наличии) 
 
________________ 
       Дата 
  
  
31 Указывается в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, 

предусмотренных указанными документом и (или) проектом 
32 Указывается в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его 

границы уточнялись на основании решения о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

Приложение № 8 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
  

Форма решения об отказе в приеме документов 
 
______________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 
  

Кому: _______________ 
  

РЕШЕНИЕ 
Об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги 

От «____» ____________ 20___г.                                                                              
№____ 

  
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги 
«Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося 

в государственной или муниципальной собственности» от «____» ____________ 20___г. № 
______ и приложенных к нему документов принято решение об отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления услуги по следующим основаниям: 
  
№ пункта 
админис 
тративно 
го 
регламен 
та 

Наименование основания для 
отказа в соответствии с единым 
стандартом 

Разъяснение причин отказа в 
предоставлении услуги 

2.15.1 Представление неполного 
комплекта документов 

Указывается исчерпывающий перечень 
документов, не представленных 
заявителем 

2.15.2 Представленные документы 
утратили силу на момент обращения 
за услугой 

Указывается исчерпывающий перечень 
документов, утративших силу 

2.15.3 Представленные документы 
содержат подчистки и исправления 
текста, не заверенные в порядке, 
установленном законодательством 
Российской Федерации 

Указывается исчерпывающий перечень 
документов, содержащих подчистки и 
исправления 

2.15.4 Представленные в электронной 
форме документы содержат 
повреждения, наличие которых не 
позволяет в полном объеме 
использовать информацию и 
сведения, содержащиеся в 
документах для предоставления 
услуги 

Указывается исчерпывающий перечень 
документов, содержащих повреждения 

  



 

 

2.15.5 Несоблюдение установленных 
статьей 
11 Федерального закона от 6 апреля 
2011 года № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи» условий признания 
действительности, усиленной 
квалифицированной электронной 
подписи 

Указываются основания такого 
вывода 

2.15.6 Подача запроса о предоставлении 
услуги и документов, необходимых 
для предоставления услуги, в 
электронной форме с нарушением 
установленных требований 

Указываются основания такого 
вывода 

2.15.7 Неполное заполнение полей в 
форме заявления, в том числе в 
интерактивной форме заявления на 
ЕПГУ 

Указываются основания такого 
вывода 

Дополнительно информируем: . Вы вправе повторно обратиться c заявлением о 
предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении услуги после 
устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 
жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги в ____________, а также в 
судебном порядке. 
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Приложение № 9 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
  

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении  
муниципальной услуги 

  
Основание для 

начала 
административной 

процедуры 

Содержание 
административных 

действий 

Срок 
выполнения 

администрати 
вных 

действий 

Должност ное 
лицо, 

ответстве 
нное за 

выполнен ие 
администр 
ативного 
действия 

Место 
выполнения 

административног 
о действия/ 

используемая 
информационная 

система 

Критерии 
принятия 
решения 

Результат 
административного 

действия, способ 
фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 
1. Проверка документов и регистрация заявления 

Поступление 
заявления и 
документов для 
предоставления 
муниципальной 
услуги в 
Уполномоченный 
орган 
  
  
  

Прием и проверка 
комплектности 
документов на 
наличие/отсутствие 
оснований 
для отказа в приеме 
документов, 
предусмотренных 
пунктом 2.15 
Административного 
регламента 
В случае выявления 
оснований 
для отказа в приеме 
документов, 
направление заявителю в 

1 рабочий 
день 
  
  
  
  
  

Уполномо 
ченного 
органа 
ответствен 
ное за 
предостав 
ление 
муниципа 
льной 
услуги 

Уполномоченны 
й орган / ГИС 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

регистрация 
заявления и 
документов в ГИС 
(присвоение номера 
и 
датирование); 
назначение 
должностного лица, 
ответственного за 
предоставление 
муниципальной 
услуги, и передача 
ему документов 

1 рабочий 
день 
  
  
  



 

 

электронной форме в 
личный 
кабинет на ЕПГУ 
уведомления 

  
1 2 3 4 5 6 7 

  В случае отсутствия 
оснований 
для отказа в приеме 
документов, 
предусмотренных пунктом 
2.15 
Административного 
регламента, 
регистрация заявления в 
электронной базе данных 
по 
учету документов 
  
  
  
  

1 рабочий 
день 
  
  
  
  
  
  
  
  
  

должност 
ное лицо 
Уполномо 
ченного 
органа, 
ответстве 
нное за 
регистрац 
ию 
корреспон 
денции 

Уполномоченны 
й орган/ГИС 
  
  
  
  
  
  
  
  
  

    



 

 

Проверка заявления и 
документов 
представленных для 
получения муниципальной 
услуги 
  
  
  
  
  
   

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

должност 
ное лицо 
Уполномо 
ченного 
органа, 
ответстве 
нное за 
предостав 
ление 
муницип 
альной 
услуги 

Уполномоченны 
й орган/ГИС 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

– 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

Направленное 
заявителю 
электронное 
уведомление о 
приеме заявления к 
рассмотрению либо 
отказа в приеме 
заявления к 
рассмотрению 
  
  
  
  
  

2. Получение сведений посредством СМЭВ 
пакет 
зарегистрированн 
ых документов, 
поступивших 
должностному 
лицу, 

направление 
межведомственных 
запросов в органы и 
организации, 
указанные в пункте 2.3 
Административного 
регламента 
  

в день 
регистрации 
заявления и 
документов 
  
  

должностн 
ое лицо 
Уполномо 
ченного 
органа, 
ответствен 

Уполномоченны 
й орган/ГИС/ 
СМЭВ 
  
  
  

отсутствие 
документов, 
необходимых 
для 
предоставления 

направление 
межведомственного 
запроса в органы 
(организации), 
предоставляющие 
документы 

  
 

   
1 2 3 4 5 6 7 

ответственному за 
предоставление 
муниципальной 
услуги 
  
  
  
  

    ное за   муниципальной (сведения), 
предоставл услуги, предусмотренные 
ение находящихся в пунктами 2.12  

распоряжении Административного  
государственны регламента, в том 

муниципа х органов числе с 
льной (организаций) использованием 
услуги   СМЭВ 



 

 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

получение ответов на 
межведомственные 
запросы, 
формирование полного 
комплекта документов 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

3 рабочих дня 
со дня 
направления 
межведомств 
енного 
запроса в 
орган или 
организацию, 
предоставляю 
щие 
документ и 
информацию, 
если иные 
сроки не 
предусмотрен 
ы 
законодатель 
ством РФ и 
субъекта РФ 

должностн 
ое лицо 
Уполномо 
ченного 
органа, 
ответствен 
ное за 
предоставл 
ение 
муниципа 
льной 
услуги 
  
  
  
  
  

Уполномоченны 
й орган) /ГИС/ 
СМЭВ 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

– 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

получение 
документов 
(сведений), 
необходимых для 
предоставления 
муниципальной 
услуги 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

3. Рассмотрение документов и сведений 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

1 2 3 4 5 6 7 
пакет 
зарегистрированны 
х документов, 
поступивших 
должностному 
лицу, 
ответственному за 
предоставление 
муниципальной 
услуги 
  
  
  

Проведение соответствия 
документов и сведений 
требованиям нормативных 
правовых актов 
предоставления 
муниципальной услуги 
  
  
  
  
  
  
  
  

1 рабочий 
день 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

должност 
ное лицо 
Уполномо 
ченного 
органа, 
ответстве 
нное за 
предостав 
ление 
муницип 
альной 
услуги 

Уполномоченны 
й орган) / ГИС 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

основания 
отказа в 
предоставлении 
муниципальной 
 услуги, 
предусмотренны 
е пунктом 2.19 
Административ 
ного регламента 
  
  
  
  

проект результата 
предоставления 
муниципальной 
услуги по форме, 
приведенной в 
приложении № 2, № 
3, № 4, № 5, № 6 к 
Административному 
регламенту 
  
  
  
  

4. Принятие решения 

проект результата 
предоставления 
муниципальной 
услуги по форме 

Принятие решения о 5 рабочий 
день 
  
  
  

должностн 
ое лицо 
Уполномо 
ченного 
органа, 

Уполномоченны 
й орган) / ГИС 
  
  
  

– 
  
  
  
  

Результат 
предоставления 
муниципальной 
услуги по форме, 

предоставления  
муниципальной услуги или 
об 
отказе в предоставлении 
услуги 
  

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

1 2 3 4 5 6 7 
согласно 
приложению № 2, 
№ 3, № 4, № 5, № 
6 к 
Административно 
му регламенту 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

Формирование решения о 
предоставлении 
муниципальной услуги или 
об 
отказе в предоставлении 
муниципальной услуги 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  ответствен 
ное за 
предостав 
ление 
муниципа 
льной 
услуги; 
Руководит 
ель 
Уполномо 
ченного 
органа)ил 
и иное 
уполномо 
ченное им 
лицо 

    приведенной в 
приложении № 2, № 
3, № 4, № 5, № 6 к 
Административному 
регламенту, 
подписанный 
усиленной 
квалифицированной 
подписью 
руководителем 
Уполномоченного 
органа или иного 
уполномоченного им 
лица 
  
  
  
  

5. Выдача результата 

формирование и 
регистрация 
результата 
муниципальной 
услуги, указанного 
в пункте 2.5 
Административног 
о регламента, в 
форме 
электронного 
документа в ГИС 
  
  

Регистрация результата 
предоставления 
муниципальной услуги 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

после 
окончания 
процедуры 
принятия 
решения (в 
общий срок 
предоставлен 
ия 
муниципаль 
ной услуги 
не 
включается) 

должност 
ное лицо 
Уполномо 
ченного 
органа, 
ответстве 
нное за 
предостав 
ление 
муницип 
альной 
услуги 

Уполномоченны 
й орган) / ГИС 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

– 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

Внесение сведений о 
конечном результате 
предоставления 
муниципальной 
услуги 
  
  
  
  
  
  
  
  



 

 

 
1 2 3 4 5 6 7 

  Направление в 
многофункциональный центр 
результата муниципальной 
услуги, указанного в пункте 2.5 
Административного 
регламента, в форме 
электронного 
документа, подписанного 
усиленной 
квалифицированной 
электронной подписью 
уполномоченного 
должностного лица 
Уполномоченного органа 

в сроки, 
установленны 
е 
соглашением 
о 
взаимодейств 
ии между 
Уполномочен 
ным органом и 
многофункци 
ональным 
центром 

должност 
ное лицо 
Уполномо 
ченного 
органа, 
ответстве 
нное за 
предостав 
ление 
муницип 
альной 
услуги 

Уполномоченны й 
орган) / АИС МФЦ 

Указание 
заявителем в 
Запросе способа 
выдачи 
результата 
муниципальной 
 услуги в 
многофункцион 
альном центре, а 
также подача 
Запроса через 
многофункцион 
альный центр 

выдача результата 
муниципальной 
услуги заявителю в 
форме бумажного 
документа, 
подтверждающего 
содержание 
электронного 
документа, 
заверенного печатью 
многофункционально 
го центра; 
внесение сведений в 
ГИС о выдаче 
результата 
муниципальной 
услуги 

Направление заявителю 
результата предоставления 
государственной 
(муниципальной) услуги в 
личный кабинет на ЕПГУ 

В день 
регистрации 
результата 
предоставлен 
ия 
муниципаль 
ной услуги 

должност 
ное лицо 
Уполномо 
ченного 
органа, 
ответстве 
нное за 
предостав 
ление 
муницип 
альной 
услуги 
  

ГИС   Результат 
государственной 
(муниципальной) 
услуги, направленный 
заявителю на личный 
кабинет на ЕПГУ 

6. Внесение результата государственной (муниципальной) услуги в реестр решений 



 

 

 1 2 3 4 5 6 7 
Формирование и 
регистрация 
результата 
государственной 
(муниципальной) 
услуги, указанного в 
пункте 2.5 
Административного 
регламента, в 
форме 
электронного 
документа в ГИС 

Внесение сведений о 
результате предоставления 
государственной 
(муниципальной) услуги, 
указанном в пункте 2.5 
Административного 
регламента, в реестр решений 

1 рабочий 
день 

должност 
ное лицо 
Уполномо 
ченного 
органа, 
ответстве 
нное за 
предостав 
ление 
государст 
венно 
(муницип 
альной) 
услуги 

ГИС - Результат 
предоставления 
(государственной) 
муниципальной 
услуги, указанный в 
пункте 2.5 
Административного 
регламента внесен в 
реестр 



 

 

Приложение № 10 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
  

Форма заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах 

кому: _____________ 
___________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа ,осуществляющего  
выдачу разрешения на размещение объекта) 

от кого: ____________________ 
____________________________________________________ 
 (полное наименование, ИНН,ОГРН юридического лица, ИП) 

____________________________________________________ 
 (контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес) 

_________________________________________________ 
 (фамилия, имя, отчество (последнее –при наличии), данные документа, 

удостоверяющего личность, контактный телефон, адрес электронной почты, адрес 
регистрации, адрес фактического проживания уполномоченного лица) 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 
предоставления результате предоставления муниципальной услуги и документах 

  
Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в _________________________________ 
________________________________________________________________________. 
указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным органом в 

результате предоставления муниципальной услуги 
Приложение (при наличии): _______________________________________________. 
Прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки 
 
 
 
______________________ 
    Подпись заявителя 
  
_____________ 
     Дата 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 

ОТ 28.04.2023 Г. № 58 
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
ИРКУТСКИЙ РАЙОН 

УСТЬ-БАЛЕЙСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 
АДМИНИСТРАЦИЯ УСТЬ-БАЛЕЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНООГО 

ОБРАЗОВАНИЯ 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА 

РАЗРЕШЕНИЯ НА ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ЗЕМЕЛЬ ИЛИ ЗЕМЕЛЬНОГО 
УЧАСТКА, КОТОРЫЕ НАХОДЯТСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

СОБСТВЕННОСТИ, БЕЗ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ 
УЧАСТКОВ И УСТАНОВЛЕНИЯ СЕРВИТУТА, ПУБЛИЧНОГО 

СЕРВИТУТА» 
 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», Земельным кодексом Российской 
Федерации, Постановлением Правительства РФ от 03.12.2014 № 1300 «Об утверждении 
перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или 
земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без 
предоставления земельных участков и установления сервитутов», Уставом Усть-Балейского 
муниципального образования Иркутского района Иркутской области, администрация Усть-
Балейского муниципального образования Иркутского района Иркутской области  

 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в 
муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления 
сервитута, публичного сервитута» (приложение). 

2. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального 
опубликования. 

 
 

Глава Усть-Балейского 
муниципального образования 
В. В. Тирских 
 



 

 

 
Приложение к 

постановлению Администрации 
Усть-Балейского муниципального образования  

от 28.04.2023г. № 58 
 

 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
«ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ЗЕМЕЛЬ ИЛИ ЗЕМЕЛЬНОГО 

УЧАСТКА, КОТОРЫЕ НАХОДЯТСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ, БЕЗ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И УСТАНОВЛЕНИЯ СЕРВИТУТА, 

ПУБЛИЧНОГО СЕРВИТУТА» 
 

I. Общие положения 
 

Предмет регулирования Административного регламента 
 
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача 

разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в 
муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления 
сервитута, публичного сервитута» разработан в целях повышения качества и доступности 
предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность 
действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по выдаче 
разрешения на использование земельных участков и размещение объектов в Усть-Балейском 
муниципальном образовании Иркутского района Иркутской области. 

Возможные цели обращения:  
- получение разрешения на использование земель или земельного участка, которые 

находятся в муниципальной собственности и не предоставлены гражданам или юридическим 
лицам, в целях, указанных в пункте 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации 
(получение разрешения на использование земель); 

- получение разрешения на размещение объектов, виды которых установлены 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 года № 1300, на 
землях или земельных участках, которые находятся в муниципальной собственности и не 
предоставлены гражданам или юридическим лицам (получение разрешения на размещение 
объектов).  

Настоящий Административный регламент не применяется при предоставлении услуги 
в связи с размещением нестационарных торговых объектов, рекламных конструкций, 
возведением гражданами гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо для 
стоянки технических или других средств передвижения инвалидов вблизи их места 
жительства).  

При осуществлении полномочий по предоставлению услуги в связи с размещением 
объектов, виды которых установлены Постановлением Правительства Российской 
Федерации от 3 декабря 2014 года № 1300, настоящий Административный регламент 
применяется в части, не противоречащей закону Иркутской области. 

 
 
 
 

https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=9CF2F1C3-393D-4051-A52D-9923B0E51C0C


 

 

Круг Заявителей 
 
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются (далее при совместном 

упоминании – Заявители) физические лица, юридические лица и индивидуальные 
предприниматели.  

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного 
регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее 
– представитель).  

 
Требования предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с 

вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам 
заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, 

предоставляющим услугу (далее – профилирование), а также результата, за 
предоставлением которого обратился заявитель 

 
1.4. Муниципальная услуга должна быть предоставлена Заявителю в соответствии с 

вариантом предоставления муниципальной услуги (далее – вариант).  
1.5. Вариант, в соответствии с которым заявителю будет предоставлена 

муниципальная услуга, определяется в соответствии с настоящим Административным 
регламентом, исходя из признаков Заявителя (принадлежащего ему объекта) и показателей 
таких признаков (перечень признаков Заявителя (принадлежащих им объектов), а также 
комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту 
предоставления муниципальной услуги приведен в Приложении № 1 к настоящему 
Административному регламенту.  

 
Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной 

услуги 
 
1.6. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 

осуществляется: 
- непосредственно при личном приеме заявителя в администрации Усть-Балейского 

муниципального образования Иркутского района Иркутской области (далее – 
Уполномоченный орган); 

- по телефону в Уполномоченном органе;  
- письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи; 
- посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 
- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – 
ЕПГУ); 

- на официальном сайте Уполномоченного органа (http://ust-baleyskoe-mo.ru/) (далее – 
официальный сайт); 

- посредством размещения информации на информационных стендах 
Уполномоченного органа. 

1.7. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
- способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
- адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в 

которые необходимо для предоставления муниципальной услуги; 
- справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных 

подразделений Уполномоченного органа); 

https://www.gosuslugi.ru/
http://ust-baleyskoe-mo.ru/


 

 

- документов, необходимых для предоставления услуги; 
- порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;  
- порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги; 
- порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) 

должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги. 
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги 

осуществляется бесплатно. 
1.8. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо 

Уполномоченного органа, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой 
(корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании 
органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) 
и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, 
телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо 
или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно 
будет получить необходимую информацию.  

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю 
один из следующих вариантов дальнейших действий: 

изложить обращение в письменной форме; назначить другое время для консультаций. 
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, 

выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной 
услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать10 минут. 
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 
1.9. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, 

ответственное за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме 
разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 3.2 настоящего 
Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 02 мая 
2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» 
(далее – Федеральный закон № 59-ФЗ). 

1.10. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной 
государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской 
Федерации от 24 октября 2011 года № 861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без 
использования программного обеспечения, установка которого на технические средства 
заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем 
программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 
авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных. 

1.11. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах 
предоставления муниципальной услуги и в многофункциональном центре размещается 
следующая справочная информация: 

- о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и его структурных 
подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги; 



 

 

- справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, 
ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-
автоинформатора (при наличии); 

- адрес официального сайта, а также электронной почты и(или) формы обратной связи 
Уполномоченного органа в сети «Интернет». 

1.12. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые 
акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе 
Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для 
ознакомления. 

1.13. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена 
заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем 
структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по 
телефону, посредством электронной почты. 

 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 
Наименование муниципальной услуги 

 
2.1. Муниципальная услуга «Выдача разрешения на использование земель или 

земельного участка, которые находятся в муниципальной собственности, без предоставления 
земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута».  

 
Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего 

муниципальную услугу 
 
2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Усть-Балейского 

муниципального образования Иркутского района Иркутской области. 
2.3. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган 

взаимодействует с:  
2.3.1. Федеральной налоговой службой в части получения сведений из Единого 

государственного реестра юридических лиц, сведений из Единого государственного реестра 
индивидуальных предпринимателей;  

2.3.2. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в 
части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости. 

2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается 
требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные 
органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги. 

 
Результат предоставления муниципальной услуги 

 
2.5. В соответствии с вариантами, приведенными в пункте 3.7 настоящего 

Административного регламента, результатом предоставления муниципальной услуги 
являются:  

2.5.1. разрешение уполномоченного органа на использование земель или земельных 
участков, находящихся в муниципальной собственности, без предоставления земельных 



 

 

участков и установления сервитута, публичного сервитута по форме согласно Приложению № 
2 к настоящему Административному регламенту;  

2.5.2. разрешение уполномоченного органа на размещение объекта на землях, 
земельном участке или части земельного участка, находящихся в муниципальной 
собственности, по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Административному 
регламенту;  

2.5.3. решение об отказе в предоставлении услуги по форме согласно Приложению № 
4 к настоящему Административному регламенту.  

2.6. Документом, содержащим решение о предоставление муниципальной услуги, на 
основании которого Заявителю предоставляются результаты, указанные в пункте 2.5 
настоящего Административного регламента, является правовой акт Уполномоченного органа, 
содержащий такие реквизиты, как номер и дата. 

2.7. Результаты муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего 
Административного регламента, могут быть получены посредством ЕПГУ в форме 
электронного документа подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 
(далее – УКЭП) должностного лица, уполномоченного на принятие решения. 

 
Срок предоставления муниципальной услуги 

 
2.8. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги при обращении в целях 

получения разрешения на использование земель, в том числе посредством ЕПГУ или МФЦ, 
определяется в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27 
ноября 2014 года № 1244.  

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги при обращении в целях 
получения разрешения на размещение объектов, в том числе посредством ЕПГУ или МФЦ, 
определяется в соответствии с законом Иркутской области. 

 
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

 
2.9. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального 
опубликования), размещается в федеральной государственной информационной системе 
«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций). 

 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 
 
2.10. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет в Уполномоченный 

орган заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно Приложению № 
5 к настоящему Административному регламенту одним из следующих способов по личному 
усмотрению:  

2.10.1. в электронной форме посредством ЕПГУ.  
а) В случае представления Заявления и прилагаемых к нему документов указанным 

способом Заявитель, прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации 
с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая 
система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 
информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых 
для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее 
– ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие государственные 



 

 

информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке 
обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице 
в указанных информационных системах, заполняет форму указанного Заявления с 
использованием интерактивной формы в электронном виде, без необходимости 
дополнительной подачи Заявления в какой-либо иной форме.  

б) Заявление направляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными 
документами, указанными в подпунктах 2 – 5 пункта 2.11 настоящего Административного 
регламента. Заявление подписывается Заявителем, уполномоченным на подписание такого 
Заявления, УКЭП либо усиленной неквалифицированной электронной подписью (далее – 
УНЭП), сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных 
систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в 
электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной 
подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия 
требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области 
обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 6 
апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», а также при наличии у владельца 
сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи (далее – ЭП), выданного 
ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой ЭП при 
обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 года № 33, в 
соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года 
№ 634;  

2.10.2. на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный 
орган, в том числе через МФЦ в соответствии с Соглашением о взаимодействии, либо 
посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.  

2.11. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги Заявитель 
самостоятельно предоставляет следующие документы, необходимые для оказания 
муниципальной услуги и обязательные для предоставления:  

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги. В случае подачи заявления в 
электронной форме посредством ЕПГУ в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.10.1 
настоящего Административного регламента указанное заявление заполняется путем 
внесения соответствующих сведений в интерактивную форму на ЕПГУ, без необходимости 
предоставления в иной форме;  

2) документ, удостоверяющего личность Заявителя (предоставляется в случае личного 
обращения в Уполномоченный орган). В случае направления Заявления посредством ЕПГУ 
сведения из документа, удостоверяющего личность Заинтересованного лица формируются 
при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной 
учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием 
федеральной государственной информационной системы «Единая система 
межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ);  

3) документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени 
заявителя –в случае, если заявление подается представителем.  

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, 
удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении 
учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут 
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быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного 
электронного взаимодействия.  

При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный:  
а) организацией, удостоверяется УКЭП правомочного должностного лица организации;  
б) физическим лицом, - УКЭП нотариуса с приложением файла открепленной УКЭП в 

формате sig;  
4) схему границ предполагаемых к использованию земель или части земельного 

участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ 
территории - при обращении в целях получения разрешения на использование земель, если 
планируется использовать земли или часть земельного участка;  

5) документы, предусмотренные в соответствии с законом субъекта Российской 
Федерации – при обращении в целях получения разрешения на размещение объектов.  

2.12. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги Заявитель по собственной 
инициативе предоставляет следующие документы, необходимые для оказания 
муниципальной услуги:  

а) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;  
б) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;  
в) выписка из Единого государственного реестра недвижимости;  
г) лицензия, удостоверяющих право заявителя на проведение работ по геологическому 

изучению недр; 
д) нотариально заверенная доверенность;  
е) иные документы, предусмотренные в соответствии с законом субъекта Российской 

Федерации.  
2.13. Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в 7 

электронной форме, направляются в следующих форматах:  
1) xml – для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по 

формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;  
2) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;  
3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff – для документов с текстовым содержанием, в том числе 

включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим 
содержанием;  

4) zip, rar – для сжатых документов в один файл;  
5) sig – для открепленной УКЭП. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к 

Заявлению, выданы и подписаны органом государственной власти или органом местного 
самоуправления на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, 
представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала 
документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением 
ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех 
аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа 
бланка), с использованием следующих режимов:  

1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и(или) 
цветного текста);  

2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от 
цветного графического изображения);  

3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных 
графических изображений либо цветного текста).  

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из 
которых содержит текстовую и(или) графическую информацию.  



 

 

Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной 
форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов 
в документе.  

 
Исчерпывающий перечень оснований отказа в приеме документов 

 
2.14. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, являются:  
2.14.1. представление неполного комплекта документов;  
2.14.2. представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;  
2.14.3. представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не 

заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;  
2.14.4. представленные в электронной форме документы содержат повреждения, 

наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, 
содержащиеся в документах для предоставления услуги;  

2.14.5. несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 
года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной 
квалифицированной электронной подписи;  

2.14.6. подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для 
предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;  

2.14.7. неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной 
форме заявления на ЕПГУ. 

2.15. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, по форме, приведенной в приложении № 6 к настоящему 
Административному регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не 
позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.  

2.16. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением 
муниципальной услуги.  

 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 

муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги 
 

2.17. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 
законодательством не установлены.  

2.18. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:  
2.18.1. заявление подано с нарушением требований, установленных пунктом 3 Правил 

выдачи разрешений на использование земель или земельного участка, находящихся в 
государственной или муниципальной собственности, утвержденных постановлением 
Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2014 года № 1244;  

2.18.2. заявление подано с нарушением требований, установленных пунктом 4 Правил 
выдачи разрешений на использование земель или земельного участка, находящихся в 
государственной или муниципальной собственности, утвержденных постановлением 
Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2014 года № 1244;  

2.18.3. в заявлении указан предполагаемый срок размещения объекта, который 
превышает установленный максимальный срок размещения объекта; 

2.18.4. в заявлении указаны цели использования земель или земельного участка или 
объекты, предполагаемые к размещению, не предусмотренные пунктом 1 статьи 39.34 
Земельного кодекса Российской Федерации;  
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2.18.5. земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение, 
предоставлен физическому или юридическому лицу;  

2.18.6. на указанном в заявлении земельном участке не допускается размещение 
объектов в связи с наличием пересечения земельного участка с зонами с особыми условиями 
использования территории;  

2.18.7. к заявлению не приложена схема границ земель или части земельного участка 
на кадастровом плане территории, на которых планируется размещение объекта, 
предусмотренного перечнем, утвержденным постановлением Правительства Российской 
Федерации от 3 декабря 2014 года № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, 
размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся 
в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных 
участков и установления сервитутов», если предоставление такой схемы предусмотрено в 
соответствии с законом субъекта Российской Федерации;  

2.18.8. в заявлении указаны объекты, не предусмотренные в перечне, утвержденном 
постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 года № 1300 «Об 
утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях 
или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, 
без предоставления земельных участков и установления сервитутов»;  

2.18.9. иные основания, предусмотренные в соответствии с законом субъекта 
Российской Федерации. 

 
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 

оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 
 
2.19. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.  
 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 

муниципальной услуги 
 
2.20. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в 
Уполномоченном органе составляет не более 15 минут. 

 
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

 
2.21. Регистрация направленного Заявителем заявления о предоставлении 

муниципальной услуги способами, указанными в пунктах 2.10.1 и 2.10.2 настоящего 
Административного регламента в Уполномоченном органе осуществляется не позднее 1 
(одного) рабочего дня, следующего за днем его поступления.  

2.22. В случае направления Заявителем заявления о предоставлении муниципальной 
услуги способами, указанными в пунктах 2.10.1 и 2.10.2 настоящего Административного 
регламента вне рабочего времени Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий 
праздничный день, днем получения заявления считается 1 (первый) рабочий день, 
следующий за днем его направления.  
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Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 
 
2.23. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием 

заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также 
выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство 
для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания 
(строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается 
стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование 
стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 

На всех парковках общего пользования выделяется не менее 10 процентов мест (но не 
менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых 
инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-
инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы распространяются нормы настоящей 
части в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации.  

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе 
передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых 
предоставляется услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) 
предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими 
обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание уполномоченного органа государственной власти, органа 
местного самоуправления, организации должен быть оборудован информационной табличкой 
(вывеской), содержащей информацию: 

наименование; 
местонахождение и юридический адрес; 
режим работы; 
график приема; 
номера телефонов для справок. 
Помещения, в которых предоставляется услуга, должны соответствовать санитарно-

эпидемиологическим правилам и нормативам. 
Помещения, в которых предоставляется услуга, оснащаются: 
противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
средствами оказания первой медицинской помощи; 
туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых 

определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в 
помещении, а также информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным 
для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным 
шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), 
бланками заявлений, письменными принадлежностями. 

Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с 
указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности 
ответственного лица за прием документов; 



 

 

графика приема заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть 

оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым 
информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим 
устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с 
указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности. 

При предоставлении услуги инвалидам обеспечиваются: 
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 

предоставляется услуга; 
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены 

здания и помещения, в которых предоставляется услуга, а также входа в такие объекты и 
выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с 
использование кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых 
предоставляется услуга, и к услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а 
также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными 
рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное 

обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги; 
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 

государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами. 
 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
 

2.24. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги 
являются:  

2.24.1. наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 
предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», средствах массовой информации;  

2.24.2. доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;  

2.24.3. возможность подачи заявления на получение муниципальной услуги и 
документов в электронной форме;  

2.24.4. предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом 
предоставления муниципальной услуги;  

2.24.5. удобство информирования Заявителя о ходе предоставления муниципальной 
услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги; 

2.24.6. возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении 
муниципальной услуги с помощью ЕПГУ; 

2.24.7. возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 
услуги, в том числе с использованием сети «Интернет».  

2.25. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги 
являются:  



 

 

2.25.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со 
стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом.  

2.25.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с 
должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.  

2.25.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их 
некорректное (невнимательное) отношение к заявителям.  

2.25.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления 
муниципальной услуги.  

2.25.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) 
Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при 
предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения 
об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.  

 
Иные требования к предоставлению муниципальной услуги 

 
2.26. Услуги, являющиеся обязательными и необходимыми для предоставления 

муниципальной услуги, отсутствуют.  
2.27. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной 

услуги, не предусмотрены.  
2.28. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя: 
1) представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 
услуги; 

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение 
заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в 
распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, органов, предоставляющих 
муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления 
либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 
организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 
Федерального закона № 210-ФЗ муниципальных услуг, в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской 
области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в 
определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. 
Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, 
предоставляющую муниципальную услугу, по собственной инициативе; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы 
местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения 
документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, 
включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ; 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 
муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 
муниципальной услуги; 



 

 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, 
поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не 
включенных в представленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 
противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального 
центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем 
в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя 
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 
уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные 
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие 
документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления 
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

 
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронной форме 

 
Исчерпывающий перечень административных процедур 

 
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры:  
1) прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для 

отказа в приеме документов:  
а) проверка направленного Заявителем Заявления и документов, представленных для 

получения муниципальной услуги;  
б) направление Заявителю уведомления о приеме заявления к рассмотрению либо 

отказа в приеме заявления к рассмотрению с обоснованием отказа по форме Приложения № 
6 к настоящему Административному регламенту;  

2) получение сведений посредством межведомственного информационного 
взаимодействия, в том числе с использованием СМЭВ:  

а) направление межведомственных запросов в органы и организации;  
б) получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного 

комплекта документов;  
3) рассмотрение документов и сведений:  
а) проверка соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых 

актов предоставления муниципальной услуги;  
4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги:  



 

 

а) принятие решения о предоставление или отказе в предоставлении муниципальной 
услуги с направлением Заявителю соответствующего уведомления;  

б) направление Заявителю результата муниципальной услуги, подписанного 
уполномоченным должностным лицом Уполномоченного органа;  

5) выдача результата (независимо от выбора Заявителю):  
а) регистрация результата предоставления муниципальной услуги.  
3.2. Описание административных процедур предоставления муниципальной услуги 

представлено в Приложении № 7 к настоящему Административному регламенту. 
 

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении 
муниципальной услуги услуг в электронной форме 

 
3.3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 

обеспечиваются: 
а) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 
б) формирование заявления; 
в) прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
г) получение результата предоставления муниципальной услуги; 
д) получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 
е) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 
ж) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий(бездействия) 

Уполномоченного органа либо действия(бездействие)должностных лиц Уполномоченного 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 

 
Порядок осуществления административных процедур (действий) 

в электронной форме 
 
3.4. Исчерпывающий порядок осуществления административных процедур (действий) 

в электронной форме. 
3.4.1. Формирование заявления.  
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной 

формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-
либо иной форме.  

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после 
заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении 
некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о 
характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного 
сообщения непосредственно в электронной форме заявления.  

При формировании заявления заявителю обеспечивается:  
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в 

пункте 2.11 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;  

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;  
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой 

момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате 
для повторного ввода значений в электронную форму заявления;  



 

 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений 
заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных 
на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;  

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы 
заявления без потери ранее введенной информации;  

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение 
не менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в течение не менее 3 
месяцев.  

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством 
ЕПГУ.  

3.4.2. Уполномоченный орган обеспечивает в сроки, указанные в пунктах 2.21 и 2.22 
настоящего Административного регламента:  

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 
направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;  

б) регистрацию заявления и направление Заявителю уведомления о регистрации 
заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.  

3.4.3. Электронное заявление становится доступным для должностного лица 
Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее – 
ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, 
используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее 
– ГИС).  

Ответственное должностное лицо:  
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 

2 (двух) раз в день;  
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов 

(документы);  
производит действия в соответствии с пунктом 3.1 настоящего Административного 

регламента.  
3.4.4. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги 

обеспечивается возможность получения документа:  
в форме электронного документа, подписанного УКЭП уполномоченного должностного 

лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;  
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, 

который заявитель получает при личном обращении в МФЦ.  
3.4.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате 

предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при 
условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного 
заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной 
инициативе, в любое время.  

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 
направляется:  

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления 
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры 
предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания 
предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги;  



 

 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного 
решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат 
предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении 
муниципальной услуги.  

3.5. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.  
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в 

соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей 
территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных 
подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также 
применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном 
прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных 
обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 
декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности 
руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их 
структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных 
фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных 
услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для 
принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими 
руководителями своих должностных обязанностей».  

3.6. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, 
действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного 
органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона 
от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон 210-ФЗ) и в порядке, установленном 
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О 
федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс 
досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных 
при предоставлении государственных и муниципальных услуг». 

 
Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги 

 
3.7. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие варианты:  
3.7.1. выдача разрешения уполномоченного органа на использование земель или 

земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, без предоставления 
земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута (при обращении 
Заявителя в целях получения разрешения на использование земель);  

3.7.2. выдача разрешения уполномоченного органа на размещение объекта на землях, 
земельном участке или части земельного участка, находящихся в муниципальной 
собственности (при обращении Заявителя в целях получения разрешения на размещение 
объектов);  

3.7.3. отказ в предоставлении услуги. 
 

Профилирование заявителя 
 

3.8. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется на основании 
ответов на вопросы анкетирования Заявителя посредством ЕПГУ.  

https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=3CE2FC5F-F61E-4592-87D3-B63D2AF525D8
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Перечень признаков Заявителей (принадлежащих им объектов), а также комбинации 
значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления 
муниципальной услуги приведены в Приложении № 1 к настоящему Административному 
регламенту. 

 
Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах 
 
3.9. В случае выявления опечаток и ошибок Заявитель вправе обратиться в 

Уполномоченный орган с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах в соответствии с 
Приложением № 8 настоящего Административного регламента (далее – заявление по форме 
Приложения № 8) и приложением документов, указанных в пункте 2.11 настоящего 
Административного регламента.  

3.10. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:  

1) Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с 
заявлением по форме Приложения № 8;  

2) Уполномоченный орган при получении заявления по форме Приложения № 8, 
рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, 
являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги;  

3) Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, 
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.  

Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты 
регистрации заявления по форме Приложения № 8. 

 
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдение и исполнением 

ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 

услуги, а также принятием ими решений 
 
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего административного 

регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе 
должностными лицами Уполномоченного органа, уполномоченными на осуществление 
контроля за предоставлением муниципальной услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и 
письменная информация. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
- решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
- выявления и устранения нарушений прав граждан; 
- рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, 

содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 
 



 

 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и 
формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

 
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 
4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы 

Уполномоченного органа, утверждаемых должностным лицом Уполномоченного органа. 
При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги 

контролю подлежат: 
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 
- соблюдение положений настоящего административного регламента; 
- правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги. 
Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
- получение от государственных органов, органов местного самоуправления 

информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов 
Российской Федерации, нормативных правовых актов Иркутской области, муниципальных 
правовых актов Усть-Балейского муниципального образования Иркутского района Иркутской 
области; 

- обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе 
на качество предоставления муниципальной услуги. 

 
Ответственность должностных лиц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги 
 

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений 
настоящего административного регламента, осуществляется привлечение виновных лиц к 
ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность 
принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями 
законодательства. 

 
Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, 
их объединений и организаций 

 
4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за 

предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных 
процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
а) направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества 

предоставления муниципальной услуги; 
б) вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего 

административного регламента. 



 

 

4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению 
допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению 
нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их 
объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и 
предложения. 

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их 

должностных лиц, государственных (муниципальных) служащих 
 

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) 
Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных 
служащих, многофункционального центра, а также работника многофункционального центра 
при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее - 
жалоба). 

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение 
жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном 
(внесудебном) порядке 

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе 
обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме: 

в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие) должностного 
лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и 
действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа; 

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, 
руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа; 

к руководителю многофункционального центра - на решения и действия (бездействие) 
работника многофункционального центра; 

к учредителю многофункционального центра - на решение и действия (бездействие) 
многофункционального центра. 

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя 
многофункционального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб 
должностные лица. 

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том 
числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) 

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на 
информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте 
Уполномоченного органа, Едином портале, региональном портале, а также предоставляется 
в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым 
отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем). 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 
(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых 
(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги 

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 
его должностных лиц регулируется: 

Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 
«О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс 
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досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных 
при предоставлении государственных и муниципальных услуг». 

 
Раздел VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в 

многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных 
услуг 

 
Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при 

предоставлении муниципальной услуги, выполняемых многофункциональными 
центрами 

 
6.1. Многофункциональный центр осуществляет: 
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в 

многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением 
муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления 
муниципальной услуги в многофункциональном центре; 

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном 
носителе, подтверждающего содержание электронных документов, направленных в 
многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги, а также 
выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из 
информационных систем органов, предоставляющих государственные (муниципальные) 
услуги; 

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ. 
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации 

своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации. 
 

Информирование заявителей 
 

6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется 
следующими способами: 

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем 
размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах 
многофункциональных центров; 

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, 
посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте. 

При личном обращении работник многофункционального центра подробно 
информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с 
использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления 
консультации - не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для 
получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании 
организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального 
центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при 
обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не 
более 10 минут; 

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, 
работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное 
консультирование по телефону, может предложить заявителю: 
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изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в 
соответствии со способом, указанным в обращении); 

назначить другое время для консультаций. 
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в 

письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения 
в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, 
поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в 
письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в 
многофункциональный центр в письменной форме. 

 
Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги 

 
6.3. При наличии в уведомлении об окончании строительства указания о выдаче 

результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган 
передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю 
(представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии 
заключенным между Уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке, 
утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. 
№ 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления 
государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, 
органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти 
субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления». 

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в 
многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным 
ими в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 
сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами 
исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 
государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного 
самоуправления». 

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом 
муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала 
электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи. 

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: 
устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего 

личность в соответствии с законодательством Российской Федерации; 
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя 

заявителя); 
определяет статус исполнения уведомления об окончании строительства в ГИС; 
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра 

электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати 
многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами 
Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской 
Федерации); 

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием 
печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами 
Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской 
Федерации); 
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выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за 
каждый выданный документ; 

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества 
предоставленных услуг многофункциональным центром. 

 
Приложение № 1 

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги  

 
Признаки, определяющие вариант предоставления 

муниципальной услуги 
 

  
№ п/п 

Наименование признака Значения признака 

1 2 3 
 

1. 
К какой категории относится 
заявитель? 

1. Физическое лицо(ФЛ) 
2. Индивидуальный предприниматель (ИП) 
3. Юридическое лицо (ЮЛ) 

2. Обратился руководитель 
Юридического лица? 

1. Обратился руководитель 
2. Обратилось иное уполномоченное лицо 

3. Заявитель обратился за услугой 
лично? 

1. Заявитель обратился лично 
2. Обратился представитель заявителя 

 
4. 

Какая цель использования 
земельного участка? 

1. Использование земель или земельного 
участка, которые находятся в 
государственной или муниципальной 
собственности и не 
предоставлены гражданам или юридическим 
лицам, в целях, указанных в пункте 1 статьи 
39.34 Земельного кодекса Российской 
Федерации 
2. Размещение объектов, виды которых 
установлены Постановлением 
Правительства Российской Федерации от 3 
декабря 2014 года № 1300 

 
5. 

Участок земли, на котором 
планируется размещение объекта, 
поставлен на кадастровый учет? 

1. Объект планируется разместить на землях 
государственной не разграниченной 
собственности 

 
6. 

Участок земли, который планируется 
использовать, поставлен на 
кадастровый учет? 

1. Планируется использовать земли 
государственной не разграниченной 
собственности 
2. Участок стоит на кадастровом учете 

 
7. 

Земельный участок планируется 
использовать полностью? 

1. Да, планируется использовать весь участок 
2. Нет, планируется использовать только 
часть участка 

 
8. 

Требуется рубка деревьев или 
кустарников в связи с 
необходимостью использования 
участка? 

1. Вырубка требуется 
2. Вырубка не требуется 
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Приложение № 2 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги  
 

Форма разрешения на использование земель, земельного участка или части земельного участка, 
находящихся в муниципальной собственности 

 
РАЗРЕШЕНИЕ2 

на использование земель, земельного участка или части земельного участка, находящихся в 
муниципальной собственности 

 
Дата выдачи №  

__________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа, осуществляющего выдачу разрешения) 

Разрешает _________________________________________________________________ 
(наименование заявителя, телефон, адрес электронной почты) 

Использование земельного участка (части земельного участка, земель государственной не 
разграниченной собственности)  

__________________________________________________________________________ 
(цель использования земельного участка) 

на землях: _________________________________________________________________ 
(муниципальной собственности, собственности субъекта Российской Федерации, государственной 

не разграниченной собственности) 
Местоположение ___________________________________________________________ 

(адрес места размещения объекта) 
Кадастровый номер земельного участка_________________ 

Разрешение выдано на срок _________________ 
Согласование осуществления рубок деревьев, кустарников, расположенных в границах земельного 

участка, части земельного участка или земель ______________ 
Обязанность лиц, получивших разрешение, выполнить предусмотренные статьей 39.35 Земельного 

кодекса Российской Федерации требования в случае, если использование земель или земельных участков 
привело к порче или уничтожению плодородного слоя почвы в границах таких земель или земельных участков  

Сведения о досрочном прекращении действия разрешения со дня предоставления земельного участка 
физическому или юридическому лицу и сроки направления уполномоченным органом заявителю уведомления о 
предоставлении земельного участка таким лицам 
____________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________ 
Выдается в случае подачи заявления о предоставления разрешения на использование земель, 

земельного участка или части земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной 
собственности, в случаях, предусмотренных пунктом 1статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации. 

Указывается, если разрешение выдается в отношении земельного участка 
Дополнительные условия использования участка  
Приложение: схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на 

кадастровом плане территории4 
Если планируется использовать земли или часть земельного участка 
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Приложение № 3 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги  
  

Форма разрешения на размещение объекта на землях, земельном участке или части земельного 
участка, находящихся в муниципальной собственности 

 
РАЗРЕШЕНИЕ5 

на размещение объекта 
 

Дата выдачи №  
 

__________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа, осуществляющего выдачу разрешения) 

разрешает _________________________________________________________________ 
 (наименование заявителя ,телефон, адрес электронной почты) 

использование земельного участка (части земельного участка, земель государственной не 
разграниченной собственности) _________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 
 (цель использования земельного участка) 

на землях. 
(муниципальной собственности, собственности субъекта Российской Федерации, государственной 

не разграниченной собственности) 
__________________________________________________________________________ 
Местоположение 

(адрес места размещения объекта) 
Кадастровый номер земельного участка_____________________________________ 
Разрешение выдано на срок _______________________________ 
Согласование осуществления рубок деревьев, кустарников, расположенных в границах земельного 

участка, части земельного участка или земель ______________________________ 
Обязанность лиц, получивших разрешение, выполнить предусмотренные статьей 39.35 Земельного 

кодекса Российской Федерации требования в случае, если использование земель или земельных участков 
привело к порче или уничтожению плодородного слоя почвы в границах таких земель или земельных участков 
_______________________________________ 

________________________________________________________________________ 
Сведения о досрочном прекращении действия разрешения со дня предоставления земельного участка 

физическому или юридическому лицу и сроки направления уполномоченным органом заявителю уведомления о 
предоставлении земельного участка таким лицам 
___________________________________________________________________ 

Выдается в случае подачи заявления о размещении объектов в соответствии с пунктом 3 статьи 39.36 
Земельного кодекса Российской Федерации. В соответствии с законом Российской Федерации могут быть 
предусмотрены иные наименование решения и его 
содержание____________________________________________________________________ 

Указывается, если разрешение выдается в отношении земельного 
участка_______________________________________________________________________ 

Дополнительные условия использования участка  
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Приложение № 4 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги  
  

Форма решения об отказе в предоставлении услуги 
__________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 
 

Кому:  
Контактные данные:  

 
РЕШЕНИЕ 

об отказе в предоставлении услуги 
№ от  

 
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Выдача разрешения на 

использование земель или земельного участка, которые находятся в муниципальной собственности, 
без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута» от 
__________ № и приложенных к нему документов, на 
основании_______________________________________________  органом, уполномоченным на 
предоставление услуги, принято решение об отказе в предоставлении услуги, последующим 
основаниям: 
  

№ пункта 
административного 

регламента 

Наименование основания для отказа в 
соответствии с единым стандартом 

Разъяснение причин отказа в 
предоставлении услуги 

2.18.1 Заявление подано с нарушением требований, 
установленных пунктом 3 Правил выдачи 
разрешений на использование земель или 
земельного участка, находящихся в 
государственной или муниципальной 
собственности, утвержденных 
постановлением Правительства Российской 
Федерации от 27 ноября 2014 года 
№ 1244 

Указываются основания такого 
вывода 

2.18.2 Заявление подано с нарушением требований, 
установленных пунктом 4 Правил выдачи 
разрешений на использование земель или 
земельного участка, находящихся в 
государственной или муниципальной 
собственности, утвержденных 
постановлением Правительства Российской 
Федерации от 27 ноября 2014 года 
№ 1244 

Указываются основания такого 
вывода 



 

 

2.18.3 В заявлении указаны цели использования 
земель или земельного участка или объекты, 
предполагаемые к размещению, 
непредусмотренные пунктом 1 статьи 39.34 
Земельного кодекса РФ 

Указываются основания такого 
вывода 

2.18.4 В заявлении указан предполагаемый срок 
размещения объекта, который превышает 
установленный максимальный срок 
размещения объекта 

Указываются основания такого 
вывода 

2.18.5 Земельный участок, на использование 
которого испрашивается разрешение, 
предоставлен физическому или 
юридическому лицу 

Указываются основания такого 
вывода 

2.18.6 На указанном в заявлении земельном участке 
не допускается размещение объектов в связи 
с наличием пересечения земельного участка с 
зонами с особыми условиями использования 
территории 

Указываются основания такого 
вывода 

2.18.7 К заявлению не приложена схема границ 
земель или части земельного участка на 
кадастровом плане территории, на которых 
планируется размещение объекта, 
предусмотренного перечнем, утвержденным 
постановлением Правительства Российской 
Федерации от 3 декабря 2014 г. № 1300 «Об 
утверждении перечня видов объектов, 
размещение которых может осуществляться 
на землях или земельных участках, 
находящихся в государственной или 

Указываются основания такого 
вывода 

  муниципальной собственности, без 
предоставления земельных участков и 
установления сервитутов», если 
предоставление такой схемы 
предусмотрено в соответствии с законом 
субъекта Российской Федерации. 
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2.18.8 В заявлении указаны объекты, не 
предусмотренные в перечне, утвержденном 
постановлением Правительства Российской 
Федерации от 3 декабря 2014 г. № 1300 «Об 
утверждении перечня видов объектов, 
размещение которых может осуществляться 
на землях или земельных участках, 
находящихся в государственной или 
муниципальной собственности, без 
предоставления земельных участков и 
установления сервитутов». 

Указываются основания такого 
вывода 

2.18.9 Иные основания для отказа, 
предусмотренные в соответствии с законом 
субъекта Российской 
Федерации. 

Указываются основания такого 
вывода 

 
Дополнительно информируем: 
Вы вправе повторно обратиться c заявлением о предоставлении услуги после устранения 

указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, 

уполномоченный на предоставление услуги «Выдача разрешения на использование земель или 
земельного участка, которые находятся в муниципальной собственности, без предоставления 
земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута», а также в судебном порядке. 
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Приложение № 5 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги  
 

Форма заявления о предоставлении услуги 
 

кому: 
___________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа, осуществляющего 
выдачу разрешения на размещение объекта) 

от кого: 
____________________________________________________ 
 (полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица, ИП) 

_____________________________________________________ 
(контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес) 
_____________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (последнее-при наличии) ,данные 
документа, удостоверяющего личность, контактный телефон, адрес электронной почты, адрес 

регистрации, адрес 
фактического проживания уполномоченного лица) 

____________________________________ 
(данные представителя заявителя) 

 
Заявление 

о выдаче разрешения на использование земель, земельного участка или части земельного 
участка, находящихся в муниципальной собственности7 

В соответствии со статьями 39.33 и 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации (либо в 
соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, законом субъекта Российской 
Федерации от № _ ), прошу выдать разрешение на использование земельного участка (части земельного 
участка8, земель государственной не разграниченной собственности) с 
целью:_________________________________________________________ 

на землях__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________ 

(цель использования земельного участка) 
___________________________________________________________________________ 
(муниципальной собственности, собственности субъекта Российской Федерации ,государственной 

не разграниченной собственности) 
Наименование заявления может быть указано в соответствии с законом субъекта Российской Федерации 
Указать, если требуется использование только части земельного участка на срок  

________________________________________________________________________________ 
(Указать количество месяцев) 

Кадастровый номер земельного участка (при наличии) ______________________ 
Сведения о вырубке деревьев __________________________ 

 
Приложение: ___________________________________________ 

(документы, которые представил заявитель) 
  

__________________________________________________________________________ 
(наименование должности) (подпись) (фамилия, инициалы уполномоченного лица организации, 

направляющей заявление) 
 
Дата  
 

 
Укажите количество и вид деревьев и кустарников, которые необходимо вырубить в связи с 

использованием земельного участка 
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Приложение № 6 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги  
  

Форма решения об отказе в приеме документов 
________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 
 

Кому:  
__________________________ 

 
РЕШЕНИЕ 

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги 
№ от  

 
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного 

участка, которые находятся в муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, 
публичного сервитута» от _____________ № _____ и приложенных к нему документов принято решение об отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления услуг и последующим основаниям: 
  
№ пункта 
административного 
регламента 

Наименование основания для отказа 
в соответствии с единым стандартом 

Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги 

2.14.1 Представление неполного комплекта 
документов 

Указывается исчерпывающий перечень документов, не представленных 
заявителем 

2.14.2 Представленные документы 
утратили силу на момент обращения 
за услугой 

Указывается исчерпывающий перечень документов, утративших силу 

2.14.3 Представленные документы 
содержат подчистки и исправления 
текста, незаверенные в порядке, 
установленном законодательством 
Российской Федерации 

Указываетсяисчерпывающийпереченьдокументов,содержащихподчисткии
исправления 



 

 

2.14.4 Представленные в электронной 
форме документы содержат 
повреждения, наличие которых не 
позволяет в полном объеме 
использовать информацию и 
сведения, содержащиеся в 
документах для предоставления 
услуги 

Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих 
повреждения 

2.14.5 Несоблюдение установленных 
статьей 
11Федерального закона от 6 апреля 
2011 года № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи» условий признания 
действительности, усиленной 
квалифицированной электронной 
подписи 

Указываются основания такого вывода 

2.14.6 Подача запроса о предоставлении 
услуги и документов, необходимых 
для предоставления услуги, в 
электронной форме с нарушением 
установленных требований 

Указываются основания такого вывода 

2.14.7 Неполное заполнение полей в 
форме заявления, в том числе в 
интерактивной форме заявления на 
ЕПГУ 

Указываются основания такого вывода 

Дополнительно информируем: Вы в праве повторно обратиться c заявлением о предоставлении услуги после устранения 
указанных нарушений. Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, 
уполномоченный на предоставление услуги, а также в судебном порядке
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Приложение № 7 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
 

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги 

 
Основани

е для 
начала 

админист
ративной 
процедур

ы 

Содержание 
административ
ных действий 

Срок выполнения 
административных 

действий 
  

Должностное лицо, 
ответственное за 

выполнение 
административного 

действия 

Место 
выполнения 

административног
о действия/ 

используемая 
информационная 

система 

Критерии 
принятия 
решения 

Результат 
административног

о 
действия, способ 

фиксации 

1 2 3 4 5 6 7  
1.Проверка документов и регистрация заявления 

Поступле
ние 
заявлени
я и 
документ
ов для 
предоста
вления  
муниципа
льной 
услуги в  
Уполномо
ченный 
орган 

Прием и 
проверка 
комплектности 
документов на 
наличие/отсутст
вие оснований 
для отказа в 
приеме 
документов, 
предусмотренн
ых 
пунктом 2.14 
Административ
ного 
регламента 

1 рабочий день Уполномоченного 
органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги 

Уполномоченный 
орган/ГИС 

  Регистрация 
заявления и 
документов в ГИС 
(присвоение 
номера и 
датирование); 
назначение 
должностного 
лица, 
ответственного за 
предоставление 



 

 

 1 2 3 4 5 6 
 

  
  
  
  
  
  
  
  

  

В случае выявления 
оснований для отказа в 
приеме 
документов, направление 
заявителю в электронной 
форме в личный кабинет на 
ЕПГУ решения об отказе в 
приеме документов, 
необходимых для 

предоставления 
муниципальной услуги 

1 рабочий день       7 
 

 

   

В случае непредставления 
в течение указанного срока 
необходимых документов 
(сведений из документов), 
не исправления 
выявленных нарушений, 
формирование и 
направление заявителю в 
электронной форме в 
личный кабинет на ЕПГУ 
уведомления об отказе в 
приеме 
документов, необходимых 
для предоставления 
муниципальной услуги, с 
указанием причин отказа 

  

      

Муниципа
льной 
услуги, и 
передача 
ему 
документо
в 

 

   
 



 

 

1 2 3 4 5 6 7 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

В случае отсутствия 
оснований для отказа в 
приеме 
документов, 
предусмотренных 
пунктом 2.1 
Административного 
регламента, 
регистрация 
заявления в 
электронной базе 
данных по учету 
документов 

1 рабочий 
день 

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, 
ответственное за 
регистрацию 
корреспонденции 

Уполномоченный 
орган/ГИС 

    

Проверка заявления и 
документов 
представленных 
для получения 
муниципальной услуги 

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги 

Уполномоченный 
орган/ГИС 

  Направленное 
заявителю 
электронное 
сообщение о 
приеме 
заявления к 
рассмотрению 
либо отказа в 
приеме 
заявления к 
рассмотрению 

Направление 
заявителю 
электронного 
сообщения о приеме 
заявления к 
рассмотрению либо 
отказа в приеме 
заявления к 
рассмотрению с 
обоснованием отказа 
  

  

наличие/отсутствие 
оснований для 
отказа в приеме 
документов, 
предусмотренных 
пунктом 2.12 
Административного 
регламента 

 
 
 
 
 



 

 

1 2 3 4 5 6 7 
2.Получение сведений по средством СМЭВ 
Пакет 
зарегистрированн
ых документов, 
поступивших 
должностному 
лицу, 
ответственному за 
предоставление 
муниципальной 
услуги 
  
  
  

направление 
межведомственн
ых запросов в 
органы и 
организации, 
указанные в 
пункте 2.3 
Административн
ого регламента 

в день 
регистрации 
заявления и 
документов 

должностное 
лицо 
Уполномоченно
го органа, 
ответственное 
за 
предоставлени
е 
муниципальной 
услуги 

Уполномоченн
ый 
орган/ГИС/СМ
ЭВ 

Отсутствие 
документов, 
Необходимых для 
Предоставления 
муниципальной 
услуги, 
находящихся в 
распоряжении 
государственных 
органов(организац
ий) 

направление 
межведомственн
ого запроса в 
органы 
(организации), 
предоставляющи
е 
документы 
(сведения), 
предусмотренные 
пунктами 2.12 
Административно
го регламента, в т 
том числе с 
использованием 
СМЭВ 

Получение 
ответов на 
межведомственн
ые запросы, 
формирование 
полного 
комплекта 
документов 
  

  

5 рабочих дней со 
дня направления 
межведомственн
ого запроса в 
орган или 
организацию, 
предоставляющи
е документ и 
информацию, 
если иные 

должностное 
лицо 
Уполномоченно
го органа, 
ответственное 
за 
предоставлени
е 
муниципальной 
услуги 

Уполномоченн
ый орган) 
/ГИС/СМЭВ 

  Получение 
документов 
(сведений), 
необходимых для 
предоставления 
Муниципальной 
услуги 

  
  



 

 

 
  

1 2 3 4 5 6 7 
    сроки 

непредусмотренн
ые 
законодательство
м РФ и 
субъекта РФ 

        

3.Рассмотрение документов и сведений 
Пакет 
зарегистрированн
ых документов, 
поступивших 
должностному 
лицу, 
ответственному за 
предоставление 
муниципальной 
услуги 

Проведение 
соответствия 
документов и 
сведений 
требованиям 
нормативных 
правовых актов 
Предоставлени
я 
муниципально
й услуги 

В день получения 
межведомственны
х запросов 

должностное 
лицо 
Уполномоченно
го органа, 
ответственное 
за 
предоставление 
муниципальной 
услуги 

Уполномоченн
ый орган)/ ГИС 

основания отказа 
в 
предоставлении 
муниципальной 
услуги, 
предусмотренные 
пунктом 2.18 
Административно
го регламента 

Проект результата 
предоставления 
муниципальной 
услуги по формам, 
приведенным в 
Приложениях № 2- 
№ 4 к 
Административно
му регламенту 

4. Принятие решения  
проект результата 
предоставления 
муниципальной 
услуги по формам 
согласно 
Приложениях № 2- 

Принятие 
решения о 
предоставлени
я 
муниципально
й услуги или об 
отказе в 
предоставлени
и услуги 
  

  

10 рабочих дней должностное 
лицо 
Уполномоченно
го органа, 
ответственное 
за 
предоставление 
муниципальной 

Уполномоченн
ый орган)/ ГИС 

  Результат 
предоставления 
муниципальной 
услуги по формам, 
приведенным в 
Приложениях № 2- 
№ 4 



 

 

 
1 2 3 4 5 6 7 

№ 4 к 
Административном
у регламенту 

Формирование 
решения о 
предоставлении 
муниципальной услуги 
или об отказе в 
предоставлении 
муниципальной услуги 

  услуги; 
Руководитель 
Уполномоченног
о органа или 
иное 
уполномоченное 
им лицо 

    к 
Административном
у регламенту, 
подписанный 
усиленной 
квалифицированно
й подписью 
руководителем 
Уполномоченного 
органа или иного 
уполномоченного 
им лица 

5.Выдача результата 
формирование и 
регистрация 
результата 
муниципальной 
услуги, указанного 
в пункте 2.5 
Административного 
регламента, в 
форме 
электронного 
документа в ГИС 
  
  

Регистрация 
результата 
предоставления 
муниципальной услуги 

  
После 
окончания 
процедуры 
принятия 
решения (в 
общий срок 
предоставлен 
ия 
муниципально
й услуги не 
включается) 

должностное 
лицо 
Уполномоченног
о органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги 

Уполномоченны
й орган)/ ГИС 

  Внесение сведений 
о конечном 
результате 
предоставления 
муниципальной 
услуги 

Направление в 
многофункциональны
й центр 

в сроки, 
установленны
е 

Должностное 
лицо 
Уполномоченног
о 

Уполномоченны
й орган)/ АИС 

Указание 
заявителе
м в 

Выдача результата 

  
  



 

 

 
  

1 2 3 4 5 6 7 
  
  
  
  
  
  
  

результата 
муниципальной 
услуги, указанного в 
пункте 
2.5Административног
о регламента, в 
форме электронного 
документа, 
подписанного 
усиленной 
квалифицированной 
электронной 
подписью 
уполномоченного 
должностного лица 
Уполномоченного 
органа 

е соглашением о 
взаимодействии 
между 
Уполномоченным 
органом и 
многофункциональны
м центром 

органа, 
ответственное 
за 
предоставление 
муниципальной) 
услуги 

МФ
Ц 

Запросе способа 
выдачи результата 
муниципальной 
услуги в 
многофункционально
м центре, а также 
подача запроса через 
многофункциональны
й центр 

муниципальной 
услуги заявителю в 
форме бумажного 
документа, 
подтверждающего 
содержание 
электронного 
документа, 
заверенного печатью 
многофункциональног
о центра; 
внесение сведений в 
ГИС о выдаче 
результата 
муниципальной 
услуги 

Направление 
заявителю 
результата 
предоставления 
муниципальной 
услуги в личный 
кабинет на ЕПГУ 

В день регистрации 
результата 
предоставления 
Муниципальной 
услуги 

должностное 
лицо 
Уполномоченног
о органа, 
ответственное 
за 
предоставление 
муниципальной 
услуги 

ГИС   Результат 
муниципальной 
услуги, направленный 
заявителю на личный 
кабинет на ЕПГУ 

6.Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений 
Формировани
е и 
регистрация 

Внесение сведений о 
результате 
предоставления 

1 рабочий день Должностное 
лицо 
Уполномоченног
о 

ГИС - Результат 
предоставления 

  
  



 

 

  
1 2 3 4 5 6 7 

результата 
муниципальной 
услуги, указанного 
в 
пункте 2.5 
Административного 
регламента, в 
форме 
электронного 
документа в ГИС 

    органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги 

      
Муниципальной 
услуги, 

      Муниципальной услуги, 
указанный в пункте 2.5 
административного 
регламента внесен в 
реестр 

указанном в пункте 
2.5 

      

Административного       
регламента, в 
реестр решений 

      

        
            
            
            



 

 

 Приложение № 8 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
  

Форма заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

кому: 
_____________________________________ 

 (наименование уполномоченного органа, осуществляющего  
выдачу разрешения на размещение объекта) 

от кого:  
___________________________________________________ 
(полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица, ИП) 
___________________________________________________ 

 (контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес) 
____________________________________________________ 

 (фамилия, имя, отчество (последнее –при наличии) ,данные 
документа, удостоверяющего личность, контактный телефон, адрес 

электронной почты, адрес регистрации, адрес 
фактического проживания уполномоченного лица) 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги и документах 

 
Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в _________________________________ 
_______________________________________________________________________

_ 
указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным 

органом в результате предоставления муниципальной услуги 
Приложение (при наличии): _______________________________________________ 
Прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки 
 
Подпись заявителя ______________________ 
 
Дата 

           
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

ОТ 28.04.2023 Г. № 59 
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
ИРКУТСКИЙ РАЙОН 

УСТЬ-БАЛЕЙСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 
АДМИНИСТРАЦИЯ УСТЬ-БАЛЕЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНООГО 

ОБРАЗОВАНИЯ 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ УЧАСТКА ЗЕМЛИ ДЛЯ СОЗДАНИЯ 
СЕМЕЙНЫХ (РОДОВЫХ) ЗАХОРОНЕНИЙ» 

 
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным 
законом от 6 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», соответствии с Федеральным законом от 12 
января 1996 года № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», администрация Усть-
Балейского муниципального образования  

 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление участка земли для создания семейных (родовых) захоронений» 
(прилагается). 

2. Опубликовать постановление администрации Усть-Балейского муниципального 
образования «Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление участка земли для создания семейных (родовых) 
захоронений» на официальном сайте Администрации. 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 
опубликования (обнародования). 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
 

 
Глава администрации  Усть-Балейского 
муниципального образования                                            
 В.В. Тирских 
 

 
 

 
 
 

 



 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1  
УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации 
Усть-Балейского муниципального образования 

от 28.04.2023 года № 59 
 
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ УЧАСТКА ЗЕМЛИ 

ДЛЯ СОЗДАНИЯ СЕМЕЙНЫХ (РОДОВЫХ) ЗАХОРОНЕНИЙ»  
 

1. Общие положения 
1.1. Предмет урегулирования административного регламента 

 
1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги  

«Предоставление участка земли для создания семейных (родовых) захоронений» (далее 
соответственно – муниципальная услуга, Регламент) определяет стандарт, сроки и 
последовательность выполнения административных процедур (действий) по 
предоставлению администрацией Усть-Балейского муниципального образования 
«Предоставление участка земли для создания семейных (родовых) захоронений». 

 
1.2. Круг заявителей 

 
1.2.1. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются 

граждане Российской Федерации, либо их уполномоченные представители, выступающие 
от их имени, обратившиеся с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее 
– Заявители). 

 
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной 

услуги 
 

1.3.1. Порядок получения информации Заявителями по вопросам предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, 
в том числе на официальном сайте (https://ust-baleyskoe-mo.ru/), а также в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее – Единый портал). 

1.3.1.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется администрацией Усть-Балейского муниципального образования  (далее – 
Уполномоченный орган): 

в устной форме при личном приеме Заявителя;  
с использованием средств телефонной связи; 
путем направления письменного ответа на обращение Заявителя по почте с 

уведомлением; 
путем направления ответа в форме электронного документа на обращение 

Заявителя с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
(далее – Интернет), в том числе с официального электронного адреса Уполномоченного 
органа; 

с использованием информационных материалов (брошюр, буклетов, памяток и т.д.);  
на информационных стендах; 
путем размещения информации в открытой и доступной форме в Интернете на 

официальном сайте Уполномоченного органа (далее – официальный сайт), на Едином 



 

 

портале. 
1.3.1.2. При осуществлении консультирования при личном приеме Заявителя или с 

использованием средств телефонной связи предоставляется информация по следующим 
вопросам: 

о входящем номере, под которыми зарегистрировано заявление о предоставлении 
муниципальной услуги; 

о принятии решения по конкретному заявлению о предоставлении муниципальной 
услуги; 

о перечне нормативных правовых актов, в соответствии с которыми предоставляется 
муниципальная услуга (наименование, номер, дата принятия); 

об исчерпывающем перечне документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, требованиях к оформлению указанных документов, а также 
перечне документов, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе; 

о месте размещения на официальном сайте справочной информации по 
предоставлению муниципальной услуги; 

по иным вопросам, входящим в компетенцию должностных лиц Уполномоченного 
органа, не требующим дополнительного изучения. 

1.3.1.3 Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги 
осуществляется бесплатно. 

Должностное лицо Уполномоченного органа, осуществляющее консультирование по 
вопросам предоставления муниципальной услуги (в устной форме или посредством 
средств телефонной связи), должно корректно и внимательно относиться к Заявителям. 

При консультировании по телефону должностное лицо Уполномоченного органа 
называет свою фамилию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и 
подробно информирует обратившегося по интересующему его вопросу. 

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может ответить на вопрос 
самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он может 
предложить обратившемуся обратиться письменно, либо назначить другое удобное для 
заинтересованного лица время для получения информации. 

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной 
информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, и в многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ). 

1.3.2.1. На информационных стендах в доступных для ознакомления местах 
Уполномоченного органа, а также в МФЦ размещается следующая информация: 

информация о порядке предоставления муниципальной услуги; 
сроки предоставления муниципальной услуги; 
размеры государственной пошлины и иных платежей, уплачиваемых Заявителем при 

получении муниципальной услуги, порядок их уплаты; 
перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми предоставляется 

муниципальная услуга (наименование, номер, дата принятия); 
исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов,  
а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить  
по собственной инициативе; 

порядок обжалования действий (бездействия), а также решений Уполномоченного 
органа, муниципальных служащих, МФЦ, работников МФЦ; 

шаблон и образец заполнения заявления для предоставления муниципальной 
услуги; 

иная информация, необходимая для предоставления муниципальной услуги. 
1.3.3.2. Справочная информация, включая информацию о месте нахождения и 

графике работы, справочных телефонах, адресе официального сайта и адресе 



 

 

электронной почты, формах обратной связи размещается на официальном сайте 
Уполномоченного органа, на Едином портале. 

 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 
2.1. Наименование муниципальной услуги 

 
2.1.1. Предоставление участка земли для создания семейных (родовых) 

захоронений. 
 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
 

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией 
Усть-Балейского муниципального образования. 

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвует МФЦ. 
2.2.3. Уполномоченному органу запрещается требовать от Заявителя осуществления 

действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и 
связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного 
самоуправления, организации и предоставляются организациями, участвующими в 
предоставлении муниципальных услуг, и порядка определения размера платы за их 
оказание». 
 

2.3. Описание результата предоставления  
муниципальной услуги 

 
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 
выдача свидетельства о регистрации семейного (родового) захоронения; 
мотивированный письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 
2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу в виде электронных документов и (или) электронных образов документов 
заверяется уполномоченными должностными лицами Уполномоченного органа. 

Для получения результата предоставления муниципальной услуги по 
экстерриториальному принципу на бумажном носителе Заявитель имеет право обратиться 
непосредственно в Уполномоченный орган.  

В качестве результата предоставления муниципальной услуги Заявитель по его 
выбору вправе получить: 

1) свидетельство о регистрации семейного (родового) захоронения или 
мотивированный отказ, уведомление или уведомление об отказе в форме 
электронного документа, подписанное должностным лицом Уполномоченного 
органа, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи; 

2) свидетельство о регистрации семейного (родового) захоронения или 
мотивированный отказ, уведомление или уведомление об отказе на бумажном 
носителе, подтверждающее содержание электронного документа, направленного 
Уполномоченным органом в МФЦ; 

3) свидетельство о регистрации семейного (родового) захоронения или 
мотивированный отказ, уведомление или уведомление об отказе на бумажном 
носителе. 

 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости 
обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок 
приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность 

приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок 



 

 

выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги 

 
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 

календарных дней со дня регистрации заявления. 
2.4.2. При непосредственном осуществлении погребения умершего решение 

принимается в день предоставления заявителем в уполномоченный орган (не позднее 
одного дня до дня погребения) медицинского свидетельства о смерти или свидетельства о 
смерти, выдаваемого органами ЗАГС, и документов, указанных в подразделе 2.6 раздела 2 
Регламента. 

2.4.3. На основании принятого решения о предоставлении места для создания 
семейного (родового) захоронения и платежного документа, подтверждающего факт 
внесения платы за резервирование места под будущие захоронения, уполномоченный 
орган осуществляет его предоставление в срок, не превышающий семи календарных дней, 
но не позднее одного дня до дня погребения в случаях, установленных пунктом 2.4.2. 
настоящего регламента. 

 
2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной 

услуги 
 

2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги размещен: 

- на официальном сайте https://ust-baleyskoe-mo.ru/; 
- на Едином портале http://www.gosuslugi.ru; 
. 
 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых  
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения 

заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления  
 

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявителем представляются следующие 
документы: 

заявление о предоставлении места для создания семейного (родового) захоронения 
с указанием круга лиц, которых предполагается похоронить (перезахоронить) на месте 
семейного (родового) захоронения (далее - лица, указанные в заявлении) по 
рекомендуемой форме заявления, приведенной в приложении к Регламенту; 

документ, удостоверяющий личность заявителя, с предъявлением подлинника для 
сверки;  

медицинское свидетельство о смерти умершего (погибшего) или свидетельство о 
смерти умершего (погибшего), выданное органами ЗАГС – при непосредственном 
погребении умершего. 

Все представленные документы принимаются по описи, копия которой вручается 
заявителю в день получения всех необходимых документов, указанных в настоящем пункте 
настоящего регламента с отметкой о дате их приема. 

За резервирование места семейного (родового) захоронения, превышающего 
размер бесплатно предоставляемого места родственного захоронения (далее - 
резервирование места под будущие захоронения), взимается плата, величина которой 
устанавливается органами местного самоуправления.  

Плата за резервирование места под будущие захоронения является 
единовременной и осуществляется в порядке установленным в пункте 2.12. настоящего 
регламента через кредитные организации. 

http://www.gosuslugi.ru/


 

 

2.6.2. В случае подачи заявления через представителя Заявителя представляется 
документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя, а также документ, 
подтверждающий полномочия представителя Заявителя. 

2.6.3. Заявление и прилагаемые к нему документы могут быть поданы Заявителем: 
на бумажном носителе, непосредственно в Уполномоченный орган при личном обращении 
или посредством почтовой связи с уведомлением о вручении; на бумажном носителе при 
личном обращении в МФЦ; посредством использования Единогопортала в форме 
электронного документа, подписанного электронной подписью. 

2.6.4. В целях предоставления муниципальных услуг установление личности 
заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления 
паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего 
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством 
идентификации и аутентификации в Уполномоченном органе, МФЦ с использованием 
информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального 
закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и 
о защите информации». Использование вышеуказанных технологий проводится при 
наличии технической возможности. 

 
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых  

в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и 
муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их 

получения заявителями, в том числе  
в электронной форме, порядок их представления 

 
2.7.1. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления 
муниципальных образований Иркутской области и иных органов, участвующих в 
предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе 
представить, отсутствуют. 

 
2.8. Указание на запрет требовать от заявителя 

 
2.8.1 Уполномоченный орган не вправе требовать от Заявителя: 
представления документов и информации или осуществления действий, 

предоставление или осуществление которых, не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении 
органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих 
муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления 
либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 
организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 
статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов; 

 представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных подпунктами «а» – «г» пункта 4 части 1 



 

 

статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг». 

2.8.2. При предоставлении муниципальных услуг по экстерриториальному 
принципу Уполномоченный орган не вправе требовать от Заявителя или МФЦ 
предоставления документов на бумажных носителях, если иное не предусмотрено 
федеральным законодательством, регламентирующим предоставление муниципальной 
услуги. 

 
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 
 

2.9.1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, является: 

1) представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с 
установленным порядком (наличие исправлений, не позволяющих однозначно истолковать 
их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати (при наличии); 

2) несоблюдение установленных законом условий признания действительности 
электронной подписи; 

3) отсутствие документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя 
заявителя, в случае подачи заявления представителем заявителя: 

для физических лиц, индивидуальных предпринимателей:  
оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 

доверенность для физических лиц, индивидуальных предпринимателей; 
для юридических лиц: 
оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 

доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или 
уполномоченным этим руководителем лицом; 

4) представление неполного комплекта документов, указанного в подразделе 2.6 
раздела 2 Регламента. 

2.9.2. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя после устранения причины, 
послужившей основанием для отказа. 

О наличии основания для отказа в приеме документов Заявителя информирует 
муниципальный служащий Уполномоченного органа либо работник МФЦ, ответственный 
за прием документов, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков в 
представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 

Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, по требованию Заявителя подписывается работником МФЦ, 
должностным лицом Уполномоченного органа и выдается Заявителю с указанием причин 
отказа не позднее одного рабочего дня со дня обращения Заявителя за получением 
муниципальной услуги. 

Не может быть отказано Заявителю в приеме дополнительных документов при 
наличии намерения их сдать. 

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя после устранения причины, 
послужившей основанием для отказа в приеме документов. 

 
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги 
 

2.10.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги 
законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 

2.10.2. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 



 

 

несоответствие представленных документов требованиям, установленным 
законодательством Российской Федерации; 

невозможность оказания муниципальной услуги в силу обстоятельств, ранее 
неизвестных при приеме документов, но ставших известными в процессе предоставления 
муниципальной услуги; 

обращение заявителя об оказании муниципальной услуги, предоставление которой 
не осуществляется органом; 

обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении 
муниципальной услуги;  

отсутствие права у заявителя на получение муниципальной услуги; 
заявитель является недееспособным лицом; 
заявитель выразил желание получить место на кладбище, которое не входит в 

перечень кладбищ, на которых могут быть предоставлены места для создания семейных 
(родовых) захоронений; 

представление неполного комплекта документов, указанного в подразделе 2.6 
раздела 2 Регламента. 

2.10.3. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному 
обращению Заявителя после устранения причины, послужившей основанием для отказа. 

 
2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), 
выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении 

муниципальной услуги 
 

2.11.1. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не 
предусмотрено. 

 
2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной 

пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление  
муниципальной услуги 

 
За резервирование места семейного (родового) захоронения, превышающего 

размер бесплатно предоставляемого (20 кв. м.) места родственного захоронения, 
взимается единовременная плата в размере, установленном администрацией Усть-
Балейского муниципального образования. 

Оплата за создание семейного захоронения должна быть внесена не позднее пяти 
рабочих дней со дня получения заявителем уведомления о предоставлении места для 
создания семейного (родового) захоронения, а также реквизитов банковского счета для 
уплаты платежа за резервирование под будущее захоронение, а при непосредственном 
погребении умершего не позднее 1 (одного) дня до погребения. 

 
2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы 

 
2.13.1. Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми 

и обязательными для предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса  
о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, 

участвующей в предоставлении муниципальной услуги,  
и при получении результата предоставления таких услуг 



 

 

 
2.14.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги, а также при получении результата 
предоставления муниципальной услуг при личном приеме Заявителя не должен 
превышать 15 минут. 

 
 

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе  
в электронной форме 

 
2.15.1. Регистрация поступившего в Уполномоченный орган заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и (или) документов (содержащихся в них 
сведений), осуществляется в день их поступления. 

2.15.2. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или) 
документов (содержащихся в них сведений), поступившего в выходной (нерабочий или 
праздничный) день, осуществляется в первый за ним рабочий день. 

2.15.3. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или) 
документов (содержащихся в них сведений), поданных в том числе посредством Единого 
портала. 

 
2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 

услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении 
муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 

перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, 
размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о 

порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для 
инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской 

Федерации о социальной защите инвалидов 
 
2.16.1. Информация о графике (режиме) работы размещается при входе в здание, в 

котором осуществляется деятельность Уполномоченного органа, на видном месте. 
2.16.2. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга оборудуется 

входом, обеспечивающим свободный доступ Заявителей в помещения. 
2.16.3. Вход в здание оборудуется информационной табличкой (вывеской), 

содержащей информацию об Уполномоченном органе, а также оборудуется лестницей с 
поручнями, пандусами, для беспрепятственного передвижения граждан. 

2.16.4. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом 
требований доступности для инвалидов в соответствии с действующим законодательством 
Российской Федерации о социальной защите инвалидов, в том числе обеспечиваются: 

условия для беспрепятственного доступа к объекту, на котором организовано 
предоставление услуг, к местам отдыха и предоставляемым услугам; 

возможность самостоятельного передвижения по территории объекта, на котором 
организовано предоставление услуг, входа в такой объект и выхода из него, посадки в 
транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте, на котором 
организовано предоставление услуг; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых 
для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту и предоставляемым 
услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности; 



 

 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а 
также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, 
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и 
тифлосурдопереводчика; 

допуск на объект, на котором организовано предоставление услуг, собаки-
проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и 
выдаваемого в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

оказание работниками органа (учреждения), предоставляющего услуги населению, 
помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с 
другими органами. 

На всех парковках общего пользования, в том числе около объектов социальной, 
инженерной и транспортной инфраструктур (жилых, общественных и производственных 
зданий, строений и сооружений, включая те, в которых расположены физкультурно-
спортивные организации, организации культуры и другие организации), мест отдыха, 
выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной 
парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных 
средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа 
инвалидов III группы распространяются нормы настоящей части в порядке, определяемом 
Правительством Российской Федерации.  

На указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный 
знак «Инвалид» и информация об этих транспортных средствах должна быть внесена в 
федеральный реестр инвалидов. 

Места для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами, 
не должны занимать иные транспортные средства, за исключением случаев, 
предусмотренных правилами дорожного движения. 

2.16.5. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, зал 
ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги 
должны соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам 
пожарной безопасности, безопасности труда, а также оборудоваться системами 
кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования воздуха, средствами 
оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На видном месте располагаются 
схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации людей. Предусматривается 
оборудование доступного места общественного пользования (туалет). 

2.16.6. Кабинеты оборудуются информационными табличками (вывесками), 
содержащими информацию о номере кабинета и наименовании структурного 
подразделения Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

2.16.7. Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги 
оборудуются: телефоном, факсом, копировальным аппаратом, компьютерами и иной 
оргтехникой, рабочими столами и стульями, кресельными секциями для посетителей, а 
также справочно-правовыми системами, информационными стендами. 

2.16.8. Информационные стенды должны содержать сведения, указанные в пункте 
1.3.2.1 подраздела 1.3 раздела 1 Регламента и размещаться на видном, доступном месте. 

2.16.9. Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о 
порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному 
зрительному и слуховому восприятию информации Заявителями. 

2.16.10. Прием Заявителей при предоставлении муниципальной услуги 
осуществляется согласно графику (режиму) работы Уполномоченного органа. 

2.16.11. Рабочее место должностного лица Уполномоченного органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, оборудуется компьютером и оргтехникой, 
позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по 
вопросам предоставления муниципальной услуги и организовать предоставление 
муниципальной услуги в полном объеме. 



 

 

2.16.12. Должностные лица Уполномоченного органа, ответственные за 
предоставление муниципальной услуги, обеспечиваются идентификационными 
карточками (бэйджами) и (или) настольными табличками. 

 
2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество 
взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной 

услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-

коммуникационных технологий, возможность либо невозможность получения 
муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных 

и муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), по выбору заявителя 
(экстерриториальный принцип), посредством запроса о предоставлении нескольких 

государственных и (или) муниципальных услуг в многофункциональных центрах 
предоставления государственных и муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» 
 

2.17.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются: 
полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления 

муниципальной услуги; 
наглядность форм размещаемой информации о порядке предоставления 

муниципальной услуги; 
оперативность и достоверность предоставляемой информации о порядке 

предоставления муниципальной услуги; 
установление и соблюдение требований к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга; 
предоставление возможности подачи заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
а также выдачи заявителям документов по результатам предоставления муниципальной 
услуги в МФЦ; 

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами Уполномоченного 
органа при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;  

установление и соблюдение срока предоставления муниципальной услуги, в том 
числе срока ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги; 

своевременное рассмотрение документов, представленных Заявителем, в случае 
необходимости – с участием Заявителя;  

отсутствие обоснованных жалоб со стороны Заявителей по результатам 
предоставления муниципальной услуги; 

предоставление возможности подачи заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
в форме электронного документа, в том числе с использованием Единого портала. 

2.17.2. Критерии оценки качества предоставления муниципальной услуги, 
предоставляемой в электронном виде:  

доступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги; 
доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 
доступность инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых 

для получения муниципальной услуги; 
время ожидания ответа на подачу заявления; 
время предоставления муниципальной услуги; 
удобство процедур предоставления муниципальной услуги, включая процедуры 

записи на прием, подачи заявления, оплаты обязательных платежей, информирования 



 

 

заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата 
предоставления муниципальной услуги. 

2.17.3. В ходе предоставления муниципальной услуги Заявитель взаимодействует с 
должностными лицами Уполномоченного органа не более двух раз (подача заявления и 
иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и получение 
результата предоставления муниципальной услуги), продолжительность взаимодействий 
составляет: при подаче заявления – не более 15 минут; при получении результата 
муниципальной услуги – не более 15 минут. 

В процессе предоставления муниципальной услуги Заявитель вправе обращаться в 
Уполномоченный орган за получением информации о ходе предоставления муниципальной 
услуги неограниченное количество раз. 

В процессе предоставления муниципальной услуги Заявитель вправе обращаться в 
МФЦ за получением информации о ходе предоставления муниципальной услуги 
Уполномоченным органом неограниченное количество раз. 

2.17.4. Заявителю предоставляется возможность независимо от его места 
жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных 
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц), обращаться в любой 
по его выбору МФЦ в пределах территории Иркутской области для предоставления ему 
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу. 

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ по экстерриториальному принципу 
осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, заключенных 
уполномоченным МФЦ с Уполномоченным органом. 

2.17.5. При предоставлении муниципальной услуги с использованием 
информационно-коммуникационных технологий Единого портала, Заявителю 
обеспечивается возможность: 

получения информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 
записи на прием в МФЦ для подачи запроса о предоставлении муниципальной 

услуги; 
формирования запроса о предоставлении муниципальной услуги 
приема и регистрации Уполномоченным органом заявления и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги;  
оплаты государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги и 

уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской 
Федерации; 

получения результата предоставления муниципальной услуги;  
получения сведений о ходе выполнения запроса; 
осуществления оценки качества предоставления муниципальной услуги;  
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа 

(организации), должностного лица органа (организации) либо муниципального служащего. 
2.17.6. Заявителю обеспечивается возможность предоставления нескольких 

государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ в соответствии со статьей 15.1 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» раздела «Стандарт предоставления 
государственной (муниципальной) услуги» (далее – комплексный запрос). 

Получение муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом в 
МФЦ, возможно при подаче Заявителем комплексного запроса. 

Заявление, составленное МФЦ на основании комплексного запроса Заявителя, 
должно быть подписано уполномоченным работником МФЦ и скреплено печатью МФЦ. 

Заявление, составленное на основании комплексного запроса, и документы, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в 
Уполномоченный орган с приложением копии комплексного запроса, заверенной МФЦ. 

Направление МФЦ заявлений, а также указанных в части 4 статьи 15.1 статьи 
Федерального закона от 27 июля 2010 года. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 



 

 

государственных и муниципальных услуг» документов в Уполномоченный орган 
осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения 
комплексного запроса. 

Получение МФЦ отказа в предоставлении государственных (муниципальных) услуг, 
включенных в комплексный запрос, не является основанием для прекращения получения 
иных государственных (муниципальных) услуг, указанных в комплексном запросе, за 
исключением случаев, если услуга, в предоставлении которой отказано, необходима для 
предоставления иных государственных (муниципальных) услуг, включенных в комплексный 
запрос. 

 
2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления 
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная 

услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме  

  
2.18.1. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет заявление о 

предоставлении муниципальной услуги и документы (сведения), необходимые для 
предоставления муниципальной услуги: 

на бумажном носителе в Уполномоченный орган при личном обращении;  
на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством почтовой связи с 

уведомлением о вручении; 
на бумажном носителе в МФЦ при личном обращении; 
в форме электронных документов с использованием информационно-

телекоммуникационных технологий, включая использование Единого портала. 
2.18.2. МФЦ при обращении Заявителя за предоставлением муниципальной услуги 

осуществляют:  
формирование электронных документов и (или) электронных образов заявления, 

документов, принятых от Заявителя, копий документов личного хранения, принятых от 
Заявителя, обеспечивая их заверение электронной подписью в установленном порядке; 

направление с использованием информационно телекоммуникационных технологий 
электронных документов и (или) электронных образов документов, заверенных 
уполномоченным должностным лицом МФЦ, в Уполномоченный орган. 

2.18.3. При направлении заявлений и документов в электронной форме с 
использованием Единого портала юридическими лицами заявление и документы должны 
быть подписаны усиленной квалифицированной электронной подписью в соответствии с 
требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи» и постановления Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 
634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за 
получением государственных и муниципальных услуг». 

Заявитель - физическое лицо вправе использовать простую электронную подпись 
при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги при условии, 
что при выдаче ключа простой электронной подписи личность физического лица 
установлена при личном приеме. 

 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме 

 
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур  

(действий) при предоставлении муниципальной услуги 
 

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность 
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следующих административных процедур (действий): 
прием (регистрация) заявления (уведомления) и прилагаемых к нему документов; 
рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов; 
принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги и формирование результата предоставления муниципальной 
услуги; 

передача курьером пакета документов из Уполномоченного органа в МФЦ; 
выдача (направление) Заявителю результата предоставления муниципальной 

услуги. 
Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии рассмотрения, 

согласования или подготовки документа Уполномоченным органом, обратившись с 
соответствующим заявлением в Уполномоченный орган, в том числе в электронной форме, 
либо МФЦ. 

 
3.2. Последовательность выполнения 

административных процедур (действий) осуществляемых администрацией Усть-
Балейского муниципального образования 

 
3.2.1. Прием (регистрация) заявления и прилагаемых к нему документов 
 
3.2.1.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение 

Заявителя в Уполномоченный орган с заявлением и документами, указанными в 
подразделе 2.6 Регламента, или поступление заявления и документов в Уполномоченный 
орган из МФЦ. 

3.2.1.2. Заявление и документы могут быть направлены в Уполномоченный орган по 
почте с уведомлением о вручении. В этом случае направляются копии документов, 
верность которых засвидетельствована в установленном законом порядке, подлинники 
документов не направляются.  

Должностное лицо Уполномоченного органа (далее - Должностное лицо): 
проверяет наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, согласно перечню, указанному в подразделе 2.6 Регламента; 
производит регистрацию заявления и документов, указанных в подразделе 2.6 

Регламента, в день их поступления в Уполномоченный орган; 
сопоставляет указанные в заявлении сведения и данные в представленных 

документах; 
выявляет наличие в заявлении и документах исправлений, которые не позволяют 

однозначно истолковать их содержание; 
в случае представления не заверенной в установленном порядке копии документа 

указанного в подразделе 2.6 Регламента, должностное лицо Уполномоченного органа 
сличает ее с оригиналом и ставит на ней заверительную надпись «Верно», должность лица, 
заверившего копию, личную подпись, инициалы, фамилию, дату заверения, а оригиналы 
документов возвращает Заявителю; 

выдает расписку-уведомление о приеме (регистрации) документов, указанных в 
подраздела 2.6 Регламента. 

 При направлении документов по почте, направляет извещение о дате получения 
(регистрации) указанных документов не позднее чем через 1 рабочий день с даты их 
получения (регистрации) по почте. 

3.2.1.3. В случае непредставления (представления не в неполном объеме) 
документов, указанных в подразделе 2.6 Регламента, должностное лицо возвращает их 
Заявителю по его требованию. 

В случае если документы, указанные в подраздела 2.6 Регламента содержат 
основания предусмотренные пунктом 2.9.1 подраздела 2.9 раздела 2 Регламента 
должностное лицо принимает решение об отказе в приеме документов, необходимых для 
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предоставления муниципальной услуги и направляет Заявителю уведомление об отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги с указанием 
причин отказа. 

3.2.1.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 
рабочий день. 

3.2.1.5. Исполнение данной административной процедуры возложено на 
должностное лицо ответственное за прием (регистрацию) заявления и прилагаемых к нему 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

3.2.1.6. Критерием принятия решения по данной административной процедуре 
является отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги. 

3.2.1.7. Результатом административной процедуры является регистрация заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов или отказ в 
приеме документов, при выявлении оснований для отказа в приеме документов. 

3.2.1.8. Способом фиксации результата административной процедуры является 
выдача Заявителю должностным лицом расписки-уведомления о приеме (регистрации) 
заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов или 
выдача уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги с указанием причин отказа. 

 
3.2.2. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов  
 
3.2.2.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие 

полного комплекта документов, предусмотренного подразделом 2.6 Регламента. 
3.2.2.2. Должностное лицо осуществляет проверку документов, указанных в 

подразделе 2.6 Регламента, на предмет соответствия действующему законодательству и 
наличия оснований для предоставления муниципальной услуги либо оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.2.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 
рабочий день. 

3.2.2.4. Исполнение данной административной процедуры возложено на 
должностное лицо ответственное за рассмотрение заявления и прилагаемых к нему 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

3.2.2.5. Критерием принятия решения по данной административной процедуре 
является соответствие полного комплекта документов предусмотренных подразделом 2.6 
Регламента, требованиям законодательства, регулирующего предоставления 
муниципальной услуги.  

3.2.2.6. Результатом административной процедуры является осуществление 
должностным лицом проверки документов, указанных в подразделе 2.6 Регламента, на 
предмет соответствия законодательству, регулирующему предоставления муниципальной 
услуги. 

3.2.2.7. Способом фиксации результата административной процедуры является 
внесение в журнал регистрации заявления и полного комплекта документов, 
предусмотренных подразделом 2.6 Регламента.  

 
3.2.3. Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги 
 
3.2.3.1. Основанием для начала административной процедуры является окончание 

проверки документов, указанных в подразделе 2.6 Регламента, на предмет соответствия 
действующему законодательству. 

3.2.3.2. Должностное лицо по результатам проверки документов указанных в 
подразделе 2.6 Регламента, в случае наличия оснований для отказа в предоставлении 
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муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.10.2 подраздела 2.10 Регламента в 
течение 1 рабочего дня готовит проект мотивированного отказа или уведомление об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги, обеспечивает его согласование и подписание в 
установленном в Уполномоченном органе порядке. 

Уведомление об отказе вручается или направляется с уведомлением заявителю в 
письменной форме с указанием причин отказа. 

3.2.3.3. Должностное лицо по результатам проверки документов указанных в 
подразделе 2.6 Регламента, в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги в течение 1 рабочего дней готовит свидетельство о 
регистрации семейного (родового) захоронения, обеспечивает его согласование и 
подписание в установленном в Уполномоченном органе порядке.  

3.2.3.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 
рабочий день. 

3.2.3.5. Если размер резервируемого места семейного (родового) захоронения 
превышает размер бесплатно предоставляемого места родственного захоронения, то 
заявителю направляется уведомление о предоставлении места для создания семейного 
(родового) захоронения с указанием реквизитов банковского счета и срока уплаты платежа 
за резервирование места под будущее захоронение. Уведомление направляется на 
согласование и подписание в установленном в Уполномоченном органе порядке, после 
чего вручается или отправляется почтовым отправлением с уведомлением о его вручении 
заявителю. 

На основании принятого решения о предоставлении места для создания семейного 
(родового) захоронения и платежного документа, подтверждающего факт внесения платы 
за резервирование места под будущее захоронение (при превышении размера 
резервируемого места бесплатно предоставляемого места родственного захоронения), 
Должностное лицо в течение 1 рабочего дней готовит свидетельство о регистрации 
семейного (родового) захоронения, обеспечивает его согласование и подписание в 
установленном в Уполномоченном органе порядке и вручает заявителю. 

3.2.3.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 
рабочий день. 

3.2.3.7. Исполнение данной административной процедуры возложено на 
должностное лицо ответственное за рассмотрение заявления и прилагаемых к нему 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

3.2.3.8. Критерием принятия решения по данной административной процедуре 
является наличие оснований для предоставления муниципальной услуги либо оснований 
для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.3.9. Результатом административной процедуры является принятие решения о 
предоставление муниципальной услуги либо решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги. 

3.2.3.10. Способом фиксации результата административной процедуры является 
регистрация в журнале регистрации результата или мотивированного отказа в 
предоставлении муниципальной услуги. 

  
3.2.4. Передача курьером пакета документов из Уполномоченного  

органа в МФЦ 
 
3.2.4.1. Основанием для начала административной процедуры является под-

готовленный для выдачи результат предоставления муниципальной услуги. 
3.2.4.2. Передача документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги из Уполномоченного органа в МФЦ осуществляется в соответствии 
с условиями соглашения о взаимодействии. 

Передача ответственным должностным лицом Уполномоченным органом документов 
в МФЦ осуществляется в течение 1 рабочего дня после регистрации документов, 
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являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, на основании реестра, 
который составляется в двух экземплярах, и содержит дату и время передачи документов, 
а также заверяется подписями должностного лица Уполномоченного органа и работника 
МФЦ. 

3.2.4.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 
рабочий день. 

3.2.4.4. Исполнение данной административной процедуры возложено на 
должностное лицо Уполномоченного органа ответственное за передачу пакета документов 
в МФЦ. 

3.2.4.5. Критериями принятия решения по данной административной процедуре 
является подготовленный к выдаче Заявителю результат предоставления муниципальной 
услуги в МФЦ. 

3.2.4.6. Результатом административной процедуры является получение МФЦ 
результата предоставления муниципальной услуги для его выдачи Заявителю. 

3.2.4.7. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры 
является наличие подписей должностного лица Уполномоченного органа и работника МФЦ 
в реестре, содержащем дату и время передачи пакета документов. 

 
3.2.5. Выдача (направление) Заявителю результата предоставления муниципальной 

услуги 
 
3.2.5.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие 

Уполномоченным органом решения о предоставлении муниципальной услуги либо об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.5.2. Должностное лицо в течение 1 рабочего дня с момента согласования и 
подписания проекта мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги, при 
отказе в предоставлении муниципальной услуги, осуществляет выдачу уведомления об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги лично в руки Заявителю или направляет 
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в адрес Заявителя 
заказным письмом с уведомлением о вручении. 

3.2.5.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 
рабочий день. 

3.2.5.4. Исполнение данной административной процедуры возложено на 
должностное лицо ответственное за выдачу (направление) Заявителю результата 
предоставления муниципальной услуги.  

3.2.5.5. Критерием принятия решения по данной административной процедуре 
является наличие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги или 
решения о предоставлении муниципальной услуги  3.2.5.6. Результатом 
административной процедуры является направление уведомления об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги или результата предоставления муниципальной 
услуги. 

3.2.5.7. Способом фиксации результата административной процедуры является 
наличие записи должностного лица в журнале регистрации выдачи результатов, 
содержащем дату и время передачи документов. 

 
3.3. Перечень административных процедур (действий)  

при предоставлении муниципальных услуг в электронной форме 
 
3.3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры (действия) в электронной форме: 
получения информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 
записи на прием в МФЦ для подачи запроса о предоставлении муниципальной 

услуги; 



 

 

формирования запроса о предоставлении муниципальной услуги;  
приема и регистрации Уполномоченным органом запроса и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги;  
приема и регистрации оплаты государственной пошлины за предоставление 

муниципальной услуги и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с 
законодательством Российской Федерации; 

получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги;  
 получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении 
муниципальной услуги; 

осуществления оценки качества предоставления муниципальной услуги; досудебное 
(внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), 
должностного лица органа (организации) либо муниципального служащего. 

 
3.4. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе  

с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций),  
административных процедур (действий) в соответствии с положениями статьи 10 

Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» 

 
3.4.1. Получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной 

услуги. 
 
Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на Едином 

портале. 
На Едином портале размещается следующая информация: 
исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также 
перечень документов, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе; 

круг Заявителей; 
срок предоставления муниципальной услуги; 
результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги; 
исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги; 
о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги; 
формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые  

при предоставлении муниципальной услуги. 
Информация на Едином портале о порядке и сроках предоставления муниципальной 

услуги предоставляется Заявителю бесплатно.  
Не допускается отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, а также отказ в предоставлении муниципальной 
услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке 
предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без 
использования программного обеспечения, установка которого на технические средства 
Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем 
программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 
авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных.  

 
 



 

 

3.4.2. Запись на прием в МФЦ для подачи запроса о предоставлении 
муниципальной услуги 

 
В целях предоставления муниципальной услуги в том числе осуществляется прием 

Заявителей по предварительной записи в МФЦ. 
 Основанием для начала административной процедуры является обращение 

Заявителя на Единый портал многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг Иркутской области (далее - Единый портал МФЦ) 
с целью получения муниципальной услуги по предварительной записи. 

Запись на прием проводится посредством Единого портала МФЦ . 
Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема 

дату и время в пределах установленного в МФЦ графика приема Заявителей. 
МФЦ не вправе требовать от Заявителя совершения иных действий, кроме 

прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления 
сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который 
необходимо забронировать для приема. 

При предоставлении государственных и муниципальных услуг в электронной форме 
идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:  

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных 
информационных систем, если такие государственные информационные системы в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают 
взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии 
совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;  

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной 
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, 
биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их 
соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического 
лица. 

Критерием принятия решения по данной административной процедуре является 
наличие свободных для приема даты и времени в пределах установленного в МФЦ графика 
приема Заявителей. 

Результатом административной процедуры является получение Заявителем:  
с использованием средств Единого портала в личном кабинете Заявителя 

уведомления о записи на прием в МФЦ; 
с использованием средств Единого портала МФЦ уведомления о записи на прием в 

МФЦ на данном портале.  
Способом фиксации результата административной процедуры является 

сформированное уведомление о записи на прием в МФЦ. 
 
3.4.3. Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги. 
 
Основанием для начала административной процедуры является авторизация 

Заявителя с использованием учетной записи в Единой системе идентификации и 
аутентификации на Едином портале с целью подачи в Уполномоченный орган запроса о 
предоставлении муниципальной услуги в электронном виде. 

Формирование запроса Заявителем осуществляется посредством заполнения 
электронной формы запроса на Едином портале, без необходимости дополнительной 
подачи запроса в какой-либо иной форме. 

На Едином портале, размещаются образцы заполнения электронной формы 
запроса. 

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется 
автоматически после заполнения Заявителем каждого из полей электронной формы 



 

 

запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса 
Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения 
посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме 
запроса. 

При формировании запроса Заявителю обеспечивается: 
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в 

подразделе 2.6. раздела 2 Регламента, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги; 

б) возможность заполнения несколькими Заявителями одной электронной формы 
запроса при обращении за услугами, предполагающими направление совместного запроса 
несколькими Заявителями;  

в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса; 
г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой 

момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате 
для повторного ввода значений в электронную форму запроса; 

д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений 
Заявителем с использованием сведений, размещенных в Единой системе идентификации 
и аутентификации и сведений, опубликованных на Едином портале,  в части, касающейся 
сведений, отсутствующих в Единой системе идентификации и аутентификации; 

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы 
запроса без потери ранее введенной информации; 

ж) возможность доступа Заявителя на Едином портале, к ранее поданным им 
запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов - в 
течение не менее 3 месяцев. 

Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные в 
подразделе 2.6 раздела 2 Регламента, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством Единого портала. 

Критерием принятия решения по данной административной процедуре является 
корректное заполнение Заявителем полей электронной формы запроса о предоставлении 
муниципальной услуги в электронном виде. 

Формирование запроса Заявителем осуществляется посредством заполнения 
электронной формы запроса на Едином портале. 

Результатом административной процедуры является получение Уполномоченным 
органом в электронной форме заявления и прилагаемых к нему документов посредством 
Единого портала. 

 Способом фиксации результата административной процедуры является 
регистрация запроса (заявления) посредством Единого портала и получение Заявителем 
соответствующего уведомления в личном кабинете. 

 
3.4.4. Прием и регистрация Уполномоченным органом запроса и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 
 
Основанием для начала административной процедуры является получение 

Уполномоченным органом заявления и прилагаемых к нему документов, направленных 
Заявителем посредством Единого портала. 

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости 
повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе. 

Срок регистрации запроса составляет 1 рабочий день. 
Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации 

Уполномоченным органом электронных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги. 

При отправке запроса посредством Единого портала  автоматически осуществляется 



 

 

форматно-логическая проверка сформированного запроса в порядке, определяемом 
Уполномоченным органом, после заполнения Заявителем каждого из полей электронной 
формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы 
запроса Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения 
посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме 
запроса.  

При успешной отправке запросу присваивается уникальный номер, по которому в 
личном кабинете Заявителя посредством Единого портала.  

Заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса. 
После принятия запроса должностным лицом Уполномоченного органа, запросу в 

личном кабинете Заявителя посредством Единого портала присваивается статус, 
подтверждающий его регистрацию. 

При получении запроса в электронной форме должностным лицом Уполномоченного 
органа проверяется наличие оснований для отказа в приеме запроса, указанных в 
подразделе 2.9 раздела 2 Регламента. 

При наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо 
Уполномоченного органа в срок, не превышающий срок предоставления муниципальной 
услуги, подготавливает письмо об отказе в приеме документов для предоставления 
муниципальной услуги. 

Критерием принятия решения по данной административной процедуре является 
отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги. 

Результатом административной процедуры является регистрация поступивших в 
Уполномоченный орган в электронной форме заявления и прилагаемых к нему документов. 

Способом фиксации результата административной процедуры является присвоение 
регистрационного номера поступившему запросу или сформированному Уполномоченным 
органом уведомлению об отказе в приеме документов. 

 
3.4.5. Получение результата предоставления муниципальной услуги 
 
Основанием для начала административной процедуры является готовый к выдаче 

результат предоставления муниципальной услуги. 
В качестве результата предоставления муниципальной услуги Заявитель по его 

выбору вправе получить: 
а) свидетельство о регистрации семейного (родового) захоронения или 

мотивированный отказ в форме электронного документа, подписанное должностным лицом 
Уполномоченного органа, с использованием усиленной квалифицированной электронной 
подписи; 

б) свидетельство о регистрации семейного (родового) захоронения или 
мотивированный отказ на бумажном носителе, подтверждающее содержание электронного 
документа, направленного Уполномоченным органом в МФЦ; 

в) свидетельство о регистрации семейного (родового) захоронения или 
мотивированный отказ на бумажном носителе. 

Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги в 
форме электронного документа или документа на бумажном носителе в течение срока 
действия результата предоставления муниципальной услуги. 

Критерием принятия решения по данной административной процедуре является 
наличие результата предоставления муниципальной услуги, который предоставляется 
Заявителю. 

Результатом административной процедуры является выдача (направление) 
Заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры 
(получение результата предоставления муниципальной услуги в форме электронного 



 

 

документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 
уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа является уведомление о 
готовности результата предоставления муниципальной услуги в личном кабинете 
Заявителя на Едином портале. 

 
3.4.6. Получение сведений о ходе выполнения запроса 

 
Основанием для начала административной процедуры является обращение 

Заявителя на Единый портал с целью получения муниципальной услуги. 
Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления 

муниципальной услуги. 
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется 

Заявителю Уполномоченным органом в срок, не превышающий одного рабочего дня после 
завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с 
использованием средств Единого портала по выбору Заявителя. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю 
направляется:  

а) уведомление о записи на прием в Уполномоченный орган или МФЦ, содержащее 
сведения о дате, времени и месте приема  

б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема 
запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале 
процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени 
окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме 
запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

в) уведомление о факте получения информации, подтверждающей оплату 
муниципальной услуги; 

г) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного 
решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат 
предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении 
муниципальной услуги  

Критерием принятия решения по данной административной процедуре является 
обращение Заявителя на Единый портал с целью получения муниципальной услуги. 

Результатом административной процедуры является получение Заявителем 
сведений о ходе выполнения запроса в виде уведомлений на адрес электронной почты или 
в личном кабинете на Едином портале по выбору Заявителя. 

Способом фиксации результата административной процедуры является 
отображение текущего статуса предоставления муниципальной услуги в личном кабинете 
Заявителя на Едином портале в электронной форме. 

 
3.4.7. Осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги 

 
Основанием для начала административной процедуры является окончание 

предоставления муниципальной услуги Заявителю. 
Заявителю обеспечивается возможность оценить доступность и качество 

муниципальной услуги на Едином в случае формирования запроса о предоставлении 
муниципальной услуги в электронной форме.  

Критерием принятия решения по данной административной процедуре является 
согласие Заявителя осуществить оценку доступности и качества муниципальной услуги, с 
использованием средств Единого портала.  

Результатом административной процедуры является оценка доступности и качества 
муниципальной услуги на Едином. 



 

 

Способом фиксации результата административной процедуры является 
уведомление об осуществлении оценки доступности и качества муниципальной услуги на 
Едином портале. 

 
3.4.8. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 

органа (организации), должностного лица органа (организации) либо муниципального 
служащего 

 
Основанием для начала административной процедуры является обращение 

Заявителя в Уполномоченный орган с целью получения муниципальной услуги. 
Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения и 

действия (бездействие) администрации Усть-Балейского муниципального образования, 
должностного лица Уполномоченного органа, служащего в соответствии со статьей 11.2 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» с использованием портала федеральной 
государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими 
государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и 
муниципальными служащими с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет» (далее - система досудебного обжалования).  

При направлении жалобы в электронном виде посредством системы досудебного 
обжалования с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
ответ Заявителю (представителя Заявителя) направляется посредством системы 
досудебного обжалования, а также способом, указанным Заявителем при подаче жалобы. 

Критерием принятия решения по данной административной процедуре является 
неудовлетворенность Заявителя решениями и действиями (бездействиями) 
Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа, муниципального 
служащего. 

Результатом административной процедуры является направление жалобы 
Заявителя в Уполномоченный орган, поданной с использованием системы досудебного 
обжалования в электронном виде.  

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация 
жалобы Заявителя, а также результата рассмотрения жалобы в системе досудебного 
обжалования. 

 
3.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок  

в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
 
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является получение 

Уполномоченным органом заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (далее – 
заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок). 

3.5.2. Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок подается в 
произвольной форме и должно содержать следующие сведения: 

наименование Уполномоченного органа, и (или) фамилию, имя, отчество (последнее 
- при наличии) должностного лица Уполномоченного органа, выдавшего документ, в 
котором допущена опечатка или ошибка; 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения 
Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ Заявителю; 
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реквизиты документов, в которых Заявитель выявил опечатки и (или) ошибки; 
краткое описание опечатки и (или) ошибки в выданном в результате предоставления 

муниципальной услуги документе;  
указание способа информирования Заявителя о ходе рассмотрения вопроса об 

исправлении опечаток и (или) ошибок, выявленных Заявителем, и замене документов, а 
также представления (направления) результата рассмотрения заявления либо 
уведомления об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок. 

3.5.3. К заявлению об исправлении допущенных опечаток и ошибок прилагаются: 
копия документа, в котором допущена ошибка или опечатка; 
копия документа, подтверждающего полномочия представителя Заявителя, – в 

случае представления интересов Заявителя представителем. 
3.5.4. Срок исправления допущенной опечатки и ошибки не может превышать 5 

рабочих дней со дня регистрации в Уполномоченном органе заявления об исправлении 
допущенных опечаток и ошибок. 

3.5.5. В случае отказа Уполномоченного органа в исправлении допущенных ими 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо нарушения установленного срока таких исправлений, Заявитель может 
обратиться с жалобой на данный отказ.  

Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган в исправлении допущенных опечаток 
и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений, 
подлежит рассмотрению в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

3.5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений: 

1) жалоба удовлетворяется в форме исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
3.5.7. В случае внесения изменений в выданные по результатам предоставления 

муниципальной услуги документы, направленных на исправление допущенных опечаток и 
ошибок, допущенных по вине Уполномоченного органа, плата с Заявителя не взимается. 

 
4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 

а также принятием ими решений 
 

4.1.1. Должностные лица Уполномоченного органа при предоставлении 
муниципальной услуги руководствуются положениями настоящего Регламента. 

4.1.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными 
должностными лицами Уполномоченного органа положений Регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляется руководителем 
структурного подразделения Уполномоченного органа, ответственного за организацию 
работы по предоставлению муниципальной услуги. 

4.1.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и 
выполнения ответственными должностными лицами Уполномоченного органа положений 
настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации. 

4.1.4. Предметом контроля является выявление и устранение нарушений прав 
Заявителей, порядка рассмотрения запросов, обращений Заявителей, оценка полноты 
рассмотрения обращений, объективность и тщательность проверки сведений, 
обоснованность и законность предлагаемых для принятия решений по запросам и 
обращениям. 



 

 

 
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 

полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы 
контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

 
4.2.1. В целях осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги, 

а также выявления и устранения нарушений прав Заявителей Уполномоченным органом 
проводятся плановые и внеплановые проверки.  

4.2.2. Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги осуществляется в соответствии с утвержденным графиком, но не 
реже 1 (одного) раза в год. 

4.2.3. Внеплановые проверки проводятся по обращениям физических лиц и 
юридических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе 
предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и сведений, 
указывающих на нарушение исполнения положения Регламента. 

4.2.4. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта, где 
отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

 
4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 
предоставления муниципальной услуги 

 
4.3.1. Ответственность за надлежащее предоставление муниципальной услуги 

возлагается на руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, 
ответственного за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги. 

4.3.2. Персональная ответственность за предоставление муниципальной услуги 
закрепляется в должностных регламентах должностных лиц Уполномоченного органа, 
ответственных за предоставление муниципальной услуги. 

4.3.3. В случае выявления нарушений законодательства Российской Федерации и 
законодательства Иркутской области, положений настоящего Регламента, а также прав 
Заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации. 

 
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 

предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их 
объединений и организаций 

 
4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме 

проверки соблюдения последовательности действий, определенных административными 
процедурами по исполнению муниципальной услуги, принятием решений должностными 
лицами Уполномоченного органа, соблюдения и исполнения должностными лицами 
Уполномоченного органа нормативных правовых актов Российской Федерации, Иркутской 
области, а также положений настоящего Регламента. 

4.4.2. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со 
стороны уполномоченных должностных лиц Уполномоченного органа должен быть 
постоянным, всесторонним, объективным и эффективным.  

4.4.3. Контроль за исполнением Регламента со стороны граждан, их объединений и 
организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем 
направления обращений в Уполномоченный орган и получения письменной и устной 
информации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам проверок 
мерах, в том числе обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых 
(принятых) в ходе исполнения Регламента в судебном порядке, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации. 



 

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органов, предоставляющих 
муниципальные услуги, а также их должностных лиц 

 
5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное 

(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых 
(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги 

 
5.1.1. Заинтересованное лицо (далее – заявитель) имеет право на досудебное 

(внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) и (или) решений, принятых 
(осуществленных) Уполномоченным органом, должностным лицом Уполномоченного 
органа, либо муниципальным служащим, МФЦ, работником МФЦ в ходе предоставления 
муниципальной услуги (далее – досудебное (внесудебное) обжалование).  

 
5.2. Органы местного самоуправления, организации  

и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена 
жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 

 
5.2.1. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц 

Уполномоченного органа, муниципальных служащих подается Заявителем в 
Уполномоченный орган на имя руководителя Уполномоченного органа. 

5.2.2. В случае если обжалуются решения и действия (бездействие) руководителя 
Уполномоченного органа, жалоба подается в вышестоящий орган (в порядке 
подчиненности).  

При отсутствии вышестоящего органа жалоба подается непосредственно 
руководителю Уполномоченного органа. 

5.2.3. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются 
руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются в 
департамент информатизации и связи Иркутской области, являющийся учредителем МФЦ 
или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Иркутской 
области.  

 
5.3. Способы информирования заявителей о порядке 

подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием  
Единого портала  

 
5.3.1. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы Заявители могут 

получить на информационных стендах, расположенных в местах предоставления 
муниципальной услуги непосредственно в Уполномоченный орган, на официальном сайте 
Уполномоченного органа, в МФЦ, на Едином портале. 

 
5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу,  

а также его должностных лиц 
 

5.4.1. Нормативными правовыми актами, регулирующими порядок досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, 
должностных лиц Уполномоченного органа, либо муниципальных служащих, МФЦ, 
работников МФЦ являются: 

1) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

 



 

 

6. Особенности выполнения административных процедур (действий)  
в многофункциональных центрах предоставления государственных  

и муниципальных услуг 
 

6.1. Перечень административных процедур (действий), 
выполняемых многофункциональными центрами предоставления государственных и 

муниципальных услуг 
6.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры (действия), выполняемые МФЦ: 
информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги в 

МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным 
вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также 
консультирование Заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ; 

прием запроса (далее - заявление) Заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

передачу Уполномоченному органу, заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

прием результата предоставления муниципальной услуги от Уполномоченного 
органа; 

выдачу Заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе 
выдачу документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных 
документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги 
Уполномоченным органом, а также выдачу документов, включая составление на бумажном 
носителе и заверение выписок из информационной системы Уполномоченного органа. 

 
6.2. Порядок выполнения административных процедур (действий) 

многофункциональными центрами предоставления государственных  
и муниципальных услуг 

6.2.1. Информирование Заявителей осуществляется посредством размещения 
актуальной и исчерпывающей информации, необходимой для получения муниципальной 
услуги на информационных стендах или иных источниках информирования, а также в окне 
МФЦ (ином специально оборудованном рабочем месте в МФЦ), предназначенном для 
информирования Заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг, о ходе 
рассмотрения запросов о предоставлении муниципальных услуг, а также для 
предоставления иной информации, в том числе указанной в подпункте «а» пункта 8 Правил 
организации деятельности многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства 
Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 «Об утверждении Правил 
организации деятельности многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг». 

6.2.2. Основанием для начала административной процедуры является обращение 
Заявителя в МФЦ с заявлением и документами, необходимыми для предоставления 
муниципальной услуги, в соответствии с документами, указанными в подразделе 2.6 
Регламента. 

Прием заявления и документов в МФЦ осуществляется в соответствии с 
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», а также с условиями соглашения о 
взаимодействии МФЦ с Уполномоченным органом (далее - соглашение о взаимодействии). 

Работник МФЦ при приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги, 
либо запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг 
в МФЦ, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 
"Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее – 
комплексный запрос): 



 

 

устанавливает личность Заявителя на основании паспорта гражданина Российской 
Федерации и иных документов, удостоверяющих личность Заявителя, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации; 

проверяет наличие соответствующих полномочий на получение муниципальной 
услуги, если за получением результата услуги обращается; 

проверяет правильность составления комплексного запроса (заявления), а также 
комплектность документов, необходимых в соответствии в соответствии с документами, 
указанными в подразделах 2.6, а также 2.7 Регламента, которые заявитель вправе 
предоставить по собственной инициативе для предоставления муниципальной услуги; 

проверяет на соответствие копии представляемых документов  
(за исключением нотариально заверенных) их оригиналам (на предмет наличия подчисток 
или допечаток). Заверяет копии документов, возвращает подлинники Заявителю; 

осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотренных пунктами 
1 – 3.1, 7, 9, 9.1 и 18 части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - 
документы личного хранения) и представленных Заявителем, в случае, если Заявитель 
самостоятельно не представил копии документов личного хранения, а в соответствии с 
административным регламентом предоставления муниципальной услуги для ее 
предоставления необходима копия документа личного хранения (за исключением случая, 
когда в соответствии с нормативным правовым актом для предоставления муниципальной 
услуги необходимо предъявление нотариально удостоверенной копии документа личного 
хранения). Заверяет копии документов, возвращает подлинники Заявителю; 

при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, в соответствии с пунктом 
2.9 раздела 2 административного регламента, регистрирует заявление и документы, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги, формирует пакет документов. 

При приеме комплексного запроса у Заявителя работник МФЦ обязан 
проинформировать его обо всех государственных и (или) муниципальных услугах, услугах, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных 
(муниципальных) услуг, получение которых необходимо для получения государственных 
(муниципальных) услуг, указанных в комплексном запросе. 

В случае несоответствия документа, удостоверяющего личность, нормативно 
установленным требованиям или его отсутствия – работник МФЦ информирует Заявителя 
о необходимости предъявления документа, удостоверяющего личность, для 
предоставления муниципальной услуги и предлагает обратиться в МФЦ после приведения 
в соответствие с нормативно установленными требованиями документа, удостоверяющего 
личность.  

При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу МФЦ: 
принимает от Заявителя заявление и документы, представленные Заявителем; 
осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотренных пунктами 

1 – 3.1, 7, 9, 9.1 и 18 части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - 
документы личного хранения) и представленных Заявителем, в случае, если Заявитель 
самостоятельно не представил копии документов личного хранения, а в соответствии с 
административным регламентом предоставления муниципальной услуги для ее 
предоставления необходима копия документа личного хранения (за исключением случая, 
когда в соответствии с нормативным правовым актом для предоставления муниципальной 
услуги необходимо предъявление нотариально удостоверенной копии документа личного 
хранения); 

формирует электронные документы и (или) электронные образы заявления, 
документов, принятых от Заявителя, копий документов личного хранения, принятых от 
Заявителя, обеспечивая их заверение электронной подписью в установленном порядке;  

направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, 
заверенные уполномоченным должностным лицом МФЦ, в том числе посредством 

consultantplus://offline/ref=409C938BF7BBFA69D038773E6D2756A3C15567B54642D57013BF301F522872EBBE0562E8eDa7K
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направления межведомственного запроса с использованием информационно – 
телекоммуникационных технологий по защищенным каналам связи в Уполномоченный 
орган, предоставляющий муниципальную услугу. 

Критерием принятия решения по настоящей административной процедуре является 
отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, в соответствие с пунктом 2.9 раздела 2 административного 
регламента. 

Результатом исполнения административной процедуры является регистрация 
запроса (заявления) и выдача Заявителю расписки в получении документов либо отказ в 
приеме документов, при выявлении оснований для отказа в приеме документов (по 
желанию Заявителя выдается в письменном виде с указанием причин отказа). 

Исполнение данной административной процедуры возложено на работника МФЦ. 
6.2.3. Основанием для начала административной процедуры является принятие 

МФЦ заявления и прилагаемых к нему документов от Заявителя (пакет документов). 
При предоставлении муниципальных услуг взаимодействие между Уполномоченным 

органом и МФЦ осуществляется с использованием информационно-
телекоммуникационных технологий по защищенным каналам связи. 

МФЦ направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, 
заверенные в установленном порядке электронной подписью уполномоченного 
должностного лица многофункционального центра, в Уполномоченный орган, 
предоставляющий муниципальную услугу. 

Уполномоченный орган обеспечивает прием электронных документов и (или) 
электронных образов документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и их регистрацию без необходимости повторного представления заявителем или 
МФЦ таких документов на бумажном носителе. 

Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации 
электронных документов (электронных образов документов), необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, а также получения в установленном порядке 
информации об оплате муниципальной услуги заявителем, за исключением случая, если 
для процедуры предоставления услуги в соответствии с законодательством требуется 
личная явка. 

При отсутствии технической возможности МФЦ, в том числе при отсутствии 
возможности выполнить требования к формату файла документа в электронном виде, 
заявления и иные документы, необходимые для предоставления муниципальных услуг, 
направляются МФЦ в Уполномоченный орган на бумажных носителях. 

Передача пакета документов из МФЦ в Уполномоченный орган, осуществляется в 
соответствии с условиями соглашения о взаимодействии на основании реестра, который 
составляется в двух экземплярах и содержит дату и время передачи, заверяются 
подписями специалиста Уполномоченного органа и работника МФЦ. 

Критериями административной процедуры по передаче пакета документов в 
Уполномоченный орган, являются: 

соблюдение сроков передачи заявлений и прилагаемых к ним документов, 
установленных заключенными соглашениями о взаимодействии;  

адресность направления (соответствие Уполномоченного органа либо его 
территориального отдела/филиала); 

соблюдение комплектности передаваемых документов и предъявляемых к ним 
требований оформления, предусмотренных соглашениями о взаимодействии. 

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры 
является наличие подписей специалиста Уполномоченного органа и работника МФЦ в 
реестре. 

Результатом исполнения административной процедуры является получение пакета 
документов Уполномоченным органом. 



 

 

Исполнение данной административной процедуры возложено на работника МФЦ и 
специалиста Уполномоченного органа. 

6.2.4. Основанием для начала административной процедуры является 
подготовленный Уполномоченным органом, для выдачи результат предоставления 
муниципальной услуги, в случае, если муниципальная услуга предоставляется 
посредством обращения Заявителя в МФЦ. 

Передача документов, являющихся результатом предоставления муниципальной 
услуги, из Уполномоченного органа, в МФЦ осуществляется в соответствии с условиями 
соглашения о взаимодействии. 

Передача документов, являющихся результатом предоставления муниципальной 
услуги, из Уполномоченного органа, в МФЦ осуществляется в соответствии с условиями 
соглашения о взаимодействии на основании реестра, который составляется в двух 
экземплярах, и содержит дату и время передачи документов заверяются подписями 
специалиста Уполномоченного органа и работника МФЦ. 

Результатом исполнения административной процедуры является получение МФЦ 
результата предоставления муниципальной услуги для его выдачи заявителю. 

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры 
является наличие подписей специалиста Уполномоченного органа и работника МФЦ в 
реестре. 

Критериями принятия решения по настоящей административной процедуре 
является готовность результата предоставления муниципальной услуги к выдаче 
Заявителю. 

Исполнение данной административной процедуры возложено на специалиста 
Уполномоченного органа и работника МФЦ. 

6.2.5. Основанием для начала административной процедуры является получение 
МФЦ результата предоставления муниципальной услуги для его выдачи Заявителю. 

МФЦ осуществляет выдачу Заявителю документов, полученных от Уполномоченного 
органа, по результатам предоставления муниципальной услуги, а также по результатам 
предоставления государственных (муниципальных) услуг, указанных в комплексном 
запросе, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации. 

Выдача документов, являющихся результатом предоставления муниципальной 
услуги, в МФЦ осуществляется в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии. 

Работник МФЦ при выдаче документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги: 

устанавливает личность Заявителя на основании паспорта гражданина Российской 
Федерации и иных документов, удостоверяющих личность Заявителя, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации; 

проверяет наличие соответствующих полномочий на получение муниципальной 
услуги, если за получением результата муниципальной услуги обращается представитель 
Заявителя; 

выдает документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной 
услуги, полученные от Уполномоченного органа. 

Работник МФЦ осуществляет составление и выдачу Заявителю документов на 
бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 
направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги 
Уполномоченным органом, в соответствии с требованиями, установленными 
Правительством Российской Федерации. 

Критерием административной процедуры по выдаче документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги, является: 

соблюдение установленных соглашениями о взаимодействии сроков получения из 
Уполномоченного органа, результата предоставления муниципальной услуги;  

соответствие переданных на выдачу документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, требованиям нормативно-правовых актов. 



 

 

Результатом административной процедуры является выдача Заявителю 
документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

Способом фиксации результата административной процедуры является личная 
подпись Заявителя с расшифровкой в соответствующей графе расписки, подтверждающая 
получение результата предоставления муниципальной услуги Заявителем. 

Исполнение данной административной процедуры возложено на работника МФЦ. 
6.2.6. Информация о местонахождении и графике работы, справочных телефонах 

размещена: 
- на официальном сайте https://ust-baleyskoe-mo.ru/; 
- на Едином портале http://www.gosuslugi.ru; 

 
 
 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 
к административному регламенту 

предоставления администрацией Усть-
Балейского муниципального образования 

«Предоставление участка земли для создания 
семейных (родовых) захоронений» 

 
РЕКОМЕНДУЕМАЯ ФОРМА 

заявления к административному регламенту предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление участка земли для создания семейных (родовых) 

захоронений» 
 

 
Главе 
Усть-Балейского муниципального образования 
_______________________________________ 

(Ф.И.О.) 
________________________________________ 

(Ф.И.О. заявителя) 
проживающего по адресу (для физических лиц) 

_________________________________________________
_____________________________________ 
паспорт: серия ______ номер __________________ 
кем, когда выдан ____________________________ 
___________________________________________ 
Контактный телефон _________________________ 

 
 

Заявление 
лица о предоставлении места для создания семейного (родового) захоронения 

 
Я, являясь лицом, взявшим на себя обязанность осуществить в будущем 

погребение следующих умерших (погибших): 
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________ 

(Ф.И.О. лиц для будущего захоронения) 
Исполняя волеизъявление указанных лиц прошу администрацию Усть-Балейского 
муниципального образования произвести регистрацию семейного захоронения на 
кладбище_____________________, квартал ______, ряд _________, могила _________.  



 

 

Площадь захоронения __________ м2, в связи с чем размер бесплатно предоставляемого 
места семейного (родового) захоронения превышает на ____ м2, за которые я обязуюсь 
оплатить до «_____»________ 20___ года. 
В связи с предоставлением места для создания семейного (родового) захоронения мною 
прилагаются следующие документы: 
копия всех заполненных страниц паспорта удостоверяющего личность лица, взявшего на 
себя обязанность осуществить в будущем погребение умерших (погибших). 
 
 
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных 
данных» в целях рассмотрения настоящего заявления  
я, ______________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество) 
даю согласие на обработку моих персональных данных 
 
____________________________* 

 (подпись заявителя) 
 
___________________ _____________________ ______________________ 
 (дата) (подпись) (расшифровка подписи) 
 
 
*Указывается как заявителем, так и его представителем (в случае подачи заявления 
представителем заявителя).  

 
 

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 

ИРКУТСКИЙ РАЙОН 
УСТЬ-БАЛЕЙСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 

ГЛАВА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
 
От 28 апреля 2023 года  № 60 
д. Зорино-Быково 
 
О противопожарных мероприятиях в период действия особо противопожарного 
режима на территории Усть-Балейского муниципального образования. 
 

В целях предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций в связи  с 
введением на территории Иркутской области особого противопожарного режима, 
руководствуясь Федеральным законом от 06.10. 2003 года № 131- ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст. 19, 
ст. 30 Федерального закона от 21.12.1994 года № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», 
ст. 20 Закона Иркутской области от 7.10. 2008 года № 78-оз «О пожарной 
безопасности в Иркутской области», постановлением Правительства Иркутской 
области от 26.04.2023 г. № 361-пп «О установлении на территории Иркутской области 



 

 

особого противопожарного режима»», ст.6 Устава Усть-Балейского муниципального 
образования: 

 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 
 1.Утвердить постоянно действующий оперативный штаб по предупреждению и 

ликвидации чрезвычайных ситуаций на период действия «Особого 
противопожарного режима» с 8.00 часов 29.04.2023 по 08.00 часов 18.06.2023 г. 
(приложение 1) 

Время и место сбора штаба определяется его руководителем. 
2. Организовать в рамках работы оперативного штаба мониторинг выполнения 

дополнительных требований пожарной безопасности, утвержденных постановлением 
Правительства Иркутской области. 

3. Заместителю главы администрации Бутырскому Александру Анатольевичу: 
3.1. обеспечить постоянную готовность сил и средств муниципального звена 

территориальной подсистемы Иркутской области единой государственной системы 
предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, в том числе готовность 
водовозной и землеройной техники для возможного использовании в локализации 
пожаров; 

3.2.  Провести в срок до 10.05.2022 оценку готовности Пункта временного 
размещения; 

3.3. обеспечить готовность систем связи и оповещения населения в случае 
возникновения чрезвычайных ситуаций; 

3.4. обеспечить обустройство и восстановление противопожарных 
минерализованных полос; 

3.5. организовать проведение месячника санитарной очистки территории после 
ликвидации угрозы распространения короновирусной инфекции на территории 
Иркутской области; 

3.6. обеспечить информирование населения о требованиях пожарной 
безопасности, предусмотренных Правилами противопожарного режима в Российской 
Федерации, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации 
от 25.04.2012 №390; 

4. Патрульным группам, сведения о проделанной работе ежедневно в 
представлять до 9.00 и 17.00 часов в Администрацию Усть-Балейского 
муниципального образования. 

4.1. Целью патрулирования считать: 
- своевременное обнаружение возгораний, в том числе сухой травянистой 

растительности; 
- принятие первичных мер по тушению возгораний; 
- выявление и пресечение нарушений требований пожарной безопасности, 

связанных с использованием открытого огня на полях и в лесных массивах; 
- проведение разъяснительной и профилактической работы среди населения, 

распространения листовок на противопожарную тематику направленной на 
предупреждение и недопущение фактов неосторожного обращения с огнём; 



 

 

- соблюдение мер противопожарной безопасности в жилом секторе, в местах 
массового отдыха населения, а также в ходе работ в лесных массивах и при полевых 
работах в пожароопасный период; 

- оповещение оперативных групп КЧС и ПБ Иркутского района, лесхозов и 
лесничеств, пожарно-спасательных частей и других органов для оперативного 
реагирования и принятия, соответствующих мер. 

5. Ограничить доступ (пребывание) граждан в лесах и въезда в лес транспортных 
средств на территории Усть-Балейского муниципального образования за 
исключением: - людей и транспорта, предназначенного для тушения лесных пожаров 
при наличии соответствующей отметки в путевом листе; - сотрудников лесной 
охраны, МВД, МЧС, работников администраций Иркутского района при 
предъявлении служебных удостоверений.  

7. Категорически запретить разведение костров и выжигание сухой 
растительности, мусора и отходов производства на территории населенных пунктов, 
в лесах. 

8. Уточнить планы эвакуации, особое внимание уделить населенным пунктам, 
подверженным угрозе лесных пожаров; 

9. Провести проверку выполнения противопожарных мероприятий по защите 
населенных пунктов, личных подсобных и крестьянско-фермерских хозяйств, 
прилегающих к лесным массивам.  

10. Обеспечить готовность источников наружного противопожарного 
водоснабжения к забору воды пожарными автомобилями. 

11. Информацию о состоянии и развитии пожароопасной обстановки ситуации 
передавать дежурному диспетчеру ЕДДС Иркутского района по тел. 717-112. 

12. Руководителям предприятий, организаций Усть-Балейского муниципального 
образования - принять срочные меры по уборке сухой травы, свалок горючего мусора 
на территории предприятий и организаций. 

13. Директорам начальных школ (Брагиной Л.А., Степановой С.В., Пудовкиной 
Е.В., заведующей детским садом Швец М.Н.), провести занятия с учащимися по 
изучению навыков действий при пожарах и в экстремальных ситуациях, 
предупреждения пожаров и осторожного обращения с огнем. 

14. Опубликовать настоящее постановление в «Вестнике Усть-Балейского 
муниципального образования» и на сайте Усть-Балейского муниципального 
образования. 

15. Контроль за исполнением данного распоряжения оставляю за собой. 
 

 
Глава Усть-Балейского  
муниципального образования                                             В.В. Тирских 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

Приложение 1 
к постановлению главы  

Усть-Балейского МО 
 от 28 апреля 2023 № 60  

 
 

Состав 
оперативного штаба по предупреждению и ликвидации чрезвычайных 

ситуаций на период действия особого противопожарного режима на 
территории Усть-Балейского муниципального образования 

 
Председатель оперативного штаба 
 
Тирских Виктор Владимирович- Глава Усть-Балейского МО  
(т. 89086418585) 
 
 
Члены оперативного штаба  
 
Бутырский А.А. – зам. Главы администрации Усть-Балейского муниципального 
образования (т. 89526184577) 
 
Барсукова Н.А. – ведущий специалист по общим вопросам Усть-Балейского 
муниципального образования (т. 89041381556) 
 
 
 
Ответственный водитель Никитенко Владимир Анатольевич т. 89501258948 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

27.04.2023 г. № 9-28-1/дсп 
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
ИРКУТСКИЙ РАЙОН 

УСТЬ-БАЛЕЙСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ 
ДУМА 

РЕШЕНИЕ 
 
 

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОРЯДКА ПРОВЕДЕНИЯ ОСМОТРА 
ЗДАНИЙ, СООРУЖЕНИЙ НА ПРЕДМЕТ ИХ ТЕХНИЧЕСКОГО 

СОСТОЯНИЯ И НАДЛЕЖАЩЕГО ТЕХНИЧЕСКОГО 
ОБСЛУЖИВАНИЯ В СООТВЕТСТВИИ С ТРЕБОВАНИЯМИ 

ТЕХНИЧЕСКИХ РЕГЛАМЕНТОВ, ПРЕДЪЯВЛЯЕМЫХ К 
КОНСТРУКТИВНЫМ И ДРУГИМ ХАРАКТЕРИСТИКАМ 

НАДЕЖНОСТИ И БЕЗОПАСНОСТИ УКАЗАННЫХ ОБЪЕКТОВ, 
ТРЕБОВАНИЯМИ ПРОЕКТНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ, ВЫДАЧИ 

РЕКОМЕНДАЦИЙ О МЕРАХ ПО УСТРАНЕНИЮ ВЫЯВЛЕННЫХ 
НАРУШЕНИЙ В СЛУЧАЯХ, ПРЕДУСМОТРЕННЫХ 

ГРАДОСТРОИТЕЛЬНЫМ КОДЕКСОМ РОССИЙСКОЙ 
ФЕДЕРАЦИИ И РАСПОЛОЖЕННЫХ НА ТЕРРИТОРИИ УСТЬ-

БАЛЕЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
 

 
На основании пункта 8 части 3 статьи 8 и части 11 статьи 55.24 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации, пункта 26 части 1 статьи 16 Федерального закона от 06 
октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации», Устава Усть-Балейского муниципального образования, Дума 
Усть-Балейского муниципального образования,  

РЕШИЛА: 
 

1. Утвердить порядок  проведения осмотра зданий, сооружений на предмет их 
технического состояния и надлежащего технического обслуживания в соответствии с 
требованиями технических регламентов, предъявляемых к конструктивным и другим 
характеристикам надежности и безопасности указанных объектов, требованиями 
проектной документации, выдачи рекомендаций о мерах по устранению выявленных 
нарушений в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской 
Федерации и расположенных на территории Усть-Балейского муниципального 
образования (Приложение №1).  
2. Создать комиссию по осмотру зданий, сооружений в целях оценки их 
технического состояния и надлежащего технического обслуживания в соответствии с 
требованиями технических регламентов, предъявляемых к конструктивным и другим 
характеристикам надежности и безопасности указанных объектов, требованиями 
проектной документации, выдачи рекомендаций о мерах по устранению выявленных 
нарушений в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской 



 

 

Федерации и расположенных на территории Усть-Балейского муниципального 
образования  (Приложение №2) (далее - Комиссия). 
3. Опубликовать настоящее решение на официальном сайте администрации  
муниципального образования в информационно-коммуникационной сети «Интернет». 
4. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального 
опубликования. 
 

 
Председатель Думы Усть-Балейского  
муниципального образования                                                                 
В.В. Тирских 
 

 
 

Приложение № 1 к Решению Думы  
Усть-Балейского муниципального образования 

от 27.04.2023 г. № 9-28-1/дсп 
 
 

 
 

ПОРЯДОК 
ПРОВЕДЕНИЯ ОСМОТРА ЗДАНИЙ, СООРУЖЕНИЙ НА ПРЕДМЕТ ИХ ТЕХНИЧЕСКОГО 

СОСТОЯНИЯ И НАДЛЕЖАЩЕГО ТЕХНИЧЕСКОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ В 
СООТВЕТСТВИИ С ТРЕБОВАНИЯМИ ТЕХНИЧЕСКИХ РЕГЛАМЕНТОВ, 

ПРЕДЪЯВЛЯЕМЫХ К КОНСТРУКТИВНЫМ И ДРУГИМ ХАРАКТЕРИСТИКАМ 
НАДЕЖНОСТИ И БЕЗОПАСНОСТИ УКАЗАННЫХ ОБЪЕКТОВ, ТРЕБОВАНИЯМИ 

ПРОЕКТНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ, ВЫДАЧИ РЕКОМЕНДАЦИЙ О МЕРАХ ПО 
УСТРАНЕНИЮ ВЫЯВЛЕННЫХ НАРУШЕНИЙ В СЛУЧАЯХ, ПРЕДУСМОТРЕННЫХ 

ГРАДОСТРОИТЕЛЬНЫМ КОДЕКСОМ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ И 
РАСПОЛОЖЕННЫХ НА ТЕРРИТОРИИ   

УСТЬ-БАЛЕЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
 

I. Общие положения 
 

1. Настоящий Порядок проведения осмотров зданий, сооружений на предмет их 
технического состояния и надлежащего технического обслуживания в соответствии с 
требованиями технических регламентов, предъявляемых к конструктивным и другим 
характеристикам надежности и безопасности указанных объектов, требованиями 
проектной документации, выдачи рекомендаций о мерах по устранению выявленных 
нарушений в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской 
Федерации и расположенных на территории Усть-Балейского муниципального 
образования (далее – Порядок) разработан в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации, Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Федеральным законом от 30 декабря 2009 года № 384-ФЗ «Технический регламент о 
безопасности зданий и сооружений». 

 2. Настоящий Порядок устанавливает порядок осуществления проведения 
осмотров зданий, сооружений на предмет их технического состояния и надлежащего 
технического обслуживания в соответствии с требованиями технических регламентов, 
предъявляемых к конструктивным и другим характеристикам надежности и безопасности 
указанных объектов, требованиями проектной документации, выдачи рекомендаций о 
мерах по устранению выявленных нарушений в случаях, предусмотренных 



 

 

Градостроительным кодексом Российской Федерации и расположенных на территории 
Усть-Балейского муниципального образования (далее – осмотр).  

3. Проведение осмотров осуществляется администрацией Усть-Балейского 
муниципального образования. 

4. Финансирование деятельности по проведению осмотров осуществляется за счет 
средств бюджета Усть-Балейского муниципального образования в порядке, определенном 
бюджетным законодательством Российской Федерации.  

5. Настоящий Порядок не применяется в случае, если при эксплуатации зданий, 
сооружений осуществляется государственный контроль (надзор) в соответствии с 
федеральными законами, в том числе в отношении многоквартирных домов и жилых 
домов. 

6. Настоящий Порядок распространяется на здания, сооружения вне зависимости от 
формы собственности указанных зданий, сооружений, в том числе на здания, сооружения, 
являющиеся государственной собственностью Российской Федерации или Иркутской 
области и закрепленные на праве оперативного управления за государственными 
учреждениями Российской Федерации или Иркутской области или хозяйственного ведения 
за государственными унитарными предприятиями Российской Федерации или Иркутской 
области. 

 7. Основанием проведения осмотра является поступление следующих заявлений 
физических или юридических лиц (далее - заявления):  

- о нарушении требований законодательства Российской Федерации к эксплуатации 
зданий, сооружений;  

- о возникновении аварийных ситуаций в зданиях, сооружениях или возникновении 
угрозы разрушения зданий, сооружений.  

Заявление является основанием для издания правового акта администрации о 
проведении осмотра (далее - правовой акт). В случае поступления заявления в отношении 
зданий, сооружений, за эксплуатацией которых осуществляется государственный контроль 
(надзор), за исключением случаев, указанных в следующем абзаце настоящего пункта, 
указанное заявление направляется в орган, осуществляющий в соответствии с 
федеральными законами государственный контроль (надзор) при эксплуатации зданий, 
сооружений, в течение пяти дней со дня его регистрации. В случае поступления заявления 
о возникновении аварийной ситуации в зданиях, сооружениях или возникновении угрозы 
разрушения зданий, сооружений, за эксплуатацией которых осуществляется 
государственный контроль (надзор), указанное заявление направляется в орган, 
осуществляющий в соответствии с федеральными законами государственный контроль 
(надзор) при эксплуатации зданий, сооружений, в течение не более двух дней с момента 
регистрации заявления. Заявителю направляется письменное уведомление об отказе в 
проведении осмотра зданий, сооружений и о направлении заявления для рассмотрения в 
орган, осуществляющий в соответствии с федеральными законами государственный 
контроль (надзор) при эксплуатации зданий, сооружений, в течение семи дней со дня 
регистрации заявления. 

8. Настоящий Порядок определяет: 
1) цели, задачи, принципы проведения осмотров зданий и (или) сооружений, 

находящихся в эксплуатации на территории Усть-Балейского муниципального образования 
(далее - здания, сооружения); 

2) порядок проведения осмотров;  
3) процедуру выдачи рекомендаций об устранении выявленных нарушений (далее - 

выдача рекомендаций) лицам, ответственным за эксплуатацию зданий, сооружений;  
4) полномочия администрации Усть-Балейского муниципального образования по 

осуществлению осмотров и выдаче рекомендаций;  
5) права и обязанности должностных лиц при проведении осмотров и выдаче 

рекомендаций;  
6) сроки проведения осмотров и выдачи рекомендаций;  



 

 

7) права и обязанности лиц, ответственных за эксплуатацию зданий, сооружений, 
связанные с проведением осмотров и исполнением рекомендаций.  

9. В настоящем Порядке используются основные понятия, установленные 
законодательством Российской Федерации о техническом регулировании, 
законодательством Российской Федерации о градостроительной деятельности. 

В настоящем Порядке используются также следующие основные понятия:  
1) здание – результат строительства, представляющий собой объемную 

строительную систему, имеющую надземную и (или) подземную части, включающую в себя 
помещения, сети инженерно-технического обеспечения и системы инженерно- 
технического обеспечения и предназначенную для проживания и (или) деятельности 
людей, размещения производства, хранения продукции или содержания животных;  

2) сооружение - результат строительства, представляющий собой объемную, 
плоскостную или линейную строительную систему, имеющую наземную, надземную и (или) 
подземную части, состоящую из несущих, а в отдельных случаях и ограждающих 
строительных конструкций и предназначенную для выполнения производственных 
процессов различного вида, хранения продукции, временного пребывания людей, 
перемещения людей и грузов;  

3) под надлежащим техническим состоянием зданий, сооружений понимаются 
поддержание параметров устойчивости, надёжности зданий, сооружений, а также 
исправность строительных конструкций, систем инженерно-технического обеспечения, 
сетей инженерно-технического обеспечения, их элементов в соответствии с требованиями 
технических регламентов, проектной документации;  

4) лицо, ответственное за эксплуатацию здания, сооружения - собственник здания, 
сооружения или лицо, которое владеет зданием, сооружением на ином законном 
основании (на праве аренды, хозяйственного ведения, оперативного управления и другое) 
в случае, если соответствующим договором, решением органа государственной власти или 
органа местного самоуправления установлена ответственность такого лица за 
эксплуатацию здания, сооружения, либо привлекаемое собственником или таким лицом в 
целях обеспечения безопасной эксплуатации здания, сооружения на основании договора 
физическое или юридическое лицо;  

5) осмотр - совокупность проводимых администрацией Усть-Балейского 
муниципального образования мероприятий в отношении зданий и (или) сооружений, 
находящихся в эксплуатации на территории Усть-Балейского муниципального образования 
независимо от форм собственности, для оценки их технического состояния и надлежащего 
технического обслуживания в соответствии с требованиями технических регламентов к 
конструктивным и другим характеристикам надёжности и безопасности зданий, 
сооружений, требованиями проектной документации (за исключением случаев, если для 
строительства, реконструкции зданий, сооружений в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации не требуются подготовка проектной документации и (или) 
выдача разрешений на строительство), требованиями нормативных правовых актов 
Российской Федерации, нормативных правовых актов Иркутской области и муниципальных 
правовых актов (далее - требования законодательства).  

10. Целью проведения осмотров и выдачи рекомендаций является оценка 
технического состояния и надлежащего технического обслуживания зданий, сооружений в 
соответствии с требованиями законодательства.  

Задачами проведения осмотров и выдачи рекомендаций являются:  
1) профилактика нарушений требований законодательства при эксплуатации 

зданий, сооружений; 
2) обеспечение соблюдения требований законодательства;  
3) обеспечение выполнения мероприятий, направленных на предотвращение 

возникновения аварийных ситуаций при эксплуатации зданий, сооружений;  
4) защита прав физических и юридических лиц, осуществляющих эксплуатацию 

зданий, сооружений.  



 

 

7. Проведение осмотров и выдача рекомендаций основываются на следующих 
принципах: 

1) соблюдение требований законодательства;  
2) открытости и доступности для физических, юридических лиц информации о 

проведении осмотров и выдаче рекомендаций;  
3) объективности и всесторонности проведения осмотров, а также достоверности их 

результатов;  
4) возможности обжалования неправомерных действий (бездействие) должностных 

лиц, осуществляющих осмотр.  
 

II. Организация осмотра 
 

1. Заявление, указанное в пункте 7 раздела I настоящего Положения направляется 
в администрацию Усть-Балейского муниципального образования (далее - Администрация).  

2. Администрация в день поступления Заявления регистрирует его в журнале 
входящей корреспонденции и передает Главе администрации Усть-Балейского 
муниципального образования. 

 3. Глава администрации Усть-Балейского муниципального образования  в срок не 
более чем один рабочий день со дня получения заявления о проведении осмотра – 
назначает должностное лицо на проведение осмотра по данному заявлению.  

4. Должностное лицо, уполномоченное на проведение осмотра и назначенное 
Главой администрации Усть-Балейского муниципального образования  в срок не более чем 
семь рабочих дней готовит проект распоряжения о проведении осмотра, согласно 
приложению № 4 к настоящему Порядку.  

5. К участию в осмотре привлекаются:  
1) Физическое или юридическое лицо, обратившееся с Заявлением (далее - 

заявитель).  
2) Собственники зданий, сооружений (помещений в здании, сооружении).  
3) Лица, владеющие зданием, сооружением (помещениями в здании, сооружении) на 

праве оперативного управления или хозяйственного ведения. 
4) Пользователи зданий, сооружений (помещений в здании, сооружении) на 

основании договоров (аренда, безвозмездное пользование и т.д.).  
5) Ответственные лица, являющиеся должностными лицами эксплуатирующей 

(управляющей/специализированной) организации, обеспечивающей техническое 
обслуживание зданий, сооружений, эксплуатационный контроль, текущий ремонт зданий, 
сооружений (в случае наличия сведений об эксплуатирующей организации).  

6. Лица, указанные в пункте 5 раздела II настоящего Порядка, извещаются 
администрацией о дате и времени проведения осмотра не позднее чем за три рабочих дня 
до даты проведения осмотра любым доступным способом.  

В случае проведения осмотра на основании заявления о возникновении аварийных 
ситуаций в зданиях, сооружениях или возникновении угрозы разрушения зданий, 
сооружений извещение лиц, указанных в пункте 5 раздела II настоящего Порядка, 
осуществляется Администрацией не позднее чем за один рабочий день до даты 
проведения осмотра.  

Лица, указанные в пункте 5 раздела II настоящего Порядка вправе принять участие 
в проведении осмотра.  

В случае поступления заявления о нарушении требований законодательства 
Российской Федерации к эксплуатации зданий, сооружений осмотр должен быть проведен 
не позднее двадцати рабочих дней с даты поступления в администрацию указанного 
заявления.  

В случае поступления заявления о возникновении аварийных ситуаций в зданиях, 
сооружениях или возникновении угрозы разрушения зданий, сооружений осмотр должен 



 

 

быть проведен не позднее двух рабочих дней, следующих за днем поступления в 
администрацию указанного заявления. 

 В случае поступления в администрацию заявления о нарушении требований 
законодательства Российской Федерации к эксплуатации зданий, сооружений в отношении 
здания, сооружения, при эксплуатации которых осуществляется государственный контроль 
(надзор) в соответствии с федеральными законами, в том числе в отношении 
многоквартирных домов и жилых домов, указанное заявление в течение пяти рабочих дней 
со дня его поступления в администрацию, направляется администрацией в орган, 
осуществляющий государственный контроль (надзор) в соответствии с федеральными 
законами при эксплуатации указанных зданий, сооружений. Администрация в день 
направления заявлений в орган, осуществляющий государственный контроль (надзор) в 
соответствии с федеральными законами при эксплуатации зданий, сооружений, 
направляет заявителю письменное уведомление об отказе в осуществлении осмотра и о 
направлении заявления для рассмотрения в указанный орган.  

 
III. Проведение осмотра 

 
 1. Осмотр выполняется уполномоченными должностными лицами администрации, 

определёнными Главой администрации Усть-Балейского муниципального образования и 
лицами, привлеченными к осмотру, в следующем объеме:  

1) Ознакомление:  
- с результатами инженерных изысканий, проектной документацией, актами 

освидетельствования работ, строительных конструкций, систем инженерно- технического 
обеспечения и сетей инженерно-технического обеспечения здания, сооружения;  

- с журналом эксплуатации здания, сооружения, ведение которого предусмотрено 
частью 5 статьи 55.25 Градостроительного кодекса Российской Федерации;  

- с договорами, на основании которых лица, ответственные за эксплуатацию здания, 
сооружения, привлекают иных физических или юридических лиц в целях обеспечения 
безопасной эксплуатации здания, сооружения (при наличии);  

- с правилами безопасной эксплуатации зданий, сооружений в случае, если в 
отношении таких зданий, сооружений отсутствует раздел проектной документации, 
устанавливающий требования к обеспечению безопасной эксплуатации объектов 
капитального строительства, и, если их разработка требуется в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.  

2) наружное визуальное обследование здания, сооружения в целях выявления 
технического состояния здания, сооружения, а также выявления пристроек, надстроек, 
иных работ по реконструкции и (или) капитальному ремонту здания, сооружения;  

3) наружное визуальное обследование лестничных клеток, чердаков, подвалов и 
иных мест общего пользования здания, сооружения (при их наличии) (при обеспечении 
доступа);  

4) фотофиксация фасада здания, сооружения и его частей.  
Обследование зданий, сооружений производится на соответствие требованиям 

Федерального закона от 30 декабря 2009 года № 384-ФЗ «Технический регламент о 
безопасности зданий и сооружений» и других технических регламентов в части проверки 
состояния оснований, строительных конструкций, систем инженерно-технического 
обеспечения и сетей инженерно-технического обеспечения в целях оценки состояния 
конструктивных и других характеристик надёжности и безопасности зданий, сооружений, 
систем инженерно-технического обеспечения и сетей инженерно-технического 
обеспечения и соответствия указанных характеристик требованиям законодательства.  

2. Лицо, ответственное за эксплуатацию здания, сооружения, обязано представить 
должностным лицам, осуществляющим осмотр, возможность ознакомиться с документами, 
связанными с целями, задачами и предметом осмотра, а также обеспечить для них и 
участвующих в осмотре специалистов, экспертов, представителей специализированных 



 

 

организаций доступ на территорию, в подлежащие осмотру здания, сооружения, 
помещения в них, к оборудованию систем инженерно-технического обеспечения и сетей 
инженерно-технического обеспечения здания, сооружения.  

Администрация при необходимости привлекает к осуществлению осмотра 
экспертов, специализированные организации, не состоящие в гражданско-правовых и 
трудовых отношениях с лицом, ответственным за эксплуатацию здания, сооружения, в 
отношении которых осуществляется осмотр, и не являющиеся их аффилированными 
лицами.  

3. По результатам проведения осмотра составляется Акт осмотра здания, 
сооружения в целях оценки их технического состояния и надлежащего технического 
обслуживания в соответствии с требованиями технических регламентов, предъявляемыми 
к конструктивным и другим характеристикам надежности и безопасности указанных 
объектов, требованиями проектной документации указанных объектов по форме согласно 
приложению № 1 к настоящему Порядку (далее - Акт), к которому прикладываются 
материалы фотофиксации осматриваемых зданий, сооружений, оформленные в ходе 
осмотра.  

Результаты осмотра, содержащие информацию, составляющую государственную, 
коммерческую, служебную или иную тайну, оформляются с соблюдением требований, 
предусмотренных законодательством Российской Федерации.  

В случае отсутствия доступа внутрь здания, сооружения в Акте делается 
соответствующая отметка.  

В случае выявления при проведении осмотра нарушений требований технических 
регламентов, предъявляемых к конструктивным и другим характеристикам надежности и 
безопасности указанных объектов, требований проектной документации указанных 
объектов в Акте излагаются рекомендации о мерах по устранению выявленных нарушений 
(в том числе о необходимости проведения инструментального обследования 
специализированной организацией, если такая необходимость установлена в ходе 
осмотра).  

Срок устранения выявленных нарушений указывается в зависимости от выявленных 
нарушений с учётом мнения лиц, ответственных за эксплуатацию зданий, сооружений, или 
их уполномоченных представителей. Лица, ответственные за эксплуатацию здания, 
сооружения, в случае несогласия с фактами, выводами, изложенными в акте осмотра, либо 
с выданными рекомендациями в течение десяти календарных дней с даты получения акта 
осмотра вправе представить в администрацию в письменной форме возражения в 
отношении акта осмотра и (или) выданных рекомендаций в целом или в отношении 
отдельных положений. При этом указанные лица вправе приложить к таким возражениям 
документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии.  

При обнаружении в ходе осмотра нарушений требований законодательства, 
ответственность за которые предусмотрена Кодексом Российской Федерации об 
административных правонарушениях, администрация передает материалы о выявленных 
нарушениях в орган, должностные лица которого уполномочены в соответствии с Кодексом 
Российской Федерации об административных правонарушениях составлять протоколы об 
административных правонарушениях, при необходимости привлекать к ответственности 
лицо, совершившее правонарушение, либо обращаться в суд в порядке, предусмотренном 
законодательством Российской Федерации, для приостановления или прекращения 
эксплуатации зданий, сооружений.  

При выявлении в результате проведения осмотра факта совершения лицами, 
ответственными за эксплуатацию зданий, сооружений, действия (бездействие), 
содержащего признаки состава преступления, администрация в течение пяти рабочих дней 
со дня выявления такого факта обязан передать информацию о совершении указанного 
действия (бездействие) и подтверждающие такой факт документы в правоохранительные 
органы.  



 

 

Акт подписывается уполномоченными лицами на проведение осмотра, лицами, 
привлеченными к проведению осмотра и участвующими в проведении осмотра, а также 
лицами, присутствующими при осмотре (при наличии). 

Копии Акта направляется уполномоченным(и) должностным(и) лицом(ами) 
администрации, проводившем(ими) осмотр заявителю, лицу, ответственному за 
эксплуатацию зданий, сооружений (при наличии сведений о лице, ответственном за 
эксплуатацию здания, сооружения), правообладателю здания, сооружения в течение пяти 
рабочих дней со дня его составления заказным почтовым отправлением с уведомлением 
о вручении либо вручается указанным лицам под роспись, а в случае проведения осмотра 
здания, сооружения на основании заявления о возникновении аварийных ситуаций в 
зданиях, сооружениях или возникновении угрозы разрушения зданий, сооружений - 
вручается заявителю, лицу, ответственному за эксплуатацию зданий, сооружений (при 
наличии сведений о лице, ответственном за эксплуатацию здания, сооружения), 
правообладателю здания, сооружения, в день проведения осмотра здания, сооружения 
любым доступным способом.  

4. В случае выявления в ходе осмотра возникновения угрозы разрушения 
осматриваемых зданий, сооружений, находящихся в муниципальной собственности, либо 
все помещения которые находятся в муниципальной собственности Калевальского 
городского поселения, администрация в установленном порядке инициирует действия о 
признании указанных здания, сооружения аварийными и подлежащими сносу, а также 
принимает меры, предусмотренные действующим законодательством и направленные на 
обеспечение безопасности жизни и здоровья граждан.  

5. Сведения о проведенном уполномоченным(и) должностным(и) лицом(ами) 
администрации осмотре подлежат внесению в журнал учета осмотров, который ведется 
администрацией по форме согласно приложению № 3 к настоящему Порядку, включающей 
следующие данные:  

1) порядковый номер осмотра;  
2) дату проведения осмотра;  
3) место нахождения осматриваемых зданий, сооружений;  
4) отметку о выявлении (не выявлении) нарушений требований технических 

регламентов, предъявляемых к конструктивным и другим характеристикам надежности и 
безопасности указанных объектов, требований проектной документации указанных 
объектов.  

Журнал учета осмотров должен быть прошит, пронумерован и удостоверен печатью 
администрации.  

Журнал учета осмотров хранится в администрации. 
 

IV. Права и обязанности уполномоченного должностного лица при проведении 
осмотра. Права и обязанности лиц, ответственных за эксплуатацию принадлежащих им 

зданий, сооружений в отношении которых проводится осмотр 
 

1. При осуществлении осмотров должностные лица Администрации, 
уполномоченные на проведение осмотра имеют право:  

1) осматривать здания, сооружения и знакомиться с документами, связанными с 
целями, задачами и предметом осмотра;  

2) запрашивать и получать документы, сведения и материалы об использовании и 
состоянии зданий, сооружений, необходимые для осуществления их осмотров и 
подготовки рекомендаций.  

Указанные в запросе уполномоченного органа документы представляются в виде 
копий, заверенных печатью (при её наличии) и, соответственно, подписью руководителя, 
иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя или его 
уполномоченного представителя, физического лица или его уполномоченного 
представителя;  



 

 

3) обращаться в правоохранительные, контрольные, надзорные и иные органы за 
оказанием содействия в предотвращении и (или) пресечении действий, препятствующих 
осуществлению осмотров, а также в установлении лиц, виновных в нарушении требований 
законодательства, в том числе повлекших возникновение аварийных ситуаций в зданиях, 
сооружениях или возникновение угрозы разрушения зданий, сооружений;  

4) привлекать к осмотру зданий, сооружений экспертов и экспертные организации; 
5) обжаловать действия (бездействие) физических и юридических лиц, повлекшие 

за собой нарушение прав должностных лиц уполномоченного органа, а также 
препятствующие исполнению ими должностных обязанностей.  

2. Должностные лица администрации, уполномоченные на проведение осмотра 
обязаны:  

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с 
законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и 
пресечению нарушений требований законодательства;  

2) принимать в пределах своих полномочий необходимые меры к устранению и 
недопущению нарушений требований законодательства, в том числе проводить 
профилактическую работу по устранению обстоятельств, способствующих совершению 
таких нарушений;  

3) рассматривать поступившие заявления в установленный срок;  
4) проводить осмотр только на основании правового акта;  
5) проводить осмотр только во время исполнения служебных обязанностей при 

предъявлении служебных удостоверений;  
6) соблюдать законодательство при осуществлении мероприятий по осмотру;  
7) соблюдать сроки уведомления лиц, ответственных за эксплуатацию здания, 

сооружения, о проведении осмотров (если такое уведомление требуется в соответствии с 
настоящим Порядком), сроки проведения осмотров;  

8) не препятствовать лицам, ответственным за эксплуатацию здания, сооружения, 
или их уполномоченным представителям присутствовать при проведении осмотра, давать 
разъяснения по вопросам, относящимся к предмету осмотра, и предоставлять таким лицам 
информацию и документы, относящиеся к предмету осмотра;  

9) предоставлять лицам, ответственным за эксплуатацию здания, сооружения, или 
их уполномоченным представителям, присутствующим при проведении осмотра, 
информацию и документы, относящиеся к предмету осмотра;  

10) составлять по результатам осмотров акты осмотра и выдавать рекомендации с 
обязательным ознакомлением с ними лиц, ответственных за эксплуатацию здания, 
сооружения, или их уполномоченных представителей;  

11) доказывать обоснованность своих действий (бездействия) и решений при их 
обжаловании физическими и юридическими лицами;  

12) осуществлять мониторинг исполнения рекомендаций;  
13) осуществлять запись о проведённых осмотрах в Журнале учёта осмотров 

зданий, сооружений.  
14) Должностные лица уполномоченного органа несут ответственность:  
- за неправомерные действия (бездействие), связанные с выполнением 

должностных обязанностей;  
- за разглашение сведений, полученных в процессе осмотра, составляющих 

государственную, коммерческую и иную охраняемую законом тайну.  
3. Лица, ответственные за эксплуатацию зданий, сооружений, имеют право:  
1) непосредственно присутствовать при проведении осмотра, давать разъяснения 

по вопросам, относящимся к предмету осмотра;  
2) получать от должностных лиц уполномоченного органа информацию, которая 

относится к предмету осмотра и предоставление которой предусмотрено 
законодательством Российской Федерации;  



 

 

3) знакомиться с результатами осмотра и указывать в акте осмотра о своём 
ознакомлении с результатами осмотра, согласии или несогласии с ними, а также с 
отдельными действиями (бездействием) должностных лиц уполномоченного органа;  

4) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа и 
результаты осмотров, повлекшие за собой нарушение прав физического или юридического 
лица при проведении осмотра, в административном и (или) судебном порядке в 
соответствии с законодательством Российской Федерации.  

4. Лица, ответственные за эксплуатацию зданий, сооружений, обязаны:  
1) обеспечить должностным лицам уполномоченного органа доступ в 

осматриваемые здания, сооружения и представить документацию, необходимую для 
проведения осмотра;  

2) принять меры по устранению выявленных нарушений требований 
законодательства, указанных в рекомендациях.  

5. Лица, ответственные за эксплуатацию зданий, сооружений, допустившие 
нарушения требований законодательства и (или) не выполнившие в установленный срок 
рекомендации, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской 
Федерации. 

 
 

Приложение № 1  
к Порядку проведения осмотра зданий, сооружений на предмет их технического 

состояния и надлежащего технического обслуживания в соответствии с требованиями 
технических регламентов, предъявляемых к конструктивным и другим характеристикам 

надежности и безопасности указанных объектов, требованиями проектной документации, 
выдачи рекомендаций о мерах по устранению выявленных нарушений в случаях, 

предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации и расположенных 
на территории Усть-Балейского муниципального образования 

 
Администрация Усть-Балейского муниципального образования 

(наименование уполномоченного органа, осуществляющего осмотр) 
 

АКТ № ____- (порядковый номер акта) - (место проведения) осмотра здания, 
сооружения  

«_____» _______________ 20__ г. 
 
Настоящий акт составлен _______________________________________________ 

____________________________________________________________________________
_______________________________________________________________ 
______________________________________________________________________(Ф.И.О, должности, место 
работы лиц, участвующих в осмотре зданий, сооружений) 

 
по результатам проведения осмотра здания, сооружения на предмет их 

технического состояния и надлежащего технического обслуживания в соответствии с 
требованиями технических регламентов, предъявляемых к конструктивным и другим 
характеристикам надежности и безопасности указанных объектов, требованиями 
проектной документации, выдачи рекомендаций о мерах по устранению выявленных 
нарушений в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской 
Федерации и расположенных на территории Усть-Балейского муниципального 
образования с участием 
____________________________________________________________________________
________________________________________________________________  

(Ф.И.О, должности, место работы) 
 



 

 

На основании 
___________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________
_______________________________________________________________(указывается дата 
и номер распоряжения о назначении осмотра, а также дата и номер заявления о проведении осмотра, Ф.И.О. 
лица, подавшего заявление о проведении осмотра)  
 
проведён осмотр 
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________ (наименование здания, 
сооружения, его адрес, кадастровый номер (при наличии), адрес земельного участка, в границе которого 
расположено здание, сооружение, (кадастровый номер земельного участка (при наличии) 

Объект осмотра имеет следующие характеристики (указываются при наличии 
сведений): 

назначение:___________________________________________________ ;  
общая площадь: _______________________________________________ ; 
этажность:____________________________________________________ ; 
группа капитальности:__________________________________________ ; 
год постройки:_________________________________________________ ; 
 год выполненного последнего капитального ремонта или 

реконструкции:________________________________________________________. 
 
 в присутствии:  

______________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. лица, ответственного за эксплуатацию здания, сооружения или его уполномоченного 
представителя) 

 
При осмотре установлено: 

____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________

________________________________________________ 
(подробное описание данных, характеризующих состояние объекта осмотра; в случае выявленных 

нарушений – указываются нормативные документы, требования которых нарушены, нарушения требования 
технических регламентов, проектной документации, вид нарушения, кем допущено нарушения, 

ответственность, предусмотренная за данное нарушение) 
 
Приложения к акту:  
________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________
__________________________________________________________ 

(материалы фотофиксации, иные материалы, оформленные в ходе осмотра) 
 
Подписи должностных лиц, проводивших осмотр: 
 ______________________________________________________________________  

(подпись)  (Ф.И.О., должность, место работы) 
_____________________________________________________________________            

(подпись) (Ф.И.О., должность, место работы) 
____________________________________________________________________________________ 

(подпись) (Ф.И.О., должность, место работы)  
 
С актом ознакомлен:  



 

 

________________________________________________________________________
________________________________________________________________ 

 
Лицо, ответственное за эксплуатацию здания, сооружения, или его уполномоченный 

представитель:  
 

__________________ _________________  
            (Ф.И.О.)                           (подпись)  
 
Копию акта получил: 
 
 __________________ _________________  
            (Ф.И.О.)                               (подпись) 
 

___________________________________________________________________________________ 
(отметка о направлении посредством почтовой связи) 

 
 

Приложение № 2  
к Порядку проведения осмотра зданий, сооружений на предмет их технического 

состояния и надлежащего технического обслуживания в соответствии с требованиями 
технических регламентов, предъявляемых к конструктивным и другим характеристикам 

надежности и безопасности указанных объектов, требованиями проектной документации, 
выдачи рекомендаций о мерах по устранению выявленных нарушений в случаях, 

предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации и расположенных 
на территории Усть-Балейского муниципального образования 

 
Администрация Усть-Балейского муниципального образования 

 (наименование уполномоченного органа, осуществляющего осмотр) 
 

РЕКОМЕНДАЦИИ 
об устранении выявленных нарушений 

 
В соответствии с Актом осмотра здания, сооружения от «_____» __________ 20___ года № 
____ 
- (порядковый номер акта) - (год проведения осмотра)  
 
РЕКОМЕНДУЕМ:  
№ п/п Выявленное 

нарушение 
Рекомендации по 
устранению 
выявленного 
нарушения 

Срок устранения 
выявленного 
нарушения 

    
 
 
Рекомендации получил (а) ________________________________________ 
                                                             (подпись,Ф.И.О.(дата)                                                         
 
Подписи должностных лиц, подготовивших рекомендации:  
 

______________________________________________________________________ 
(подпись)  (Ф.И.О.,  должность, место работы) 

______________________________________________________________________  
(подпись)  (Ф.И.О., должность,  место работы) 



 

 

______________________________________________________________________  
(подпись) (Ф.И.О., должность, место работы) 

 
(подпись) (Ф.И.О., должность, место работы) 

 
 
 
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
__________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 

(отметка о направлении посредством почтовой связи) 
 
 

 
 

 
Приложение № 3  

к Порядку проведения осмотра зданий, сооружений на предмет их технического 
состояния и надлежащего технического обслуживания в соответствии с требованиями 

технических регламентов, предъявляемых к конструктивным и другим характеристикам 
надежности и безопасности указанных объектов, требованиями проектной документации, 

выдачи рекомендаций о мерах по устранению выявленных нарушений в случаях, 
предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации и расположенных 

на территории Усть-Балейского муниципального образования 
 
 
 
 Журнал учёта осмотров зданий, сооружений 
 
№ п/п Основание 

проведения 
осмотра 

Наименование 
объекта 
осмотра 

Адрес 
объекта 
осмотра 

№ и дата 
акта 
осмотра 

Срок 
устранения 
нарушений 

Отметка о 
выполнении 

       
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

Приложение № 4  
к Порядку проведения осмотра зданий, сооружений на предмет их технического 

состояния и надлежащего технического обслуживания в соответствии с требованиями 
технических регламентов, предъявляемых к конструктивным и другим характеристикам 

надежности и безопасности указанных объектов, требованиями проектной документации, 
выдачи рекомендаций о мерах по устранению выявленных нарушений в случаях, 

предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации и расположенных 
на территории Усть-Балейского муниципального образования 

 
Администрация Усть-Балейского муниципального образования 

 (наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального 
контроля)  

 
РАСПОРЯЖЕНИЕ  

от «__» ________ 20__ г. № ____ 
о проведении осмотра здания, сооружения 
1. Провести осмотр в отношении_________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) индивидуального 
предпринимателя, гражданина, в собственности или ином праве которого находится здание, сооружение)  

2. Место нахождения здания, сооружения:_________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ (указывается 

адрес здания, сооружения его кадастровый номер (при наличии), а также адрес земельного участка, в 
границе которого расположено здание, сооружение и его кадастровый номер (при наличии) 

3. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение осмотра: 
______________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), 
уполномоченного(ых) на проведение осмотра) 

4. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных 
организаций следующих лиц: 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
 (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должности привлекаемых к проведению осмотра 
экспертов и (или) наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об 
аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)  
5. Установить, что настоящий осмотр проводится на основании: 
____________________________________________________________________________
________________________________________________________________ 

(указывается дата и номер заявления о проведении осмотра, фамилия, имя, отчество (последнее – при 
наличии) лица, направившего заявление о проведении осмотра) 

 6. Срок проведения осмотра: __________________________________________________ 
К проведению осмотра приступить с 
 “___”_____________ 20__ г.  
Осмотр окончить не позднее “____ ” ____________20__ г.  
7. Правовые основания проведения осмотра:  
______________________________________________________________________ 

(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется осмотр; 
ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются 

предметом осмотра) 
8. В процессе осмотра провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для 
достижения целей и задач проведения осмотра: ______________________________ 
______________________________________________________________________ 
(должность, фамилия, инициалы руководителя органа муниципального контроля, издавшего распоряжение о 
проведении осмотра) (подпись, заверенная печатью) (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) и 
должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения, контактный 
телефон, электронный адрес (при наличии)) 



 

 

Приложение № 2 к Решению  
Думы Усть-Балейского  

муниципального образования 
от 27.04.2023 г. № 9-28-1/дсп 

 
Состав 

комиссии по осмотру зданий, сооружений в целях оценки их технического 
состояния и надлежащего технического обслуживания на территории 

Усть-Балейского муниципального образования 
 

Председатель комиссии:  
Тирских В. В. Глава администрации Усть-Балейского 

муниципального образования 
Зам. Председателя комиссии  

Бутырский А. А. Зам. Главы администрации Усть-Балейского 
муниципального образования 

Секретарь комиссии:  
Зверева Ю. И. Ведущий специалист по имущественным 

отношениям администрации Усть-Балейского 
муниципального образования 

Члены комиссии:  
Барсукова Н. А. Ведущий специалист по общим вопросам 

администрации Усть-Балейского муниципального 
образования 

Пахалуева Н. С. Начальник Финансово-экономического отдела 
администрации Усть-Балейского муниципального 

образования 
Букина Л. М. Директор МУК ЦКС Усть-Балейского МО 

 
 

27.04.2023Г. № 9-29-2 /ДСП 
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
ИРКУТСКИЙ РАЙОН 

УСТЬ-БАЛЕЙСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 
ДУМА 

РЕШЕНИЕ 
 

 «ОБ ИСПОЛНЕНИИ БЮДЖЕТА УСТЬ-БАЛЕЙСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ЗА 2022 ГОД» 

 
     Рассмотрев годовой отчет об исполнении бюджета Усть-Балейского муниципального 
образования за 2022 год, в соответствии с главой 25.1 Бюджетного кодекса Российской 
Федерации, Положением «О бюджетном процессе в Усть-Балейском муниципальном 
образовании» утвержденного Решением Думы Усть-Балейского муниципального 
образования от  29.04.2021г. № 46-163-1/дсп, решением Думы Усть-Балейского 
муниципального образования от 23 декабря 2021 года № 54-202-3/дсп «О бюджете Усть-
Балейского муниципального образования на 2022 год и на плановый период 2023 и 2024 
годов» (с соответствующими   изменениями), руководствуясь Уставом Усть-Балейского 



 

 

муниципального образования,  Дума Усть-Балейского муниципального образования   
 

РЕШИЛА: 
 
1.Утвердить отчет об исполнении бюджета Усть-Балейского муниципального образования 
за 2022 год по доходам в сумме 24 258 005,05 рублей, по расходам в сумме 21 388 199,43 
рублей с профицитом в сумме   2 869 805,62 рублей.  
  2.Утвердить показатели исполнения бюджета Усть-Балейского муниципального 
образования за 2022 год. 
1)  по доходам бюджета Усть-Балейского МО по кодам   классификации доходов бюджетов 
согласно приложению №1 к настоящему решению; 
2)  по расходам бюджета Усть-Балейского МО по ведомственной структуре расходов 
бюджета Усть-Балейского МО, согласно приложению №2 к настоящему решению; 
3)  по расходам бюджета Усть-Балейского МО по разделам и подразделам классификации 
расходов бюджета Усть-Балейского МО, согласно приложению №3 к настоящему решению; 
4) по источникам финансирования дефицита бюджета Усть-Балейского МО по кодам 
классификации источников финансирования дефицитов бюджетов согласно приложению 
№4 к настоящему решению; 
3. Утвердить отчет об использовании бюджетных ассигнований резервного фонда 
администрации Усть-Балейского муниципального образования на 01.01.2023г, согласно 
приложению №5 к настоящему решению; 
 4. Утвердить отчет об использовании средств дорожного фонда Усть-Балейского 
муниципального образования на 01.01.2023года; 
5.  Опубликовать настоящее решение Думы Усть-Балейского муниципального образования 
на сайте ust-baleiskoe-mo.ru., в информационном бюллетене «Вестник» Усть-Балейского 
муниципального образования; 
6. Контроль исполнения настоящего решения возложить на комиссию по бюджету.  
 
Председатель Думы Усть-Балейского 
 муниципального образования                                                     Тирских В.В. 
 

Приложение 1 
 к решению Думы Усть-Балейского  

муниципального образования 
 «Об исполнении бюджета Усть-Балейского 
 муниципального образования за 2022 год» 

от 27.04.2023г.№ 9-29-2/ дсп                                                                                                                           
Показатели исполнения бюджета Усть-Балейского муниципального образования за 2022 год 

по доходам бюджета Усть-Балейского МО по кодам классификации доходов бюджета                                                                                                                          
(руб.) 

Наименование показателя ГАД 
(АД) 

Код бюджетной 
 классификации 
доходов  Усть-
Балейского МО 

Исполнено 

Доходы бюджета - всего   24 258 005,05 
Управление Федерального казначейства по 
Иркутской области 

100  1 706 260,61 

  Доходы от уплаты акцизов на дизельное 
топливо, подлежащие распределению между 
бюджетами субъектов Российской Федерации и 
местными бюджетами с учетом установленных 
дифференцированных нормативов отчислений в 
местные бюджеты 100 10302230010000110 855 360,46 
  Доходы от уплаты акцизов на моторные 
масла для дизельных и (или) карбюраторных 
(инжекторных) двигателей, подлежащие 100 10302240010000110 4 620,26 



 

 

распределению между бюджетами субъектов 
Российской Федерации и местными бюджетами с 
учетом установленных дифференцированных 
нормативов отчислений в местные бюджеты 
  Доходы от уплаты акцизов на автомобильный 
бензин, подлежащие распределению между 
бюджетами субъектов Российской Федерации и 
местными бюджетами с учетом установленных 
дифференцированных нормативов отчислений в 
местные бюджеты 100 10302250010000110 944 414,55 
  Доходы от уплаты акцизов на прямогонный 
бензин, подлежащие распределению между 
бюджетами субъектов Российской Федерации и 
местными бюджетами с учетом установленных 
дифференцированных нормативов отчислений в 
местные бюджеты 100 10302260010000110 -98 134,66 

Управление Федеральной налоговой службы по 
Иркутской области 182  1 829 911,68 
Налог на доходы физических лиц с доходов, 
источником которых является налоговый 
агент, за исключением доходов, в отношении 
которых исчисление и уплата налога 
осуществляются в соответствии со статьями 
227, 227.1 и 228 Налогового кодекса 
Российской Федерации 

 
 
 
 
 

182 
10102010010000110 666 411,66 

Налог на доходы физических лиц с доходов,  
полученных  от осуществления деятельности 
физическими лицами, зарегистрированными в 
качестве индивидуальных предпринимателей, 
нотариусов, занимающихся частной практикой, 
адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты 
и других лиц, занимающихся частной 
практикой в соответствии со статьей 227 
Налогового Кодекса Российской Федерации 182 

1 
0102020010000110 595,56 

Налог на доходы физических лиц с доходов,  
полученных физическими лицами в 
соответствии со статьей 228 Налогового 
Кодекса Российской Федерации 

 
 
 

182 
10102030010000110 2 274,36 

Налог на имущество физических лиц, 
взимаемый по ставкам, применяемым к 
объектам налогообложения, расположенным в 
границах поселений 

 
 
 

182 10601030100000110 506 359,95 
Земельный налог с организаций, обладающих 
земельным участком расположенным в границах 
поселений 182 10606033100000110 82 067,73 
Земельный налог с физических лиц, 
обладающих земельным участком расположенным 
в границах поселений  

 
 

182 10606043100000110 572 202,42 
Администрация Усть-Балейского 
муниципального образования 

 
731  20 721 832,76 

Администрация Усть-Балейского 
муниципального образования 

 
731 10000000000000000 611 009,76 

Государственная пошлина за совершение 
нотариальных действий должностными лицами 
органов местного самоуправления, 
уполномоченными в соответствии с 
законодательными актами Российской 
Федерации на совершение нотариальных 
действий 

 
731 

 
10804020010000110 3 550,00 

Прочие доходы от оказания платных услуг 
(работ) получателями средств бюджетов 
поселений 

 
 

731 11301995100000130 607 459,76 
Безвозмездные поступления 731 20000000000000000 20 110 823,00 



 

 

Дотации бюджетам сельских поселений на 
выравнивание бюджетной обеспеченности из 
бюджетов муниципальных районов 731 2021600110000150 17 592 623,00 
Прочие субсидии бюджетам поселений 731 2022999910000150 993 300,00 
Субвенции бюджетам сельских поселений на 
выполнение передаваемых полномочий 
субъектов Российской Федерации 731 20230024100000150 700,00 
Субвенции бюджетам поселений на 
осуществление первичного воинского учета на 
территориях, где отсутствуют военные 
комиссариаты 

 
 

731 20235118100000150 151 600,00 
Межбюджетные трансферты, передаваемые 
бюджетам сельских поселений из бюджетов 
муниципальных районов на осуществление 
части полномочий по решению вопросов 
местного значения в соответствии с 
заключенными соглашениями 731 

2 
0240014100000150 0,00 

Прочие межбюджетные трансферты, 
передаваемые бюджетам сельских поселений 731 20249999100000150 1 372 600,00 
 

 
 

Приложение 2 
 к решению Думы Усть-Балейского  

муниципального образования 
«Об исполнении бюджета Усть-Балейского 
 муниципального образования за 2022 год» 

от 27.04.2023г.№ 9-29-2/ дсп   
Показатели исполнения бюджета Усть-Балейского муниципального образования за 2022 год 
по расходам бюджета Усть-Балейского МО по ведомственной структуре расходов бюджета 

                                                   (Руб.) 
Наименование АДМ РЗ Пр ЦСР ВР Исполнено 

Администрация Усть-Балейского 
муниципального образования 731     21 388 199,43 
ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ 731 01 00 00.0.00.00000 000 10 351 707,61 
Функционирование высшего 
должностного лица субъекта 
Российской Федерации и 
муниципального образования 731 01 02 00.0.00.00000 000 1 506 287,17 
Непрограммные расходы органов 
местного самоуправления 731 01 02 91.0.00.00000 000 1 506 287,17 
Непрограммные расходы органов 
местного самоуправления за счет 
средств местного бюджета 731 01 02 91.1.00.00000 000 1 506 287,17 
Осуществление органами местного 
самоуправления полномочий 
местного значения 731 01 02 91.1.00.60000 000 1 506 287,17 
Обеспечение деятельности в сфере 
установленных функций 731 01 02 91.1.00.60001 000 1 506 287,17 
Расходы на выплаты персоналу 
государственных (муниципальных) 
органов 731 01 02 91.1.00.60001 120 1 506 287,17 
Фонд оплаты труда государственных 
(муниципальных) органов  731 01 02 91.1.00.60001 121 1 159 748,00 
Взносы по обязательному 
социальному страхованию на 
выплаты денежного содержания и 
иные выплаты работникам 
государственных (муниципальных 
органов)    731 01 02 91.1.00.60001 129 346 539,17  



 

 

Функционирование Правительства 
Российской Федерации, высших 
исполнительных органов 
государственной власти субъектов 
Российской Федерации, местных 
администраций 731 01 04 00.0.00.00000 000 7 232 354,90 
Непрограммные расходы органов 
местного самоуправления 731 01 04 91.0.00.00000 000 7 232 354,90 
Непрограммные расходы органов 
местного самоуправления за счет 
средств местного бюджета 731 01 04 91.1.00.00000 000 7 231 654,90 
Осуществление органами местного 
самоуправления полномочий 
местного значения 731 01 04 91.1.00.60000 000 7 231 654,90 
Обеспечение деятельности в сфере 
установленных функций 731 01 04 91.1.00.60001 000 7 231 654,90 
Расходы на выплаты персоналу 
государственных (муниципальных) 
органов 731 01 04 91.1.00.60001 120 5 376 672,91 
Фонд оплаты труда государственных 
(муниципальных) органов  731 01 04 91.1.00.60001 121  4 158 838,39 
   Взносы по обязательному 
социальному страхованию на 
выплаты денежного содержания и 
иные выплаты работникам 
государственных (муниципальных 
органов)    731 01 04 91.1.00.60001 129 1 217 834,52 
Закупка товаров работ и услуг для 
государственных (муниципальных) 
нужд                                          731 01 04 91.1.00.60001 200 1 846 787,41 
Иные закупки товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) 
нужд 731 01 04 91.1.00.60001 240 1 846 787,41 
Закупка товаров, работ и услуг в 
сфере информационно-коммунальных 
технологий 731 01 04 91.1.00.60001 242 43 530,00 
Прочая закупка товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) 
нужд 731 01 04 91.1.00.60001 244 1 327 896,10 
Закупка энергетических ресурсов 731 01 04 91.1.00.60001 247 475 361,31 
Уплата налогов, сборов и иных 
платежей 731 01 04 91.1.00.60001 850 8 194,58 
Уплата прочих налогов, сборов                                          731 01 04 91.1.00.60001 852                                                                                                                 3 793,00 
Уплата иных платежей                                          731 01 04 91.1.00.60001 853                                                                                                               4 401,58 
Непрограммные расходы органов 
местного самоуправления за счет 
средств областного бюджета 731 01 04 91.2.00.00000 000 700,00 
Осуществление областного 
государственного полномочия по 
определению перечня должностных 
лиц органов местного 
самоуправления, уполномоченных 
составлять протоколы об 
административных правонарушениях, 
предусмотренных отдельными 
законами Иркутской области об 
административной ответственности 731 01 04 91.2.00.73150 000 700,00 
Закупка товаров работ и услуг для 
государственных 
(муниципальных)нужд                                          731 01 04 91.2.00.73150 200 700,00 
Иные закупки товаров, работ и 
услуг для обеспечения 731 01 04 91.2.00.73150 240 700,00 



 

 

государственных(муниципальных)нуж
д 
Прочая закупка товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) 
нужд 731 01 04 91.2.00.73150 244 700,00 
Обеспечение проведения выборов и 
референдумов 731 01 07 91.1.00.60003 000 898 984,23 
Иные бюджетные ассигнования 731 01 07 91.1.00.60003 800 898 984,23 
Специальные расходы 731 01 07 91.1.00.60003 880 898 984,23 
Резервные фонды 731 01 11 00.0.00.00000 000 0,00 
Непрограммные расходы органов 
местного самоуправления 731 01 11 91.0.00.00000 000 0,00 
Непрограммные расходы органов 
местного самоуправления за счет 
средств местного бюджета 731 01 11 91.1.00.00000 000 0,00 
Осуществление органами местного 
самоуправления полномочий 
местного значения 731 01 11 91.1.00.60000 000 0,00 
Резервный фонд администрации 
муниципального образования 731 01 11 91.1.00.60004 000 0,00 
Резервные средства                                              731 01 11 91.1.00.60004 870 0,00 
Другие общегосударственные 
вопросы 731 01 13 00.0.00.00000 000 714 078,31 
Непрограммные расходы органов 
местного самоуправления 731 01 13 91.0.00.00000 000 714 078,31 
Непрограммные расходы органов 
местного самоуправления за счет 
средств местного бюджета 731 01 13 91.1.00.00000 000 714 078,31 
Осуществление органами местного 
самоуправления полномочий 
местного значения 731 01 13 91.1.00.60000 000 714 078,31 
  Обеспечение деятельности в 
сфере установленных функций 
бюджетных, автономных и казенных 
учреждений 731 01 13 91.1.00.60002 000 714 078,31 
  Расходы на выплаты персоналу в 
целях обеспечения выполнения 
функций государственными 
(муниципальными) органами, 
казенными учреждениями, органами 
управления государственными 
внебюджетными фондами 731 01 13 91.1.00.60002 100 555 645,81 
  Расходы на выплаты персоналу 
казенных учреждений 731 01 13 91.1.00.60002 110 555 645,81 
Фонд оплаты труда казенных 
учреждений 731 01 13 91.1.00.60002 111 426 210,74 
Взносы по обязательному 
социальному страхованию на 
выплаты по оплате труда 
работников и иные выплаты 
работникам казенных учреждений 731 01 13 91.1.00.60002 119 129 435,07 
Закупка товаров работ и услуг для 
государственных (муниципальных) 
нужд                                          731 01 13 91.1.00.60002 200 158 424,64 
Иные закупки товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) 
нужд 731 01 13 91.1.00.60002 240 158 424,64 
Прочая закупка товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) 
нужд 731 01 13 91.1.00.60002 244 158 424,64 



 

 

Уплата налогов, сборов и иных 
платежей 731 01 13 91.1.00.60002 850 7,86 
Уплата иных платежей                                          731 01 13 91.1.00.60002 853                                                                                                               7,86 
НАЦИОНАЛЬНАЯ ОБОРОНА 731 02 00 00.0.00.00000 000 151 600,00 
Мобилизационная и вневойсковая 
подготовка 731 02 03 00.0.00.00000 000 151 600,00 
Непрограммные расходы органов 
местного самоуправления 731 02 03 91.0.00.00000 000 151 600,00 
Непрограммные расходы органов 
местного самоуправления за счет 
средств федерального  бюджета 731 02 03 91.3.00.00000 000 151 600,00 
Субвенции на осуществление 
первичного воинского учета на 
территориях, где отсутствуют 
военные комиссариаты 731 02 03 91.3.00.51180 000 151 600,00 
Расходы на выплаты персоналу 
государственных (муниципальных) 
органов 731 02 03 91.3.00.51180 120 143 814,70 
Фонд оплаты труда государственных 
(муниципальных) органов и взносы 
по обязательному социальному 
страхованию        731 02 03 91.3.00.51180 121 111 941,32 
Взносы по обязательному 
социальному страхованию на 
выплаты денежного содержания и 
иные выплаты работникам 
государственных (муниципальных 
органов 731 02 03 91.3.00.51180 129 31 873,38 
Закупка товаров работ и услуг для 
государственных 
(муниципальных)нужд                                          731 02 03 91.3.00.51180 200 7 785,30 
Иные закупки товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) 
нужд 731 02 03 91.3.00.51180 240 7 785,30 
Прочая закупка товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) 
нужд 731 02 03 91.3.00.51180 244 7 785,30 
НАЦИОНАЛЬНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ И 
ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 731 03 00 00.0.00.00000 000 52 000,00 
Защита населения и территории от 
чрезвычайных ситуаций природного 
и техногенного характера, 
пожарная безопасность 731 03 10 00.0.00.00000 000 52 000,00 
Подготовка населения и 
организаций к действиям в 
чрезвычайной ситуации в мирное и 
военное время 731 03 10 91.1.00.60006 000 52 000,00 
Закупка товаров работ и услуг для 
государственных (муниципальных) 
нужд                                          731 03 10 91.1.00.60006 200 52 000,00 
Иные закупки товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) 
нужд 731 03 10 91.1.00.60006 240 52 000,00 
Прочая закупка товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) 
нужд 731 03 10 91.1.00.60006 244 52 000,00 
НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА 731 04 00 00.0.00.00000 000 2 048 420,46 
Дорожное хозяйство (дорожные 
фонды) 731 04 09 00.0.00.00000 000 

1 044 920,46 



 

 

Непрограммные расходы органов 
местного самоуправления  731 04 09 91.0.00.00000 000 1 044 920,46 
Непрограммные расходы органов 
местного самоуправления за счет 
средств местного бюджета 731 04 09 91.1.00.00000 000 1 044 920,46 
Иные мероприятия в сфере 
установленных функций 731 04 09 91.1.00.60011 000 1 044 920,46 
Закупка товаров работ и услуг для 
государственных (муниципальных) 
нужд                                          731 04 09 91.1.00.60011 200 1 044 920,46 
Иные закупки товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) 
нужд 731 04 09 91.1.00.60011 240 1 044 920,46 
Прочая закупка товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) 
нужд 731 04 09 91.1.00.60011 244 1 044 920,46 
Другие вопросы в области 
национальной экономики 731 04 12 00.0.00.00000 000 1 003 500,00 
Непрограммные расходы органов 
местного самоуправления  731 04 12 91.0.00.00000 000 1 003 500,00 
Непрограммные расходы органов 
местного самоуправления за счет 
средств местного бюджета 731 04 12 91.1.00.60011 000 404 500,00 
Иные мероприятия в сфере 
установленных функций 731 04 12 91.1.00.60011 200 404 500,00 
Закупка товаров работ и услуг для 
государственных (муниципальных) 
нужд                                          731 04 12 91.1.00.60011 240 404 500,00 
Иные закупки товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) 
нужд 731 04 12 91.1.00.60011 244 404 500,00 
Мероприятия на подготовку 
документов по планировке 
территорий 731 04 12 22.1.00.S2980 000 599 000,00 
Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 731 04 12 22.1.00.S2980 200 599 000,00 
Иные закупки товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) 
нужд 731 04 12 22.1.00.S2980 240 599 000,00 
Прочая закупка товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) 
нужд 731 04 12 22.1.00.S2980 244 599 000,00 
ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО 731 05 00 00.0.00.00000 000 1 066 635,93 
Коммунальное хозяйство 731 05 02 00.0.00.00000 000 8 317,25 
Непрограммные расходы органов 
местного самоуправления 731 05 02 91.0.00.00000 000 8 317,25 
Непрограммные расходы органов 
местного самоуправления за счет 
средств местного бюджета 731 05 02 91.1.00.00000 000 8 317,25 
Иные мероприятия в сфере 
установленных функций 731 05 02 91.1.00.60011 000 8 317,25 
Закупка товаров работ и услуг для 
государственных (муниципальных) 
нужд                                          731 05 02 91.1.00.60011 200 8 317,25 
Иные закупки товаров, работ и 
услуг для обеспечения 731 05 02 91.1.00.60011 240 8 317,25 



 

 

государственных (муниципальных) 
нужд 
Закупка энергетических ресурсов 731 05 02 91.1.00.60011 247 8 317,25 
Благоустройство 731 05 03 00.0.00.00000 000 1 058 318,68 
Непрограммные расходы органов 
местного самоуправления 731 05 03 91.0.00.00000 000 1 058 318,68 
Непрограммные расходы органов 
местного самоуправления за счет 
средств местного бюджета 731 05 03 91.1.00.00000 000 608 318,68 
Мероприятия в области жилищно-
коммунального хозяйства 731 05 03 91.1.00.60100 000 608 318,68 

Уличное освещение 731 05 03 91.1.00.60101 000 151 287,18 
Закупка товаров работ и услуг для 
государственных (муниципальных) 
нужд                                          731 05 03 91.1.00.60101 200 151 287,18 
Иные закупки товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) 
нужд 731 05 03 91.1.00.60101 240 151 287,18 
Прочая закупка товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) 
нужд 731 05 03 91.1.00.60101 244 38 938,33 
Закупка энергетических ресурсов 731 05 03 91.1.00.60101 247 112 348,85 
Прочие мероприятия по 
благоустройству городских округов 
и поселений 731 05 03 91.1.00.60105 000 457 031,50 
Закупка товаров работ и услуг для 
государственных (муниципальных) 
нужд                                          731 05 03 91.1.00.60105 200 457 031,50 
Иные закупки товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) 
нужд 731 05 03 91.1.00.60105 240 457 031,50 
Прочая закупка товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) 
нужд 731 05 03 91.1.00.60105 244 457 031,50 
Реализация мероприятий перечня 
проектов народных инициатив 731 05 03 91.4.00.S2370 000 450 000,00 
Закупка товаров работ и услуг для 
государственных (муниципальных) 
нужд                                          731 05 03 91.4.00.S2370 200 450 000,00 
Иные закупки товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) 
нужд 731 05 03 91.4.00.S2370 240 450 000,00 
Прочая закупка товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных 731 05 03 91.4.00.S2370 244 450 000,00 
ОБРАЗОВАНИЕ 731 07 00 00.0.00.00000 000 30 550,00 
Профессиональная подготовка, 
переподготовка и повышение 
квалификации 731 07 05 00.0.00.00000 000 30 550,00 
Непрограммные расходы органов 
местного самоуправления 731 07 05 91.0.00.00000 000 30 550,00 
Непрограммные расходы органов 
местного самоуправления за счет 
средств местного бюджета 731 07 05 91.1.00.00000 000 30 550,00 
Осуществление органами местного 
самоуправления полномочий 
местного значения 731 07 05 91.1.00.60000 000 30 550,00 



 

 

Обеспечение деятельности в сфере 
установленных функций 731 07 05 91.1.00.60001 000 12 850,00 
Закупка товаров работ и услуг для 
государственных 
(муниципальных)нужд                                          731 07 05 91.1.00.60001 200 12 850,00 
Иные закупки товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных(муниципальных)нуж
д 731 07 05 91.1.00.60001 240 12 850,00 
Прочая закупка товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) 
нужд 731 07 05 91.1.00.60001 244 12 850,00 
  Обеспечение деятельности в 
сфере установленных функций 
бюджетных, автономных и казенных 
учреждений 731 07 05 91.1.00.60002 000 17 700,00 
Закупка товаров работ и услуг для 
государственных (муниципальных) 
нужд                                          731 07 05 91.1.00.60002 200 17 700,00 
Иные закупки товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) 
нужд 731 07 05 91.1.00.60002 240 17 700,00 
Прочая закупка товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) 
нужд 731 07 05 91.1.00.60002 244 17 700,00 
КУЛЬТУРА, КИНЕМАТОГРАФИЯ 731 08 00 00.0.00.00000 000 7 262 800,50 
Культура 731 08 01 00.0.00.00000 000 7 262 800,50 
Непрограммные расходы органов 
местного самоуправления 731 08 01 91.0.00.00000 000 7 262 800,50 
Непрограммные расходы органов 
местного самоуправления за счет 
средств местного бюджета 731 08 01 91.1.00.00000 000 7 262 800,50 
Осуществление органами местного 
самоуправления полномочий 
местного значения 731 08 01 91.1.00.60000 000 7 262 800,50 
Мероприятия по осуществлению 
деятельности дворцов и домов 
культуры, других учреждений 
культуры 731 08 01 91.1.00.60015 000 7 262 800,50 
Расходы на выплаты персоналу 
казенных учреждений 731 08 01 91.1.00.60015 110 4 094 464,53 
Фонд оплаты труда казенных 
учреждений 731 08 01 91.1.00.60015 111 3 182 723,13 
Взносы по обязательному 
социальному страхованию на 
выплаты по оплате труда 
работников и иные выплаты 
работникам казенных учреждений 731 08 01 91.1.00.60015 119 911 741,40 
Закупка товаров работ и услуг для 
государственных (муниципальных) 
нужд                                          731 08 01 91.1.00.60015 200 3 166 421,06 
Иные закупки товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) 
нужд 731 08 01 91.1.00.60015 240 3 166 421,06 
Закупка товаров, работ и услуг в 
сфере информационно-коммунальных 
технологий 731 08 01 91.1.00.60015 242 28 588,80 
Прочая закупка товаров, работ и 
услуг для обеспечения 731 08 01 91.1.00.60015 244 2 642 525,07 



 

 

государственных (муниципальных) 
нужд 
Закупка энергетических ресурсов 731 08 01 91.1.00.60015 247 495 307,19 
Уплата налогов, сборов и иных 
платежей 731 08 01 91.1.00.60015 850 1 914,91 
Уплата иных платежей                                          731 08 01 91.1.00.60015 853 1 914,91 
СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА 731 10 00 00.0.00.00000 000 152 004,00 
Пенсионное обеспечение 731 10 01 00.0.00.00000 000 152 004,00 
Непрограммные расходы органов 
местного самоуправления 731 10 01 91.0.00.00000 000 152 004,00 
Непрограммные расходы органов 
местного самоуправления за счет 
средств местного бюджета 731 10 01 91.1.00.00000 000 152 004,00 
Осуществление органами местного 
самоуправления полномочий 
местного значения поселения  731 10 01 91.1.00.60000 000 152 004,00 
Доплаты к пенсиям муниципальных 
служащих 731 10 01 91.1.00.60018 000 152 004,00 
Иные пенсии, социальные доплаты к 
пенсиям  731 10 01 91.1.00.60018 312 152 004,00 
ОБСЛУЖИВАНИЕ ГОСУДАРСТВЕННОГО 
(МУНИЦИПАЛЬНОГО) ДОЛГА 731 13 00 00.0.00.00000 000 6 322,60 
Обслуживание государственного 
(муниципального) внутреннего 
долга 731 13 01 91.1.00.60019 700 6 322,60 
Обслуживание муниципального 
внутреннего долга 731 13 01 91.1.00.60019 730 6 322,60 
МЕЖБЮДЖЕТНЫЕ ТРАНСФЕРТЫ ОБЩЕГО 
ХАРАКТЕРА БЮДЖЕТАМ БЮДЖЕТНОЙ 
СИСТЕМЫ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

 
731 14 00 00.0.00.00000 000 266 161,33 

Прочие межбюджетные трансферты 
общего характера 731 14 03 00.0.00.00000 000 266 161,33 
Непрограммные расходы органов 
местного самоуправления 731 14 03 91.0.00.00000 000 266 161,33 
Непрограммные расходы органов 
местного самоуправления за счет 
средств местного бюджета 731 14 03 91.1.00.00000 000 266 161,33 
Осуществление органами местного 
самоуправления полномочий 
местного значения поселения 731 14 03 91.1.00.60000 000 266 161,33 

Иные межбюджетные трансферты 731 14 03 91.1.00.60020 
   
000 266 161,33 

Межбюджетные трансферты 731 14 03 91.1.00.60020 500 266 161,33 
Иные межбюджетные трансферты 731 14 03 91.1.00.60020 540 266 161,33 

 
   Приложение 3 

 к у решению Думы Усть-Балейского  
муниципального образования 

«Об исполнении бюджета Усть-Балейского 
 муниципального образования за 2022 год» 

от 27.04.2023г.№ 9-29-2/ дсп    
 
                                                                                                                        

Показатели исполнения бюджета Усть-Балейского муниципального образования за 2022 год 
по расходам бюджета Усть-Балейского МО по разделам и подразделам классификации 

расходов бюджета 
                                                                                                                    (Руб.) 

Наименование кода РЗ ПР Исполнено 
Общегосударственные вопросы 01  10 351 707,61 



 

 

Функционирование высшего должностного лица субъекта 
Российской Федерации и муниципального образования 

01 

 
 

02 1 506 287,17 

Функционирование Правительства Российской Федерации, 
высших органов исполнительной власти субъектов РФ, местных 
администраций 

 
 
 

01 

 
 
 

04 

 
 
 

7 232 354,90 
Обеспечение проведения выборов и референдумов 01 07 898 984,23 
Другие общегосударственные вопросы 01 13 714 078,31 
Национальная оборона 02  151 600,00 
 Мобилизационная и вневойсковая подготовка 02 03 151 600,00 
Национальная безопасность и правоохранительная 
деятельность 03 00 52 000,00 
Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций 
природного и техногенного характера, пожарная безопасность 03 10 52 000,00 
Национальная экономика 04  2 048 420,46 
Дорожное хозяйство (Дорожные фонды) 04 09 1 044 920,46 
Другие вопросы в области национальной экономики 04 12 1 003 500,00 
Жилищно-коммунальное хозяйство 05 00 1 066 635,93 
Коммунальное хозяйство 05 02 8 317,25 
Благоустройство 05 03 1 058 318,68 
Образование 07 00 30 550,00 
Профессиональная подготовка, переподготовка и повышение 
квалификации 07 05 30 550,00 
Культура, кинематография.  

08 
 
 7 262 800,50 

Культура 08 01 7 262 800,50 

Социальная политика 10  152 004,00 

Пенсионное обеспечение 10 01 152 004,00 

Обслуживание государственного и муниципального долга 13  6 322,60 
Обслуживание государственного (муниципального) внутреннего 
долга 13 01 6 322,60 

Межбюджетные трансферты общего характера бюджетам 
бюджетной системы Российской  Федерации  

 
14 

 
 266 161,33 

Прочие межбюджетные трансферты общего характера 14 
 

03 266 161,33 
Итого   21 388 199,43 

 
 

Приложение 4 
 к решению Думы Усть-Балейского  

муниципального образования 
«Об исполнении бюджета Усть-Балейского 
 муниципального образования за 2022 год» 

от 27.04.2023г.№ 9-29-2/ дсп  
                                                                                                                         

Показатели исполнения бюджета Усть-Балейского муниципального образования за 2022  год по 
источникам финансирования   дефицита бюджета Усть-Балейского МО по кодам классификации   

источников финансирования  дефицитов  бюджетов 
                                                                                                                                                   (руб.) 

Наименование Код Исполнено 

Источники внутреннего финансирования 
дефицита бюджета 000 01 00 00 00 00 0000 000 -2 869 805,62 

Кредиты кредитных организаций в валюте 
Российской Федерации 000 01 02 00 00 00 0000 000 0,00 



 

 

Получение кредитов от кредитных 
организаций в валюте Российской 
Федерации 000 01 02 00 00 00 0000 700 0,00 
Получение кредитов от кредитных 
организаций бюджетами сельских поселений 
в валюте Российской Федерации 731 01 02 00 00 10 0000 710 0,00 
Погашение кредитов, предоставленных 
кредитными организациями в валюте 
Российской Федерации 000 01 02 00 00 00 0000 800 0,00 
Погашение бюджетами  сельских поселений 
кредитов от кредитных организаций в 
валюте Российской Федерации 731 01 02 00 00 10 0000 810 0,00 

Бюджетные кредиты из других бюджетов 
бюджетной системы Российской Федерации  000 01 03 00 00 00 0000 000 -300 000,00 
Получение бюджетных кредитов из других 
бюджетов бюджетной системы Российской 
Федерации в валюте Российской Федерации 000 01 03 01 00 00 0000 700 0,00 
Получение кредитов из других бюджетов 
бюджетной системы Российской Федерации 
бюджетами сельских поселений  в валюте 
Российской Федерации 731 01 03 01 00 10 0000 710 0,00 
Погашение бюджетных кредитов, полученных 
из других бюджетов бюджетной системы 
Российской Федерации в валюте Российской 
Федерации 000 01 03 01 00 00 0000 800 -300 000,00 
Погашение бюджетами сельских поселений 
кредитов из других бюджетов бюджетной 
системы Российской Федерации в валюте 
Российской Федерации 731 01 03 01 00 10 0000 810 -300 000,00 

Изменение остатков средств на счетах по 
учету средств бюджетов 000 01 05 00 00 00 0000 000 -2 569 805,62 

Увеличение остатков средств бюджетов 000 01 05 00 00 00 0000 500 
-

24 566 182,76 

Увеличение прочих остатков  средств 
бюджетов 000 01 05 02 00 00 0000 500 

-
24 566 182,76 

Увеличение прочих остатков денежных 
средств бюджетов 000 01 05 02 01 00 0000 510 

-
24 566 182,76 

Увеличение прочих остатков денежных 
средств бюджетов сельских поселений 73101 05 02 01 10 0000 510 

-
24 566 182,76 

Увеличение прочих остатков денежных 
средств бюджетов субъектов Российской 
Федерации 000 01 05 02 01 02 0000 510   

Уменьшение остатков средств бюджетов 000 01 05 00 00 00 0000 600 21 996 377,14 

Уменьшение прочих остатков средств 
бюджетов 000 01 05 02 00 00 0000 600 21 996 377,14 

Уменьшение прочих остатков денежных 
средств бюджетов 000 01 05 02 01 00 0000 610 21 996 377,14 

Уменьшение прочих остатков денежных 
средств бюджетов сельских поселений 731 01 05 02 01 10 0000 610 21 996 377,14 

Иные источники внутреннего 
финансирования дефицитов бюджетов 000 01 06 00 00 00 0000 000   

 
 
 
 
 



 

 

Приложение 5 
 к решению Думы Усть-Балейского  

муниципального образования 
«Об исполнении бюджета Усть-Балейского 
 муниципального образования за 2022 год» 

от 27.04.2023г.№ 9-29-2/ дсп                                                                                                                            

Отчет об использовании бюджетных ассигнований резервного фонда администрации Усть-
Балейского муниципального образования  на 01.01.2023г. 

                                                                                                                                            Руб. 
Получатель Основание Направление средств Сумма Исполнено 

-     
ИТОГО 
РАСХОДОВ 

  0,00 0,00 

 
Размер бюджетных ассигновании резервного фонда администрации Усть-Балейского 
муниципального образования, установлен решением Думы Усть-Балейского муниципального 
образования №54-202-3/дсп от 23.12.2021г. (в редакции от 22.12.2022г. №3-14-1/дсп) «О бюджете 
Усть-Балейского муниципального образования на 2022 год и на плановый период 2023 и 2024 
годов» в размере 20000,00 руб. 
Нераспределенный размер бюджетных ассигновании резервного фонда администрации Усть-
Балейского муниципального образования на отчетную дату составляет 20000,00 руб. 

 
 Приложение 6 

  к решению Думы Усть-Балейского  

 

муниципального образования  
«Об исполнении бюджета Усть-Балейского 
 муниципального образования за 2022 год» 

 от 27.04.2023г.№ 9-29-2/ дсп                                                                                                                           

Отчет об использовании средств дорожного фонда  
Усть-Балейского муниципального образования на 01.01.2023года 

       (тыс. руб.) 

Наименование статей 
Утверждено 
на отчетную 

дату 

Фактически 
исполнено 

на отчетную 
дату 

Процент 
исполнения 

1. Доходы, всего 1706,26 1706,26 100,00 

в том числе по источникам:       
1. Акцизы на автомобильный бензин, прямогонный 
бензин, дизельное топливо, моторные масла для 
дизельных и карбюраторных (инжекторных) 
двигателей, производимые на территории 
Российской Федерации, подлежащих зачислению в 
бюджет Усть-Балейского муниципального 
образования 

1706,26 1706,26 100,00 

2. Часть налоговых и неналоговых доходов 0,00 0,00   

2. Расходы-всего 1870,34 1044,92 55,87 

в том числе по направлениям:       

1.Капитальный ремонт, ремонт и содержание 
автомобильных дорог общего пользования местного 
значения, включая подготовку проектной 
документации; 1708,34 882,92 51,68 



 

 

2. Осуществление мероприятий по обеспечению 
безопасности дорожного движения на автомобильных 
дорогах общего пользования местного значения 0,00 0,00  
3. Осуществление иных мероприятий в отношении 
автомобильных дорог общего пользования местного 
значения 162,00 162,00 100,00 

3.Остатки прошлых лет - всего 164,08 825,42 - 
в том числе по источникам:       
1. Целевые средства областного бюджета (акцизы)       

2. Собственные 164,08 825,42  - 

3. Экономия       

 
 

27.04.2023Г.№ 9-30-3/ДСП 
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
ИРКУТСКИЙ РАЙОН 

У С Т Ь - Б АЛ Е Й С К О Е  М У Н И Ц И П АЛ Ь Н О Е  
О Б Р АЗ О В А Н И Е  

Д У М А  
Р Е ШЕ Н И Е  

 
«О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В РЕШЕНИЕ ДУМЫ УСТЬ-
БАЛЕЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ОТ 

22.12.2022 Г. № 3-15-2/ДСП «О БЮДЖЕТЕ УСТЬ-БАЛЕЙСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ НА 2023 ГОД И НА 

ПЛАНОВЫЙ ПЕРИОД 2024 И 2025 ГОДОВ» 
 
 
               Внести в решение Думы Усть-Балейского муниципального образования от 
22.12.2022 г. № 3-15-2/дсп «О бюджете Усть-Балейского муниципального образования на 
2023 год и на плановый период 2024 и 2025 годов» (далее – Решение) следующие 
изменения: 

1.     Приложения № 3, 5,6 изложить в новой редакции. 
2. Опубликовать данное решение в вестнике Усть-Балейского муниципального 

образования и разместить на официальном сайте Усть-Балейского сельского 
поселения http: www. http://ust-baleyskoe-mo.ru/         

 
                    
          Председатель Думы Усть-Балейского  
           муниципального образования                                                В.В. Тирских 
 
 

 
 
 
 

http://www.dzerginskoe-mo.ru/


 

 

Приложение №1 
                                                                                                     к  решению Думы «О бюджет Усть-

Балейского МО на 2023 год  
и плановый период 2024 и 2025 годов» 

 от  27.04.2023Г.№ 9-30-3/дсп 
 

Прогнозируемые доходы бюджета Усть-Балейского муниципального образования на 2023 год 

Наименование Код БК Сумма     
(обеспеч.) 

НАЛОГОВЫЕ И НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ 000 1 00 00000 00 0000 000 3423,09 
НАЛОГИ НА ТОВАРЫ (РАБОТЫ, УСЛУГИ) РЕАЛИЗУЕМЫЕ НА 
ТЕРРИТОРИИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 182 103 02200 01 0000 110 1523,20 
Доходы от уплаты акцизов на дизельное топливо, подлежащие 
распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и 
местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных 
нормативов отчислений в местные бюджеты (по нормативам, 
установленным Федеральным законом о федеральном бюджете в целях 
формирования дорожных фондов субъектов Российской Федерации) 182 1 03 02231 01 0000 110 721,50 
Доходы от уплаты акцизов на моторные масла для дизельных и (или) 
карбюраторных (инжекторных) двигателей, подлежащие распределению 
между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными 
бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов 
отчислений в местные бюджеты (по нормативам, установленным 
Федеральным законом о федеральном бюджете в целях формирования 
дорожных фондов субъектов Российской Федерации) 182 1 03 02241 01 0000 110 5,00 
Доходы от уплаты акцизов на автомобильный бензин, подлежащие 
распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и 
местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных 
нормативов отчислений в местные бюджеты (по нормативам, 
установленным Федеральным законом о федеральном бюджете в целях 
формирования дорожных фондов субъектов Российской Федерации) 182 1 03 02251 01 0000 110 891,90 
Доходы от уплаты акцизов на прямогонный бензин, подлежащие 
распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и 
местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных 
нормативов отчислений в местные бюджеты (по нормативам, 
установленным Федеральным законом о федеральном бюджете в целях 
формирования дорожных фондов субъектов Российской Федерации) 182 1 03 02261 01 0000 110 -95,20 
НАЛОГИ НА ПРИБЫЛЬ, ДОХОДЫ 182 1 01 00000 00 0000 000 773,40 
Налог на доходы физических лиц 182 1 01 02000 01 0000 110 773,40 
Налог на доходы физических лиц с доходов, источником которых является 
налоговый агент, за исключением доходов, в отношении которых 
исчисление и уплата налога осуществляется в соответствии со статьями 
227, 227.1 и 228 Налогового кодекса Российской Федерации 182 1 01 02010 01 0000 110 770,50 
Налог на доходы физических лиц с доходов,  полученных  от 
осуществления деятельности физическими лицами, зарегистрированными 
в качестве индивидуальных предпринимателей, нотариусов, 
занимающихся частной практикой, адвокатов, учредивших адвокатские 
кабинеты и других лиц, занимающихся частной практикой в соответствии 
со статьей 227 Налогового Кодекса Российской Федерации 182 1 01 0202001 0000 110 0,70 
Налог на доходы физических лиц с доходов,  полученных физическими 
лицами в соответствии со статьей 228 Налогового Кодекса Российской 
Федерации 182 101 02030 01 0000 110 2,20 
Налог на доходы физических лиц в части суммы налога, превышающей 
650 000 рублей, относящейся к части налоговой базы, превышающей 5 000 
000 рублей (за исключением налога на доходы физических лиц с сумм 
прибыли контролируемой иностранной компании, в том числе 
фиксированной прибыли контролируемой иностранной компании) 182 101 02080 01 0000 110 0,0 

НАЛОГИ   НА   ИМУЩЕСТВО 182 1 06 00000 00 0000 000 513,50 



 

 

НАЛОГ НА ИМУЩЕСТВО ФИЗИЧЕСКИХ ЛИЦ 182 1 06 01000 00 0000 110 93,80 
Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, 
применяемым к объектам налогооблажения, расположенным в границах 
поселений 182 1 06 01030 10 0000 110 93,80 

ЗЕМЕЛЬНЫЙ  НАЛОГ  182 1 06 06000 00 0000 110 419,70 
Земельный налог с организаций 182 1 06 06030 00 0000 110 26,00 
Земельный налог с организаций, обладающих земельным участком, 
расположенным в границах сельских  поселений 182 1 06 06033 10 0000 110 26,00 
Земельный налог с физических лиц 182 1 06 06040 00 0000 110 393,70 
Земельный налог с физических лиц, обладающих земельным участком, 
расположенным в границах сельских поселений 182 1 06 06043 10 0000 110 393,70 
ГОСУДАРСТВЕННАЯ ПОШЛИНА 731 108 00000 00 0000 000 3,00 
Государственная пошлина за совершение нотариальных действий 
должностными лицами органов местного самоуправления, 
уполномоченными в соответствии с законодательными актами Российской  
Федерации на совершение нотариальных действий 731 108 04020 01 1000 110 3,00 
ДОХОДЫ  ОТ ОКАЗАНИЯ  ПЛАТНЫХ  УСЛУГ (РАБОТ) И  
КОМПЕНСАЦИИ  ЗАТРАТ  ГОСУДАРСТВА 731 1 13 00000 00 0000 000 609,99 
Доходы от оказания платных услуг (работ)  731 1 13 01000 00 0000130 609,99 
Прочие доходы от оказания платных услуг (работ) получателями средств 
бюджетов поселений  731 1 13 01995 10 0000130 609,99 

БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ  731 2 00 00000 00 0000 000 16422,87 
БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ ОТ ДРУГИХ БЮДЖЕТОВ  
БЮДЖЕТНОЙ СИСТЕМЫ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 731 2 02 00000 00 0000 000 16422,87 

Дотации  бюджетам бюджетной системы Российской Федерации 731 2 02 10000 00 0000 150 15818,77 
Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности из бюджетов 
муниципальных районов, городских округов с внутригородским делением 731 2 02 16001 00 0000 150 15818,77 
Дотации бюджетам сельских поселений на выравнивание бюджетной 
обеспеченности из бюджетов муниципальных районов 731 2 02 16001 10 0000 150 15818,77 
Субсидии бюджетам бюджетной системы Российской Федерации 
(межбюджетные субсидии) 731 202 200000 00 0000150 429,70 

Прочие субсидии   731 2 02 29999 00 0000 150 429,70 

Прочие субсидии  бюджетам сельских поселений 731 2 02 29999 10 0000 150 429,70 
*субсидия на реализацию мероприятий перечня проектов народных 
инициатив 731 2 02 29999 10 0000 150 429,70 
Субвенции бюджетам бюджетной системы  Российской Федерации 731 2 02 30000 00 0000 150 174,40 
Субвенции местным бюджетам на выполнение передаваемых полномочий 
субъектов Российской Федерации 731 202 30024 00 0000 150 0,700 
Субвенции бюджетам сельских поселений на выполнение передаваемых 
полномочий субъектов Российской Федерации 731 202 30024 10 0000 150 0,700 

Субвенции бюджетам  на осуществление первичного воинского учета на 
территориях, где отсутствуют военные комиссариаты 731 2 02 35118 00 0000 150 173,70 

Субвенции бюджетам сельских поселений на осуществление первичного 
воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты 731 2 02 35118 10 0000 150 173,70 
Иные межбюджетные трансферты 731 2 02 40000 00 0000 150 0,0 
Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам муниципальных 
образований на осуществление части полномочий по решению вопросов 
местного значения в соответствии с заключенными соглашениями 731 2 02 40014 00 0000 150 0,0 
Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам сельских поселений 
из бюджетов муниципальных районов на осуществление части 
полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с 
заключенными соглашениями 731 2 02 40014 10 0000 150 0,0 
Прочие межбюджетные трансферты, предаваемые бюджетам 731 202 49999 00 0000150 0,0 
Прочие межбюджетные трансферты, предаваемые бюджетам сельских 
поселений 731 202 49999 10 0000150 0,0 
Итого доходов  19845,96 



 

 

Приложение №2 
к  решению Думы «О бюджет Усть- 

Балейского МО на 2023 год  
и плановый период 2024 и 2025 годов» 

 от  27.04.2023Г.№ 9-30-3/дсп 
 
 

Прогнозируемые доходы бюджета Усть-Балейского муниципального образования 
на плановый период 2024 и 2025 годов 

Наименование Код БК 
Сумма     (обеспеч.) 
2024г. 2025г. 

НАЛОГОВЫЕ И НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ 000 1 00 00000 00 0000 000 3037,00 3144,40 
НАЛОГИ НА ТОВАРЫ (РАБОТЫ, УСЛУГИ) 
РЕАЛИЗУЕМЫЕ НА ТЕРРИТОРИИ РОССИЙСКОЙ 
ФЕДЕРАЦИИ 182 103 02200 01 0000 110 1694,10 1788,80 
Доходы от уплаты акцизов на дизельное топливо, 
подлежащие распределению между бюджетами субъектов 
Российской Федерации и местными бюджетами с учетом 
установленных дифференцированных нормативов 
отчислений в местные бюджеты (по нормативам, 
установленным Федеральным законом о федеральном 
бюджете в целях формирования дорожных фондов субъектов 
Российской Федерации) 182 1 03 02231 01 0000 110 808,20 855,50 
Доходы от уплаты акцизов на моторные масла для дизельных 
и (или) карбюраторных (инжекторных) двигателей, 
подлежащие распределению между бюджетами субъектов 
Российской Федерации и местными бюджетами с учетом 
установленных дифференцированных нормативов отчислений 
в местные бюджеты (по нормативам, установленным 
Федеральным законом о федеральном бюджете в целях 
формирования дорожных фондов субъектов Российской 
Федерации) 182 1 03 02241 01 0000 110 5,50 5,70 
Доходы от уплаты акцизов на автомобильный бензин, 
подлежащие распределению между бюджетами субъектов 
Российской Федерации и местными бюджетами с учетом 
установленных дифференцированных нормативов отчислений 
в местные бюджеты (по нормативам, установленным 
Федеральным законом о федеральном бюджете в целях 
формирования дорожных фондов субъектов Российской 
Федерации) 182 1 03 02251 01 0000 110 986,20 1033,00 
Доходы от уплаты акцизов на прямогонный бензин, 
подлежащие распределению между бюджетами субъектов 
Российской Федерации и местными бюджетами с учетом 
установленных дифференцированных нормативов отчислений 
в местные бюджеты (по нормативам, установленным 
Федеральным законом о федеральном бюджете в целях 
формирования дорожных фондов субъектов Российской 
Федерации) 182 1 03 02261 01 0000 110 -105,80 -105,40 

НАЛОГИ НА ПРИБЫЛЬ, ДОХОДЫ 182 1 01 00000 00 0000 000 780,50 787,50 

Налог на доходы физических лиц 182 1 01 02000 01 0000 110 780,50 787,50 
Налог на доходы физических лиц с доходов, источником 
которых является налоговый агент, за исключением доходов, 
в отношении которых исчисление и уплата налога 
осуществляется в соответствии со статьями 227, 227.1 и 228 
Налогового кодекса Российской Федерации 182 1 01 02010 01 0000 110 777,40 784,30 
Налог на доходы физических лиц с доходов,  полученных  от 
осуществления деятельности физическими лицами, 
зарегистрированными в качестве индивидуальных 
предпринимателей, нотариусов, занимающихся частной 182 1 01 0202001 0000 110 0,80 0,80 



 

 

практикой, адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты и 
других лиц, занимающихся частной практикой в 
соответствии со статьей 227 Налогового Кодекса Российской 
Федерации 
Налог на доходы физических лиц с доходов,  полученных 
физическими лицами в соответствии со статьей 228 
Налогового Кодекса Российской Федерации 182 101 02030 01 0000 110 2,30 2,40 
Налог на доходы физических лиц в части суммы налога, 
превышающей 650 000 рублей, относящейся к части 
налоговой базы, превышающей 5 000 000 рублей (за 
исключением налога на доходы физических лиц с сумм 
прибыли контролируемой иностранной компании, в том 
числе фиксированной прибыли контролируемой иностранной 
компании) 182 101 02080 01 0000 110 0,00 0,00 

НАЛОГИ   НА   ИМУЩЕСТВО 182 1 06 00000 00 0000 000 519,40 525,10 

НАЛОГ НА ИМУЩЕСТВО ФИЗИЧЕСКИХ ЛИЦ 182 1 06 01000 00 0000 110 94,80 95,70 
Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, 
применяемым к объектам налогооблажения, расположенным 
в границах поселений 182 1 06 01030 10 0000 110 94,80 95,70 

ЗЕМЕЛЬНЫЙ  НАЛОГ  182 1 06 06000 00 0000 110 424,60 429,40 

Земельный налог с организаций 182 1 06 06030 00 0000 110 27,00 28,00 
Земельный налог с организаций, обладающих земельным 
участком, расположенным в границах сельских  поселений 182 1 06 06033 10 0000 110 27,00 28,00 

Земельный налог с физических лиц 182 1 06 06040 00 0000 110 397,60 401,40 
Земельный налог с физических лиц, обладающих земельным 
участком, расположенным в границах сельских поселений 182 1 06 06043 10 0000 110 397,60 401,40 
ГОСУДАРСТВЕННАЯ ПОШЛИНА 731 108 00000 00 0000 000 3,00 3,00 
Государственная пошлина за совершение нотариальных 
действий должностными лицами органов местного 
самоуправления, уполномоченными в соответствии с 
законодательными актами Российской  Федерации на 
совершение нотариальных действий 731 108 04020 01 1000 110 3,00 3,00 
ДОХОДЫ  ОТ ОКАЗАНИЯ  ПЛАТНЫХ  УСЛУГ (РАБОТ) И  
КОМПЕНСАЦИИ  ЗАТРАТ  ГОСУДАРСТВА 731 1 13 00000 00 0000 000 40,00 40,00 
Доходы от оказания платных услуг (работ)  731 1 13 01000 00 0000130 40,00 40,00 
Прочие доходы от оказания платных услуг (работ) 
получателями средств бюджетов поселений  731 1 13 01995 10 0000130 40,00 40,00 

БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ  731 2 00 00000 00 0000 000 11887,60 11742,39 
БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ ОТ ДРУГИХ 
БЮДЖЕТОВ  БЮДЖЕТНОЙ СИСТЕМЫ РОССИЙСКОЙ 
ФЕДЕРАЦИИ 731 2 02 00000 00 0000 000 11887,60 11742,39 
Дотации  бюджетам бюджетной системы Российской 
Федерации 731 2 02 10000 00 0000 150 11304,90 11152,89 
Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности из 
бюджетов муниципальных районов, городских округов с 
внутригородским делением 731 2 02 16001 00 0000 150 11304,90 11152,89 
Дотации бюджетам сельских поселений на выравнивание 
бюджетной обеспеченности из бюджетов муниципальных 
районов 731 2 02 16001 10 0000 150 11304,90 11152,89 
Субсидии бюджетам бюджетной системы Российской 
Федерации (межбюджетные субсидии) 731 202 200000 00 0000150 400,00 400,00 

Прочие субсидии   731 2 02 29999 00 0000 150 400,00 400,00 

Прочие субсидии  бюджетам сельских поселений 731 2 02 29999 10 0000 150 400,00 400,00 
*субсидия на реализацию мероприятий перечня проектов 
народных инициатив 731 2 02 29999 10 0000 150 400,00 400,00 



 

 

Субвенции бюджетам бюджетной системы  Российской 
Федерации 731 2 02 30000 00 0000 150 182,70 189,50 
Субвенции местным бюджетам на выполнение передаваемых 
полномочий субъектов Российской Федерации 731 202 30024 00 0000 150 0,70 0,70 
Субвенции бюджетам сельских поселений на выполнение 
передаваемых полномочий субъектов Российской Федерации 731 202 30024 10 0000 150 0,70 0,70 
Субвенции бюджетам  на осуществление первичного 
воинского учета на территориях, где отсутствуют военные 
комиссариаты 731 2 02 35118 00 0000 150 182,00 188,80 
Субвенции бюджетам сельских поселений на осуществление 
первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют 
военные комиссариаты 731 2 02 35118 10 0000 150 182,00 188,80 
Иные межбюджетные трансферты 731 2 02 40000 00 0000 150 0,0 0,0 
Прочие межбюджетные трансферты, предаваемые бюджетам 731 202 49999 00 0000150 0,0 0,0 
Прочие межбюджетные трансферты, предаваемые бюджетам 
сельских поселений 731 202 49999 10 0000150 0,0 0,0 
Итого доходов  14924,60 14886,79 

 
  Приложение №3                                                                                                                                                                                                        

                                                                                                       к  решению Думы «О бюджет Усть- 
Балейского МО на 2023 год  

и плановый период 2024 и 2025 годов» 
от  27.04.2023Г.№ 9-30-3/дсп 

 
  

Распределение бюджетных ассигнований 
по разделам и подразделам классификации расходов бюджетов 

 на 2023 год Усть-Балейского муниципального образования 
                                                                                                                                                

Функциональная статья РЗ ПР Сумма, 
 тыс. руб. 

Общегосударственные вопросы 01 00 12278,95 
Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской 
Федерации и муниципального образования 01 02 1679,09 

Функционирование Правительства Российской Федерации, высших 
исполнительных органов государственной власти субъектов Российской 
Федерации, местных администраций 

01 04 7858,9 

Резервные фонды 01 11 20,00 

Другие общегосударственные вопросы 01 13 2720,96 

Национальная оборона 02 00 173,70 

Мобилизационная  и вневойсковая подготовка 02 03 173,70 
Национальная экономика 04 00 2568,62 
Дорожное хозяйство (дорожные фонды) 04 09 2348,62 
Другие вопросы в области национальной экономики 04 12 220,00 
Жилищно-коммунальное хозяйство 05 00 1105,79 
Коммунальное хозяйство 05 02 14,99 
Благоустройство 05 03 1090,80 

Образование 07 00 30,0 

Профессиональная подготовка, переподготовка и повышение квалификации 07 05 30,0 

Культура, кинематография 08 00 6372,06 
Культура 08 01 6372,06 
Социальная политика 10 00 182,86 

Пенсионное обеспечение 10 01 182,86 



 

 

Обслуживание государственного (муниципального) долга 13 00 3,10 

Обслуживание государственного (муниципального) внутреннего долга 13 01 3,10 
Межбюджетные трансферты общего характера бюджетам бюджетной 
системы Российской Федерации 14 00 299,63 

Прочие межбюджетные трансферты общего характера 14 03 299,63 

Итого     23014,72 
 

Приложение №4                                                                                                                                                                                                        
                                                                                                       к  решению Думы «О бюджет Усть- 

Балейского МО на 2023 год  
и плановый период 2024 и 2025 годов» 

от  27.04.2023Г.№ 9-30-3/дсп 
 

Распределение бюджетных ассигнований 
 по разделам и подразделам классификации расходов бюджетов 

 на плановый период 2024 и 2025 годов  
Усть-Балейского муниципального образования 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
Функциональная статья РЗ ПР Сумма по годам, тыс. руб. 

2024г. 2025г. 
Общегосударственные вопросы 01 00 6531,90 6407,20 

Функционирование высшего должностного лица субъекта 
Российской Федерации и муниципального образования 01 02 1259,30 1259,30 

Функционирование Правительства Российской Федерации, 
высших исполнительных органов государственной власти 
субъектов Российской Федерации, местных администраций 

01 04 4720,60 4606,20 

Резервные фонды 01 11 20,00 20,00 
Другие общегосударственные вопросы 01 13 532,00 521,70 
Национальная оборона 02 00 182,00 188,80 

Мобилизационная  и вневойсковая подготовка 02 03 182,00 188,80 

Национальная экономика 04 00 1694,10 1788,80 

Дорожное хозяйство (дорожные фонды) 04 09 1694,10 1788,80 

Жилищно-коммунальное хозяйство 05 00 586,05 584,97 

Коммунальное хозяйство 05 02 14,75 13,67 
Благоустройство 05 03 571,30 571,30 
Образование 07 00 10,00 10,00 
Профессиональная подготовка, переподготовка и повышение 
квалификации 07 05 10,00 10,00 

Культура, кинематография 08 00 5533,10 5164,50 
Культура 08 01 5533,10 5164,50 
Социальная политика 10 00 176,00 176,00 

Пенсионное обеспечение 10 01 176,00 176,00 

Обслуживание государственного (муниципального) долга 13 00 1,00 1,00 
Обслуживание государственного (муниципального) внутреннего 
долга 13 01 1,00 1,00 

Межбюджетные трансферты общего характера бюджетам 
бюджетной системы Российской Федерации 14 00 0,00 0,00 

Прочие межбюджетные трансферты общего характера 14 03 0,00 0,00 

Итого   14714,15 14321,27 



 

 

Приложение №5                                                                                                                                                                                                        
                                                                                                       к  решению Думы «О бюджет Усть- 

Балейского МО на 2023 год  
и плановый период 2024 и 2025 годов» 

от  27.04.2023Г.№ 9-30-3/дсп 
дсп 

 
Распределение бюджетных ассигнований 

 по разделам, подразделам, целевым статьям (муниципальным программам и 
непрограммным направлениям деятельности), группам (группам  и подгруппам)  

 видов расходов классификации расходов бюджетов 
 на 2023 год Усть-Балейского муниципального образования       

 
Наименование РЗ ПР ЦСР ВР Сумма 

АДМИНИСТРАЦИЯ УСТЬ-БАЛЕЙСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ     23014,72 
Общегосударственные вопросы 01 00 00.0.00.00000 000 12278,95 
Функционирование высшего должностного лица субъекта 
Российской Федерации и муниципального образования 01 02 00.0.00.00000 000 1679,09 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления 01 02 91.0.00.00000 000 1679,09 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления за счет средств местного бюджета 01 02 91.1.00.00000 000 1679,09 
Осуществление органами местного самоуправления 
полномочий местного значения 01 02 91.1.00.60000 000 1679,09 
Обеспечение деятельности в сфере установленных 
функций 01 02 91.1.00.60001 000 1679,09 
Расходы на выплаты персоналу государственных 
(муниципальных) органов 01 02 91.1.00.60001 120 1679,09 
Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) 
органов  01 02 91.1.00.60001 121 1289,59 
Взносы по обязательному социальному страхованию на 
выплаты денежного содержания и иные выплаты 
работникам государственных (муниципальных органов)    01 02 91.1.00.60001 129 389,50 
Функционирование Правительства Российской 
Федерации, высших исполнительных органов 
государственной власти субъектов Российской 
Федерации, местных администраций 01 04 00.0.00.00000 000 7858,90 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления 01 04 91.0.00.00000 000 7858,90 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления за счет средств местного бюджета 01 04 91.1.00.00000 000 7858,20 
Осуществление органами местного самоуправления 
полномочий местного значения 01 04 91.1.00.60000 000 7858,20 
Обеспечение деятельности в сфере установленных 
функций 01 04 91.1.00.60001 000 7858,20 
Расходы на выплаты персоналу государственных 
(муниципальных) органов 01 04 91.1.00.60001 120 5992,70 
Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) 
органов  01 04 91.1.00.60001 121  4603,10 
   Взносы по обязательному социальному страхованию на 
выплаты денежного содержания и иные выплаты 
работникам государственных (муниципальных органов)    01 04 91.1.00.60001 129 1389,60 
Закупка товаров работ и услуг для государственных 
(муниципальных) нужд                                          01 04 91.1.00.60001 200 1858,50 
Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 01 04 91.1.00.60001 240 1858,50 
Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-
коммуникационных технологий 01 04 91.1.00.60001 242 94,70 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 01 04 91.1.00.60001 244 1063,80 



 

 

Закупка энергетических ресурсов 01 04 91.1.00.60001 247 700,00 
Уплата налогов, сборов и иных платежей 01 04 91.1.00.60001 850 7,00 
Уплата прочих налогов, сборов                                          01 04 91.1.00.60001 852                                                                                                                 3,00 
Уплата иных платежей                                          01 04 91.1.00.60001 853                                                                                                               4,00 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления за счет средств областного бюджета 01 04 91.2.00.00000 000 0,7 
Осуществление областного государственного полномочия 
по определению перечня должностных лиц органов 
местного самоуправления, уполномоченных составлять 
протоколы об административных правонарушениях, 
предусмотренных отдельными законами Иркутской 
области об административной ответственности 01 04 91.2.00.73150 000 0,70 
Закупка товаров работ и услуг для государственных 
(муниципальных)нужд                                          01 04 91.2.00.73150 200 0,70 
Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных(муниципальных)нужд 01 04 91.2.00.73150 240 0,70 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 01 04 91.2.00.73150 244 0,70 
Резервные фонды 01 11 00.0.00.00000 000 20,00 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления 01 11 91.0.00.00000 000 20,00 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления за счет средств местного бюджета 01 11 91.1.00.00000 000 20,00 
Осуществление органами местного самоуправления 
полномочий местного значения 01 11 91.1.00.60000 000 20,00 
Резервный фонд администрации муниципального 
образования 01 11 91.1.00.60004 000 20,00 
Резервные средства                                              01 11 91.1.00.60004 870 20,00 
Другие общегосударственные вопросы 01 13 00.0.00.00000 000 2720,96 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления 01 13 91.0.00.00000 000 2720,96 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления за счет средств местного бюджета 01 13 91.1.00.00000 000 2720,96 
Осуществление органами местного самоуправления 
полномочий местного значения 01 13 91.1.00.60000 000 2720,96 
  Обеспечение деятельности в сфере установленных 
функций бюджетных, автономных и казенных 
учреждений 01 13 91.1.00.60002 000 700,96 
  Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения 
выполнения функций государственными 
(муниципальными) органами, казенными учреждениями, 
органами управления государственными внебюджетными 
фондами 01 13 91.1.00.60002 100 626,96 
  Расходы на выплаты персоналу казенных учреждений 01 13 91.1.00.60002 110 626,96 
Фонд оплаты труда казенных учреждений 01 13 91.1.00.60002 111 480,80 
Взносы по обязательному социальному страхованию на 
выплаты по оплате труда работников и иные выплаты 
работникам казенных учреждений 01 13 91.1.00.60002 119 145,16 
Закупка товаров работ и услуг для государственных 
(муниципальных) нужд                                          01 13 91.1.00.60002 200 74,00 
Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 01 13 91.1.00.60002 240 74,00 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 01 13 91.1.00.60002 244 74,00 
Уплата налогов, сборов и иных платежей 01 13 91.1.00.60002 850 1,00 
Уплата иных платежей                                          01 13 91.1.00.60002 853 1,00 
Другие общегосударственные вопросы 01 13 91.1.00.60005 000 2020,0 
Закупка товаров работ и услуг для государственных 
(муниципальных) нужд                                          01 13 91.1.00.60005 200 2020,0 
Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 01 13 91.1.00.60005 240 2020,0 



 

 

Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 01 13 91.1.00.60005 244 2020,0 
Национальная оборона 02 00 00.0.00.00000 000 173,70 
Мобилизационная и вневойсковая подготовка 02 03 00.0.00.00000 000 173,70 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления 02 03 91.0.00.00000 000 173,70 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления за счет средств федерального  бюджета 02 03 91.3.00.00000 000 173,70 
Субвенции на осуществление первичного воинского учета 
на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты 02 03 91.3.00.51180 100 173,30 
Расходы на выплаты персоналу государственных 
(муниципальных) органов 02 03 91.3.00.51180 120 173,30 
Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) 
органов и взносы по обязательному социальному 
страхованию        02 03 91.3.00.51180 121 133,10 
Взносы по обязательному социальному страхованию на 
выплаты денежного содержания и иные выплаты 
работникам государственных (муниципальных органов 02 03 91.3.00.51180 129 40,20 
Закупка товаров работ и услуг для государственных 
(муниципальных)нужд                                          02 03 91.3.00.51180 200 0,40 
Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 02 03 91.3.00.51180 240 0,40 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 02 03 91.3.00.51180 244 0,40 
Национальная экономика 04 00 00.0.00.00000 000 2568,62 
Дорожное хозяйство (дорожные фонды) 04 09 00.0.00.00000 000 2348,62 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления  04 09 91.0.00.00000 000 

 
2348,62 

Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления за счет средств местного бюджета 04 09 91.1.00.00000 000 

 
 

2348,62 
Иные мероприятия в сфере установленных функций 04 09 91.1.00.60011 000 2348,62 
Закупка товаров работ и услуг для государственных 
(муниципальных) нужд                                          04 09 91.1.00.60011 200 

 
2348,62 

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 04 09 91.1.00.60011 240 

 
 

2348,62 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 04 09 91.1.00.60011 244 2348,62 
Иные мероприятия в сфере установленных функций 04 12 91.1.00.60011 000 220,00 
Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 04 12 91.1.00.60011 200 220,00 
Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 04 12 91.1.00.60011 240 220,00 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 04 12 91.1.00.60011 244 220,00 
Жилищно-коммунальное хозяйство  05 00 00.0.00.00000 000 1105,79 
Коммунальное хозяйство 05 02 00.0.00.00000 000 14,99 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления 05 02 91.0.00.00000 000 14,99 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления за счет средств местного бюджета 05 02 91.1.00.00000 000 14,99 
Иные мероприятия в сфере установленных функций 05 02 91.1.00.60011 000 14,99 
Закупка товаров работ и услуг для государственных 
(муниципальных) нужд                                          05 02 91.1.00.60011 200 14,99 
Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 05 02 91.1.00.60011 240 14,99 
Закупка энергетических ресурсов 05 02 91.1.00.60011 247 14,99 
Благоустройство 05 03 00.0.00.00000 000 1090,80 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления 05 03 91.0.00.00000 000 1090,80 



 

 

Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления за счет средств местного бюджета 05 03 91.1.00.00000 000 635,80 
Мероприятия в области жилищно-коммунального 
хозяйства 05 03 91.1.00.60100 000 635,80 
Мероприятия в области жилищно-коммунального 
хозяйства 05 03 91.1.00.60100 000 635,80 
Уличное освещение 05 03 91.1.00.60101 000 340,00 

Закупка товаров работ и услуг для государственных 
(муниципальных) нужд                                          05 03 91.1.00.60101 200 

 
340,00 

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 05 03 91.1.00.60101 240 340,00 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 05 03 91.1.00.60101 244 106,50 
Закупка энергетических ресурсов 05 03 91.1.00.60101 247 233,50 
Прочие мероприятия по благоустройству городских 
округов и поселений 05 03 91.1.00.60105 000 295,80 
Закупка товаров работ и услуг для государственных 
(муниципальных) нужд                                          05 03 91.1.00.60105 200 295,80 
Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 05 03 91.1.00.60105 240 295,80 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 05 03 91.1.00.60105 244 295,80 
Реализация мероприятий перечня проектов народных 
инициатив 05 03 91.4.00.S2370 200 455,00 
Закупка товаров работ и услуг для государственных 
(муниципальных) нужд                                          05 03 91.4.00.S2370 240 455,00 
Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 05 03 91.4.00.S2370 244   455,00 
Образование           07 00 00.0.00.00000 000 30,00 
Профессиональная подготовка, переподготовка и 
повышение квалификации 07 05 00.0.00.00000 000 30,00 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления 07 05 91.0.00.00000 000 30,00 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления за счет средств местного бюджета 07 05 91.1.00.00000 000 30,00 
Осуществление органами местного самоуправления 
полномочий местного значения 07 05 91.1.00.60000 000 30,00 
Обеспечение деятельности в сфере установленных 
функций 07 05 91.1.00.60001 000 30,00 
Закупка товаров работ и услуг для государственных 
(муниципальных)нужд                                          07 05 91.1.00.60001 200 30,00 
Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных(муниципальных)нужд 07 05 91.1.00.60001 240 30,00 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 07 05 91.1.00.60001 244 30,00 
Культура, кинематография 08 00 00.0.00.00000 000 6372,06 
Культура 08 01 00.0.00.00000 000 6372,06 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления 08 01 91.0.00.00000 000 6372,06 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления за счет средств местного бюджета 08 01 91.1.00.00000 000 6372,06 
Осуществление органами местного самоуправления 
полномочий местного значения 08 01 91.1.00.60000 000 6372,06 
Мероприятия по осуществлению деятельности дворцов и 
домов культуры, других учреждений культуры 08 01 91.1.00.60015 000 6372,06 
Расходы на выплаты персоналу казенных учреждений 08 01 91.1.00.60015 110 4131,40 
Фонд оплаты труда казенных учреждений 08 01 91.1.00.60015 111 3173,10 
Взносы по обязательному социальному страхованию на 
выплаты по оплате труда работников и иные выплаты 
работникам казенных учреждений 08 01 91.1.00.60015 119 958,30 



 

 

Закупка товаров работ и услуг для государственных 
(муниципальных) нужд                                          08 01 91.1.00.60015 200 2235,66 
Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 08 01 91.1.00.60015 240 2235,66 
Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-
коммуникационных технологий 08 01 91.1.00.60015 242 40,00 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 08 01 91.1.00.60015 244 1430,96 
Закупка энергетических ресурсов 08 01 91.1.00.60015 247 764,70 
Уплата налогов, сборов и иных платежей 08 01 91.1.00.60015 850 5,00 
Уплата иных платежей                                          08 01 91.1.00.60015 853 5,00 
Социальная политика 10 00 00.0.00.00000 000 182,86 
Пенсионное обеспечение 10 01 00.0.00.00000 000 182,86 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления 10 01 91.0.00.00000 000 182,86 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления за счет средств местного бюджета 10 01 91.1.00.00000 000 182,86 
Осуществление органами местного самоуправления 
полномочий местного значения поселения  10 01 91.1.00.60000 000 182,86 
Доплаты к пенсиям муниципальных служащих 10 01 91.1.00.60018 000 182,86 
Иные пенсии, социальные доплаты к пенсиям  10 01 91.1.00.60018 312 182,86 
Обслуживание государственного (муниципального) 
долга 13 00 00.0.00.00000 000 3,11 
Обслуживание государственного (муниципального) 
внутреннего долга 13 01 91.1.00.60019 700 3,11 
Обслуживание внутреннего долга 13 01 91.1.00.60019 730 3,11 
Межбюджетные трансферты общего характера 
бюджетам бюджетной системы Российской Федерации 14 00 00.0.00.00000 000 299,63 
Прочие межбюджетные трансферты общего характера 14 03 00.0.00.00000 000 299,63 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления 14 03 91.0.00.00000 000 299,63 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления за счет средств местного бюджета 14 03 91.1.00.00000 000 299,63 
Осуществление органами местного самоуправления 
полномочий местного значения поселения 14 03 91.1.00.60000 000 299,63 
Иные межбюджетные трансферты 14 03 91.1.00.60020    000 299,63 
Межбюджетные трансферты 14 03 91.1.00.60020 500 299,63 
Иные межбюджетные трансферты 14 03 91.1.00.60020 540 299,63 

     
 

Приложение №6                                                                                                                                                                                                        
                                                                                                       к  решению Думы «О бюджет Усть- 

Балейского МО на 2023 год  
и плановый период 2024 и 2025 годов» 

от  27.04.2023Г.№ 9-30-3/дсп 
 

Ведомственная структура расходов бюджета  
Усть-Балейского муниципального образования на 2023 год 

 

Наименование АДМ РЗ ПР ЦСР ВР 

 
Сумма 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ УСТЬ-БАЛЕЙСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 731     23014,72 
Общегосударственные вопросы 731 01 00 00.0.00.00000 000 12278,95 
Функционирование высшего должностного лица 
субъекта Российской Федерации и муниципального 
образования 731 01 02 00.0.00.00000 000 1679,09 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления 731 01 02 91.0.00.00000 000 1679,09 



 

 

Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления за счет средств местного бюджета 731 01 02 91.1.00.00000 000 1679,09 
Осуществление органами местного самоуправления 
полномочий местного значения 731 01 02 91.1.00.60000 000 1679,09 
Обеспечение деятельности в сфере установленных 
функций 731 01 02 91.1.00.60001 000 1679,09 
Расходы на выплаты персоналу государственных 
(муниципальных) органов 731 01 02 91.1.00.60001 120 1679,09 
Фонд оплаты труда государственных 
(муниципальных) органов  731 01 02 91.1.00.60001 121 1289,59 
Взносы по обязательному социальному страхованию 
на выплаты денежного содержания и иные выплаты 
работникам государственных (муниципальных 
органов)    731 01 02 91.1.00.60001 129 389,50 
Функционирование Правительства Российской 
Федерации, высших исполнительных органов 
государственной власти субъектов Российской 
Федерации, местных администраций 731 01 04 00.0.00.00000 000 7858,90 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления 731 01 04 91.0.00.00000 000 7858,90 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления за счет средств местного бюджета 731 01 04 91.1.00.00000 000 7858,20 
Осуществление органами местного самоуправления 
полномочий местного значения 731 01 04 91.1.00.60000 000 7858,20 
Обеспечение деятельности в сфере установленных 
функций 731 01 04 91.1.00.60001 000 7858,20 
Расходы на выплаты персоналу государственных 
(муниципальных) органов 731 01 04 91.1.00.60001 120 5992,70 
Фонд оплаты труда государственных 
(муниципальных) органов  731 01 04 91.1.00.60001 121  4603,10 
   Взносы по обязательному социальному 
страхованию на выплаты денежного содержания и 
иные выплаты работникам государственных 
(муниципальных органов)    731 01 04 91.1.00.60001 129 1389,60 
Закупка товаров работ и услуг для государственных 
(муниципальных) нужд                                          731 01 04 91.1.00.60001 200 1858,50 
Иные закупки товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муниципальных) 
нужд 731 01 04 91.1.00.60001 240 1858,50 
Закупка товаров, работ, услуг в сфере 
информационно-коммуникационных технологий 731 01 04 91.1.00.60001 242 94,70 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муниципальных) 
нужд 731 01 04 91.1.00.60001 244 1063,80 
Закупка энергетических ресурсов 731 01 04 91.1.00.60001 247 700,00 
Уплата налогов, сборов и иных платежей 731 01 04 91.1.00.60001 850 7,00 
Уплата прочих налогов, сборов                                          731 01 04 91.1.00.60001 852                                                                                                                 3,00 
Уплата иных платежей                                          731 01 04 91.1.00.60001 853                                                                                                               4,00 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления за счет средств областного 
бюджета 731 01 04 91.2.00.00000 000 0,7 
Осуществление областного государственного 
полномочия по определению перечня должностных 
лиц органов местного самоуправления, 
уполномоченных составлять протоколы об 
административных правонарушениях, 
предусмотренных отдельными законами Иркутской 
области об административной ответственности 731 01 04 91.2.00.73150 000 0,70 
Закупка товаров работ и услуг для государственных 
(муниципальных)нужд                                          731 01 04 91.2.00.73150 200 0,70 
Иные закупки товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных(муниципальных)нужд 731 01 04 91.2.00.73150 240 0,70 



 

 

Прочая закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муниципальных) 
нужд 731 01 04 91.2.00.73150 244 0,70 
Резервные фонды 731 01 11 00.0.00.00000 000 20,00 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления 731 01 11 91.0.00.00000 000 20,00 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления за счет средств местного бюджета 731 01 11 91.1.00.00000 000 20,00 
Осуществление органами местного самоуправления 
полномочий местного значения 731 01 11 91.1.00.60000 000 20,00 
Резервный фонд администрации муниципального 
образования 731 01 11 91.1.00.60004 000 20,00 
Резервные средства                                              731 01 11 91.1.00.60004 870 20,00 
Другие общегосударственные вопросы 731 01 13 00.0.00.00000 000 2720,96 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления 731 01 13 91.0.00.00000 000 2720,96 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления за счет средств местного бюджета 731 01 13 91.1.00.00000 000 2720,96 
Осуществление органами местного самоуправления 
полномочий местного значения 731 01 13 91.1.00.60000 000 2720,96 
  Обеспечение деятельности в сфере установленных 
функций бюджетных, автономных и казенных 
учреждений 731 01 13 91.1.00.60002 000 700,96 
  Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения 
выполнения функций государственными 
(муниципальными) органами, казенными 
учреждениями, органами управления 
государственными внебюджетными фондами 731 01 13 91.1.00.60002 100 626,96 
  Расходы на выплаты персоналу казенных 
учреждений 731 01 13 91.1.00.60002 110 626,96 
Фонд оплаты труда казенных учреждений 731 01 13 91.1.00.60002 111 480,80 
Взносы по обязательному социальному страхованию 
на выплаты по оплате труда работников и иные 
выплаты работникам казенных учреждений 731 01 13 91.1.00.60002 119 145,16 
Закупка товаров работ и услуг для государственных 
(муниципальных) нужд                                          731 01 13 91.1.00.60002 200 74,00 
Иные закупки товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муниципальных) 
нужд 731 01 13 91.1.00.60002 240 74,00 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муниципальных) 
нужд 731 01 13 91.1.00.60002 244 74,00 
Уплата налогов, сборов и иных платежей 731 01 13 91.1.00.60002 850 1,00 
Уплата иных платежей                                          731 01 13 91.1.00.60002 853 1,00 
Другие общегосударственные вопросы 731 01 13 91.1.00.60005 000 2020,0 
Закупка товаров работ и услуг для государственных 
(муниципальных) нужд                                          731 01 13 91.1.00.60005 200 2020,0 
Иные закупки товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муниципальных) 
нужд 731 01 13 91.1.00.60005 240 2020,0 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муниципальных) 
нужд 731 01 13 91.1.00.60005 244 2020,0 
Национальная оборона 731 02 00 00.0.00.00000 000 173,70 
Мобилизационная и вневойсковая подготовка 731 02 03 00.0.00.00000 000 173,70 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления 731 02 03 91.0.00.00000 000 173,70 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления за счет средств федерального  
бюджета 731 02 03 91.3.00.00000 000 173,70 



 

 

Субвенции на осуществление первичного воинского 
учета на территориях, где отсутствуют военные 
комиссариаты 731 02 03 91.3.00.51180 100 173,30 
Расходы на выплаты персоналу государственных 
(муниципальных) органов 731 02 03 91.3.00.51180 120 173,30 
Фонд оплаты труда государственных 
(муниципальных) органов и взносы по обязательному 
социальному страхованию        731 02 03 91.3.00.51180 121 133,10 
Взносы по обязательному социальному страхованию 
на выплаты денежного содержания и иные выплаты 
работникам государственных (муниципальных 
органов 731 02 03 91.3.00.51180 129 40,20 
Закупка товаров работ и услуг для государственных 
(муниципальных)нужд                                          731 02 03 91.3.00.51180 200 0,40 
Иные закупки товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муниципальных) 
нужд 731 02 03 91.3.00.51180 240 0,40 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муниципальных) 
нужд 731 02 03 91.3.00.51180 244 0,40 
Национальная экономика 731 04 00 00.0.00.00000 000 2568,62 
Дорожное хозяйство (дорожные фонды) 731 04 09 00.0.00.00000 000 2348,62 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления  731 04 09 91.0.00.00000 000 

 
2348,62 

Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления за счет средств местного бюджета 731 04 09 91.1.00.00000 000 

 
 

2348,62 
Иные мероприятия в сфере установленных функций 731 04 09 91.1.00.60011 000 2348,62 
Закупка товаров работ и услуг для государственных 
(муниципальных) нужд                                          731 04 09 91.1.00.60011 200 

 
2348,62 

Иные закупки товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муниципальных) 
нужд 731 04 09 91.1.00.60011 240 

 
 

2348,62 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муниципальных) 
нужд 731 04 09 91.1.00.60011 244 2348,62 
Иные мероприятия в сфере установленных функций 731 04 12 91.1.00.60011 000 220,00 
Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 731 04 12 91.1.00.60011 200 220,00 
Иные закупки товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муниципальных) 
нужд 731 04 12 91.1.00.60011 240 220,00 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муниципальных) 
нужд 731 04 12 91.1.00.60011 244 220,00 
Жилищно-коммунальное хозяйство  731 05 00 00.0.00.00000 000 1105,79 
Коммунальное хозяйство 731 05 02 00.0.00.00000 000 14,99 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления 731 05 02 91.0.00.00000 000 14,99 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления за счет средств местного бюджета 731 05 02 91.1.00.00000 000 14,99 
Иные мероприятия в сфере установленных 
функций 731 05 02 91.1.00.60011 000 14,99 
Закупка товаров работ и услуг для государственных 
(муниципальных) нужд                                          731 05 02 91.1.00.60011 200 14,99 
Иные закупки товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муниципальных) 
нужд 731 05 02 91.1.00.60011 240 14,99 
Закупка энергетических ресурсов 731 05 02 91.1.00.60011 247 14,99 
Благоустройство 731 05 03 00.0.00.00000 000 1090,80 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления 731 05 03 91.0.00.00000 000 1090,80 



 

 

Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления за счет средств местного бюджета 731 05 03 91.1.00.00000 000 635,80 
Мероприятия в области жилищно-коммунального 
хозяйства 731 05 03 91.1.00.60100 000 635,80 
Мероприятия в области жилищно-коммунального 
хозяйства 731 05 03 91.1.00.60100 000 635,80 
Уличное освещение 731 05 03 91.1.00.60101 000 340,00 

Закупка товаров работ и услуг для государственных 
(муниципальных) нужд                                          731 05 03 91.1.00.60101 200 

 
340,00 

Иные закупки товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муниципальных) 
нужд 731 05 03 91.1.00.60101 240 340,00 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муниципальных) 
нужд 731 05 03 91.1.00.60101 244 106,50 
Закупка энергетических ресурсов 731 05 03 91.1.00.60101 247 233,50 
Прочие мероприятия по благоустройству 
городских округов и поселений 731 05 03 91.1.00.60105 000 295,80 
Закупка товаров работ и услуг для государственных 
(муниципальных) нужд                                          731 05 03 91.1.00.60105 200 295,80 
Иные закупки товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муниципальных) 
нужд 731 05 03 91.1.00.60105 240 295,80 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муниципальных) 
нужд 731 05 03 91.1.00.60105 244 295,80 
Реализация мероприятий перечня проектов народных 
инициатив 731 05 03 91.4.00.S2370 200 455,00 
Закупка товаров работ и услуг для государственных 
(муниципальных) нужд                                          731 05 03 91.4.00.S2370 240 455,00 
Иные закупки товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муниципальных) 
нужд 731 05 03 91.4.00.S2370 244   455,00 
Образование           731 07 00 00.0.00.00000 000 30,00 
Профессиональная подготовка, переподготовка и 
повышение квалификации 731 07 05 00.0.00.00000 000 30,00 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления 731 07 05 91.0.00.00000 000 30,00 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления за счет средств местного бюджета 731 07 05 91.1.00.00000 000 30,00 
Осуществление органами местного самоуправления 
полномочий местного значения 731 07 05 91.1.00.60000 000 30,00 
Обеспечение деятельности в сфере установленных 
функций 731 07 05 91.1.00.60001 000 30,00 
Закупка товаров работ и услуг для государственных 
(муниципальных)нужд                                          731 07 05 91.1.00.60001 200 30,00 
Иные закупки товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных(муниципальных)нужд 731 07 05 91.1.00.60001 240 30,00 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муниципальных) 
нужд 731 07 05 91.1.00.60001 244 30,00 
Культура, кинематография 731 08 00 00.0.00.00000 000 6372,06 
Культура 731 08 01 00.0.00.00000 000 6372,06 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления 731 08 01 91.0.00.00000 000 6372,06 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления за счет средств местного бюджета 731 08 01 91.1.00.00000 000 6372,06 
Осуществление органами местного самоуправления 
полномочий местного значения 731 08 01 91.1.00.60000 000 6372,06 
Мероприятия по осуществлению деятельности 
дворцов и домов культуры, других учреждений 
культуры 731 08 01 91.1.00.60015 000 6372,06 



 

 

Расходы на выплаты персоналу казенных 
учреждений 731 08 01 91.1.00.60015 110 4131,40 
Фонд оплаты труда казенных учреждений 731 08 01 91.1.00.60015 111 3173,10 
Взносы по обязательному социальному страхованию 
на выплаты по оплате труда работников и иные 
выплаты работникам казенных учреждений 731 08 01 91.1.00.60015 119 958,30 
Закупка товаров работ и услуг для государственных 
(муниципальных) нужд                                          731 08 01 91.1.00.60015 200 2235,66 
Иные закупки товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муниципальных) 
нужд 731 08 01 91.1.00.60015 240 2235,66 
Закупка товаров, работ, услуг в сфере 
информационно-коммуникационных технологий 731 08 01 91.1.00.60015 242 40,00 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муниципальных) 
нужд 731 08 01 91.1.00.60015 244 1430,96 
Закупка энергетических ресурсов 731 08 01 91.1.00.60015 247 764,70 
Уплата налогов, сборов и иных платежей 731 08 01 91.1.00.60015 850 5,00 
Уплата иных платежей                                          731 08 01 91.1.00.60015 853 5,00 
Социальная политика 731 10 00 00.0.00.00000 000 182,86 
Пенсионное обеспечение 731 10 01 00.0.00.00000 000 182,86 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления 731 10 01 91.0.00.00000 000 182,86 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления за счет средств местного бюджета 731 10 01 91.1.00.00000 000 182,86 
Осуществление органами местного самоуправления 
полномочий местного значения поселения  731 10 01 91.1.00.60000 000 182,86 
Доплаты к пенсиям муниципальных служащих 731 10 01 91.1.00.60018 000 182,86 
Иные пенсии, социальные доплаты к пенсиям  731 10 01 91.1.00.60018 312 182,86 
Обслуживание государственного 
(муниципального) долга 731 13 00 00.0.00.00000 000 3,11 
Обслуживание государственного (муниципального) 
внутреннего долга 731 13 01 91.1.00.60019 700 3,11 
Обслуживание внутреннего долга 731 13 01 91.1.00.60019 730 3,11 
Межбюджетные трансферты общего характера 
бюджетам бюджетной системы Российской 
Федерации 731 14 00 00.0.00.00000 000 299,63 
Прочие межбюджетные трансферты общего 
характера 731 14 03 00.0.00.00000 000 299,63 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления 731 14 03 91.0.00.00000 000 299,63 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления за счет средств местного бюджета 731 14 03 91.1.00.00000 000 299,63 
Осуществление органами местного самоуправления 
полномочий местного значения поселения 731 14 03 91.1.00.60000 000 299,63 

Иные межбюджетные трансферты 731 14 03 91.1.00.60020 
   
000 299,63 

Межбюджетные трансферты 731 14 03 91.1.00.60020 500 299,63 
Иные межбюджетные трансферты 731 14 03 91.1.00.60020 540 299,63 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 



 

 

Приложение №7                                                                                                                                                                                                        
                                                                                                       к  решению Думы «О бюджет Усть- 

Балейского МО на 2023 год  
и плановый период 2024 и 2025 годов» 

от  27.04.2023Г.№ 9-30-3/дсп 
 

Распределение бюджетных ассигнований 
 по разделам, подразделам, целевым статьям (муниципальным программам и 

непрограммным направлениям деятельности), группам (группам  и подгруппам)  
 видов расходов классификации расходов бюджетов 

 на  плановый период 2024 и 2025 годов  

Наименование РЗ ПР ЦСР ВР 

Сумма на год, тыс. 
руб. 

2024 г. 2025г. 
АДМИНИСТРАЦИЯ УСТЬ-БАЛЕЙСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ     14714,15 14321,27 
Общегосударственные вопросы 01 00 00.0.00.00000 000 6531,90 6407,20 
Функционирование высшего должностного лица 
субъекта Российской Федерации и муниципального 
образования 01 02 00.0.00.00000 000 1259,30 1259,30 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления 01 02 91.0.00.00000 000 1259,30 1259,30 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления за счет средств местного бюджета 01 02 91.1.00.00000 000 1259,30 1259,30 
Осуществление органами местного самоуправления 
полномочий местного значения 01 02 91.1.00.60000 000 1259,30 1259,30 
Обеспечение деятельности в сфере установленных 
функций 01 02 91.1.00.60001 000 1259,30 1259,30 
Расходы на выплаты персоналу государственных 
(муниципальных) органов 01 02 91.1.00.60001 120 1259,30 1259,30 
Фонд оплаты труда государственных 
(муниципальных) органов  01 02 91.1.00.60001 121 967,20 967,20 
Взносы по обязательному социальному страхованию 
на выплаты денежного содержания и иные выплаты 
работникам государственных (муниципальных 
органов)    01 02 91.1.00.60001 129 292,10 292,10 
Функционирование Правительства Российской 
Федерации, высших исполнительных органов 
государственной власти субъектов Российской 
Федерации, местных администраций 01 04 00.0.00.00000 000 

 
 
 

4720,60 

 
 
 

4606,20 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления 01 04 91.0.00.00000 000 4720,60 4606,20 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления за счет средств местного бюджета 01 04 91.1.00.00000 000 4719,90 4605,50 
Осуществление органами местного самоуправления 
полномочий местного значения 01 04 91.1.00.60000 000 4719,90 4605,50 
Обеспечение деятельности в сфере установленных 
функций 01 04 91.1.00.60001 000 4719,90 4605,50 
Расходы на выплаты персоналу государственных 
(муниципальных) органов 01 04 91.1.00.60001 120 4341,80 4341,80 
Фонд оплаты труда государственных 
(муниципальных) органов  01 04 91.1.00.60001 121  3334,70 3334,70 
   Взносы по обязательному социальному 
страхованию на выплаты денежного содержания и 
иные выплаты работникам государственных 
(муниципальных органов)    01 04 91.1.00.60001 129 1007,10 1007,10 
Закупка товаров работ и услуг для государственных 
(муниципальных) нужд                                          01 04 91.1.00.60001 200 378,10 263,70 
Иные закупки товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муниципальных) 
нужд 01 04 91.1.00.60001 240 378,10 263,70 



 

 

Закупка товаров, работ, услуг в сфере 
информационно-коммуникационных технологий 01 04 91.1.00.60001 242 40,00 40,00 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муниципальных) 
нужд 01 04 91.1.00.60001 244 169,30 117,00 
Закупка энергетических ресурсов 01 04 91.1.00.60001 247 168,80 106,70 
Уплата налогов, сборов и иных платежей 01 04 91.1.00.60001 850 0,00 0,00 
Уплата прочих налогов, сборов                                          01 04 91.1.00.60001 852                                                                                                                 0,00 0,00 
Уплата иных платежей                                          01 04 91.1.00.60001 853                                                                                                               0,00 0,00 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления за счет средств областного 
бюджета 01 04 91.2.00.00000 000 0,70 0,70 
Осуществление областного государственного 
полномочия по определению перечня должностных 
лиц органов местного самоуправления, 
уполномоченных составлять протоколы об 
административных правонарушениях, 
предусмотренных отдельными законами Иркутской 
области об административной ответственности 01 04 91.2.00.73150 000 0,70 0,70 
Закупка товаров работ и услуг для государственных 
(муниципальных) нужд                                          01 04 91.2.00.73150 200 0,70 0,70 
Иные закупки товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муниципальных) 
нужд 01 04 91.2.00.73150 240 0,70 0,70 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муниципальных) 
нужд 01 04 91.2.00.73150 244 0,70 0,70 
Резервные фонды 01 11 00.0.00.00000 000 20,00 20,00 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления 01 11 91.0.00.00000 000 20,00 20,00 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления за счет средств местного бюджета 01 11 91.1.00.00000 000 20,00 20,00 
Осуществление органами местного самоуправления 
полномочий местного значения 01 11 91.1.00.60000 000 20,00 20,00 
Резервный фонд администрации муниципального 
образования 01 11 91.1.00.60004 000 20,00 20,00 
Резервные средства                                              01 11 91.1.00.60004 870 20,00 20,00 
Другие общегосударственные вопросы 01 13 00.0.00.00000 000 532,00 521,70 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления 01 13 91.0.00.00000 000 532,00 521,70 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления за счет средств местного бюджета 01 13 91.1.00.00000 000 532,00 521,70 
Осуществление органами местного самоуправления 
полномочий местного значения 01 13 91.1.00.60000 000 532,00 521,70 
  Обеспечение деятельности в сфере установленных 
функций бюджетных, автономных и казенных 
учреждений 01 13 91.1.00.60002 000 532,00 521,70 
  Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения 
выполнения функций государственными 
(муниципальными) органами, казенными 
учреждениями, органами управления 
государственными внебюджетными фондами 01 13 91.1.00.60002 100 469,50 521,70 
  Расходы на выплаты персоналу казенных 
учреждений 01 13 91.1.00.60002 110 469,50 521,70 
Фонд оплаты труда казенных учреждений 01 13 91.1.00.60002 111 360,60 400,70 
Взносы по обязательному социальному страхованию 
на выплаты по оплате труда работников и иные 
выплаты работникам казенных учреждений 01 13 91.1.00.60002 119 108,90 121,00 
Закупка товаров работ и услуг для государственных 
(муниципальных) нужд                                          01 13 91.1.00.60002 200 62,50 0,00 



 

 

Иные закупки товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муниципальных) 
нужд 01 13 91.1.00.60002 240 62,50 0,00 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муниципальных) 
нужд 01 13 91.1.00.60002 244 62,50 0,00 
Национальная оборона 02 00 00.0.00.00000 000 182,00 188,80 
Мобилизационная и вневойсковая подготовка 02 03 00.0.00.00000 000 182,00 188,80 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления 02 03 91.0.00.00000 000 182,00 188,80 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления за счет средств федерального  
бюджета 02 03 91.3.00.00000 000 182,00 188,80 
Субвенции на осуществление первичного воинского 
учета на территориях, где отсутствуют военные 
комиссариаты 02 03 91.3.00.51180 000 182,00 188,80 
Расходы на выплаты персоналу государственных 
(муниципальных) органов 02 03 91.3.00.51180 120 181,00 187,80 
Фонд оплаты труда государственных 
(муниципальных) органов и взносы по обязательному 
социальному страхованию        02 03 91.3.00.51180 121 139,00 144,20 
Взносы по обязательному социальному страхованию 
на выплаты денежного содержания и иные выплаты 
работникам государственных (муниципальных 
органов 02 03 91.3.00.51180 129 42,00 43,60 
Закупка товаров работ и услуг для государственных 
(муниципальных) нужд                                          02 03 91.3.00.51180 200 1,00 1,00 
Иные закупки товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муниципальных) 
нужд 02 03 91.3.00.51180 240 1,00 1,00 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муниципальных) 
нужд 02 03 91.3.00.51180 244 1,00 1,00 
Национальная экономика 04 00 00.0.00.00000 000 1694,10 1788,80 
Дорожное хозяйство (дорожные фонды) 04 09 00.0.00.00000 000 1694,10 1788,80 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления  04 09 91.0.00.00000 000 1694,10 1788,80 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления за счет средств местного бюджета 04 09 91.1.00.00000 000 1694,10 1788,80 
Иные мероприятия в сфере установленных функций 04 09 91.1.00.60011 000 1694,10 1788,80 
Закупка товаров работ и услуг для государственных 
(муниципальных )нужд                                          04 09 91.1.00.60011 200 1694,10 1788,80 
Иные закупки товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муниципальных) 
нужд 04 09 91.1.00.60011 240 1694,10 1788,80 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муниципальных) 
нужд 04 09 91.1.00.60011 244 1694,10 1788,80 
Жилищно-коммунальное хозяйство 05 00 00.0.00.00000 000 586,05 584,97 
Коммунальное хозяйство 05 02 00.0.00.00000 000 14,75 13,67 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления 05 02 91.0.00.00000 000 14,75 13,67 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления за счет средств местного бюджета 05 02 91.1.00.00000 000 14,75 13,67 
Иные мероприятия в сфере установленных 
функций 05 02 91.1.00.60011 000 14,75 13,67 
Закупка товаров работ и услуг для государственных 
(муниципальных) нужд                                          05 02 91.1.00.60011 200 14,75 13,67 
Иные закупки товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муниципальных) 
нужд 05 02 91.1.00.60011 240 14,75 13,67 
Закупка энергетических ресурсов 05 02 91.1.00.60011 247 14,75 13,67 



 

 

Благоустройство 05 03 00.0.00.00000 000 571,30 571,30 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления 05 03 91.0.00.00000 000 571,30 571,30 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления за счет средств местного бюджета 05 03 91.1.00.00000 000 146,30 146,30 
Мероприятия в области жилищно-коммунального 
хозяйства 05 03 91.1.00.60100 000 146,30 146,30 
Уличное освещение 05 03 91.1.00.60101 000 115,80 115,80 
Закупка товаров работ и услуг для государственных 
(муниципальных) нужд                                          05 03 91.1.00.60101 200 115,80 115,80 
Иные закупки товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муниципальных) 
нужд 05 03 91.1.00.60101 244 15,80 15,80 
Закупка энергетических ресурсов 05 03 91.1.00.60101 247 100,00 100,00 
Прочие мероприятия по благоустройству 
городских округов и поселений 05 03 91.1.00.60105 000 30,50 30,50 
Закупка товаров работ и услуг для государственных 
(муниципальных)нужд                                          05 03 91.1.00.60105 200 30,50 30,50 
Иные закупки товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муниципальных) 
нужд 05 03 91.1.00.60105 240 30,50 30,50 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муниципальных) 
нужд 05 03 91.1.00.60105 244 30,50 30,50 
Реализация мероприятий перечня проектов народных 
инициатив 05 03 91.4.00.S2370 200 425,00 425,00 
Закупка товаров работ и услуг для государственных  
(муниципальных) нужд                                          05 03 91.4.00.S2370 240 425,00 425,00 
Иные закупки товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муниципальных) 
нужд 05 03 91.4.00.S2370 244 425,00 425,00 
Образование           07 00 00.0.00.00000 000 10,00 10,00 
Профессиональная подготовка, переподготовка и 
повышение квалификации 07 05 00.0.00.00000 000 10,00 10,00 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления 07 05 91.0.00.00000 000 10,00 10,00 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления за счет средств местного бюджета 07 05 91.1.00.00000 000 10,00 10,00 
Осуществление органами местного самоуправления 
полномочий местного значения 07 05 91.1.00.60000 000 10,00 10,00 
Обеспечение деятельности в сфере установленных 
функций 07 05 91.1.00.60001 000 10,00 10,00 
Закупка товаров работ и услуг для государственных 
(муниципальных)нужд                                          07 05 91.1.00.60001 200 10,00 10,00 
Иные закупки товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных(муниципальных)нужд 07 05 91.1.00.60001 240 10,00 10,00 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муниципальных) 
нужд 07 05 91.1.00.60001 244 10,00 10,00 
Культура, кинематография 08 00 00.0.00.00000 000 5533,10 5164,50 
Культура 08 01 00.0.00.00000 000 5533,10 5164,50 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления 08 01 91.0.00.00000 000 5533,10 5164,50 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления за счет средств местного бюджета 08 01 91.1.00.00000 000 5533,10 5164,50 
Осуществление органами местного самоуправления 
полномочий местного значения 08 01 91.1.00.60000 000 5533,10 5164,50 
Мероприятия по осуществлению деятельности 
дворцов и домов культуры, других учреждений 
культуры 08 01 91.1.00.60015 000 5533,10 5164,50 
Расходы на выплаты персоналу казенных 
учреждений 08 01 91.1.00.60015 110 4131,40 4131,40 



 

 

Фонд оплаты труда казенных учреждений 08 01 91.1.00.60015 111 3173,10 3173,10 
Взносы по обязательному социальному страхованию 
на выплаты по оплате труда работников и иные 
выплаты работникам казенных учреждений 08 01 91.1.00.60015 119 958,30 958,30 
Закупка товаров работ и услуг для государственных 
(муниципальных) нужд                                          08 01 91.1.00.60015 200 1401,70 1033,10 
Иные закупки товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муниципальных) 
нужд 08 01 91.1.00.60015 240 1401,70 1033,10 
Закупка товаров, работ, услуг в сфере 
информационно-коммуникационных технологий 08 01 91.1.00.60015 242 40,00 40,00 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муниципальных) 
нужд 08 01 91.1.00.60015 244 856,10 487,50 
Закупка энергетических ресурсов 08 01 91.1.00.60015 247 505,60 505,60 
Уплата налогов, сборов и иных платежей 08 01 91.1.00.60015 850 0,00 0,00 
Уплата иных платежей                                          08 01 91.1.00.60015 853 0,00 0,00 
Социальная политика 10 00 00.0.00.00000 000 176,00 176,00 
Пенсионное обеспечение 10 01 00.0.00.00000 000 176,00 176,00 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления 10 01 91.0.00.00000 000 176,00 176,00 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления за счет средств местного бюджета 10 01 91.1.00.00000 000 176,00 176,00 
Осуществление органами местного самоуправления 
полномочий местного значения поселения  10 01 91.1.00.60000 000 176,00 176,00 
Доплаты к пенсиям муниципальных служащих 10 01 91.1.00.60018 000 176,00 176,00 
Иные пенсии, социальные доплаты к пенсиям  10 01 91.1.00.60018 312 176,00 176,00 
Обслуживание государственного 
(муниципального) долга 13 00 00.0.00.00000 000 1,00 1,00 
Обслуживание государственного (муниципального) 
внутреннего долга 13 01 91.1.00.60019 700 1,00 1,00 
Обслуживание внутреннего долга 13 01 91.1.00.60019 730 1,00 1,00 
Межбюджетные трансферты общего характера 
бюджетам бюджетной системы Российской 
Федерации 14 00 00.0.00.00000 000 0,00 0,00 
Прочие межбюджетные трансферты общего 
характера 14 03 00.0.00.00000 000 0,00 0,00 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления 14 03 91.0.00.00000 000 0,00 0,00 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления за счет средств местного бюджета 14 03 91.1.00.00000 000 0,00 0,00 
Осуществление органами местного самоуправления 
полномочий местного значения поселения 14 03 91.1.00.60000 000 0,00 0,00 

Иные межбюджетные трансферты 14 03 91.1.00.60020 
   
000 0,00 0,00 

Межбюджетные трансферты 14 03 91.1.00.60020 500 0,00 0,00 
Иные межбюджетные трансферты 14 03 91.1.00.60020 540 0,00 0,00 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

Приложение №8                                                                                                                                                                                                      
                                                                                                       к  решению Думы «О бюджет Усть- 

Балейского МО на 2023 год  
и плановый период 2024 и 2025 годов» 

 от  27.04.2023Г.№ 9-30-3/дсп 
 

Ведомственная структура расходов бюджета Усть-Балейского муниципального образования 
 на  плановый период 2024 и 2025 годов  

 

Наименование 
 

РЗ ПР ЦСР ВР 

Сумма на год, тыс. 
руб. 

АДМ 2024 г. 2025г. 
АДМИНИСТРАЦИЯ УСТЬ-
БАЛЕЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 
ОБРАЗОВАНИЯ 731     14714,15 14321,27 
Общегосударственные вопросы 731 01 00 00.0.00.00000 000 6531,90 6407,20 
Функционирование высшего должностного 
лица субъекта Российской Федерации и 
муниципального образования 731 01 02 00.0.00.00000 000 1259,30 1259,30 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления 731 01 02 91.0.00.00000 000 1259,30 1259,30 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления за счет средств местного 
бюджета 731 01 02 91.1.00.00000 000 1259,30 1259,30 
Осуществление органами местного 
самоуправления полномочий местного 
значения 731 01 02 91.1.00.60000 000 1259,30 1259,30 
Обеспечение деятельности в сфере 
установленных функций 731 01 02 91.1.00.60001 000 1259,30 1259,30 
Расходы на выплаты персоналу 
государственных (муниципальных) органов 731 01 02 91.1.00.60001 120 1259,30 1259,30 
Фонд оплаты труда государственных 
(муниципальных) органов  731 01 02 91.1.00.60001 121 967,20 967,20 
Взносы по обязательному социальному 
страхованию на выплаты денежного 
содержания и иные выплаты работникам 
государственных (муниципальных органов)    731 01 02 91.1.00.60001 129 292,10 292,10 
Функционирование Правительства 
Российской Федерации, высших 
исполнительных органов государственной 
власти субъектов Российской Федерации, 
местных администраций 731 01 04 00.0.00.00000 000 

 
 
 

4720,60 

 
 
 

4606,20 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления 731 01 04 91.0.00.00000 000 4720,60 4606,20 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления за счет средств местного 
бюджета 731 01 04 91.1.00.00000 000 4719,90 4605,50 
Осуществление органами местного 
самоуправления полномочий местного 
значения 731 01 04 91.1.00.60000 000 4719,90 4605,50 
Обеспечение деятельности в сфере 
установленных функций 731 01 04 91.1.00.60001 000 4719,90 4605,50 
Расходы на выплаты персоналу 
государственных (муниципальных) органов 731 01 04 91.1.00.60001 120 4341,80 4341,80 
Фонд оплаты труда государственных 
(муниципальных) органов  731 01 04 91.1.00.60001 121  3334,70 3334,70 
   Взносы по обязательному социальному 
страхованию на выплаты денежного 
содержания и иные выплаты работникам 
государственных (муниципальных органов)    731 01 04 91.1.00.60001 129 1007,10 1007,10 



 

 

Закупка товаров работ и услуг для 
государственных (муниципальных) нужд                                          731 01 04 91.1.00.60001 200 378,10 263,70 
Иные закупки товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 731 01 04 91.1.00.60001 240 378,10 263,70 
Закупка товаров, работ, услуг в сфере 
информационно-коммуникационных 
технологий 731 01 04 91.1.00.60001 242 40,00 40,00 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 731 01 04 91.1.00.60001 244 169,30 117,00 
Закупка энергетических ресурсов 731 01 04 91.1.00.60001 247 168,80 106,70 
Уплата налогов, сборов и иных платежей 731 01 04 91.1.00.60001 850 0,00 0,00 
Уплата прочих налогов, сборов                                          731 01 04 91.1.00.60001 852                                                                                                                 0,00 0,00 
Уплата иных платежей                                          731 01 04 91.1.00.60001 853                                                                                                               0,00 0,00 
Непрограммные расходы органов 
местного самоуправления за счет средств 
областного бюджета 731 01 04 91.2.00.00000 000 0,70 0,70 
Осуществление областного 
государственного полномочия по 
определению перечня должностных лиц 
органов местного самоуправления, 
уполномоченных составлять протоколы об 
административных правонарушениях, 
предусмотренных отдельными законами 
Иркутской области об административной 
ответственности 731 01 04 91.2.00.73150 000 0,70 0,70 
Закупка товаров работ и услуг для 
государственных (муниципальных) нужд                                          731 01 04 91.2.00.73150 200 0,70 0,70 
Иные закупки товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 731 01 04 91.2.00.73150 240 0,70 0,70 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 731 01 04 91.2.00.73150 244 0,70 0,70 
Резервные фонды 731 01 11 00.0.00.00000 000 20,00 20,00 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления 731 01 11 91.0.00.00000 000 20,00 20,00 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления за счет средств местного 
бюджета 731 01 11 91.1.00.00000 000 20,00 20,00 
Осуществление органами местного 
самоуправления полномочий местного 
значения 731 01 11 91.1.00.60000 000 20,00 20,00 
Резервный фонд администрации 
муниципального образования 731 01 11 91.1.00.60004 000 20,00 20,00 
Резервные средства                                              731 01 11 91.1.00.60004 870 20,00 20,00 
Другие общегосударственные вопросы 731 01 13 00.0.00.00000 000 532,00 521,70 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления 731 01 13 91.0.00.00000 000 532,00 521,70 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления за счет средств местного 
бюджета 731 01 13 91.1.00.00000 000 532,00 521,70 
Осуществление органами местного 
самоуправления полномочий местного 
значения 731 01 13 91.1.00.60000 000 532,00 521,70 
  Обеспечение деятельности в сфере 
установленных функций бюджетных, 
автономных и казенных учреждений 731 01 13 91.1.00.60002 000 532,00 521,70 
  Расходы на выплаты персоналу в целях 
обеспечения выполнения функций 
государственными (муниципальными) 731 01 13 91.1.00.60002 100 469,50 521,70 



 

 

органами, казенными учреждениями, 
органами управления государственными 
внебюджетными фондами 
  Расходы на выплаты персоналу казенных 
учреждений 731 01 13 91.1.00.60002 110 469,50 521,70 
Фонд оплаты труда казенных учреждений 731 01 13 91.1.00.60002 111 360,60 400,70 
Взносы по обязательному социальному 
страхованию на выплаты по оплате труда 
работников и иные выплаты работникам 
казенных учреждений 731 01 13 91.1.00.60002 119 108,90 121,00 
Закупка товаров работ и услуг для 
государственных (муниципальных) нужд                                          731 01 13 91.1.00.60002 200 62,50 0,00 
Иные закупки товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 731 01 13 91.1.00.60002 240 62,50 0,00 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 731 01 13 91.1.00.60002 244 62,50 0,00 
Национальная оборона 731 02 00 00.0.00.00000 000 182,00 188,80 
Мобилизационная и вневойсковая 
подготовка 731 02 03 00.0.00.00000 000 182,00 188,80 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления 731 02 03 91.0.00.00000 000 182,00 188,80 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления за счет средств 
федерального  бюджета 731 02 03 91.3.00.00000 000 182,00 188,80 
Субвенции на осуществление первичного 
воинского учета на территориях, где 
отсутствуют военные комиссариаты 731 02 03 91.3.00.51180 000 182,00 188,80 
Расходы на выплаты персоналу 
государственных (муниципальных) органов 731 02 03 91.3.00.51180 120 181,00 187,80 
Фонд оплаты труда государственных 
(муниципальных) органов и взносы по 
обязательному социальному страхованию        731 02 03 91.3.00.51180 121 139,00 144,20 
Взносы по обязательному социальному 
страхованию на выплаты денежного 
содержания и иные выплаты работникам 
государственных (муниципальных органов 731 02 03 91.3.00.51180 129 42,00 43,60 
Закупка товаров работ и услуг для 
государственных (муниципальных) нужд                                          731 02 03 91.3.00.51180 200 1,00 1,00 
Иные закупки товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 731 02 03 91.3.00.51180 240 1,00 1,00 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 731 02 03 91.3.00.51180 244 1,00 1,00 
Национальная экономика 731 04 00 00.0.00.00000 000 1694,10 1788,80 
Дорожное хозяйство (дорожные фонды) 731 04 09 00.0.00.00000 000 1694,10 1788,80 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления  731 04 09 91.0.00.00000 000 1694,10 1788,80 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления за счет средств местного 
бюджета 731 04 09 91.1.00.00000 000 1694,10 1788,80 
Иные мероприятия в сфере установленных 
функций 731 04 09 91.1.00.60011 000 1694,10 1788,80 
Закупка товаров работ и услуг для 
государственных (муниципальных )нужд                                          731 04 09 91.1.00.60011 200 1694,10 1788,80 
Иные закупки товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 731 04 09 91.1.00.60011 240 1694,10 1788,80 



 

 

Прочая закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 731 04 09 91.1.00.60011 244 1694,10 1788,80 
Жилищно-коммунальное хозяйство 731 05 00 00.0.00.00000 000 586,05 584,97 
Коммунальное хозяйство 731 05 02 00.0.00.00000 000 14,75 13,67 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления 731 05 02 91.0.00.00000 000 14,75 13,67 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления за счет средств местного 
бюджета 731 05 02 91.1.00.00000 000 14,75 13,67 
Иные мероприятия в сфере 
установленных функций 731 05 02 91.1.00.60011 000 14,75 13,67 
Закупка товаров работ и услуг для 
государственных (муниципальных) нужд                                          731 05 02 91.1.00.60011 200 14,75 13,67 
Иные закупки товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 731 05 02 91.1.00.60011 240 14,75 13,67 
Закупка энергетических ресурсов 731 05 02 91.1.00.60011 247 14,75 13,67 
Благоустройство 731 05 03 00.0.00.00000 000 571,30 571,30 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления 731 05 03 91.0.00.00000 000 571,30 571,30 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления за счет средств местного 
бюджета 731 05 03 91.1.00.00000 000 146,30 146,30 
Мероприятия в области жилищно-
коммунального хозяйства 731 05 03 91.1.00.60100 000 146,30 146,30 
Уличное освещение 731 05 03 91.1.00.60101 000 115,80 115,80 
Закупка товаров работ и услуг для 
государственных (муниципальных) нужд                                          731 05 03 91.1.00.60101 200 115,80 115,80 
Иные закупки товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 731 05 03 91.1.00.60101 244 15,80 15,80 
Закупка энергетических ресурсов 731 05 03 91.1.00.60101 247 100,00 100,00 
Прочие мероприятия по благоустройству 
городских округов и поселений 731 05 03 91.1.00.60105 000 30,50 30,50 
Закупка товаров работ и услуг для 
государственных (муниципальных)нужд                                          731 05 03 91.1.00.60105 200 30,50 30,50 
Иные закупки товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 731 05 03 91.1.00.60105 240 30,50 30,50 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 731 05 03 91.1.00.60105 244 30,50 30,50 
Реализация мероприятий перечня проектов 
народных инициатив 731 05 03 91.4.00.S2370 200 425,00 425,00 
Закупка товаров работ и услуг для 
государственных  (муниципальных) нужд                                          731 05 03 91.4.00.S2370 240 425,00 425,00 
Иные закупки товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 731 05 03 91.4.00.S2370 244 425,00 425,00 
Образование           731 07 00 00.0.00.00000 000 10,00 10,00 
Профессиональная подготовка, 
переподготовка и повышение 
квалификации 731 07 05 00.0.00.00000 000 10,00 10,00 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления 731 07 05 91.0.00.00000 000 10,00 10,00 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления за счет средств местного 
бюджета 731 07 05 91.1.00.00000 000 10,00 10,00 
Осуществление органами местного 
самоуправления полномочий местного 
значения 731 07 05 91.1.00.60000 000 10,00 10,00 



 

 

Обеспечение деятельности в сфере 
установленных функций 731 07 05 91.1.00.60001 000 10,00 10,00 
Закупка товаров работ и услуг для 
государственных (муниципальных)нужд                                          731 07 05 91.1.00.60001 200 10,00 10,00 
Иные закупки товаров, работ и услуг для 
обеспечения 
государственных(муниципальных)нужд 731 07 05 91.1.00.60001 240 10,00 10,00 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 731 07 05 91.1.00.60001 244 10,00 10,00 
Культура, кинематография 731 08 00 00.0.00.00000 000 5533,10 5164,50 
Культура 731 08 01 00.0.00.00000 000 5533,10 5164,50 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления 731 08 01 91.0.00.00000 000 5533,10 5164,50 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления за счет средств местного 
бюджета 731 08 01 91.1.00.00000 000 5533,10 5164,50 
Осуществление органами местного 
самоуправления полномочий местного 
значения 731 08 01 91.1.00.60000 000 5533,10 5164,50 
Мероприятия по осуществлению 
деятельности дворцов и домов культуры, 
других учреждений культуры 731 08 01 91.1.00.60015 000 5533,10 5164,50 
Расходы на выплаты персоналу казенных 
учреждений 731 08 01 91.1.00.60015 110 4131,40 4131,40 
Фонд оплаты труда казенных учреждений 731 08 01 91.1.00.60015 111 3173,10 3173,10 
Взносы по обязательному социальному 
страхованию на выплаты по оплате труда 
работников и иные выплаты работникам 
казенных учреждений 731 08 01 91.1.00.60015 119 958,30 958,30 
Закупка товаров работ и услуг для 
государственных (муниципальных) нужд                                          731 08 01 91.1.00.60015 200 1401,70 1033,10 
Иные закупки товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 731 08 01 91.1.00.60015 240 1401,70 1033,10 
Закупка товаров, работ, услуг в сфере 
информационно-коммуникационных 
технологий 731 08 01 91.1.00.60015 242 40,00 40,00 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 731 08 01 91.1.00.60015 244 856,10 487,50 
Закупка энергетических ресурсов 731 08 01 91.1.00.60015 247 505,60 505,60 
Уплата налогов, сборов и иных платежей 731 08 01 91.1.00.60015 850 0,00 0,00 
Уплата иных платежей                                          731 08 01 91.1.00.60015 853 0,00 0,00 
Социальная политика 731 10 00 00.0.00.00000 000 176,00 176,00 
Пенсионное обеспечение 731 10 01 00.0.00.00000 000 176,00 176,00 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления 731 10 01 91.0.00.00000 000 176,00 176,00 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления за счет средств местного 
бюджета 731 10 01 91.1.00.00000 000 176,00 176,00 
Осуществление органами местного 
самоуправления полномочий местного 
значения поселения  731 10 01 91.1.00.60000 000 176,00 176,00 
Доплаты к пенсиям муниципальных 
служащих 731 10 01 91.1.00.60018 000 176,00 176,00 
Иные пенсии, социальные доплаты к 
пенсиям  731 10 01 91.1.00.60018 312 176,00 176,00 
Обслуживание государственного 
(муниципального) долга 731 13 00 00.0.00.00000 000 1,00 1,00 
Обслуживание государственного 
(муниципального) внутреннего долга 731 13 01 91.1.00.60019 700 1,00 1,00 



 

 

Обслуживание внутреннего долга 731 13 01 91.1.00.60019 730 1,00 1,00 
Межбюджетные трансферты общего 
характера бюджетам бюджетной системы 
Российской Федерации 731 14 00 00.0.00.00000 000 0,00 0,00 
Прочие межбюджетные трансферты общего 
характера 731 14 03 00.0.00.00000 000 0,00 0,00 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления 731 14 03 91.0.00.00000 000 0,00 0,00 
Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления за счет средств местного 
бюджета 731 14 03 91.1.00.00000 000 0,00 0,00 
Осуществление органами местного 
самоуправления полномочий местного 
значения поселения 731 14 03 91.1.00.60000 000 0,00 0,00 

Иные межбюджетные трансферты 731 14 03 91.1.00.60020 
   
000 0,00 0,00 

Межбюджетные трансферты 731 14 03 91.1.00.60020 500 0,00 0,00 
Иные межбюджетные трансферты 731 14 03 91.1.00.60020 540 0,00 0,00 

 
 
 



 

 

Приложение №9                                                                                                                                                                                                      
                                                                                                       к  решению Думы «О бюджет Усть- 

Балейского МО на 2023 год  
и плановый период 2024 и 2025 годов» 

от  27.04.2023Г.№ 9-30-3/дсп 
 

Программа муниципальных внутренних заимствований 
Усть-Балейского муниципального образования на 2023 год  

 

Виды долговых обязательств (привлечение/погашение) 

Объем 
государственного 
долга на 1 января 

2023г. 

Объем 
привлечения в 

2023г. 

Объем погашения 
в 2023г. 

Верхний предел 
государственного 
долга на 1 января 

2024г. 

Объем заимствований, всего 300,00 471,20 300,00 471,20 
в том числе:         

1.Кредиты кредитных организаций в валюте Российской 
Федерации сроком до 3-х лет 0,00 471,20 0,00 471,20 

2.Кредиты от других бюджетов бюджетной системы 
Российской Федерации бюджетами поселений валюте 
Российской Федерации 

300,00 0,00 300,00 0,00 

 
 
 
 

                                                                                                                                    
 

   
 



 

 

Приложение №10                                                                                                                                                                                                      
                                                                                                       к  решению Думы «О бюджет Усть- 

Балейского МО на 2023 год  
и плановый период 2024 и 2025 годов» 

от  27.04.2023Г.№ 9-30-3/дсп 
 
 

 
Программа муниципальных внутренних заимствований 

Усть-Балейского муниципального образования на плановый период  2024 и  2025годов 

Виды долговых 
обязательств 

(привлечение/погашение) 

Объем 
государственного 
долга на 1 января 

2024г. 

Объем 
привлечения 

в 2024г. 

Объем 
погашения 

в 2024г. 

Верхний предел 
государственного 
долга на 1 января 

2025г 

Объем 
привлечения 

в 2025г. 

Объем 
погашения 

в 2025г. 

Верхний предел 
государственного 
долга на 1 января 

2026г. 

Объем заимствований, 
всего 471,20 151,90 0,00 623,10 157,20 0,00 780,30 

в том числе:               

1. Кредиты кредитных 
организаций в валюте 
Российской Федерации 
сроком до 3-х лет 

471,20 151,90 0,00  
623,10  

157,20 0,00 780,30 

2. Кредиты от других 
бюджетов бюджетной 
системы Российской 
Федерации бюджетами 
поселений валюте 
Российской Федерации 

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

 
 



 

 

Приложение №11                                                                                                                                                                                                     
                                                                                                       к  решению Думы «О бюджет Усть- 

Балейского МО на 2023 год  
и плановый период 2024 и 2025 годов» 

от  27.04.2023Г.№ 9-30-3/дсп 
 

Источники внутреннего финансирования дефицита бюджета 
 Усть-Балейского муниципального образования на 2023 год     

 
Наименование Код Сумма 

Источники внутреннего финансирования дефицита бюджета 000 01 00 00 00 00 0000 000 3168,76 

Кредиты кредитных организаций в валюте Российской 
Федерации 000 01 02 00 00 00 0000 000 471,20 
Получение кредитов от кредитных организаций в валюте 
Российской Федерации 000 01 02 00 00 00 0000 700 471,20 

Получение кредитов от кредитных организаций бюджетами 
сельских поселений в валюте Российской Федерации 731 01 02 00 00 10 0000 710 471,20 

Погашение кредитов, предоставленных кредитными 
организациями в валюте Российской Федерации 000 01 02 00 00 00 0000 800 0,0 
Погашение бюджетами  сельских поселений кредитов от 
кредитных организаций в валюте Российской Федерации 731 01 02 00 00 10 0000 810 0,0 
Бюджетные кредиты из других бюджетов бюджетной системы 
Российской Федерации  000 01 03 00 00 00 0000 000 -300,0 
Получение бюджетных кредитов из других бюджетов 
бюджетной системы Российской Федерации в валюте 
Российской Федерации 000 01 03 01 00 00 0000 700 0,0 
Получение кредитов из других бюджетов бюджетной системы 
Российской Федерации бюджетами сельских поселений  в 
валюте Российской Федерации 731 01 03 01 00 10 0000 710 0,0 
Погашение бюджетных кредитов, полученных из других 
бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в валюте 
Российской Федерации 000 01 03 01 00 00 0000 800 -300,00 
Погашение бюджетами сельских поселений кредитов из других 
бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в валюте 
Российской Федерации 731 01 03 01 00 10 0000 810 -300,00 

Изменение остатков средств на счетах по учету средств 
бюджетов 000 01 05 00 00 00 0000 000 2997,56 

Увеличение остатков средств бюджетов 000 01 05 00 00 00 0000 500 -20317,16 

Увеличение прочих остатков  средств бюджетов 000 01 05 02 00 00 0000 500 -20317,16 

Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов 000 01 05 02 01 00 0000 510 -20317,16 

Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов 
сельских поселений 73101 05 02 01 10 0000 510 -20317,16 

Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов 
субъектов Российской Федерации 000 01 05 02 01 02 0000 510   

Уменьшение остатков средств бюджетов 000 01 05 00 00 00 0000 600 23314,72 

Уменьшение прочих остатков средств бюджетов 000 01 05 02 00 00 0000 600 23314,72 

Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов 000 01 05 02 01 00 0000 610 23314,72 

Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов 
сельских поселений 731 01 05 02 01 10 0000 610 23314,72 

Иные источники внутреннего финансирования дефицитов 
бюджетов 000 01 06 00 00 00 0000 000   



 

 

Приложение №12                                                                                                                                                                                                     
                                                                                                       к  решению Думы «О бюджет Усть- 

Балейского МО на 2023 год  
и плановый период 2024 и 2025 годов» 

 от  27.04.2023Г.№ 9-30-3/дсп 
 
 

Источники внутреннего финансирования дефицита бюджета 
 Усть-Балейского муниципального образования на 2024 и 2025 годы  

  тыс. рублей 

Наименование Код 
Сумма 

2024г. 2025г. 
Источники внутреннего финансирования дефицита 
бюджета 000 01 00 00 00 00 0000 000 151,90 157,20 
Кредиты кредитных организаций в валюте Российской 
Федерации 000 01 02 00 00 00 0000 000 151,90 157,20 
Получение кредитов от кредитных организаций в 
валюте Российской Федерации 000 01 02 00 00 00 0000 700 151,90 157,20 
Получение кредитов от кредитных организаций 
бюджетами сельских поселений в валюте Российской 
Федерации 731 01 02 00 00 10 0000 710 151,9 157,20 
Погашение кредитов, предоставленных кредитными 
организациями в валюте Российской Федерации 000 01 02 00 00 00 0000 800 0,00 0,00 
Погашение бюджетами  сельских поселений кредитов 
от кредитных организаций в валюте Российской 
Федерации 731 01 02 00 00 10 0000 810 0,00 0,00 
Бюджетные кредиты из других бюджетов бюджетной 
системы Российской Федерации  000 01 03 00 00 00 0000 000 0,00 0,00 
Получение бюджетных кредитов из других бюджетов 
бюджетной системы Российской Федерации в валюте 
Российской Федерации 000 01 03 01 00 00 0000 700 0,00 0,00 
Получение кредитов из других бюджетов бюджетной 
системы Российской Федерации бюджетами сельских 
поселений  в валюте Российской Федерации 731 01 03 01 00 10 0000 710 0,00 0,00 
Погашение бюджетных кредитов, полученных из 
других бюджетов бюджетной системы Российской 
Федерации в валюте Российской Федерации 000 01 03 01 00 00 0000 800 0,00 0,00 
Погашение бюджетами сельских поселений кредитов 
из других бюджетов бюджетной системы Российской 
Федерации в валюте Российской Федерации 731 01 03 01 00 10 0000 810 0,00 0,00 
Изменение остатков средств на счетах по учету средств 
бюджетов 000 01 05 00 00 00 0000 000 0,00 0,00 
Увеличение остатков средств бюджетов 000 01 05 00 00 00 0000 500 -15076,50 -15043,99 
Увеличение прочих остатков  средств бюджетов 000 01 05 02 00 00 0000 500 -15076,50 -15043,99 
Увеличение прочих остатков денежных средств 
бюджетов 000 01 05 02 01 00 0000 510 -15076,50 -15043,99 
Увеличение прочих остатков денежных средств 
бюджетов сельских поселений 731 01 05 02 01 10 0000 510 -15076,50 -15043,99 
Увеличение прочих остатков денежных средств 
бюджетов субъектов Российской Федерации 000 01 05 02 01 02 0000 510   
Уменьшение остатков средств бюджетов 000 01 05 00 00 00 0000 600 15076,50 15043,99 
Уменьшение прочих остатков средств бюджетов 000 01 05 02 00 00 0000 600 15076,50 15043,99 
Уменьшение прочих остатков денежных средств 
бюджетов 000 01 05 02 01 00 0000 610 15076,50 15043,99 
Уменьшение прочих остатков денежных средств 
бюджетов сельских поселений 731 01 05 02 01 10 0000 610 15076,50 15043,99 
Иные источники внутреннего финансирования 
дефицитов бюджетов 000 01 06 00 00 00 0000 000 0,00 0,0 



 

 

Пояснения к  решению Думы «О внесении изменений в решение Думы Усть-Балейского 
муниципального образования от  27.04.2023Г.№ 9-30-3/дсп 

«О бюджете Усть-Балейского МО  на 2023 год и на плановый период 2023 и 2024 годов» 
 
 

Внести следующие изменения: 
 
 

Приложение №3,5,6 (2023г.) 
Расходы 0,00 
731 0104 9110060001 121  -399,0 
731 0104 9110060001 129 -121,0 
731 0113 9110060005 244  +520,0 

 
 

27.04.2023г. № 9-31-4/дсп 
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
ИРКУТСКИЙ РАЙОН 

УСТЬ-БАЛЕЙСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 
ДУМА 

РЕШЕНИЕ 
ОБ УСТАНОВЛЕНИИ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОСНОВАНИЯ 

ПРИЗНАНИЯ БЕЗНАДЕЖНЫМИ К ВЗЫСКАНИЮ НЕДОИМКИ И 
ЗАДОЛЖЕННОСТИ ПО ПЕНЯМ, ШТРАФАМ 

ПО НАЛОГУ НА ИМУЩЕСТВО ФИЗИЧЕСКИХ ЛИЦ И 
ЗЕМЕЛЬНОМУ НАЛОГУ 

 
В соответствии с пунктом 3 статьи 59 Налогового кодекса Российской Федерации, со 

ст.14 Федерального  закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ “Об общих принципах организации 
местного самоуправления в  Российской Федерации”, руководствуясь Уставом Усть-
Балейского муниципального образования, Дума Усть-Балейского муниципального 
образования,  

 
РЕШИЛА: 

 
1. Установить дополнительное основание признания безнадежными к взысканию 

недоимки и задолженности по пеням и штрафам по налогу на имущество физических лиц 
и земельному налогу на территории Усть-Балейского муниципального образования. 

1.1. Установить, что безнадежными к взысканию признаются недоимка и 
задолженность по пеням и штрафам по налогу на имущество физических лиц и земельному 
налогу, числящиеся по состоянию на 1 января календарного года за 
налогоплательщиками, являющимися физическими лицами, взыскание налоговыми 
органами которых оказалось невозможным в связи с истечением трехлетнего срока 
исковой давности с момента их возникновения и сроков, установленных ст. 48 Налогового 
Кодекса Российской Федерации. 

2. Списание недоимки и задолженности по пеням и штрафам по земельному налогу и 
налогу на имущество физических лиц, признанных безнадежными к взысканию по 

consultantplus://offline/ref=730B27C798E96F24382DA39F31DA04947F405786BCFD052615DF296A5AC8D4AA23B5934893E38E4706741EFE7DD3BF34D7E0045AD98Eu3zBD


 

 

основанию, предусмотренному в пункте 1.1 настоящего решения, производится на 
основании справки налогового органа о суммах недоимки и задолженности по пеням и 
штрафам по налогу на имущество физических лиц и земельному налогу по форме согласно 
приложению N 1 к настоящему решению. 

3. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования. 
4. Опубликовать настоящее решение Думы Усть-Балейского муниципального 

образования на сайте ust-baleiskoe-mo.ru., в информационном бюллетене «Вестник» Усть-
Балейского муниципального образования. 

 
 Глава Усть-Балейского 
муниципального образования                                                        В.В. Тирских 
 

 
Приложение N 1 

к решению Думы Усть-Балейского  
муниципального образования 

«Об установлении дополнительного основания 
признания безнадежными к взысканию недоимки 
и задолженности по пеням, штрафам по налогу 

 на имущество физических лиц и земельному налогу» 
от 27.04. 2023 года N 9-31-4/дсп 

 
На бланке налогового органа 
от ____________ N __________ 
 
                                  СПРАВКА 
      О СУММАХ НЕДОИМКИ И ЗАДОЛЖЕННОСТИ ПО ПЕНЯМ И ШТРАФАМ ПО НАЛОГУ 
      НА ИМУЩЕСТВО ФИЗИЧЕСКИХ ЛИЦ (ЗЕМЕЛЬНОМУ НАЛОГУ ФИЗИЧЕСКИХ ЛИЦ) 
                    ПО СОСТОЯНИЮ НА 1 ЯНВАРЯ 2___ ГОДА 
___________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество 
 
___________________________________________________________________________ 
                    физического лица, ИНН (при наличии)) 
 
                                                                   (рублей) 

 N  
п/п 

 Наименование   Виды   
налогов 

Недоимка Задолженность по 
начисленным пеням 

Задолженность 
 по штрафам   

Всего 

 1        2           3       4             5               5         6   

 Итого               

 В т.ч. свыше 3 
лет            

     

 
    Начальник инспекции ФНС России 
______________________ _______________/___________________________________/ 
        (подпись)              (фамилия, инициалы) 
 
    Начальник отдела учета налоговых поступлений инспекции ФНС России 
______________________ _______________/___________________________________/ 
        (подпись)              (фамилия, инициалы) 
 
    М.П. 

 
 

 
 
 
 



 

 

27.04.2023 Г. № 9-32-5/ДСП 
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
ИРКУТСКИЙ РАЙОН 

УСТЬ-БАЛЕЙСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ 
ДУМА 

РЕШЕНИЕ 
 

О ПРИЗНАНИИ УТРАТИВШИМ СИЛУ РЕШЕНИЯ ДУМЫ УСТЬ-
БАЛЕЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ№ ОТ 

28.07.2022Г. 63-225-1 «О ПЕРЕДАЧИ НА 2023 ГОД 
ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ЧАСТИ ПОЛНОМОЧИЙ ПО ВОПРОСАМ 

УЧАСТИЯ В ПРЕДУПРЕЖДЕНИИ И ЛИКВИДАЦИИ 
ПОСЛЕДСТВИЙ ЧРЕЗВЫЧАЙНЫХ СИТУАЦИЙ В ГРАНИЦАХ 
ПОСЕЛЕНИЯ НА УРОВЕНЬ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА» 

 
В соответствии с  Федеральным законом «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации», № 131-ФЗ от 06.10.2003 года, Закона 
Иркутской области от 03.03.2023 года № 15-ОЗ « О признании утратившими силу 
отдельных положений Закона Иркутской области «О закреплении за сельскими 
поселениями Иркутской области вопросов местного значения», руководствуясь статьями 
6, 8, 24, 44 Устава Усть-Балейского муниципального образования, Дума Усть-Балейского 
муниципального образования: 

 
РЕШИЛА: 

 
1. Признать утратившим силу Решение Думы от 28.07.2022г.№ 63-225-1 «О 

передачи на 2023 год осуществления части полномочий по вопросам участия в 
предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах 
поселения на уровень муниципального района»: 

1.1) оказание методической помощи в разработке проектов правовых актов в 
области предупреждения и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций на 
территории поселения; 

1.2) предоставление информации для поселения из плана действий по 
предупреждению   и ликвидации чрезвычайных ситуаций на территории Иркутского 
районного муниципального образования;  

1.3) осуществление сбора и обмен информацией в области предупреждения и 
ликвидации чрезвычайных ситуаций через единую дежурно-диспетчерскую службу 
Иркутского районного муниципального образования (ЕДДС МКУ «Служба ГО и ЧС ИРМО») 
согласно постановлению Правительства РФ от 30.12.2003 № 794 «О единой 
государственной системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций»; 

1.4) предоставление информации для поселения из плана эвакуации населения 
Иркутского районного муниципального образования при различных видах чрезвычайных 
ситуаций;  

1.5) планирование мероприятий по подготовке территории поселения к приему и 
размещению эваконаселения, пострадавшего от чрезвычайных ситуаций на территории 
поселения; 



 

 

1.6) проведение практических учений и тренировок с работниками администрации 
поселения по предупреждению   и  ликвидации чрезвычайных ситуаций, подготовка 
проектов документов по тренировке по  предупреждению   и  ликвидации  чрезвычайных 
ситуаций; 

1.7) предоставление информации о поселении по вопросам переданных 
полномочий по запросам в комиссию по предупреждению и ликвидации чрезвычайных 
ситуаций и обеспечению пожарной безопасности  Правительства Иркутской области, 
прокуратуры Иркутского района, Главного управления Министерства Российской 
Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации 
последствий стихийных бедствий по Иркутской области и в другие уполномоченные 
организации. 

2. Опубликовать настоящее Решение в информационном Вестнике Усть-Балейского 
муниципального образования. 

3. Контроль за исполнением данного решения оставляю за собой. 
 
 

Глава Усть-Балейского 
муниципального образования – 
Председатель Думы Усть-Балейского 
муниципального образования  
В.В. Тирских 
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	Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
	Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
	Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
	Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
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	Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в...
	Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
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	Формы контроля за исполнением административного регламента Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к пре...
	Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
	Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
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	Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
	Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)
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	1.3.1.3 Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
	Должностное лицо Уполномоченного органа, осуществляющее консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги (в устной форме или посредством средств телефонной связи), должно корректно и внимательно относиться к Заявителям.
	При консультировании по телефону должностное лицо Уполномоченного органа называет свою фамилию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно информирует обратившегося по интересующему его вопросу.
	Если должностное лицо Уполномоченного органа не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить обратившемуся обратиться письменно, либо назначить другое удобное для заинтересованно...
	2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
	2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
	в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем...
	2.7.1. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области и иных органов, участвующих в предоставлении государ...
	2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
	2.8.1 Уполномоченный орган не вправе требовать от Заявителя:
	представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых, не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
	представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных...
	представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключ...
	2.8.2. При предоставлении муниципальных услуг по экстерриториальному принципу Уполномоченный орган не вправе требовать от Заявителя или МФЦ предоставления документов на бумажных носителях, если иное не предусмотрено федеральным законодательством, регл...
	2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	отсутствие права у заявителя на получение муниципальной услуги;
	заявитель является недееспособным лицом;
	заявитель выразил желание получить место на кладбище, которое не входит в перечень кладбищ, на которых могут быть предоставлены места для создания семейных (родовых) захоронений;
	представление неполного комплекта документов, указанного в подразделе 2.6 раздела 2 Регламента.
	2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной
	пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление
	муниципальной услуги
	2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

	2.15.3. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или) документов (содержащихся в них сведений), поданных в том числе посредством Единого портала.
	3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
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